
Instructiuni pentru ofertanti/candidati
(Fisa de date)

Tip anunt: Anunt de participare simplificat
Tip Legislatie: Legea nr. 99/23.05.2016

 
 

S-a organizat o consultare de piata: Da
 

Obiectul consultarii: Estimarea valoarea procedurii.

Sectiunea I Autoritatea contractanta
 

I.1) Denumire si adrese
HYDROKOV S. A. 
Cod de identificare fiscala: 8574327; Adresa: Strada: Strada Rednik, nr. 1; Localitate: Sfantu Gheorghe; Cod Postal: 520092; Tara: Romania;
Codul NUTS: RO123 Covasna; Adresa de e-mail: aba.miko@hydrokov.ro; Nr de telefon: +40 267327870; Fax: +40 267351739; Persoana de
contact: Aba-Sandor MIKO; Adresa web a sediului principal al autoritatii/entitatii contractante(URL) https://www.hydrokov.ro; Adresa web
a profilului cumparatorului: https://www.e-licitatie.ro; 

 
I.2) Achizitie comuna
Contractul implica o achizitie comuna: Nu
Contractul este atribuit de un organism central de achizitie: Nu
Rolul organismului central pe achizitie: -

 
I.3) Comunicare
Documentele de achizitii publice sunt disponibile pentru acces direct, nerestrictionat, complet si gratuit la (Website): https://www.e-
licitatie.ro
Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor 15
Informatii suplimentare pot fi obtinute de la: 
Ofertele, candidaturile sau cererile de participare trebuie depuse la: 

 
I.6) Activitate principala
Apă

 

Sectiunea II Obiectul contractului
II.1 Obiectul achizitiei

II.1.1 Titlu:
Externalizarea activitatii de elaborare a listelor de adrese si servicii de distribuire a plicurilor cu corespondente si facturi in aria de
operare a HYDROKOV S.A. pentru perioada mai 2026 – aprilie 2028
Numar de referinta atribuit dosarului de autoritatea contractanta: Servicii nr.1

 
II.1.2 Cod CPV Principal:
64110000-0 Servicii postale (Rev.2)
Coduri CPV secundare:

64112000-4 Servicii postale de distribuire a corespondentei (Rev.2)
79570000-0 Servicii de elaborare a listelor de adrese si servicii de expediere (Rev.2)

 
II.1.3 Tip de contract:
Servicii
Servicii postale

 
II.1.4 Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei/achizitiilor
              Servicii  de împlicuire și de distributie corespondenta si facturi, conform cerintelor din Caietul de sarcini.
Distributia corespondentei si  facturilor se va realiza pe raza judetului Covasna, in toata aria de operare a HYDROKOV S.A. –
operatorul regional de apă și canalizare din județul Covasna. Aria de operare a HYDROKOV S.A. include urmatoarele municipii, orase
si comune: mun. Sfantu Gheorghe, mun. Targu Secuiesc, orasul Covasna, orasul Intorsura Buzaului, comunele Arcus, Valea Crisului,
Bodoc, Ghidfalau, Ilieni, Ozun, Chichis, Brates, Catalina, Ghelinta, Sanzieni, Barcani si Sita Buzaului. Pe durata acordului cadru aria de
operare se va putea extinde cu alte comune din judetul Covasna.
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Pe durata acordului cadru si contractelor subsecvente se vor distribui următoarele:
•   Facturi/corespondenta pentru clientii HYDROKOV S.A., maxim 468.000 bucati;
•   corespondenta cu confirmare de primire, maxim 6.000 bucati;
•   corespondenta fara confirmare de primire, maxim 6.000 bucati.
 
Locurile de preluare a facturilor si notificarilor: birourile de facturare ale HYDDROKOV S.A. din sediile centrelor regionale din mun.
Sfantu Gheorghe, mun. Targu Secuiesc, or. Covasna si or. Intorsura Buzaului.

 
II.1.5) Valoarea totala estimata:
Valoarea estimata fara TVA : 2700000 ; Moneda: RON

 
Alte valori:
Valoare celui mai mare contract subsecvent: 1348500 ; Moneda: RON
Valoarea garantiei de participare: 13500 RON (1,00%)

 
II.1.6) Impartire in loturi:
Nu

 
II.2 Descriere

II.2.3 Locul de executare
Cod NUTS: RO123 Covasna
Locul principal de executare:
Mun. Sfântu Gheorghe, mun. Târgu Secuiesc, orașul Covasna, orașul Întorsura Buzăului și  13 comune din județul Covasna

 
II.2.4 Descrierea achizitiei publice
(natura si cantitatea lucrarilor, produselor sau serviciilor sau o mentiune privind nevoile si cerintele)
Servicii  de împlicuire și de distributie corespondenta si facturi, conform cerintelor din Caietul de sarcini.
Distributia corespondentei si  facturilor se va realiza pe raza judetului Covasna, in toata aria de operare a HYDROKOV S.A. –
operatorul regional de apă și canalizare din județul Covasna. Aria de operare a HYDROKOV S.A. include urmatoarele municipii, orase
si comune: mun. Sfantu Gheorghe, mun. Targu Secuiesc, orasul Covasna, orasul Intorsura Buzaului, comunele Arcus, Valea Crisului,
Bodoc, Ghidfalau, Ilieni, Ozun, Chichis, Brates, Catalina, Ghelinta, Sanzieni, Barcani si Sita Buzaului. Pe durata acordului cadru aria de
operare se va putea extinde cu alte comune din judetul Covasna.
Pe durata acordului cadru si contractelor subsecvente se vor distribui următoarele:
•   Facturi/corespondenta pentru clientii HYDROKOV S.A., maxim 468.000 bucati;
•   corespondenta cu confirmare de primire, maxim 6.000 bucati;
•   corespondenta fara confirmare de primire, maxim 6.000 bucati.
 
Locurile de preluare a facturilor si notificarilor: birourile de facturare ale HYDDROKOV S.A. din sediile centrelor regionale din mun.
Sfantu Gheorghe, mun. Targu Secuiesc, or. Covasna si or. Intorsura Buzaului.
 
Cantitati estimate pe durata acordului cadru:
Minim 365.040 - maxim 480.000 trimiteri postale pe perioada acordului cadru.
Cantităţile minime şi maxime care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent:
-   minim 182.520 trimiteri postale
-   maxim 240.000 trimiteri postale
Valoarea estimată a acordului cadru fara TVA :              Moneda: ¬¬¬¬¬¬¬¬¬¬¬¬¬¬RON
Maxim 2.700.000,00 RON,
Valoare estimata a celui mai mare contract subsecvent fara TVA – 1.348.500,00 RON

 
II.2.5 Criterii de atribuire
Cel mai bun raport calitate – pret

 
 

Denumire factor evaluare Descriere Pondere

Pretul ofertei Componenta financiara 70%
Punctaj maxim factor: 70
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II.2.7 Durata contractului, concesiunii, a acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii
Durata in luni: 24; Durata in zile : -
Contractul se reinnoieste : Nu

 
II.2.10 Informatii privind variantele
Vor fi acceptate variante: Nu

 
II.2.11 Informatii privind optiunile
Optiuni: Nu

 
II.2.12 Informatii privind cataloagele electronice
Ofertele trebuie sa fie prezentate sub forma de cataloage electronice sau sa includa un catalog electronic: Nu

 
II.2.13 Informatii despre fondurile Uniunii Europene
Achizitia se refera la un proiect si/sau program finantat din fonduri ale Uniunii Europene: Nu

 
II.2.14 Informatii suplimentare
-

 
Procedura reprezinta o reluare a unei proceduri sau lot din trecut?
Nu

 
Este necesar a se completa formularul cu utilaje disponibile pentru contract?
Achizitia se refera la un proiect in care se solicita operatorilor economici sa declare utilajele pe care le vor utiliza in derularea
contractului (Conform HG NR. 342/2022): Nu

 
Incadrarea achizitiei in categoriile de produse si servicii la care se pot aplica criterii de atribuire ecologice

 
Autoritatea contractanta certifica in mod explicit ca a verificat categoriile prevazute in HG 427 din 24 aprilie 2025 pentru aprobarea
Programului national de achizitii ecologice 2025-2030 si achizitia pe care o deruleaza nu se poate incadra la nici una dintre acestea

 
Achizitie strategica
Procedura de achizitii are scopul de a reduce impactul achizitiei asupra mediului, de a indeplini obiectivele sociale si/sau de a
cumpara o lucrare, un bun sau un serviciu inovator. (BT-06) Nu

Achizitie ecologica
Contractul implica un proces de achizitii de bunuri, servicii si lucrari cu un impact de mediu redus pe toata durata de viata a

Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel: a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim
alocat; b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n) = (Pret minim
ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.

Subunitati Numărul de subunități poștale
(puncte de prezență) în unitățile
administrativ teritoriale în care
trebuie distribuite facturile și
corespondența: mun. Sfantu
Gheorghe, mun. Targu Secuiesc,
orasul Covasna, orasul Intorsura
Buzaului, comunele Arcus, Valea
Crisului, Bodoc, Ghidfalau, Ilieni,
Ozun, Chichis, Brates, Catalina,
Ghelinta, Sanzieni, Barcani si Sita
Buzaului. Numărul subunităților
poștale declarate se vor demonstra
cu documente justificative. Ca și
document justificativ se acceptă
printre altele și o declarație pe
proprie răspundere a
reprezentantului ofertantului.

30%
Punctaj maxim factor: 30

Algoritm de calcul: Oferta admisibilă cu cele mai multe subunități poștale în cele 17 unități administrativ
teritoriale din județul Covasna  obţine 20 puncte, iar punctajul celorlalte oferte admisibile se calculează folosind
relaţia: Punctaj 2 = numărul de subunități poștale de care dispune ofertantul în cele 17 UAT-uri /numărul cel
mai mare de subunități poștale deținute în cele 17 UAT-uri X 30.

Punctaj maxim total: 100
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acestora. (BT-774) Nu

Achizitie sociala
Contractul urmareste un obiectiv social promovat de lucrarile, de bunurile sau de serviciile respective (de exemplu, conditii de
munca echitabile). (BT-775) Nu

Achizitie in domeniul inovarii
Contractul implica achizitionare de lucrari, bunuri sau servicii inovatoare. (BT-776) Nu

Accesibilitate
Sunt utilizate in specificatiile tehnice a criteriilor de accesibilitate pentru persoanele cu handicap (BT-754) Nu

II.3 Ajustarea pretului contractului
Contractul va fi ajustat dupa urmatoarea metoda :După expirarea primelor 12 luni ale acordului-cadru, la semnarea noului contract
subsecvent se vor actualiza prețurile unitare ale serviciilor prin aplicarea următoarei formule:
Pn = Pi x INF,
Unde:
Pn – prețul unitar nou (actualizat, în lei);
Pi – prețul unitar inițial din oferta financiară a Contractului (lei);
INF – inflația (măsurată prin indicele prețurilor de consum total, %).
Indicele prețurilor de consum se va calcula folosind informațiile disponibile pe site-ul Institutului Național de Statistică (INS,
http://statistici.insse.ro/shop/?page=ipc1), prin raportarea nivelului ultimului indice disponibil pe site-ul INS la data semnării
contractului subsecvent la nivelul indicelui din luna anterioară termenului limită pentru depunerea ofertelor.

 

Sectiunea III Informatii juridice, economice, financiare si tehnice
III.1) CONDITII DE PARTICIPARE:

 
III.1.1 a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului
Cerinta 1: 
Motiv excludere: 
Încălcarea obligațiilor în domeniile legislației de mediu
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 2: 
Motiv excludere: 
Încălcarea obligațiilor în domeniile legislației sociale
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 3: 
Motiv excludere: 
Încălcarea obligațiilor în domeniile legislației muncii
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
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Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 4: 
Motiv excludere: 
Faliment
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 5: 
Motiv excludere: 
Insolvență
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 6: 
Motiv excludere: 
Concordat
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 7: 
Motiv excludere: 
Situații similare, în temeiul legislației naționale, cum ar fi falimentul
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
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-alte documente edificatoare, dupa caz.
 

Cerinta 8: 
Motiv excludere: 
Active administrate de lichidator
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 9: 
Motiv excludere: 
Activitățile economice sunt suspendate
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 10: 
Motiv excludere: 
Abaterea profesională gravă
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 11: 
Motiv excludere: 
Acorduri cu alți operatori economici care vizează denaturarea concurenței
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 12: 
Motiv excludere: 
Conflict de interese care decurge din participarea la procedura de achiziții publice
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Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va prezenta o Declaratie cu privire la conflictul de interese in
conformitate cu prevederile art. 73 alin (1)  din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale. Se va completa Formularul nr. 4 din
Sectiunea „Formulare” din Documentatia de Atribuire, stampilat si semnat de catre reprezentantul legal/imputernicit al ofertantului.
Formularul nr. 4 va fi prezentat odata cu depunerea DUAE.
Persoane ce detin functii de decizie din cadrul Entitatii Contractante,  ce pot influenta continutul documentatiei de atribuire si/ sau
desfasurarea procedurii de atribuire sunt:
•   Kozsokár Attila – director general
•   Keresztes Zoltán   - director economic
•   Toth Kincső Emőke – expert achiziții
•   Mikó Aba-Sándor – coordonator birou achiziții
•   Baciu Laura – responsabil contract
•   Leopold Ingrid Beáta – asistent director general

 
Cerinta 13: 
Motiv excludere: 
Implicare directă sau indirectă în pregătirea acestei proceduri de achiziții publice
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va prezenta o Declaratie cu privire la conflictul de interese in
conformitate cu prevederile art. 73 alin (1)  din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale. Se va completa Formularul nr. 4 din
Sectiunea „Formulare” din Documentatia de Atribuire, stampilat si semnat de catre reprezentantul legal/imputernicit al ofertantului.
Formularul nr. 4 va fi prezentat odata cu depunerea DUAE.
Persoane ce detin functii de decizie din cadrul Entitatii Contractante,  ce pot influenta continutul documentatiei de atribuire si/ sau
desfasurarea procedurii de atribuire sunt:
•   Kozsokár Attila – director general
•   Keresztes Zoltán   - director economic
•   Toth Kincső Emőke – expert achiziții
•   Mikó Aba-Sándor – coordonator birou achiziții
•   Baciu Laura – responsabil contract
•   Leopold Ingrid Beáta – asistent director general

 
Cerinta 14: 
Motiv excludere: 
Încetare anticipată, daune-interese sau alte sancțiuni comparabile
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.

 
Cerinta 15: 
Motiv excludere: 
Au fost găsiți vinovați de fals în declarații, au divulgat informații, nu au putut furniza documentele necesare și au obținut informații
confidențiale ale acestei proceduri
Descriere: 
Ofertantul unic/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator va completa DUAE - Partea III  "Motive de excludere" -
Sectiunea C "Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale"
 
Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului,va prezenta, la solicitarea Entităţii
Contractante, urmatoarele documente edificatoare care probeaza/ confirma neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 de mai
sus, atat pentru ofertantul unic/Ofertantul asociat cat si pentru Subcontractantul/Tertul sustinator declarati in oferta:
- certificate, caziere, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile prevazute
la art. 180 alin. (2) sau art. 184 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
-alte documente edificatoare, dupa caz.
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III.1.1 b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
Cerinta 1: 
Înscrierea în registrul comerțului
Criteriu selectie: 
Înregistrare într-un registru comercial
Descriere: 
Operatorii economici ce depun oferta trebuie să dovedească o formă de înregistrare în condițiile legii din țara de rezidență, din care
să reiasă că operatorul economic este legal constituit, că nu se află în niciuna dintre situațiile de anulare a constituirii, precum și
faptul că are capacitatea profesională de a realiza activitățile care fac obiectul contractului.
 
 
Modalitatea de indeplinire
Ofertantul unic/Ofertantul asociat va completa DUAE - Partea IV "Criteriile de selectie" - Secţiunea A "Capacitatea de a corespunde
cerinţelor"
 
Ofertantul clasat pe primul loc după aplicarea criteriului de atribuire va prezenta, anterior atribuirii contractului, la solicitarea Entităţii
Contractante, Certificatul Constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Teritorial în integralitate, din
care să rezulte că activitatea principală sau una din activitătile secundare pe care o desfăşoară conform codificării CAEN corespunde
obiectului contractului.
De asemenea, în Certificatul Constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Teritorial trebuie să se
regăsească şi următoarele informaţii: datele de identificare ale operatorului economic, sediul social şi sediile secundare dacă este
cazul, acţionarii/ asociaţii, organele de conducere, administratorii, membrii Consiliului de Administraţie, membrii Consiliului de
Supraveghere, după caz.

 
 

III.1.2) Capacitatea economica si financiara
Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate: 
Cifră de afaceri medie anuală
Criteriu selectie: 
Cifra de afaceri medie anuală
Modalitatea de indeplinire: 
Cifra de afaceri medie globală, realizată în ultimii trei ani  trebuie să fie mai mare sau egală cu 1.000.000,00 lei fără T.V.A.
Prezentare DUAE completat, urmand ca documentele
justificative sa fie prezentate doar la solicitarea entitatii
contractante si doar de catre ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor.
La solicitarea comisiei de evaluare, ofertantul va prezenta bilanţul/blilanțurile contabil sau extrase de bilanţ înregistrat la organele
competente, rapoarte de audit, după caz, sau orice alte documente echivalente.
In cazul în care mai multi operatori economici participă în comun la procedura de atribuire, indeplinirea criteriilor privind situatia
economica si financiara se demonstreaza prin luarea în considerare a resurselor tuturor membrilor grupului. Fiecare operator
economic (ofertant unic / ofertant asociat) va completa campurile corespunzatoare din DUAE cu privire la capacitatea economica si
financiara.

 
III.1.3.a) Capacitatea tehnica si/sau profesionala
Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate: 
Pentru contractele de achiziție de servicii: executarea de servicii de tipul specificat
Criteriu selectie: 
Referințe despre servicii specificate
Modalitatea de indeplinire: 
Ofertantul trebuie să facă dovada că în ultimii 3 ani, împliniti la data termenului limită pentru depunerea ofertei (modul de calcul al
perioadei nu va fi afectat de eventuale decalări ale termenului limită prevăzut în anuntul de participare publicat iniţial), a mai prestat
servicii postale de distribuire corespondenta sau alte servicii similare,  având o valoare cumulată de minim 1.000.000,00 lei (fara
TVA).
 
Prezentare DUAE completat, urmand ca documentele
justificative sa fie prezentate doar la solicitarea entitatii
contractante si doar de catre ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor.
 
Nota 1. Operatorul economic va prezenta contractul/contractele sau parti relevante ale contractului/acordului-cadru/contractelor
declarate sau documentele constatatoare eliberate de beneficiari publici sau privati la terminarea contractelor de servicii care sa
contina datele de identificare a contractelor declarate. Din aceste documente trebuie sa reiasa: beneficiarul public sau privat al
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contractului, tipul serviciilor/activitatilor prestate, valoarea contractului/partilor de contract prestate, perioada in care s-a realizat
contractul.
In situatia in care ofertantul a avut calitatea de subcontractant/asociat se vor prezenta documente relevante din care sa reiasa
calitatea de subcontractant/asociat, cu indicarea partii de contract îndeplinite de acesta si a valorii serviciilor prestate aferente fara
TVA.
 
Nota 2.Daca un grup de operatori economici depune o oferta comuna, cerinta se demonstreaza prin luarea in considerare a
capacitatii si experientei tuturor membrilor grupului. In aceasta situatie, si ofertantul asociat va completa DUAE - Partea IV "Criteriile
de selectie" - Sectiunea C "Capacitatea tehnica si profesionala"

 
III.1.3.b) Standarde de asigurare a calitatii si de protectie a mediului

 
III.1.4) Reguli si criterii obiective de participare:

 
III.1.5) Informatii privind contractele rezervate:
Nu

 
III.1.6) Depozite valorice si garantii solicitate:
III.1.6.a) Garantie de participare:
GP se constit. conf. art. 164 alin. 4 din Legea 99/2016. Aceasta trebuie să fie irevocabilă și să fie constituită în suma și pentru
perioada de valabilitate prevăzute în doc. de atrib. - 3 luni. Instrumentul de garantare/ordinul de virament se transmite în SICAP
împreună cu oferta și celelalte documente ale acesteia, cel mai târziu la data și ora limită de depunere a ofertelor; Instrumentul de
garantare trebuie să prevadă că plata garanției de participare se va executa necondiționat, respectiv la prima cerere a EC, pe baza
declarației acestuia cu privire la culpa persoanei garantate. În cazul viramentului bancar, plata se va realiza în contul Entităţii
Contractante Nr. RO62BTRL01501202K16637XX deschis la Banca Transilvania suc. Sfântu Gheorghe. Documentul de plată va fi
încărcat în SICAP, semnat cu semnătură electronică, până la data limită de depunere a ofertelor. După această dată, EC solicită
ofertanților clarificări în scopul prezentării în original a documentului privind garanția de participare, în cazul în care acesta face
parte din categoria documentelor cu regim special a căror valabilitate este condiționată de prezentarea în forma originală. În cazul
participării în comun la procedura de atribuire, garanția de participare trebuie constituită în numele asocierii și să menționeze că
acoperă în mod solidar toți membrii grupului de operatori economici GP emisă în altă limbă se va încărca în SICAP, însoțită de
traducerea autorizată în limba română, urmând ca ulterior să fie prezentată în forma originală emisă în statul de reședință.
Pentru constituirea garantiei de participare  sub forma unui instrument de garantare ofertantul va respecta modelul din Formular nr.
1. Deasemenea, la  polițele de asigurare se va anexa Scrisoarea de garanție de participare  conform Formular nr. 1.

III.1.6.b) Garantie de buna executie:
Nu

 
III.1.7) Principalele condiții de finanțare și modalități de plată și/sau trimitere la dispozițiile relevante care
le reglementează:
              Fonduri proprii ale Achizitorului.

 
III.1.8) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici caruia i se atribuie contractul:
              Asociere conform art. 66 din Legea privind achizitiile sectoriale nr. 99/2016. În cazul unei asocieri se va completa Formularul
nr. 3 – Informaţii despre asociere. Acordul de Asociere va respecta modelul din Formularul nr. 2

 
III.1.9) Legislatia aplicabila:
a) Legea privind achizitiile sectoriale nr 99/2016
b) Legea privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor nr 101/2016;
c) www.anap.gov.ro
   Legea nr.99/2016 privind achiziţiile sectoriale
   H.G.  nr.394/2016 pentru aprobarea normelor  de aplicare a  prevederilor  referitoare la  atribuirea contractului  de achiziţie
publică/acordului-cadru din Legea nr.99/2016 privind achiziţiile sectoriale
   Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor
sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului
Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor
   www.anap.ro
   Orice alte acte normative relevante cu privire la obiectul prezentei proceduri şi la obiectul caietului de sarcini
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III.1.10) Criterii de selectie a participantilor

 
III.2) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT:

 
III.2.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii 
 Nu
 Nu-
 Nu--

 
III.2.2) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale:
Nu

 
III.2.3) Informatii privind personalul responsabil cu executarea contractului:
Obligatie de a preciza numele si calificarile profesionale ale angajatilor desemnati pentru executarea contractului: Nu
Precizati etapa in care este aplicabila cerinta : Nu este obligatorie

 

Sectiunea IV Procedura
 

IV.1 Descriere
 

IV.1.1 Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare:
IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire:
Online

IV.1.1.b) Tipul Procedurii
Procedura simplificata
Intr-o singura etapa

 
IV.1.3 Informatii privind un acord-cadru sau un sistem dinamic de achizitii:
Pot fi depuse oferte pentru: Acord-cadru
Acord cu un singur operatorAcord cu un singur operator
Durata acordului cadru: 2 ani
Frecventa si valoarea contractelor ce vor fi atribuite: Anual

 
IV.1.6 Informatii despre licitatia electronica
Se va organiza o licitatie electronica: Nu

 
IV.1.8 Informatii despre Acordul privind achizitiile publice (AAP)
Achizitia intra sub incidenta acordului privind contractele de achizitii publice: Nu

 
IV.2 Informatii administrative

 
IV.2.4 Limbile in care pot fi depuse ofertele sau cererile de participare
 Romana
Moneda in care se transmite oferta financiara: : RON

 
IV.2.6 Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta
3 luni (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.4 Prezentarea ofertei
 

IV.4.1 Modul de prezentare al propunerii tehnice
Propunerea tehnica va fi elaborata, astfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii corespondentei cu cerintele si caracteristicile
prevazute in Caietul de sarcini.
1) Se completeaza formularul de propunere tehnica - Formular 12 din sectiunea  Formulare.
Vor fi acceptate ofertele care indeplinesc cerintele Caietului de sarcini.
Comentariile de tipul „da/nu” nu reprezinta indeplinirea/neindeplinirea cerintelor solicitate.
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2) Metodologia propusă de ofertant pentru efectuarea serviciilor. Ofertantul va ilustra organizarea  pe care o propune. Aceasta se va
realiza  prin  prezentarea  unei  organigrame cuprinzatoare  care  sa  identifice  in  mod clar  tot  personalul   pe  care  Ofertantul
intentioneaza sa le utilizeze la realizarea serviciilor. Aceasta organigrama va include si o descriere a rolurilor si responsabilitatilor
personalului si liniile de comunicare dintre membrii echipei. La metodologie se va prezenta și logistica pusă la dispoziție pentru
îndeplinirea serviciilor.
3) Formularul nr. 5 "Declaratie privind partea/partile din propunerea tehnica si financiara care au caracter confidential"
 
4) Formularul nr. 6 "Declaratie privind respectarea reglementarilor obligatorii din domeniul mediului, social, al relatiilor de munca si
privind respectarea legislatiei de securitate si sanatate  in munca
 
  Informatii suplimentare pot fi obtinute de la institutiile abilitate, respectiv:
- Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, Bvd. Libertatii nr. 12, Sector 5, Bucuresti, Romania, Tel. +40 21 408 9605, Fax: +40 21 408
9615, Adresa internet (URL): http://www.mmediu.ro.
- Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Vârstnice, str. Dem.I.Dobrescu nr.2-4 sectorul 1, Bucuresti, Romania,
Tel. +40 213136267, Fax: +40 213136267, Adresa internet (URL): www.mmssf.ro.
 
 5) Formularul nr. 7 "Documente de confirmare a acceptarii de catre ofertant a clauzelor contractuale, a prevederilor caietului de
sarcini si a clarificarilor/modificarilor/completarilor la documentatia de atribuire", in conformitate cu modelul prezentat in Sectiunea
„Formulare” a Documentatiei de Atribuire.

 
IV.4.2 Modul de prezentare al propunerii financiare
Ofertantul va completa Formularul de oferta nr. 8 si centralizatorul de preturi Formularul nr. 9. Preturile din formularul de oferta si
centralizatorul de preturi se vor exprima in lei.
Oferta cuprinzand toate documentele solicitate de entitatea contractanta, va fi transmisa in format electronic, criptat in SEAP
(www.e-licitatie.ro), obligatoriu cu semnatura electronica pana la data si ora limita de depunere a ofertelor. Toate documentele vor fi
scanate si atasate in SEAP astfel incat sa fie lizibile.

 
IV.4.3 Modul de prezentare al ofertei
La intocmirea ofertelor, ofertantii trebuie sa respecte toate instructiunile mentionate in Fisa de Date a Achizitiei, precum si sa
completeze toate formularele cuprinse in aceasta Documentatie de Atribuire.
In vederea participarii la procedura de achizitie publica, ofertantul are obligatia de a transmite Oferta si Documentul Unic de
Achizitie European in format electronic numai pana la data si ora limita de depunere a ofertelor prevazute in anuntul de participare.
Oferta va contine in mod obligatoriu:
a)   Propunerea tehnica
b) Propunerea financiara
c) alte documente solicitate prin documentatia de atribuire
Formularul  nr.  10"Imputernicire  privind autorizarea semnarii  ofertei  cu semnatura electronica extinsa”,  prin  care ofertantul
desemneaza persoana/persoanele care semneaza cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii  de certificare acreditat,  urmatoarele documente: oferta,  DUAE, documentele de calificare, raspunsurile la
clarificari si orice alta corespondenta cu Entitatea Contractanta pe parcursul procedurii de atribuire.
Se va avea in vedere corelarea cu informatiile furnizate in DUAE - partea II "Informatii referitoare la operatorul economic"- sectiunea
B
"
Nota 1:  In  situatia  in care unei  oferte ii  lipseste fie  Propunerea Tehnica,  fie  Propunerea Financiara,  oferta va fi  considerata
inacceptabila.
Nota 2: Oferta, inclusiv formularele mentionate mai sus, vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.
 
DUAE completat va fi semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat, si va fi incarcat in SEAP impreuna cu oferta, pana la termenul limita de depunere a ofertelor.
Ofertantii vor avea in vedere, la completarea DUAE, atat solicitarile din Fisa de date a achizitiei, cat si prevederile art. 202-206 din
Legea 99/2016.
 
 
MODUL DE DEPUNERE A OFERTEI
Orice operator economic inregistrat in SEAP are dreptul de a transmite oferta prin mijloace electronice. Procedura electronica
pentru  inregistrarea,  reinnoirea  si  recuperarea  inregistrarii  in  SEAP  se  efectueaza  respectandu-se  procedura  electronica
implementata de catre operatorul SEAP, cu avizul ANAP. Informatii suplimentare pentru conectare si înregistrare sunt disponibile la
http://www.e-licitatie.ro.
Responsabilitatea pentru corecta functionare din punct de vedere tehnic a SEAP revine operatorului acestui sistem, conform a HG
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394/2016.
Ofertantul va transmite oferta si DUAE numai prin mijloace electronice, prin incarcarea in SEAP a acestor documente pana la data si
ora limita de depunere a ofertelor prevazute in anuntul de participare.
 
Documentele mentionate anterior vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat, reprezentand documente originale. Semnatura electronica extinsa va fi aplicata de catre
persoana desemnata de ofertant prin intermediul Formularului nr. 10.
 
Nota 1: In situatia in care oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, oferta va fi considerata inacceptabila.
 
Nota 2:  pentru persoanele care sunt imputerniciti de catre reprezentantul legal al operatorului economic sa semneze anumite
documente ale ofertei (oferta tehnica, oferta financiara, raspunsurile la solicitarile de clarificari, etc.) se va completa Formularul nr. 11
„Imputernicire privind autorizarea semnarii documentelor ofertei”

 

Sectiunea VI Informatii suplimentare
 

VI.1 Aceasta achizitie este periodica
 

 Nu
Programul estimat de publicare a anunturilor viitoare : -

 
VI.2 Informatii privind fluxurile de lucru electronice

 
Se va utiliza sistemul de comenzi electronice: Nu
Se va accepta facturarea electronica: Da
Se vor utiliza platile electronice: Nu

 
VI.3 Informatii suplimentare

 
              Cerintele tehnice definite la nivelul anuntului de participare, caietului de sarcini sau altor documente complementare, prin
trimiterea  standardelor,  la  un  anumit  producator,  la  marci,  brevete,  tipuri,  la  o  origine  sau  la  o  productie/metoda  specifica  de
fabricatie/prestare/executie, vor fi intelese ca fiind insotite de mentiunea ”sau echivalent”.
 
1. Documentatia de atribuire este atasata in integralitatea sa la prezenta Fisa de date a achizitiei. Documentele sunt semnate electronic in
conformitate cu prevederile art. 24 alin (2) din HG 394/2016.
2. Numar zile până la care se pot solicita clarificări înainte de data limită de depunere a ofertelor/candidaturilor : 15 (înainte de data limită
de depunere a ofertelor).
3. Termenul  limita de transmitere a raspunsurilor la solicitarile de clarificari, in care entitatea contractanta va raspunde tuturor solicitarilor
de clarificare/informatiilor suplimentare: În a 10-a zi inainte de data limita de depunere a ofertelor.

 
VI.4 Proceduri de contestare

 
VI.4.1 Organismul de solutionare a contestatiilor
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor 
Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3; Localitate: Bucuresti; Cod Postal: 030084; Tara: Romania; Codul NUTS: RO321 Bucuresti;
Adresa  de  e-mail:  office@cnsc.ro;  Nr  de  telefon:  +40  213104641;  Adresa  web  a  sediului  principal  al  autoritatii/entitatii
contractante(URL) http://www.cnsc.ro; 

 
VI.4.3 Procedura de contestare
Precizari privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare: -

 
VI.4.4 Serviciul de la care se pot obtine informatii privind procedura de contestare
-
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