

Secțiunea I Instrucțiuni către candidați/ofertanți (Fișa de Date)

Prezenta secțiune detaliază formalitățile ce trebuie îndeplinite, modul în care operatorii economici trebuie să structureze informațiile ce urmează a fi prezentate pentru a răspunde cerințelor din anunțul de participare simplificat, precizări privind garanțiile solicitate, modul în care trebuie întocmite și structurate propunerea tehnică și cea financiară, criteriul de atribuire ce urmează a fi aplicat, precum și termenele procedurale ce trebuie respectate și căile de atac. Informațiile sunt grupate în funcție de structura secțiunilor Anunțului de participare simplificat publicat în SEAP.
[bookmark: _Hlk532394705]Ținând cont de limita caracterelor anumitor secțiuni din SEAP care alcătuiesc Fișa de date din cadrul documentației de atribuire, informațiile care nu se regăsesc în fișa de date sunt cuprinse într-un singur document denumit „Instrucțiuni pentru ofertanți”, care are rolul de a orienta/ ghida potențialii ofertanți în vederea completării documentelor care alcătuiesc oferta, prin prevederea în cuprinsul acestuia, în mod unitar/ cuprinzător, a acelor informații care nu se regăsesc în fișa de date, din cauza limitării caracterelor din câmpurile predefinite în SEAP. Astfel, se asigură premisele evitării situațiilor constând în elemente/ documente lipsă și, implicit, a întârzierilor generate de necesitatea completării acestora prin solicitarea de clarificări de către autoritatea contractantă.




Secțiunea III: Informații juridice, economice, financiare și tehnice

	III.1.1.a) Situația personală a candidatului/ofertantului:
Următoarele cerințe din DUAE și Fișa de date se completează cu informațiile de mai jos:
Cerința nr.4 Faliment
Cerința nr.5 Insolvență
Cerința nr.6 Concordat
Cerința nr.7 Situații similare, în temeiul legislației naționale, cum ar fi falimentul
Cerința nr.8 Active administrate de lichidator
Cerința nr.9 Activitățile economice sunt suspendate
Cerința nr.10 Abaterea profesională gravă
Cerința nr.11 Acorduri cu alți operatori economici care vizează denaturarea concurenței
Cerința nr.13 Implicare directă sau indirectă în pregătirea acestei proceduri de achiziții publice
Cerința nr.14 Încetare anticipată, daune-interese sau alte sancțiuni comparabile
Cerința nr.15 Au fost găsiți vinovați de fals în declarații, au divulgat informații, nu au putut furniza documentele necesare și au obținut informații confidențiale ale acestei proceduri

[bookmark: _Hlk155195188]În ceea ce privește persoanele la care se face referire la art. 164 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare, prin raportare la prevederile Legii nr. 31/1990[footnoteRef:1], se pot distinge următoarele categorii, care au, după caz, în funcție de forma juridica de organizare si de modul de administrare a operatorului economic, calitatea de membrii cu putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia: [1:  Legea nr. 31/1990 Legea societăților, cu modificările și completările ulterioare.] 

· În cazul societăților în nume colectiv: persoana fizică numită/aleasă să reprezinte societatea în calitatea de administrator sau după caz persoanele fizice numite/alese să reprezinte societatea în calitatea de administratori (art. 7 și art. 77 din Legea nr. 31/1990);
· În cazul societăților în comandită simplă: asociați comanditați numiți/aleși în calitatea de administratori (art. 88 și art. 90 din Legea nr. 31/1990);
· În cazul societăților pe acțiuni:

· Societăți pe acțiuni administrate în sistem unitar: 
· persoana desemnată/numită în calitate de administrator sau după caz persoanele desemnate/numite în calitate de administratori care constituie consiliul de administrație (art. 137 și art. 1371 alin. (1) din Legea nr. 31/1990);
În conformitate cu prevederile art. 15313  alin. (2) din Legea nr. 31/1990 persoana juridică poate fi numită administrator. Odată cu această numire persoana juridică (fără a fi exonerată de răspundere) este obligată să își desemneze un reprezentant permanent, persoană fizică, care este supus acelorași condiții și obligații și are aceeași răspundere civilă și penală ca și un administrator; 
· directorii societății pe acțiuni (persoane fizice) în cazul în care într-o societate pe acțiuni, consiliul de administrație deleagă atribuțiile de conducere ale societății către aceștia (art. 1381 , art. 143 și art. 15313  alin. (1) din Legea nr. 31/1990);
· persoana desemnată în calitate de cenzor, supleant sau după caz în calitate de auditor intern (art. 159, art. 160, art. 161 alin. (1), 162 alin. (1) și art. 163 din Legea nr. 31/1990).

· Societăți pe acțiuni administrate în sistem dualist:
· directorul general unic sau după caz persoanele fizice membre ale directoratului (art. 153 alin. (1) și (2), art. 1531   și art. 15313  alin. (1) din  Legea nr. 31/1990);
· membrii consiliului de supraveghere (art. 153 alin. (1) și (2) și art. 1539  alin. (3) din  Legea nr. 31/1990).
· persoana desemnată în calitate de auditor intern (art. 160 și  art. 163 din  Legea nr. 31/1990).

· În cazul societăților în comandită pe acțiuni:
· asociatul/asociații comanditați numiți în calitate de administrator (art. 188 alin. (1) din Legea nr. 31/1990);
· persoana desemnată în calitate de cenzor, supleant sau după caz în calitate de auditor intern (art. 187 din Legea nr. 31/1990).

· În cazul societăților cu răspundere limitată:
· persoana numită în calitate de administrator sau după caz persoanele numite în calitate de administrator (art. 197 alin. (1) din Legea nr. 31/1990);
· persoana desemnată în calitate de cenzor, supleant sau după caz în calitate de auditor intern (art. 199 alin. (1)-(4) din Legea nr. 31/1990);
· asociatul/asociații care nu au calitatea de administrator al societății, dar care în lipsă de cenzori sau după caz de auditori financiar exercita dreptul de control pe care aceștia îl au în cadrul societății (art. 199 alin.(5) din Legea nr. 31/1990).
Totodată, în ceea ce privește asociații persoane fizice care nu au și calitatea de administrator (deci nu figurează ca persoane împuternicite), în Actul constitutiv al societăţii se menționează puterile ce li s-au conferit şi dacă ei urmează să le exercite. 

III.1.1.b) Capacitatea de exercitare a activității profesionale: 
(această cerință a fost introdusă detaliat în instrucțiunile pentru ofertanți, pentru o mai bună înțelegere de către operatorii economici, deoarece campurile predefinite din SEAP de la această secțiune permit un număr limitat de caractere, iar informațiile din fișa de date conțin unele prescurtări).
Cerința nr.1.
Operatorii economici care depun ofertă trebuie să dovedească o formă de înregistrare în condițiile legii din țara rezidentă, din care să reiasă că operatorul economic este legal constituit, că nu se află în niciuna din situațiile de anulare a constituirii, precum și faptul că are capacitatea profesională de a realiza activitățile ce fac obiectul contractului de achiziție publică. Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți  pentru partea din contract pe care aceștia urmează să o realizeze, care vor completa informațiile aferente situației lor la nivelul unui DUAE distinct.
În conformitate cu prevederile art. 53 și art.167 alin (1^1) din Legea 98/2016, cu modificările și completările ulterioare, cu prevederile legislației europene și naționale incidente (Directiva (UE) 2015/849 a Parlamentului European și a Consiliului din 20 mai 2015 privind prevenirea utilizării sistemului financiar în scopul spălării banilor sau finanțării terorismului, de modificare a Regulamentului (UE) nr. 648/2012 a Parlamentului European și al Consiliului și de abrogare a Directivei 2005/60/CE a Parlamentului European și a Consiliului și a Directivei 2006/70/CE a Comisiei) și cu Legea nr.129/11 iulie 2019 pentru prevenirea și combaterea spălării banilor și finanțării terorismului, cu modificările și completările ulterioare (în special prevederile art. 56 și 57), coroborat cu prevederile art. 326 din Codul Penal privind falsul în declarații, se solicită ofertanților informații cu privire la datele de identificare a beneficiarilor reali (cel puțin nume, prenume și data nașterii).
Modalitatea de îndeplinire:
Ofertanții (ofertant cu oferta individuală, ofertant asociat, subcontractant, terț susținător) vor demonstra îndeplinirea cerinței prin completarea DUAE cu informaţiile aferente situaţiei lor. Documentele justificative care probează îndeplinirea celor asumate prin completarea DUAE urmează să fie prezentate la solicitarea autorității contractante, doar de către ofertantul clasat pe primul loc după aplicarea criteriului de atribuire până la finalizarea evaluării, conform art.196 alin. (2) din Legea nr.98/2016, cu modificările şi completările ulterioare.
Aceste documente pot fi, după caz: certificat constatator emis de ONRC/ hotărâre judecătorească/document care atestă forma de constituire, sau în cazul ofertanţilor străini, documente echivalente emise în ţara de rezidenţă. Informaţiile cuprinse în Certificatul constatator să fie reale/actuale la data prezentării.
Pentru persoanele juridice/fizice străine, documentele care dovedesc o formă de înregistrare/atestare vor fi prezentate în traducere în limba română.
Potențialii Ofertanți, rezidenți în Uniunea Europeană și în țările din Spațiul Economic European (SEE), pot utiliza site-ul web al Comisiei Europene disponibil la următoarea adresă: https://ec.europa.eu/tools/ecertis/search  pentru a identifica documentele care urmează să fie prezentate ca documente justificative (dacă acestea sunt disponibile în țara respectivă).
În cazul unei asocieri, fiecare asociat este obligat să prezinte formularul DUAE pentru partea din contract pe care intenționează să o realizeze. Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți și/sau terți susținători care completează informațiile aferente situației lor la nivelul unui DUAE distinct.
In situația în care vor fi executate părți din contract de către subcontractanți, dovada înregistrării și corespondența activităților principale/secundare din cadrul acestuia cu obiectul achiziției se va prezenta obligatoriu și de către subcontractanți, pentru partea din contract pe care o vor realiza.
Îndeplinirea cerinței de beneficiari reali:
- pentru Ofertanții ai căror acționari sunt persoane fizice sau persoane juridice înregistrate pe teritoriul României, se va depune un extras ONRC privind beneficiarul real;
- Declarație pe propria răspundere în conformitate cu prevederile art. 326 din Codul Penal privind falsul în declarații cu privire la beneficiarii reali însoțită de dovada furnizării informațiilor la ONRC/autoritățile competente din țara de origine. Declarația pe propria răspundere cu privire la beneficiarii reali trebuie să conțină datele acelor persoane fizice (cel puțin numele, prenumele și data nașterii), în conformitate cu prevederile Legii nr. 129/11 iulie 2019 pentru prevenirea și combaterea spălării banilor și finanțării terorismului cu modificările și completările ulterioare și se depune de reprezentantul legal al operatorului economic sub sancțiunile prevăzute de art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare;
- în cazul în care ofertantul are în structura acţionariatului entităţi juridice străine, autoritatea contractantă colectează de la declarant o declarație pe proprie răspundere dată de către reprezentantul legal, conform prevederilor art.326 privind din Codul Penal privind falsul în declarații, ce va conține datele despre beneficiarii reali (cel puțin numele, prenumele și data nașterii), în conformitate cu prevederile Legii nr. 129/2019;
- Pentru ofertanții străini, înregistrați în afara României, aceștia vor depune documente justificative, certificate sau alte înscrisuri eliberate de autoritatea responsabilă de datele beneficiarului real din țara ofertantului, însoțit de traducerea în limba română, certificată de traducători autorizați, în condițiile legii;
- Pentru ofertanții de tipul asociațiilor si fundațiilor, autoritatea contractantă colectează de la aceștia un extras de la Ministerul Justiției (Registrul Național ONG) privind beneficiarii reali ai asociației/ fundației; în cazul în care asociația/ fundația este o entitate străină sau are beneficiari reali persoane străine, autoritatea contractantă colectează de la ofertanți o declarație pe proprie răspundere dată de către reprezentantul legal/ președinte, conform prevederilor articolului 326 din Codul Penal privind falsul in declarații, ce va conține datele privind beneficiarii reali ai entităților juridice (cel puțin numele, prenumele si data nașterii), în conformitate cu Legea 129/2019, cu completările si modificările ulterioare;
- În situaţia în care forma de organizare a operatorului economic ofertant/candidat, terţ susţinător sau subcontractant la procedură este de societate pe acţiuni, cu capital social reprezentat prin acţiuni la purtător, operatorul economic va comunica datele de identificare a deţinătorilor/beneficiarilor reali ai acţiunilor la purtător;
- Dacă în țara de origine sau în țara în care este stabilit ofertantul unic/ ofertantul asociat/ subcontractantului/ terțul susținător, nu există obligativitatea furnizării informațiilor privind beneficiarii reali către autoritățile competente, ofertantul unic/ ofertantul asociat/ subcontractantului/ terțul susținător, va prezenta fie o declarație pe propria răspundere în conformitate cu prevederile art. 326 din Codul Penal privind falsul în declarații care să conțină datele acelor persoane fizice (cel puțin numele, prenumele și data nașterii), fie, dacă în țara respectivă nu există prevederi legale referitoare la declarația pe propria răspundere, o declarație autentică dată în fața unui notar, a unei autorități administrative sau judiciare sau a unei asociații profesionale care are competențe în acest sens;
- Informațiile privind beneficiarii reali trebuie să fie reale/actuale la data prezentării.

	III.1.6) Depozite valorice si garanții solicitate:
III.1.6.a) Garanție de participare:
(această cerință a fost introdusă detaliat în instrucțiunile pentru ofertanți, pentru o mai bună înțelegere de către operatorii economici, deoarece campurile predefinite din SEAP de la această secțiune permit un număr limitat de caractere, iar informațiile din fișa de date conțin unele prescurtări)
Cuantumul garanţiei de participare este de 4.240 lei. Garanţia de participare va fi constituită în conformitate cu prevederile art.154 alin (4) din Legea nr.98/2016, cu modificările și completările ulterioare, coroborat cu art. 36 din H.G. nr. 395/2016, cu modificările şi completările ulterioare.
Garanţia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis în condiţiile prevederilor art.154 alin (4) din Legea nr.98/2016, cu modificările și completările ulterioare. Garanţia de participare trebuie să fie constituită în suma şi pentru perioada de valabilitate prevăzute în documentaţia de atribuire. 
Garanţia trebuie să fie irevocabilă și necondiționată. 
Instrumentul de garantare se transmite în SEAP împreună cu oferta şi celelalte documente ale acesteia, cel mai târziu la data şi ora-limită de depunere a ofertelor, şi trebuie să prevadă că plata garanţiei de participare se va executa necondiţionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaraţiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.
Documentul de plată va fi încărcat în SEAP, semnat cu semnătură electronică, până la data limită de depunere a ofertelor. 
După această dată, daca va fi cazul, autoritatea contractantă solicită ofertanților clarificări în scopul prezentării în original a documentului privind garanția de participare, în cazul în care acesta face parte din categoria documentelor cu regim special a căror valabilitate este condiționată de prezentarea în forma original, conform art.123 alin (2) din HG NR.395/2016, cu modificările și completările ulterioare.

Perioada de valabilitate a garanţiei de participare este cel puţin egală cu perioada de valabilitate a ofertei adica cel puţin 3 luni (90 de zile) de la termenul limită de primire a ofertelor.
Contul MJ de constituire a garanției este RO 22 TREZ 7005 005 XXX 000 156 deschis la A.T.C.P.M.B., cu condiţia confirmării acestuia de către banca emitentă cel mai târziu la data și ora limită stabilite pentru depunerea ofertelor.
Pentru operatorii economici care constituie garanţia de participare în euro/alta valută, data la care se va face echivalența leu/valută este data publicării anunţului de participare în SEAP, la cursul de schimb al BNR. Dovada constituirii garanţiei de participare se va încarca în SEAP până la data și ora limită de depunere a ofertelor.
[bookmark: _Hlk155198930]În cazul participării în comun la procedura de atribuire, garanția de participare trebuie constituită în numele asocierii și să menționeze că acoperă în mod solidar toți membrii grupului de operatori economici.
Garanția de participare emisă în altă limbă se va încărca în SEAP, însoțită de traducerea autorizată în limba română, urmând ca ulterior, la solicitarea autorității contractante să fie prezentată în forma originală emisă în statul de reședință. 
Restituirea garanţiei de participare se va face în conformitate cu prevederile legale aplicabile (art.154^1 din Legea nr.98/2016, cu modificările și completările ulterioare).
Garanția de participare se returnează de către autoritatea contractantă în cel mult 3 zile lucrătoare de la data constituirii garanției de bună execuție.
În cazul în care autoritatea contractantă se află în situația de a anula procedura de atribuire, garanția de participare se restituie după data expirării termenului de depunere a unei contestații cu privire la această decizie, dar nu mai târziu de 3 zile lucrătoare de la această dată. 
După primirea comunicării privind rezultatul procedurii de atribuire, ofertanții ale căror oferte au fost declarate necâștigătoare au dreptul de a obține eliberarea garanției de participare înainte de expirarea termenului de depunere a unei contestații dacă transmit autorității/entității contractante o solicitare în acest sens. Autoritatea/entitatea contractantă va restitui garanția de participare în cel mult 3 zile lucrătoare de la primirea unei solicitări în acest sens.

III.1.6.b) Garanția de bună execuție:
(această cerință a fost introdusă detaliat în instrucțiunile pentru ofertanți, pentru o mai bună înțelegere de către operatorii economici, deoarece campurile predefinite din SEAP de la această secțiune permit un număr limitat de caractere, iar informațiile din fișa de date conțin unele prescurtări)
[bookmark: _Hlk155199717]Autoritatea contractantă stabilește garanția de bună execuție în cuantum de 10% din valoarea contractului, fără TVA. Garanția de bună execuție se constituie în conformitate cu prevederile art. 39 și art. 40 din H.G. nr. 395/2016, cu modificărilor și completările ulterioare, și art. 154 alin. (3) și (4) din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare, prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis în condiţiile legii.
Restituirea garanţiei de bună execuţie se va realiza în conformitate cu prevederile art.154^2 din Legea nr.98/2016, cu modificările și completările ulterioare.

	IV.4) Prezentarea ofertei

Cerința IV.4.3 Modul de prezentare al ofertei 
Această cerință din fișa de date se completează cu următoarele informații:

[bookmark: _Hlk224128151]Retragerea, înlocuirea și modificarea ofertelor

Sistemul electronic de achiziții publice oferă operatorilor economici posibilitatea de a-și retrage, înlocui și modifica oferta înainte de termenul limită pentru primirea ofertelor stabilit în anunțul de participare simplificat.
De asemenea, „Oferta de preț” poate fi redepusă în SEAP până la termenul-limită pentru depunerea ofertei.
Nicio ofertă nu poate fi înlocuită sau modificată după termenul-limită pentru primirea ofertelor.
După expirarea termenului limită stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are dreptul de a-si retrage sau de a-și modifica oferta în alte condiții decât cele expres reglementate de legislație în acest sens si probării circumstanțelor respective, sub sancțiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului si executarea garanției de participare.
Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregătirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate integral de către ofertanți, indiferent de rezultatul aplicării procedurii de atribuire.



VI.3) Informații suplimentare
	Această cerință din fișa de date se completează cu următoarele informații:

[bookmark: _Hlk224128248]Instrucțiuni privind notificarea rezultatului procedurii:
Autoritatea contractantă va informa operatorii economici implicați în procedura de atribuire despre deciziile referitoare la rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achiziție publică, ori după caz, la anularea procedurii de atribuire și eventuala inițiere ulterioară a unei noi proceduri, în scris și cât mai curând posibil, dar nu mai târziu de 3 zile lucrătoare de la emiterea acestora, în conformitate cu prevederile art.215 din Legea nr.98/2016, cu modificările și completările ulterioare.
În cadrul comunicării, Autoritatea contractantă va informa ofertantul câștigător cu privire la acceptarea ofertei prezentate.
Autoritatea contractantă va informa ofertanții care au fost respinși sau a căror ofertă nu a fost declarată câștigătoare asupra motivelor care au stat la baza deciziei respective, după cum urmează:
1. fiecărui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a ofertei sale;
1. fiecărui ofertant care a depus o ofertă admisibilă, dar care nu a fost declarată câştigătoare, caracteristicile şi avantajele relative ale ofertei desemnate câştigătoare în raport cu oferta sa, numele ofertantului căruia urmează să i se atribuie contractul de achiziţie publică;
Autoritatea contractantă are dreptul de a nu comunica anumite informații numai în situația în care divulgarea acestora:
1. ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol în aplicarea unei prevederi legale sau ar fi contrară interesului public;
1. ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau privați, sau ar prejudicia concurență loială dintre aceștia.
Comunicarea prin care se notifică rezultatul procedurii se transmite  prin intermediul portalului SEAP.
În cazul în care din motive tehnice nu există posibilitatea de a fi publicate în SEAP, comunicările vor fi transmise prin fax sau sau prin mijloace electronice, cu confirmare de primire. 

Instrucțiuni privind anularea procedurii de atribuire:
Autoritatea contractantă are obligația de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achiziție publică, dacă ia această decizie, în conformitate cu prevederile art.212 și art.213 din Legea nr.98/2016, cu modificările și completările ulterioare.

Instrucțiuni privind semnarea contractului de achiziție:
Autoritatea contractantă va încheia contractul de achiziție cu ofertantul desemnat câștigător, în condițiile stipulate la art. 8 alin (1) lit b) și art.59 alin (1) lit b) din Legea nr.101/2016, cu modificările și completările ulterioare.
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