CAIET DE SARCINI

„Achiziția de servicii de relocare a structurilor MIPE și a bunurilor aferente acestora între locațiile în care își desfășoară activitatea.”
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentația pentru elaborarea și prezentarea ofertei și constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează oferta de către ofertant.
Cerințele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale, nerespectarea acestora ducând la eliminarea ofertei.

AUTORITATEA CONTRACTANTĂ

MINISTERUL INVESTIȚIILOR ȘI PROIECTELOR EUROPENE cu sediul în București, str. Mendeleev nr. 36-38, sector 1, Bucureşti.
I. OBIECTUL ŞI DURATA CONTRACTULUI
Obiectul contractului îl constituie achiziţia de servicii de relocare a structurilor MIPE și a bunurilor aferente acestora între locațiile din București în care își desfășoară activitatea.

Volumul estimat al bunurilor din patrimoniul ministerului ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini este de:

· Aproximativ 850 m.c. care necesită mijloace de transport auto;

· Aproximativ 1000 m.c. care nu necesită miloace de transport auto.
 Durata contractului este de 2 ani.
II.SCOP

· Prezentul contract are ca scop asigurarea tuturor serviciilor necesare relocării structurilor și bunurilor Ministerului Investițiilor și Proiectelor Europene, în cadrul locațiilor din București în care acesta își desfășoară activitatea respectiv:

1. Imobilul din str. Mendeleev, nr.34 și 36-38, sector 1, București;

2. Imobilul din Șos. București-Ploiești nr. 1-1B, sector 1, București;

3. Imobilul din str. Tipografilor. Nr.11-15, sector 1, București.

III . SPECIFICAŢII TEHNICE

III-A . Definiţii

Pentru simplificare, în continuare se vor utiliza următorii termeni:

Achizitor
- pentru autoritatea contractantă a serviciilor de relocare;
Prestator
- pentru entitatea prestatoare a serviciilor de relocare;
Relocare
- gamă de servicii care să permită mutarea bunurilor achizitorului din locaţiile menţionate într-o nouă locaţie, într-un mod care să afecteze cât mai puţin activitatea curentă.

III-B . Specificaţii tehnice

Prestatorul de servicii de relocare va trebui să asigure, prin resurse proprii, posibilitatea efectuării oricăror activităţi necesare pentru a putea presta serviciile de relocare care constau în:
· Demontarea  mobilierului (reprezintă aproximativ 20 % din volumul total ce urmeaza a fi relocat, împachetarea/despachetarea mobilierului, a echipamentelor tehnice şi a altor materiale ce trebuie mutate;
· Manipularea tuturor materialelor ce fac obiectul relocării, de la locul de ridicare la locul de mutare;
· Transportul tuturor bunurilor ce fac obiectul relocării, de la adresele menționate la adresa de destinaţie, vor fi comunicate în fiecare comandă;
IV. CERINŢE GENERALE

1. Serviciile de relocare se vor efectua sub coordonarea unui angajat al Ministerului Investițiilor și Proiectelor Europene, desemnat responsabil cu această activitate și care va ține legătura permanentă cu toate persoanele implicate în acțiune.

2. Prestatorul va lua toate măsurile de protejare a bunurilor ce aparțin achizitorului în timpul manevrării și transportului pe toată durata prestării serviciilor, având în totalitate responsabilitatea în cazul deteriorării acestora pe toată durata derulării relocării.

3. Serviciile vor fi prestate în conformitate cu regulile obligatorii referitoare la condiţiile de muncă şi de securitate şi sănătate a muncii în vigoare în România.

4. Prestatorul va asigura toate resursele umane precum şi mijloacele de transport și produsele necesare pentru buna execuţie a contractului. 

5. Prestatorul va include în prețul ofertei costurile legate de mijloacele de transport, echipamentele (platforme, cărucioare, cutii, etc.) și resursele umane necesare tuturor activităţilor derulate în cursul relocării.

V. CERINŢE SPECIFICE ( DESCRIEREA SERVICIILOR)

Prestatorul va asigura serviciile necesare relocării bunurilor MIPE, din locaţiile în care acesta își desfășoară activitatea.
În acest sens, prestatorul trebuie să îndeplinească cel puţin următoarele cerinţe specifice privind relocarea:
A. CERINŢE LEGALE 

1. Ofertanţii vor prezenta o declaraţie pe proprie răspundere din care să rezulte că la elaborarea ofertei au ţinut cont de obligaţiile ce rezultă din legislaţia muncii şi legislația privind securitatea şi sănătatea în  muncă. 

2. Prestatorul îşi asumă întreaga responsabilitate ce rezultă din obligaţiile legale referitoare la securitate şi sănătate în muncă și prevenirea și stingerea incendiilor, în toate activităţile legate de ambalarea,  manipularea şi transportul materialelor ce fac obiectul relocării.

B. MUTAREA MOBILIERULUI 

3. Demontarea obiectelor mari de mobilier, care nu permit manipularea în incintă sau transportul în siguranţă.

4. Încărcarea, transportul şi descărcarea mobilierului la destinaţie.

5. Protejarea mobilierului în timpul manevrării şi transportului, folosind ambalaje specifice. 
C. MUTAREA ECHIPAMENTELOR 
6. Ambalarea şi protejarea echipamentelor, aparatelor electronice şi echipamentelor IT.

7. Încărcarea, transportul şi descărcarea echipamentelor la destinaţie.

8. Aşezarea echipamentelor pe poziţia finală stabilită de achizitor.

D. ALTE CERINŢE SPECIFICE 

Modul de lucru și manipulare

9. Manipularea materialelor se va face în exclusivitate de echipele prestatorului care vor utiliza echipamente corespunzătoare (platforme, cărucioare de transport, etc.).

10. În timpul operațiunilor de mutare toate materialele vor fi manipulate cu grijă, fără a se arunca sau trânti.

11. Prestatorul va asigura ridicarea cutiilor, ambalajelor şi a altor deşeuri rezultate în urma mutării.


Resurse umane: 

12. Se va prezenta o declarație cu privire la numărul de persoane care vor asigura prestarea serviciilor de mutare și numele și prenumele persoanelor cu funcție de decizie.

Resurse tehnice:

13. Se va prezenta o listă cuprinzând informaţii privind dotările specifice, utilajele, echipamentul tehnic, numărul și caracteristicile mijloacelor de transport pe care ofertantul se angajează să le utilizeze pentru îndeplinirea contractului. 

14. Mijloacele de transport ce vor fi utilizate trebuie să îndeplinească următoarele condiţii, în vederea transportării materialelor în condiții de siguranță:
· să fie carosate (acoperite);

· să aibă uşi securizate;

· să fie salubre;

· spaţiul de transport trebuie să fie dedicat exclusiv încărcăturii, astfel încât să nu afecteze integritatea bunurilor transportate.
E. PROPUNEREA TEHNICĂ

15. Ofertantul va elabora propunerea tehnică astfel încât aceasta să respecte în totalitate cerinţele prevăzute în caietul de sarcini.

16. Propunerea tehnică va conţine modalitatea concretă de prestare a serviciilor, cu referiri la utilajele din dotare ce vor fi folosite, resursele umane, facilităţile oferite etc., prin care să se demonstreze corespondența propunerii tehnice cu specifìcaţiile prevăzute în capitolul III-B din caietul de sarcini al achiziţiei.
F. PROPUNEREA FINANCIARĂ

17. Ofertantul va prezenta oferta financiară în lei, fără TVA. Prețul va fi calculat pe metru cub

(mc) și va include:

17.1 Relocare bunuri și transport la noua locație (mese de birou, mese imprimantă, rollbox-uri, dulapuri mici, corpuri de birou, dulapuri mari, cuiere, scaune vizitatori, mobilier vechi, scaune directoriale, calculatoare, multifuncționale, imprimante, copiatoare, etc.)

17.2 Relocare bunuri fără transport la noua locație (mese de birou, mese imprimantă, rollbox-uri, dulapuri mici, corpuri de birou, dulapuri mari, cuiere, scaune vizitatori, mobilier vechi, scaune directoriale, calculatoare, multifuncționale, imprimante, copiatoare, etc.)

18. Taxa pe valoarea adăugată va fi evidenţiată separat. 
G. ALTE PRECIZĂRI

19. Cerinţele enumerate mai sus sunt minime şi obligatorii.
20. Nerespectarea cerinţelor enumerate mai sus conduce la respingerea ofertei.
VI. ATRIBUŢIILE ACHIZITORULUI

Achizitorul se obligă ca, în vederea asigurării condiţiilor pentru desfăşurarea în siguranţă şi cât mai rapid a operaţiilor de relocare să efectueze golirea mobilierului de documente şi efecte personale înainte de începerea activităţii de relocare în cutii oferite de prestator (dacă este cazul).
VII. PLĂȚI ŞI RECEPŢIA SERVICIILOR

Plata facturilor se va face în baza ”Notei / Procesului verbal de recepție cantitativă și calitativă a serviciilor” emisă de Prestator şi aprobată de Achizitor, însoţită de tabele justificative care conţin volumul şi suma prestaţiilor de relocare efectuate.

Va fi facturată și achitată doar contravaloarea volumului efectiv de materiale care se vor reloca. 
Prestatorul va întocmi factura după prestarea serviciilor, respectiv după recepția acestora prin procese verbale de recepție a serviciilor prestate. În conformitate cu prevederile OUG nr. 120/2021, prestatorul va emite factura electronică și o va transmite în sistemul național privind factura electronică RO e-Factura. Data comunicării facturii electronice către Ministerul Investițiilor și Proiectelor Europene se considera data la care factura electronică este disponibila acestuia pentru descărcare din sistemul național privind factura electronică RO e-Factura. Exemplarul original al facturii electronice se consideră fișierul de tip XML însoțit de sigiliul electronic al Ministerului Finanțelor. MIPE are obligația să descarce factura electronică prin accesarea secțiunii factura electronică disponibilă în spațiul privat virtual din cadrul portalului ANAF.

Achizitorul are obligația de a efectua plata către Prestator, în lei, în termen de 30 zile de la data comunicării facturii către achizitor. Plata se va efectua prin ordin de plată în contul de trezorerie al prestatorului. Orice schimbare a contului de trezorerie al Prestatorului va fi notificată oficial de către acesta, Achizitorului în maxim 3 zile de la schimbare, fără a necesita act adițional.
În situația în care facturile sunt întocmite cu date incomplete sau eronate potrivit legii, sau clauzelor contractuale și acest lucru este sesizat de achizitor, acesta informează prestatorul despre neregulile constatate în conformitate cu dispozițiile art. 4 alin. (9) din OUG nr. 120/2021. În cest caz, un nou termen de plată va curge de la data comunicării facturilor corecte.

