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Sectiunea Il - Instructiuni pentru ofertanti

Prezenta sectiune detaliaza formalitatile ce trebuie indeplinite, modul in care operatorii economici
trebuie sa structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din Anuntul de
participare, precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate Propunerea
Tehnica si cea Financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce
trebuie respectate si céile de atac. Informatiile sunt grupate in functie de structura sectiunilor Anuntului de
participare din SEAP.

% INSTRUCTIUNI PRIVIND DUAE

Autoritatea contractanta poate cere oricarui ofertant, in orice moment in cursul procedurii, sa depuna
toate sau o parte dintre certificatele si documentele justificative solicitate atunci cand acest lucru este necesar
pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a procedurii.

Un operator economic care participa pe cont propriu si care nu se bazeaza pe capacitatile altor entitati
pentru a indeplini criteriile de selectie, trebuie s completeze un singur DUAE.

Un operator economic care participd pe cont propriu, dar se bazeazé pe capacitétile uneia sau mai
multor altor entitati trebuie s& se asigure ca autoritatea contractanta primeste propriul sdu DUAE impreuna cu
un DUAE separat care cuprinde informatiile relevante pentru fiecare dintre entitatile pe care se bazeaza.

In cazul in care grupurile de operatori economici, inclusiv asociatiile temporare, participa impreuna la
procedura de achizitii publice, trebuie prezentat un DUAE separat care sa cuprinda informatiile solicitate in
partile II-V pentru fiecare dintre operatorii economici participanti.

2, INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE

A. Garantia de participare

Garantia de participare este de maxim 1% din valoarea estimata a cantitati maxime a contractului
subsecvent pentru fiecare lot.

Perioada de valabilitate a garantiei de participare ,este cel putin egala cu perioada de valabilitate a
ofertei”.

Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis
de o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurari, in conditiile legii. Garantia
de participare trebuie sa fie irevocabila si sa fie constituitd in suma si pentru perioada de valabilitate prevazuta
mai sus.
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Instrumentul de garantare sau ordinul de virament se transmite in SICAP impreund cu oferta si celelalte
documente ale acesteia, cel mai tarziu la data si ora-limita de depunere a ofertelor. Instrumentul de garantare
trebuie sa prevada ca plata garantiei de participare se va executa neconditionat, respectiv la prima cerere a
autoritatii contractante, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

in cazul viramentului bancar, plata se va realiza in contul RO31TREZ2175005XXX000064, deschis la
Trezoreria Dej. Documentul de plata va fi incarcat in SICAP, semnat cu semnatura electronica, pana la data
limita de depunere a ofertelor.

Garantia de participare se returneaza de catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucrétoare de
la data constituirii garantiei de buna executie.

Garantia de participare, constituita de ofertantii a caror oferta nu a fost stabilitéa castigatoare, se restituie
de catre autoritatea contractantd dupd semnarea contractului de achizitie publica/acordului cadru cu
ofertantul/ofertantii ale carui/caror oferte au fost desemnate castigatoare,

in cazul in care autoritatea contractant3 se aflé, in situatia de a anula procedura de atribuire, garantia
de participare se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu privire la aceasta
decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la aceasta data.

Dupéa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire, ofertantii ale céror oferte au fost
declarate necéstigatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea
termenului de depunere a unei contestatii daca transmit autoritatii contractante o solicitare in acest sens.
Autoritatea contractanta va restitui garantia de participare in cel mult 3 zile lucratoare de la primirea unei solicitari
in acest sens.

B. Garantia de buna executie

Cuantumul garantiei de buna executie reprezinta 5% din pretul contractului (fara TVA) si se va constitui
in conformitate cu prevederile art. 40 din Anexa la H.G. nr. 395/2016 cu modificarile si completrile ulterioare.

Garantia de buna executie se va constitui in cazul in care valoarea depéseste 500 lei.
3. INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA
A. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnicd se va prezenta la rubrica special prevazuta in S.E.A.P. in acest sens, respectiv
,Documente de calificare si propunere tehnicd” si va include:

1) Formularul de Propunere Tehnicd (conform formularului pus la dispozitie de Autoritatea contractanta)
incluzand toate informatiile solicitate — inclusiv cele prevazute in caietul de sarcini;
2) Documentele tehnice care nu contin informatii legate de preturi.

Ofertantii vor intocmi propunerea tehnica intr-o maniera organizata, astfel incat aceasta s& asigure
posibilitatea verificarii in mod facil a corespondentei cu cerintele/specificatiile prevazute in cadrul prezentei
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sectiuni, respectiv cu cele prevazute in cadrul Caietului de sarcini i a documentelor anexate la acesta, care fac
parte integranta din documentatia de atribuire.

In acest scop, Propunerea tehnicé va contine un comentariu, articol cu articol, al specificatiilor tehnice inscrise
in caietul de sarcini, prin care sa demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu caracteristicile tehnice ale
produselor ofertate.

Demonstrarea conformitatii produselor ofertate cu specificatiile tehnice inscrise in caietul de sarcini se va face
prin trimitere, rand cu rand, catre documentele emise de producétor: fise tehnice, cataloagele, extrasele din
cataloage emise de producatorul/ producatorii materialelor sanitare.

Nu se vor accepta descrieri ale specificatiilor tehnice din propunerea tehnica a ofertantului cu sintagme de

genul "conform caietului de sarcini", "ne insusim caietul de sarcini " s.a.m.d., o astfel de modalitate de elaborare

a propunerii tehnice urmand a conduce la declararea acesteia ca neconforma. Propunerea tehnica nu trebuie
sa aiba caracter general.

Propunerea tehnica se va prezenta la rubrica special prevazuta in SEAP in acest sens, respectiv ,,Documente
de calificare si propunere tehnica” si va include:

1) Propunerea Tehnica incluzand toate informatiile necesare pentru demonstrarea conformitatii produselor
ofertate cu specificatiile inscrise in caietul de sarcini..

2) Documentele tehnice nu contin informatii legate de preturi. Propunerea tehnica va avea atasatd pentru
confirmarea celor declarate in cadrul acesteia documentele solicitate prin caietul de sarcini precum fise tehnice,
pliante, cataloage sau orice alte documente emise de catre producatorul acestora din care sa reiasa toate
specificatiile tehnice inscrise in caietul de de sarcini. In cazul in care producatorul nu este din Romania, fisele
tehnice, cataloagele, extrasele din cataloage trebuie sa fie prezentate in limba romana, in traducere autorizata,
avand atasat fisa tehnica, catalogul, extrasul din cataloag din care a fost facuta traducerea, copie marcata
‘conform cu originalul’. In cazul in care acestea nu sunt prezentate in forma solicitata, oferta va fi
considerata ca neconforma.

Propunerea tehnica va insotita, in mod obligatoriu, de urmatoarele documente:

2.1) Declaratii de conformitate si calitate, declaratie de conformitate CE, certificat de calitate si ISO
producator, ambalare si etichetare conform standardelor ANMDM

- ambalare si etichetare, inclusiv preluarea si eliminarea ambalajelor, in contextul responsabilitatilor si
cerintelor incluse in Caietul de Sarcini, prin prezentarea activitétilor si a modalitdtii efective de realizare a
acestora pentru a demonstra atingerea obiectivelor asociate Contractului;

- transportul produselor, inclusiv asigurare pe durata transportului in contextul responsabilitétilor si cerintelor
incluse in Caietul de Sarcini, prin prezentarea activitétilor si a modalitétii efective de realizare a acestora pentru
a demonstra atingerea obiectivelor asociate Contractului.

Ofertantii au obligatia de a indica sau marca documentelefinformatiile din propunerea tehnica pe care le
declara ca fiind confidentiale, intrucat cuprind secrete tehnice si/sau comerciale, stabilite conform legii, iar
dezvaluirea acestora ar prejudicia interesele legitime ale operatorilor economici, in special in ceea ce priveste
secretul comercial si proprietatea intelectuala. Caracterul confidential trebuie demonstrat prin orice
mijloace de proba, conform art. 57 din legea 98/2016 (4) Operatorii economici indicd si dovedesc in cuprinsul
ofertei care informatii din propunerea tehnicd, elemente din propunerea financiard si/sau
fundamentdri/justificdri de pret/cost sunt confidentiale intrucét sunt: date cu caracter personal, secrete
tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald. Informatiile indicate de
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operatorii economici din propunerea tehnicd, elemente din propunerea financiard si/sau
fundamentdri/justificdri de pret/cost ca fiind confidentiale trebuie sd fie insotite de dovada care le conferd
caracterul de confidentialitate, dovadd ce devine anexd la ofertd, in caz contrar nefiind aplicabile prevederile
alin. (1).

CARACTERUL CONFIDENTIAL TREBUIE DEMONSTRAT PRIN ORICE MIJLOACE DE PROBA. IN LIPSA
DOCUMENTELOR CARE DEMONSTREAZA CARACTERUL CONFIDENTIAL, DOCUMENTELE VOR FI
CONSIDERATE CA NECONFIDENTIALE.

in cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se constatd faptul ca nu sunt respectate elemente ale
propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul de sarcini), autoritatea isi
rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul ori de a solicita sistarea furnizarii produselor pana la
remadierea situatiei constatate.

Moclul de departajare a ofertelor cu acelasi pret pentru toate loturile:

in cazul in care in urma aplicarii criteriului de atribuire “pretul cel mai scazut” , doua sau mai multe oferte cu
acelasi pret se situeaza pe primul loc in clasamentul intermediar dupa finalizarea etapei de evaluare, se va

solicita ofertantilor clasati pe primul loc ce au pret egal, trimiterea unei noi oferte financiare, prin intermediul
SEAP, la sectiunea ,Intrebari”. Autoritatea contractanta va solicita reofertarea o singura data.

Moclul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea Financiara va cuprinde pretul total ofertat pentru cantitatea maxima a acordului cadru pentru
fiecare lot, valoare fara TVA care se completeaza in sistemul electronic SEAP rubrica special dedicata ,Oferta

financiard", precum si urmatoarele documente:

1) Formularul de Propunere Financiara (conform formularului pus la dispozitie de autoritatea contractanta),
incluzand toate informatiile solicitate;
2) Documentele de fundamentare a pretului, daca este cazul.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile necesare cu
privire la diversele conditii financiare si comerciale legate de formarea pretului ofertat (cum ar fi preturi unitare
aplicabile, exprimate in Lei, fara TVA), astfel incét s& se poata proba asigurarea realizarii tuturor activitatilor, cel
putin la nivelul calitativ solicitat prin caietul de sarcini, in marja pretului ofertat.

Totodats, intrd in obligatia ofertantilor s& demonstreze, la prima cerere scrisa a comisiei de evaluare, faptul
ca au prevazut in cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a indeplini toate activitatile ce trebuie
intreprinse de acestia pentru a-si indeplini in mod corespunzator obligatiile pe toata durata acordului cadru.

Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta si asumata de ofertant.

Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de ajustari de preturi, determinate de orice
motive (cu exceptia situatiilor prevézute explicit in documentatia de atribuire si/sau prin dispozitile legale
aplicabile), nu pot face obiectul vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre partile contractante.
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Ofertantul care nu introduce oferta financiara in sistem, nu poate fi analizat din punct de vedere al pretului si
va fi exclus.
A se mentiona in oferta de pret valabilitatea de 90 de zile si acordul furnizorului cu termenul de plata - 30 de
zile de la data de primire a facturii de catre autoritatea contractanta.
Propunerea financiara nu se posteazalintroduce in SEAP impreuna cu documentele de calificare si
propunerea tehnica ci se introduce in sectiunea pentru atasarea ofertei financiare.
Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile necesare cu
privire la diversele conditii financiare si comerciale legate de formarea pretului ofertat (cum ar fi preturi unitare
aplicabile, exprimate in Lei, fara TVA), astfel incat sa se poata proba asigurarea realizarii tuturor activitatilor,
cel putin la nivelul calitativ solicitat prin caietul de sarcini, in marja pretului ofertat.
Modul de prezentare a ofertei

Ofertantii au obligatia de a transmite Oferta, respectiv actul juridic prin care operatorul economic isi

manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in contractul de achizitie publica;

Ofertantii trebuie sa transmitd Oferta si documentele asociate doar in format electronic, conform
instructiunilor din prezentul document, si doar prin incarcarea acestora in SEAP in sectiunile specifice
disponibile in sistemul informatic, cel tarziu la data si ora limita pentru primirea Ofertelor specificate in Anuntul
de participare.

Riscurile depunerii Ofertei, inclusiv forta majora, sunt suportate de catre Ofertant. Autoritatea
contractanta nu va lua in considerare nici o Oferta intarziatd sositd dupa termenul limita de depunere a Ofertelor,
dupa cum este acesta specificat in Anuntul de participare corespunzator acestei proceduri - Sectiunea IV.2.2.
Termen limit& pentru primirea ofertelor sau a cererilor de participare.

Pentru transmiterea Ofertei in SEAP documentele care compun Oferta vor fi semnate cu semnaturé
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in
conditiile legii si incércate in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic. Dupa inscrierea in
procedura Ofertantji pot depune Oferta in SEAP in ecranul de vizualizare al procedurii.

Documentele care compun Oferta vor fi incércate in sectiunile special dedicate din cadrul sistemul
electronic la adresa www.e-licitatie.ro prin urmarea pasilor descrisi in Manualul de utilizare.

Documentele solicitate de la potentialii Ofertanti sunt:

1) Garantia de participare;

2) DUAE (raspuns) pentru toti Operatorii Economici implicati in procedurd (Ofertant individual, membru al
unei Asocieri, Subcontractant, Tert Sustinator);

3) Acordul de asociere, semnat de toti membrii Asocierii [doar in cazul unei Asocieri];

4) Tmputernicire din partea fiecarui membru al Asocieri pentru aceeasi persoana, autorizand persoana
desemnata sa semneze Oferta si sa angajeze Ofertantul in procedura de atribuire [doar in cazul unei
Asocieri],

5) Angajament al Tertului Sustinator (angajament neconditionat) cu privire la sustinerea financiara a
Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la situatia economic si financiara si
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anexele acestuia constand in documentele transmise operatorului economic Ofertant de catre
tertul/tertii sustinator/sustinatori, din care rezultd modul efectiv in care acestia din urma asigura
indeplinirea angajamentului de sustinere [daca este cazul];

6) Angajament al Terfului Sustindtor (angajament neconditionat) cu privire la sustinerea tehnica si
profesionala a Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnica
si/sau profesionala si anexele acestuia constand in documentele transmise operatorului economic
Ofertant de catre tertul/tertii sustinator/sustinatori din care rezultad modul efectiv in care acestia din urma
asigura indeplinirea angajamentului de sustinere [daca este cazul],

7) Acordul de subcontractare/Acordurile de subcontractare pentru Subcontractantii cunoscuti la momentul
depunerii Ofertei [dacé este cazul],

8) Propunerea Tehnica;

9) Propunerea Financiara;

10) Scrisoarea de Oferta.

in cazul in care Ofertantul este un Operator Economic Individual si reprezentantul care semneaza Oferta
este altul decét persoana desemnata in DUAE ca imputemnicita sa reprezinte Operatorul Economic pentru scopul
acestei proceduri, Ofertantul va prezenta o Imputernicire scrisé, care va include informatii detaliate privind
reprezentarea, in original.

in cazul unei Asocieri, Tmputernicirea scrisa din partea fiecarui membru al Asocierii, inclusiv a Liderului
pentru aceeasi persoana/aceleasi persoane prin care aceasta este autorizata/acestea sunt autorizate in calitate
de semnatar/semnatari al/ai Ofertei s@ implice Ofertantul (in calitate de Asociere) in procedura de atribuire.

La transmiterea Ofertei in SEAP, separarea informatiilor tehnice de cele financiare si incarcarea lor in
rubricile special dedicate este obligatorie.

Perioada de valabilitate a Ofertei: Oferta trebuie sa fie valabila 90 zile de la termenul-limitd de primire a
Ofetelor, dupa cum este specificat acest termen in Anuntul de Participare, Sectiunea IV.2.6) Perioada minima
pe parcursul careia Ofertantul trebuie sa isi mentina oferta.

in circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, autoritatea contractanta
poate solicita Ofertantilor s& prelungeasca perioada de valabilitate a Ofertei, precum i, dupa caz, a garantiei
de participare.

in cazul in care un Ofertant nu se conformeaza acestei solicitéri, Oferta sa va fi respinsa ca fiind
inacceptabila.

Termenul-limita pentru primirea Ofertelor

Ofertele vor fi depuse prin mijloace electronice in SEAP nu mai tarziu de data si ora mentionate in Anuntul
de participare corespunzator acestei proceduri - Sectiunea IV.2.2. Termen limité pentru primirea ofertelor sau a
cererilor de participare.
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Toate orele specificate in Anuntul de participare se refera la ora locald a Romaniei (GMT+2 ore).
Ofertele depuse prin alte mijloace nu vor fi luate in considerare.
Termenele raportate la data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor.:

1. Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor este
de 10 zile.

2. Autoritatea contractanta va raspunde in mod clar si complet tuturor solicitarilor de clarificare/informatiilor
suplimentare, care au fost adresate in termenul prevazut in anuntul de participare, inainte cu 7 zile de termenul
limita de depunere a ofertelor. Nota: Autoritatea contractantd nu este obligatid s& raspunda solicitérilor de
clarificari / informatiilor suplimentare care nu au fost adresate in termenul stabilit la pct. 1, invocat mai sus.

Retragerea, inlocuirea si modificarea Ofertelor

Sistemul electronic de achizitii publice ofera Operatorilor Economici posibilitatea de a-si retrage, inlocui si
modifica Oferta inainte de termenul limita pentru primirea Ofertelor stabilit in Anuntul de participare.

De asemenea, ,Oferta de pret’ poate fi redepusa in SEAP pana la termenul-limitd pentru depunerea Ofertei.
Prin exceptie, in cazul in care nu este posibil din motive tehnice atribuite operatorului SEAP si Autoritatea se va
afla in imposibilitatea de a utiliza mijloacele electronice pentru derularea acestei proceduri, Ofertantii isi pot
modifica, retrage sau inlocui Oferta inainte de termenul-limita pentru primirea Ofertelor, stabilit in Anuntul de
participare.

In aceasta situatie, un Ofertant isi poate retrage, inlocui sau modifica Oferta inainte de termenul-limita prin
trimiterea unei notificari scrise, semnate corespunzator de catre un reprezentant autorizat al Ofertantului (dac
este cazul, Ofertantul va include o copie a imputernicirii pentru reprezentant). Notificarea scrisa va fi insotita de
Oferta care inlocuieste sau modifica Oferta depusa.

Toate notificarile de retragere, nlocuire sau modificare trebuie sa fie intocmite si depuse numai pana la
termenul-limita stabilit pentru primirea Ofertelor, asa cum este indicat in Anuntul de participare, cu mentiunea
ca noile plicuri trebuie sé& fie marcate in mod clar "RETRAGERE", "INLOCUIRE", "MODIFICARE" Oferta
solicitata a fi retrasé va fi returnata nedeschiséa Ofertantilor.

Nicio Oferta nu poate fi inlocuitd sau modificata dupa termenul-limita pentru primirea Ofertelor.

Dupa expirarea termenului limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are dreptul de
a-si retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii decét cele expres reglementate de legislatie in acest sens
si probarii circumstantelor respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
contractului si executarea garantiei de participare.

Accesareal deschiderea Ofertelor

Ca regula generala, intrucat procedura se desfasoara online, dup termenul-limit4 de primire a Ofertelor,
autoritatea contractanta va putea accesa in SEAP Ofertele depuse de Ofertanti.

Pentru a se evita aparitia unor erori pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate de ofertanti
se solicita operatorilor economici sa procedeze la numerotarea de la prima la ultima pagina a tuturor paginilor
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din cadrul ofertei, din cadrul documentelor de calificare si din cadrul celorlalte documente care insotesc oferta,
astfel incat acestea sa poata fi identificate in mod facil.

Documentele eliberate de institutii/organisme oficiale abilitate sau de catre terti trebuie s& fie datate,
semrnate si, dupa caz, parafate conform prevederilor legale in vigoare si se vor prezenta scanate in format lizibil,
cu mentiunea ,conform cu originalul” si semnate electronic de catre ofertant.

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate
aceste costuri vor fi suportate integral de catre ofertanti, indiferent de rezultatul aplicarii procedurii de atribuire.

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care guverneaza
viitorul contract de achizitie publicd, dupa cum sunt acestea prezentate in documentatia de atribuire, ca fiind
singura baza de desfasurare a acestei proceduri de atribuire, indiferent de situatia ori de conditiile proprii ale
ofertantului.

4, INSTRUCTIUNI PRIVIND CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractanta atribuie contractul de achizitie publica ofertantului care a depus oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic.

Autoritatea contractanta stabileste oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pe baza
criteriului de atribuire,, pretul cel mai scazut ", prevazut in documentele achizitiei.

Criteriul de atribuire stabilit in conformitate cu art. 187 alin. (3*), din Legea nr. 98/2016, coroborat cu

Not ficarea ANAP din 11.06.2018 care prevede faptul ca, in cazul unei proceduri de atribuire organizata pe
loturi, modul de stabilire a criteriului de atribuire se raporteaza la valoarea estimata a fiecarui lot si nu la
valoarea intregii proceduri, este pretul cel mai scazut;

- Ajustarea pretului - conform prevederilor art. ART. 222*2 din HG 98/2016

Contractele subsecvente ce vor fi incheiate ulterior acordului cadru vor cuprinde prefurile specificate in
acordurile cadru

4.1 Pretul Acordului cadru este ferm.

4.2 Pentru produsele care vor face obiectul acordului cadru, pretul Acordului cadru poate fi ajustat in urmatoarele
cazuri:

Se accepta ajustarea pretului in conditiile art. 164 alin. 4 din HG nr. 365/2016, in cazul in care :

a) au loc modificari legislative sau au fost emise de catre autoritatile locale acte administrative care au ca
obiact instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe/impozite locale, al céror efect se reflecta in
cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului. Ofertantii vor indica toate
costurile pe baza cérora s a fundamentat preful.

b) pe piata au aparut anumite conditii, in urma carora s-au constatat cresterea/diminuarea indicelui lunar al
preturilor de consum total pentru elementele constituitve ale ofertei, al caror efect se reflecta in
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cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului, ajustarea facardu-se potrivit
indicelui lunar al preturilor de consum total comunicat de Institutul National de Statistica

¢) in aceste cazuri, ajustarea pretului se va face dupa urmatoarea formula de ajustare :
Vn = (Vo x IPC- pentru méarfuri nealimentare)/100
5, INSTRUCTIUNI PRIVIND EVALUAREA OFERTELOR
A) Evaluarea Propunerilor Tehnice
Pe parcursul evaluarii, comisia va verifica daca Propunerea Tehnica:
1) demonstreaza indeplinirea tuturor cerintelor minime din Caietul de sarcini pentru fiecare lot.

Daca este cazul, autoritatea contractantd transmite Ofertantilor prin intermediul SEAP clarificari cu privire la
Propunerile Tehnice in vederea finalizarii evaluarii acestora.

Ofertantji transmit raspunsul prin intermediul SEAP, dupéd cum este descris mai jos la sectiunea Clarificari
solicitate de autoritatea contractanta ofertantilor.

La finalul evaluérii Propunerilor Tehnice Autoritatea contractanta introduce in SEAP numele Ofertantilor ale caror
oferte sunt admisibile precum si ale Ofertantilor ale caror oferte au fost declarate inacceptabile sau neconforme.

Ofertantii vor primi notificari transmise automat de SEAP cu privire la rezultatul evaluarii Propunerilor Tehnice.
B) Evaluarea Propunerilor Financiare

Dupé notificarea rezultatului evaluarii Propunerilor Tehnice, valorile Propunerilor Financiare se decripteaza si
sunt vizibile Autoritatii/entitatii contractante impreuna cu documentele de fundamentare a valorii in SEAP.

Pe parcursul evaluarii, Comisia de evaluare va verifica daca Propunerea Financiara:

1) se refera la fiecare lot al acordului cadru pentru care s-a depus oferta.
2) este corelata cu informatiile incluse in Propunerea Tehnica. Toate cerintele descrise in Propunerea
Tehnica trebuie acoperite prin preturi in Propunerea Financiara.

Autoritatea contractantd poate solicita clarificari/completari ale informatiilor prezentate de Ofertanti cu
privire la Propunerile Financiare.

Solicitarea de clarificari se realizeaza prin intermediul SEAP.

Ofertantii transmit raspunsul prin intermediul SEAP, dupa cum este descris mai jos la sectiunea
Clarificari solicitate de autoritatea contractanta ofertantilor.

C) Clarificari solicitate de autoritatea contractanta ofertantilor

Ca reguld general3, pe parcursul evaluarii autoritatea contractanté poate transmite Ofertantilor solicitari
de clarificari utilizand functionalitatile platformei SEAP.
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Raspunsul Ofertantului trebuie sa fie incarcat in SEAP in format electronic in aceeasi sectiune, inainte
de termenul-limita stabilit de autoritatea contractanta, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un
cerlificat calificat, emis de un furnizor acreditat de servicii de certificare pentru o persoand autorizata in mod
corespunzator sa semneze in numele Ofertantului.

Prin exceptie si numai in cazul in care Autoritatea contractanta decide sa nu recurga la SEAP pentru
derularea acestei proceduri, din cauza unor motive tehnice care pot fi atribuite operatorului SEAP, Autoritatea
contractanta va transmite solicitarea de clarificari prin posta/fax/email catre persoana de contact indicata de
Ofertant.

in oricare din aceste cazuri, solicitarea de clarificari a Autoritatiilentitétii contractante si raspunsul
Ofertantului vor fi realizate in scris.

in cazul in care autoritatea contractanta solicitd unui Ofertant clarificari si, dupa caz, completari ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul Ofertei, iar Ofertantul nu transmite in termenul precizat
clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente, Oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

Oferta admisibila - Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild, neconforma sau neadecvata.

Situatii ce determina respingerea Ofertei - Oferta poate fi respinsa ca inacceptabild, neconforma sau
nezdecvata in situatiile descrise mai jos.

Oferta poate fi considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:

- oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnatura electronicé extinsa, bazata pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat:

- ofertantul nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite in Documentatia de
atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite de Autoritatea contractanta;

- in orice moment in timpul perioadei de evaluare, Ofertantul refuza sa extinda perioada de valabilitate a
Ofertei si a garantiei de participare;

- nu remediazé in termenul acordat eventualele neconcordantele referitoare la indeplinirea conditiilor de
forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea acesteia;

- ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile solicitate
sau clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente;

- ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare continutul propunerii
tehnice sau propunerii financiare;

- ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din Oferta sa;

- ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma cu privire la Oferta acestuia;

- constituie o alternativa la prevederile Caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luatd in
considerare deoarece in Anuntul de participare nu este precizata in mod explicit posibilitatea depunerii
unor oferte alternative;
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- nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditile specifice de munca si de
protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51, alin. (2) din Legea
98/2016;

- pretul, fara TVA, inclus in Propunerea Financiara depaseste valoarea estimata comunicata prin Anuntul
de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului;

- pretul, fard TVA, inclus in Propunerea Financiara depaseste valoarea estimata comunicata prin Anuntul
de participare si, desi exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului, se constata ca acceptarea unei astfel de Oferte ar conduce la modificarea substantiala in
sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. f) pct. ii) din Legea 98/2016.

Oferta poate fi considerata neconforma in urmatoarele situatii:

- nurespecta cerintele prezentate in documentele achizitiei;

- prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie;

- este considerata de Autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scazuta;

- In cazul in care Ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate
sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor propuse;

- nu satisface in mod corespunzator cerintele Caietului de sarcini;

- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractanta,
care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar Ofertantul, desi a fost informat
cu privire |a respectiva situatie, nu accepta renuntarea la clauzele respective;

- contine in cadrul Propunerii Financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot fi
justificate;

- Propunerea Financiara nu este corelata cu elementele Propunerii Tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere de |a legislatia incident, alta decat cea
in domeniul achizitiilor publice;

- oferta este prezentata fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

- oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si ) din Legea nr. 98/2016,
raportat la data-limita stabilitd pentru depunerea Ofertelor si/sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

- In urma verificarilor prevazute la art. 210 din Legea 98/2016 se constata ca Propunerea Financiara are
un pret sau contine costuri neobisnuit de scézute in raport cu cerintele astfel incét nu se poate asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin Caietul de sarcini.

Oferta poate fi considerata neadecvata daca este lipsita de relevanta faté de obiectul contractului, neputand in
mod evident satisface, fard modificari substantiale, necesitétile si cerintele Autoritatii/entitdtii contractante
indicate In documentele achizitiei.

D)  Reguli de evitare a conflictului de interese
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Nu au dreptul sa fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmatoarele persoane:

persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati/terti sau
subcontractanti;

sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanti/candidati, terti
sustinatori ori subcontractanti propusi;

persoane despre care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii concrete ca
pot avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta natur, ori se afla intr-
0 alta situatie de natura sa i afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de
evaluare.

Contractantul se va asigura ca personalul sdu nu se afld intr-o situatie care ar putea genera un conflict de
interese, cum ar fi:

situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul
sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin
pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in
cadrul Autoritatii/entitatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire;

situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori
care se afla in relati comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Autoritatii/entitatii
contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Contractantul nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind furnizarea de produse, direct
ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publica, cu persoane fizice sau juridice care au fost
implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitérilor de participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri
de atribuire ori angajati/fosti angajati ai Autoritatii/entitatii contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie
implicat in procedura de atribuire cu care autoritatea contractanta/furnizorul de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire a incetat relatile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie publica, pe
parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii
de drept a contractului respectiv.

E)

STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE
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Acordul cadru se atribuie ofertantilor care indeplinesc criteriile de selectie si calificare impuse si a
caror oferte au fost stabilite castigatoare de catre comisia de evaluare pe baza criteriului de atribuire precizat in
anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

Atribuirea se face pe baza criteriului ,,pretul cel mai scazut” oferta castigatoare este cea al carei pret,
fara TVA este cel mai mic.

6. INSTRUCTIUNI PRIVIND NOTIFICAREA REZULTATULUI PROCEDURII

Autoritatea contractanta va informa operatorii economici implicati in procedura de atribuire despre
deciziile referitoare la rezultatul selectiei, la rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica,
ori dupa caz, la anularea procedurii de atribuire si eventuala initiere ulterioara a unei noi proceduri, in scris si
cat mai curénd posibil, dar nu mai téarziu de 3 zile lucratoare de la emiterea acestora.

in cadrul comunicérii, autoritatea contractantd va informa ofertantuliofertantii castigétor/castigatori cu
privire la acceptarea ofertei/ofertelor prezentate.

Autoritatea contractanta va informa ofertantii/candidatii care au fost respinsi sau a caror oferta nu a fost
declarata castigatoare asupra motivelor care au stat la baza deciziei respective, dupa cum urmeaza:

i.  fiecrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a candidaturii
sale;

ii.  pentru fiecare ofert respinsa, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere, detaliindu-
se argumentele in temeiul carora oferta a fost considerata inacceptabila, neadecvata si/sau
neconforma, indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns cerintelor de functionare si performanta
prevazute in caietul de sarcini;

iil.  fiecarui ofertant care a prezentat o ofertd acceptabila si conforma, prin urmare admisibild, dar care nu
a fost declarata castigatoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor castigatoare in
raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza s i se atribuie contractul de achizitie publica;

iv.  fiecarui operator economic dintre cei prevazuti la pet. i) - i), data-limitd pana la care au dreptul de a
depune contestatie.

Autoritatea contractanta are dreptul de a nu comunica anumite informatii numai in situatia in care divulgarea
acestora:

- ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei prevederi
legale sau ar fi contrara interesului public;

- ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau privati, sau ar
prejudicia concurent loiala dintre acestia.

Comunicarea prin care se notifica rezultatul procedurii se transmite si prin fax sau prin mijloace electronice.
in cazul in care autoritatea contractanta nu transmite comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii si prin
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fax sau prin mijloace electronice, termenele de asteptare pentru incheierea acordului cadru se majoreaza cu 5
zile.

7. INSTRUCTIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de
achizitie publica, daca ia aceasta decizie, de reguld, inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul
aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data incheierii contractului, numai in urmatoarele cazuri:

i.  au fost depuse numai oferte inacceptabile, inadmisibile si/sau neconforme;

ii. — nu a fost depusa nicio oferta sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in considerare, nu pot fi
comparate datoritd modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/sau financiare;

ii.  abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de atribuire sau este imposibila
incheierea contractului.

in sensul prevederilor de mai sus, prin abateri grave de la prevederile legislative se intelege:

- criterile de calificare si selectie, precum si criteriul de atribuire sau factorii de evaluare prevazuti in
cadrul anuntului de participare, precum si in documentatia de atribuire au fost modificati;

- pe parcursul analizei, evaluarii si/sau finalizarii procedurii de atribuire se constata erori sau omisiuni, iar
Autoritatea contractantd se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca acestea sa
conduca, la incalcarea principiilor.

Prin exceptie, autoritatea contractantad are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitie publicd, dacé ia aceastd decizie, de reguld, inainte de data fransmiterii comunicarii
privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data incheierii contractului, numai in
urmatoarele cazuri:

- caurmare a deciziei pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor prin care dispune
eliminarea oricaror specificatii tehnice, economice sau financiare din anuntul de participare, din
documentatia de atribuire ori din alte documente emise in legatura cu procedura de atribuire;

- autoritatea contractantd nu mai are asigurate fondurile necesare realizérii achizitiei sau nu mai exista
necesitatea ce urma a fi acoperitd; cele doua situatii nedatorandu-se unei actiuni sau inactiuni a
Autoritatii contractante.

Autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire,
in cel mult 3 zile lucratoare de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin
depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

8. INSTRCTIUNI PRIVIND SEMNAREA ACORDULUI CADRU DE ACHIZITIE

Autoritatea contractantd va incheia acordul cadru cu ofertantii desemnati castigatori, in perioada de
valabilitate a ofertelor, dar nu mai devreme de 11 zile de la data transmiterii comunicérii privind rezultatul aplicarii
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procedurii de atribuire pentru a acorda termenul legal de 10 zile pentru formularea eventualelor contestatii
administrative.

in termen de 11 zile de la comunicarea privind raportul procedurii, ofertantilor desemnati castigatori le
va fi transmis spre semnare acordul cadru, in format electronic, iar ulterior in original, prin intermediul serviciilor
de curierat.

Dacd termenul de 11 zile a expirat iar ofertantii desemnati castigatori nu au semnat acordul cadru,
situatia va fi asimilaté refuzului de a semna, iar autoritatea contractanté va retine in favoarea sa garantia de
participare.

in cazul in care ofertantul caruia i s-a atribuit acordul cadru este un consortiu, acesta are obligatia de a
prezenta la semnarea acordului cadru urmatoarele documente:

- documente prin care se autorizeaza persoana care urmeaza sa semneze acordul cadru;

- acordul de asociere din care sa rezulte cota de participare a fiecarui membru al asocierii, reprezentantul
legal al asocierii, liderul desemnat (informatii care nu trebuie sa fie diferite fatd de cele precizate in
documentele care au insotit oferta);

- garantia de participare in conformitate cu precizarile de la sectiunea.lll.1.6.a) din Instructiunile pentru
ofertanti.

in cazul I care ofertantul caruia i s-a atribuit acordul cadru a nominalizat in cadrul ofertei subcontractant,
acesta are obligatia de a prezenta la semnarea acordului cadru contractul/contractele incheiate cu
subcontractantii nominalizati in oferta.

in cazul in care autoritatea contractants nu poate incheia acordul cadru cu unul din ofertantii clasati pe
primele 3 locuri, deoarece nu are capacitatea de a réspunde solicitarii, din cauza faptului ci ofertantul se afla
intr-o situatie de forta majoré sau in imposibilitatea fortuitd de a executa acordul cadru, atunci contractele
subsecvente se vor atribui promitentilor-furnizori de pe locurile inferioare din clasament, in conditiile in care
acestea existd si sunt admisibile in caz contrar, procedura de atribuire se anuleaza.

0. INSTRUCTIUNI PRIVIND PROCEDURA DE REMEDII

in conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 393 din 23 mai 2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conform prevederilor Legii 101/2016, orice persoané care considera ca a fost vatamata de o eroare sau de
o neregula printr-un act al Autoritatii Contractante, care incalca legile privind achizitiile publice, poate depune o
plangere in termen de 7 zile incepand cu ziua urmatoare ludrii la cunostinta despre actul Autoritatii Contractante
considerat nelegal:
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I fie pe cale administrativ-jurisdictionala la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
i.  fie pe cale judiciara la instanta de judecata.

Indiferent de procedura aleasa, contestatia va fi transmisa in acelasi timp si Autoritatii Contractante.
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