
Formulare și modele de documente



	Secțiunea „Formulare” conține formularele destinate, pe de o parte, să faciliteze elaborarea și prezentarea ofertei și a documentelor care o însoțesc și, pe de altă parte, să permită comisiei de evaluare examinarea și evaluarea rapidă și corectă a tuturor ofertelor depuse.

	Fiecare ofertant care participă, în mod individual sau ca asociat, la procedura pentru atribuirea contractului de achiziție publică are obligația de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestei secțiuni, completate în mod corespunzător și semnate de persoanele autorizate.


Formular nr. 1 – Scrisoare de înaintare
Formular nr. 2 – Împuternicire
Formular nr. 3 – Scrisoare (Instrument) de garanție pentru participarea cu ofertă la 	procedura de atribuire a acordului-cadru
Formular nr. 4 – Formular de ofertă
Formular nr. 5 – Solicitare de clarificări
Formular nr. 6 – Declarație privind însușirea modelului de acord-cadru și contract 	subsecvent






































			  Formular nr. 1
								 Nr. ……………….. din ……………..




SCRISOARE DE ÎNAINTARE

	Către

Inspectoratul pentru Situații de Urgență „Dealul Spirii” București - Ilfov


	Ca urmare a anunțului de participare simplificat din S.E.A.P. nr. ………………… din ……………… privind aplicarea procedurii de …………………………… (denumire procedură) pentru atribuirea acordului-cadru / contractului de achiziție publică ………………………… (denumirea), noi ……………………………………… (denumirea / numele operatorului economic) vă transmitem alăturat următoarele:
	1. Documentul ………………………………… (tipul, seria / numărul, emitentul) privind garanția de participare, în cuantumul și în forma stabilite de dumneavoastră prin documentația de atribuire;
	2. ……………………………………………………..........................
	3. ………………………………………………………………………
	4. ………………………………………………………………………
	5. ………………………………………………………………………

	Menționăm faptul că oferta noastră a fost depusă prin intermediul S.E.A.P.
	Avem speranța că oferta noastră este corespunzătoare și va satisface cerințele.


	Data completării
………………………………

										  Cu stimă,
									……………………………
									     (operator economic)
									    (semnătură autorizată)


















Formular nr. 2
Nr. ……………….. din ……………..



ÎMPUTERNICIRE


	Subscrisa, ………………………………………………………………………., cu sediul în ………………………………………………………………………………………, înmatriculată la Registrul Comerțului sub nr. …………..............., CUI ……………………, atribut fiscal ………….., reprezentată legal prin ……………………………….., împuternicim prin prezenta pe ………………………………,domiciliat în …………………………………………………………, identificat cu B.I. / C.I. seria ……. nr. ……………., CNP …………………………………., eliberat de ……………………………………, la data de …………………, având funcția de ……………………………., să ne reprezinte la procedura nr. ……………………………., organizată de Inspectoratul pentru Situații de Urgenta „Dealul Spirii” București-Ilfov, în scopul atribuirii Acordului-cadru …………………....................................................................................... – autoritate contractantă: Inspectoratul pentru Situații de Urgenta „Dealul Spirii” București – Ilfov.
	
	În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi și obligații:
1. Să semneze toate actele și documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la procedură;
2. Să participe în numele subscrisei la procedură și să semneze toate documentele rezultate pe parcursul și / sau în urma desfășurării procedurii;
3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfășurării procedurii;
4. Să depună în numele subscrisei contestațiile cu privire la procedură.
	
	Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele și faptele ce decurg din participarea la procedură.

	Notă: împuternicirea va fi însoțită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (buletin de identitate, carte de identitate, pașaport).





	Data								Denumirea mandantului
…………………						S.C. ……………………………….
									reprezentată legal prin
								……………………………………..
									    (nume, prenume)
								……………………………………..
										(funcția)

								(Semnătura autorizată și ștampila)




Formular nr. 3
Nr. ……………….. din ……………..

Societate financiară (bancă)
(denumire, sediu, telefon, fax)




SCRISOARE (INSTRUMENT) DE GARANŢIE
nr. ……………………….
pentru participarea cu ofertă la procedura de atribuire a acordului-cadru


	În cazul în care ofertantul …………………………………………. a înaintat oferta sa, datată ………………, în vederea participării la procedura de atribuire a acordului-cadru de prestare „Servicii de ridicare, transport, predare în vederea eliminării a deşeurilor menajere şi asimilate acestora, a deşeurilor inerte cu excepția celor interzise, deșeurilor rezultate din construcții, demolări și excavații, respectiv pământ și moloz reciclabil și cele asimilate acestora, și de asemenea, preluarea în vederea valorificării / reciclării a deșeurilor colectate selectiv, generate la sediile administrate de Inspectoratul pentru Situații de Urgență ,,Dealul Spirii” București-Ilfov prin operatori economici autorizaţi”, vă facem cunoscut faptul că noi ………………………………. garantăm în favoarea ……………………………….. pentru suma de ……….………. RON, sumă pe care ne angajăm să o plătim*, în cazul în care ofertantul se află într-una dintre situațiile următoare:
· revocă oferta în perioada de valabilitate a acesteia;
· fiind declarat câștigătorul procedurii, refuză să semneze Acordul-cadru în termenul stabilit.

	Prezenta garanție este valabilă până la data de ………………… (____ de zile) și devine nulă în cazul neacceptării ofertei depuse sau dacă acordul-cadru a fost încheiat cu un alt ofertant.

	Valabilitatea garanției poate fi extinsă, în cazul în care este necesar, la solicitarea Inspectoratului pentru Situații de Urgenta „Dealul Spirii” București – Ilfov, cu acordul prealabil al ofertantului.

	Dacă până la expirarea termenului de valabilitate al scrisorii (instrumentului) de garanție nu s-a primit la ghișeele băncii din partea autorității contractante (Inspectoratul pentru Situații de Urgenta „Dealul Spirii” București–Ilfov) nicio cerere scrisă de executare, în strictă conformitate cu termenii și condițiile specificate mai sus, această scrisoare de garanție bancară devine, în mod automat, nulă și neavenită, indiferent dacă este sau nu restituită.

	 * Scrisoarea de garanție trebuie să prevadă că plata garanției se va executa necondiționat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declarației acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.


…………………………………..
	(denumirea băncii)

	          Director,
…………………………………..








OPERATOR ECONOMIC		     	Formular nr. 4
……………………………					 Nr. ……………….. din ……………..
    (denumirea / numele)



FORMULAR DE OFERTĂ
PENTRU LOTUL …..


	Către: Inspectoratul pentru Situații de Urgență „Dealul Spirii” București - Ilfov

	1. Examinând documentația de atribuire, subscrisa ………………………………………… (denumirea/ numele ofertantului) ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația de atribuire, să prestăm serviciul de …………………………..,pentru suma de ………………….. lei (suma în litere și în cifre), la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată (T.V.A.) în valoare de ……….. lei.

	2. Ne angajăm să menținem această ofertă valabilă pentru o durată de ……………… zile (durata în litere și cifre), respectiv până la data de ………………… (ziua, luna, anul) și ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

	3. Până la încheierea și semnarea acordului-cadru această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă, prin care oferta noastră este stabilită câștigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

	4. Precizăm că:
 depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar „alternativă”;
 nu depunem ofertă alternativă.
	(se bifează opțiunea corespunzătoare)

	5. Înțelegem că nu sunteți obligați să acceptați oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă ofertă pe care o puteți primi.

	


Data completării: ……………………
Nume, prenume: ……………………………………….
Semnătura ………………………, în calitate de ……………………………………… autorizat să semnez oferta pentru și în numele ………………………………………………… (denumire ofertant)











Centralizator de preturi servicii


..........................................................
(denumirea/numele ofertant)


CENTRALIZATOR DE PREŢURI
 PENTRU LOTUL …..
Anexă la formularul de ofertă


	Nr. lot 
	Denumire serviciu 
	Cantitate
	U/M
	Preț unitar fără T.V.A. 
	Valoare fără T.V.A.

	1
	Colectare deșeu menajer - Sector 6
	480
	mc
	
	

	
	Colectare deșeu construcții - Sector 6
	168
	mc
	
	

	Total LOT 1 fără TVA
	

	2
	Colectare deșeu menajer - Snagov
	120
	mc
	
	

	
	Colectare deșeu construcții - Snagov
	60
	mc
	
	

	Total LOT 3 fără TVA
	

	3
	Colectare deșeu menajer - Sector 2
	720
	mc
	
	

	
	Colectare deșeu construcții - Sector 2
	240
	mc
	
	

	Total LOT 3 fără TVA
	




.............................................
(semnătura autorizată)
L.S.







[bookmark: _GoBack]

Operator economic
_____________________
(denumirea/numele)

			  Formular nr. 5
								 Nr. ……………….. din ……………..

Nr. ……………… / …………………



SOLICITARE DE CLARIFICĂRI

	Către

Inspectoratul pentru Situații de Urgență „Dealul Spirii” București - Ilfov



	Referitor la procedura ………………………………………………… (tip procedură) pentru atribuirea acordului-cadru/ contractului de achiziție publică …………………………………, cod CPV …………………………, vă adresăm următoarea solicitare de clarificări cu privire la:
	1. ………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	2. ………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	3. ………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Față de cele de mai sus, vă rugăm să ne prezentați răspunsul dumneavoastră cu privire la aspectele menționate.



									      Cu considerație,
								S.C. …………………………………














OPERATOR ECONOMIC		     	Formular nr. 6
……………………………					 Nr. ……………….. din ……………..
    (denumirea / numele)



DECLARAŢIE
privind însușirea modelului de acord-cadru și contract subsecvent


	Subsemnatul(a), ………………………………………………, reprezentant împuternicit al ……………………………………… (denumirea/ numele și sediul/ adresa ofertantului), declar pe propria răspundere că, în calitate de ofertant la procedura de atribuire a acordului-cadru / contractului de achiziție publică …………………………… (denumirea acordului-cadru/ contractului), ne însușim modelul acordului-cadru și contractului subsecvent/ contractului de achiziție publică consemnat în cadrul secțiunii aferente din Documentația de atribuire.
	În cazul în care adjudecăm contractul de achiziție publică, îl vom semna cu aceste clauze contractuale.
	Autoritatea contractantă va avea în vedere și va permite formularea de amendamente cu privire la clauzele specifice odată cu depunerea ofertei.


Operator economic
…………………………………………….

Nume, prenume reprezentant
………………………………………………………..
(semnătura autorizată și ștampila)


