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Instrucțiuni pentru ofertanți
Achizitia de piese de schimb auto pentru vehicule, prin Sistem Dinamic de Achiziții 
(numit in continuare SAD)

Prezenta secțiune detaliază formalitățile ce trebuie îndeplinite, modul în care operatorii economici trebuie să structureze informațiile ce urmează a fi prezentate pentru a răspunde cerințelor din Anunțul de participare, precizări privind garanțiile solicitate, modul în care trebuie întocmite și structurate Propunerea Tehnică și cea Financiară, criteriul de atribuire ce urmează a fi aplicat, precum și termenele procedurale ce trebuie respectate și căile de atac. Informațiile sunt grupate în funcție de structura secțiunilor Anunțului de participare din SEAP.

I. INSTRUCTIUNI PRIVIND MODUL DE FUNCȚIONARE A SISTEMULUI DINAMIC DE ACHIZITII (art. 124, lit. b) din Legea 98/2016):
În conformitate cu art. 121 alin. (1) respectiv art. 78, alin. (1)din Legea 98/2016 autoritate contractantă va aplica regulile licitației restrânse – online,desfășurată în două etape, astfel: 
· Etapa 1 – depunerea candidaturii si  evaluarea acesteia;
· Etapa 2 – transmiterea invitațiilor de participare doar către candidații calificați și ofertarea pentru realizarea unei achiziții specifice.

Detalii referitoare la cele două etape sunt prezentate în continuare, astfel: 
Etapa 1 – pași: 
1. Achizitorul publică un anunț de participare în SEAP pentru a face cunoscută intenția de a institui un SAD. 
2. Anunțurile de participare la SAD pot fi vizualizate așa cum este descris in Ghidul de utilizare SAD, pus la dispoziție de Autoritatea pentru Digitalizarea României (denumit în continuare ”Ghidul ADR privind SAD”) in cadrul secțiunii Manuale de Instruite din SEAP, link: https://e-licitatie.ro/pub/archive/manual-and-video/100000380/0  (pct. 3.1.12 - 3.1.13). 
3. La nivelul anunțului de participare (secțiunile III.1.1 , III.1.2 , III.1.3) se stabilesc  criteriile de calificare ce trebuie îndeplinite de operatorii economici pentru a fi calificați în cadrul etapei a II-a.
4. Operatorii economici interesați vor depune candidatura, respectând modul de utilizare al SEAP descris in ”Ghidul ADR privind SAD”pct. 3.1.14.
5. Pentru depunerea candidaturii este necesară transmiterea documentelor detaliate în  fișa de date, secțiunea IV.4.3 „Modul de prezentare al ofertei”, lit. A. ” ETAPA I a sistemului dinamic (calificarea in SAD)”.
6. Candidaturile vor putea fi depuse într-un termen care va fi stabilit la nivelul anunțului de participare (pct. IV.2.2 din anunț), acest termen neputând să fie mai mic de 30 de zile de la data transmiterii anunţului de participare spre publicare în Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.
7.  În etapa I, comisia de evaluare va evalua doar îndeplinirea criteriilor de calificare pe baza informațiilor din DUAE ale candidaților, în baza art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016 respectiv art. 113^2 alin. (3) din HG 395/2016. Împreună cu DUAE, se va transmite și solicitarea de participare pentru admiterea în sistem (Formularul nr. 11 din documentul atașat anunțului, intitulat: ”Modele Formulare SAD”).
8. În baza art. 215, alin. (1) din Legea 98/2016 respectiv art. 70, alin. (3) – (4) din HG 395/2016, comisia de evaluare va elabora un raport intermediar, care se va publica în SEAP în secţiunile specifice disponibile în sistemul informatic (candidații vor fi notificați de SEAP în acest sens).
9. Etapele anterior menționate la pct. 7) – 8) vor fi finalizate în termen de 10 zile lucrătoare de la data primirii solicitării de participare. Acest termen poate fi prelungit până la 15 zile lucrătoare în care volumul activităților de evaluare este unul semnificativ (art. 125, alin. (3) – (4) din Legea 98/2016). Nu se vor putea transmite invitații de ofertare în cadrul etapei a II-a a SAD până la finalizarea etapei I de calificare a candidaților.
10. Autoritatea contractantă informează operatorii economici cu privire la admiterea în sistemul dinamic de achiziţii sau, după caz, respingerea solicitării de participare imediat după finalizarea evaluării candidaturii.  Pe întreaga perioadă de desfăşurare a sistemului dinamic de achiziţii, un operator economic respins are posibilitatea transmiterii de noi solicitări de participare îmbunătăţite pentru a fi admis în sistem.
11. După lansarea SAD și pe întreaga perioadă de valabilitate a acestuia, autoritatea contractantă are obligaţia de a permite oricărui operator economic interesat să depună o solicitare de participare cu scopul de a fi admis în SAD. Un operator economic se poate alătura în orice moment al valabilității SAD dacă îndeplinește criteriile menționate în anunțul de participare. Autoritatea contractanta va evalua aceste noi solicitări de participare în termen de 10 zile lucrătoare de la primirea lor (în cazuri justificate termenul poate fi extins la 15 zile lucrătoare).
12. Nu există perioadă de așteptare între data de finalizarea etapei 1 (calificarea ofertanților) și data de inițierea etapei 2 – autoritatea contractantă poate oricând transmite invitație de depunere oferte pentru o achiziție în cadrul SAD. 
13. Pot transmite oferte pentru o achiziție în cadrul SAD doar ofertanții calificați în cadrul etapei 1. 
14. Transmiterea de către un operator economic a unei candidaturi, după data transmiterii in SEAP a invitației de depunere a ofertelor pentru etapa a II-a, nu va putea permite determina înscrierea acestuia in etapa a II-a (de ofertare) deoarece acesta nu are statutul de ofertant, fiind doar candidat (art. 113^2. alin. (6) din HG 395/2016).


Etapa 2 – pași: 
1. Achizitorul transmite, prin mijloace electronice, câte o invitaţie de participare ce va conține necesitățile efective de produse identificate la acel moment, tuturor participanţilor admişi în cadrul SAD, în vederea depunerii de oferte. 
2.     Invitaţia de participare se va transmite doar ofertanților calificați la lotul în cadrul căruia se dorește realizarea unei achiziții specifice.
3. Ofertanții calificați nu sunt obligați să depună ofertă pentru produsele solicitate în invitația de participare, în cazul în care aceștia consideră că nu le pot furniza. 
4. În cadrul etapei a II-a ofertanții vor transmite în SEAP documentele detaliate în fișa de date,  pct. IV.4.2 „Modul de prezentare al propunerii tehnice”.
5. Perioada pentru depunerea ofertelor va fi clar detaliată în cadrul invitației de participare și va fi de cel puțin 10 zile de la data transmiterii invitaţiei (art. 122, alin. 1, lit. (b) din Legea 98/2016).
6. Pe timpul perioadei de ofertare se vor putea transmite cereri de clarificări referitoare la conținutul informațiilor din Invitația de participare. Numărul de zile până când se pot transmite cereri de clarificări: 6 zile înainte de data limită de depunere a ofertelor. Modalitate de transmitere a cererilor de clarificări este detaliată  in ”Ghidul ADR privind SAD” pct. 3.1.21.
7. Autoritatea contractantă va transmite răspunsul consolidat la cererile de clarificări cu minim 3 zile înainte de data limită de depunere a ofertelor. Modalitate de transmitere a răspunsului consolidat este detaliată  in ”Ghidul ADR privind SAD” pct. 3.1.22.
8. Perioada de valabilitate a ofertei va fi clar detaliată în cadrul invitației de participare (min. 30 de zile).
9. Prin utilizarea criteriului de atribuire ”prețul cel mai scăzut”, autoritatea contractantă va întocmi clasamentul intermediar al ofertelor admisibile, urmând a solicita ofertantului clasat pe primul loc să depună toate documentele justificative ca dovadă a informaţiilor cuprinse în DUAE, în scopul verificării îndeplinirii criteriilor de calificare formulate la secțiunile III.1.1, III.1.2 si III.1.3. ale anunțului de participare.în baza art. 196, alin. (2) din Legea 98/2016.
10. În baza art. 216 alin. (1) din Legea 98/2016, autoritatea contractantă va întocmi un raport procedurii de atribuire pentru fiecare contract încheiat pe timpul perioadei de valabilitate al SAD.
11. În baza art. 215 alin. (1) din Legea 98/2016, autoritatea contractantă va transmite comunicări privind rezultatul procedurii de atribuire pentru fiecare contract încheiat pe timpul perioadei de valabilitate al SAD.
12. Achizitorul transmite informări tuturor celor care au depus ofertă în legătură cu rezultatul procesului de ofertare. 
13. Semnarea contractului din cadrul sistemul dinamic se poate face după comunicarea rezultatului.
14. În baza art. 59, alin. (3), lit. c) din Legea 101/2016, pentru semnarea contractului nu vor exista termene de așteptare
15. In baza art. 128, alin. (1) din Legea 98.2016, autoritatea contractantă are dreptul, în orice moment pe parcursul perioadei de valabilitate a SAD, de a solicita participanţilor admişi să depună o declaraţie pe propria răspundere reînnoită şi actualizată privind îndeplinirea criteriilor de calificare, în termen de 5 zile lucrătoare de la data transmiterii solicitării.







Mențiuni speciale:
1. Pentru participarea la SAD este obligatorie inregistrarea operatorilor economici in SEAP.
2. Resursele tehnice (echipamentele electronice si aplicatiile) necesare pentru participarea la SAD sunt cele uzual normale și necesare funcționării SEAP (http://e-licitatie.ro/pub/staticpages/TechnicalRequirements ).
3. În prima etapa a SAD nu este necesară depunerea unei propuneri tehnice sau financiară;
4. Un operator economic poate aplica pentru unul sau mai multe loturi ale SAD;
5. Lista produselor pentru care se intenționează achiziția va fi cunoscută în cadrul invitației de participare la etapa a II-a;
6. Exclusiv in etapa a doua a SAD, oferta trebuie depusă pentru toate produsele din invitația de participare;
7. Valoarea estimată indicată în anunțul de participare la SAD nu va fi utilizată pe parcursul derulării procedurii de atribuire, având doar rolul de a informa operatorii economici despre amploarea contractelor care se intenționează a fi atribuite;
8. [bookmark: _GoBack]Valoarea indicată în invitația de participare la etapa a II-a a SAD este cea care va fi utilizată pentru evaluarea ofertelor cu preț neobișnuit de scăzut respectiv a celor cu preț mai mare decât valoarea estimată;
9. SAD este un sistem deschis pe toată durata sa: operatorii economici pot intra/aplica oricând pe durata sistemului dinamic (chiar dacă nu reușesc să fie selectați, respectiv să îndeplinească cerințele la prima candidatură, își vor revizui solicitările de participare și vor putea aplica, putând fi selectați ulterior); 
10. Cantitățile estimate de produse indicate în documentația de atribuite atașată anunțului de participare la SAD au rol de informare a operatorilor economici asupra contractelor care se intenționează a fi atribuite de-a lungul perioadei de valabilitate a SAD;
11. De-a lungul perioadei de valabilitate a SAD ofertanții calificați vor depune oferte de preț pentru produsele care le vor fi comunicate în cadrul invitațiilor de participare pe care autoritatea contractantă le va transmite pentru fiecare lot la care se intenționează o achiziție specifică;
12.  Lista de produse care va fi transmisă în cadrul invitației de participare din etapa a II-a a procedurii va putea conține și alte produse decât cele din documentația de atribuire inițială, autoritatea contractantă poate  solicita ofertarea oricăror alte produse necesare în reparațiile executate, condiția fiind încadrarea în categoriile Sistemului Dinamic: (piese pentru motoare si anexe pentru autocamioane autohtone, piese pentru transmisie pentru  autocamioane autohtone, alte piese pentru autocamioane autohtone,  piese pentru motoare si anexe pentru  autoturisme autohtone si străine, piese pentru transmisie pentru autoturisme autohtone si străine, alte piese pentru autoturisme autohtone si străine, piese pentru motoare si anexe pentru  autocamioane străine, piese pentru transmisie pentru autocamioane străine, alte piese pentru autocamioane străine, piese pentru remorci si semiremorci)
13. Produsele comunicate in cadrul Invitației de participare vor trebui livrate atât la sediul autorității contractante cat si la sediile punctelor de lucru, informații in acest scop urmând a fi detaliate in invitația de participare. Ofertele trebuie depuse pentru cantitățile totale de produse, prin depunerea ofertei pentru cantitatea totală se consideră asumată livrarea produselor pe beneficiari ai contractului conform repartiției din Invitatia de participare.
14. Ofertantul are oricând  dreptul de a retrage candidatura din sistemul dinamic.
15. Documentele suport DUAE vor fi solicitate ofertantului clasat pe primul loc in clasamentul intermediar al ofertelor admisibile,  la finalul fiecarei achizitii specifice.
16. In condițiile art 167, alin. (1), lit. g) respectiv 168, alin. (8) din Legea 98/2016, slaba performanță în execuția contractelor atribuite prin SAD va determina emiterea documentului constatator negativ. Utilizând dreptul asigurat de art. 128, alin. (1) din Legea 98/2016, autoritatea contractantă va putea reevalua candidatura operatorului economic. 

II. INSTRUCTIUNI PRIVIND DUAE
DUAE constă într-o declarație pe propria răspundere a operatorilor economici, care prezintă dovezi preliminare și înlocuiește certificatele eliberate de autoritățile publice sau de părți terțe. Acest document este o declarație oficială a operatorului economic potrivit căreia acesta nu se află într-una dintre situațiile în care operatorii economici sunt sau pot fi excluși, îndeplinește criteriile de selecție relevante.
În prima etapă  a prezentei proceduri, care respectă regulile de utilizare ale licitației restrânse, candidații vor depune inițial doar DUAE, completat de operatorii economici pentru a furniza informațiile solicitate. 
Fiind o procedură care respectă regulile licitației restrânse, comisia de evaluare va evalua în prima etapă îndeplinirea criteriilor de calificare pe baza informațiilor din DUAE ale ofertanților, în baza art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016 respectiv art. 113^2, alin. (3) din HG 395/2016.
Ulterior, doar ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul intermediar al ofertelor admisibile la etapa II, va prezenta documentele justificative pentru demonstrarea îndeplinirii criteriilor de calificare în baza art. 196, alin. 1 din Legea 98/2016.
Autoritatea/entitatea contractantă poate cere oricărui ofertant, în orice moment în cursul procedurii, să depună toate sau o parte dintre certificatele și documentele justificative solicitate atunci când acest lucru este necesar pentru a asigura desfășurarea corespunzătoare a procedurii.


III. INSTRUCȚIUNI PRIVIND GARANȚIILE SOLICITATE
A. Garanția de participare
In etapa I a SAD (de calificare) NU ESTE NECESARA constituirea unei garantii de participare (GP).
GP se constituie EXCLUSIV in etapa a II-a a SAD (la efectuarea unei achizitii in cadrul SAD).
GP se constituie cf. art. 154 alin. (4 din Legea 98/2016, respectiv prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare.
Instrumentul de garantare se transmite în SEAP cel mai târziu la data și ora-limită de depunere a ofertelor; Instrumentul de garantare trebuie să prevadă că plata GP se va executa necondiționat, respectiv la prima cerere a autorității/entității contractante, pe baza declarației acestuia cu privire la culpa persoanei garantate (model de instrument de garantare in Formularul nr. 1 din sectiunea „Modele de formulare”).
În cazul viramentului bancar, plata se va realiza în contul RO44 TREZ 4925 005X XX00 4023  deschis la Trezoreria Roman.  Documentul de plată va fi încărcat în SEAP, semnat cu semnătură electronică, până la data limită de depunere a ofertelor.
După această dată, autoritatea contractantă solicită ofertanților clarificări în scopul prezentării în original a documentului privind  GP, în cazul în care acesta face parte din categoria documentelor cu regim special a căror valabilitate este condiționată de prezentarea în forma originală.
În condiţiile art. 215 alin. (4) din Lege, comisia de evaluare va solicita clarificări, în termen de o zi lucrătoare de la data-limită de depunere a ofertelor, privind eventualele neconcordanţe referitoare la îndeplinirea condiţiilor de formă ale GP, precum şi la cuantumul sau valabilitatea acesteia, acordând ofertantului un termen de 3 zile pentru a răspunde la solicitarea de clarificare, sub sancţiunea respingerii ofertei ca inacceptabilă. 
Neconstituirea garantiei de participare pana la data si ora limita nu va genera posibilitatea constituirii acesteia urmare a cererii de clarificari, se clarifica doar neconcordantele.
Astfel, Oferta nu este respinsă la momentul accesării acesteia atunci când garanția de participare:
a. constituită ca instrument de garantare este prezentată conform instrucțiunilor, dar sub altă formă, sumă sau perioadă de valabilitate decât cele solicitate. În situația în care Ofertantul nu remediază, la solicitarea Autorității Contractante sau din proprie inițiativă aspectele legate de forma, suma sau perioada de valabilitate a instrumentului de garantare în termen de cel mult 3 zile de la solicitarea Autorității Contractante, Oferta prezentată este considerată inacceptabilă și nu mai este luată în considerare în procesul de evaluare,
b. constituită prin virament bancar nu acoperă nivelul/suma stabilită prin FDA și Anunțul de Participare,
c. constituita prin depunere la casieria unitatii nu acoperă suma stabilită prin FDA și Anunțul de Participare.

Prin luarea în considerare a celor anterior menționate, rezultă că neefectuarea niciunui demers de  constituire a garanției de participare pana la data si ora limita va determina excluderea ofertei ca fiind inacceptabilă. Argumente:
· Prevederile art. 215, alin. 4) din Legea 98 / 2016 (   Oferta este considerată inacceptabilă dacă nu îndeplineşte condiţiile de formă aferente elaborării şi prezentării acesteia) raportat la lipsa garanției de participare;
· Eventuala acceptare a neconstituirii garanției de participare până data și ora limită ar determina încălcarea principiilor de bază ale achizițiilor publice de la art. 2, alin. 2) din Legea 98 / 2016 (tratamentul egal).
În cazul participării în comun la procedura de atribuire, garanția de participare trebuie constituită în numele asocierii și să menționeze că acoperă în mod solidar toți membrii grupului de operatori economici.
Garanția de participare emisă în altă limbă se va încărca în SEAP, însoțită de traducerea autorizată în limba română, urmând ca ulterior, la solicitarea autorității contractante să fie prezentată în forma originală emisă în statul de reședință.
Pentru constituirea garanției de participare de către Ofertanții din afara României, pentru conversie dintr-o altă monedă, se va utiliza cursul de schimb valutar publicat de Banca Națională a României (www.bnr.ro) valabil la data publicării Invitatiei de participare în SEAP.
Garanția de participare se returnează  cf. art. 154^1 din Legea 98/2016.

B. Garanția de bună execuție
Cuantumul garanției de bună execuție se constituie exclusiv de către ofertantul câștigător a unei achiziții specifice în cadrul SAD, fiind egală cu 10 % din prețul contractului (fără TVA).
Garanția de bună execuție se va constitui în conformitate cu prevederile art. 154, alin. (4) din Legea 98/2016.
Nu se accepta constituirea garanției prin rețineri succesive.

IV. INSTRUCȚIUNI PRIVIND CRITERIUL DE ATRIBUIRE
In cadrul prezentei proceduri de atribuire se vor utiliza urmatoarele criterii de atribuire:
Preţul cel mai scăzut                                            X

V. INSTRUCȚIUNI PRIVIND EVALUAREA OFERTELOR

A. Evaluarea Propunerilor Tehnice
Pe parcursul evaluării, Comisia de evaluare va verifica dacă Propunerea Tehnică:
1) se referă la întregul obiect al contractului care se atribuie urmare a Invitației de participare la etapa a II-a a SAD. Nu se accepta Propuneri Tehnice care se referă numai la o parte din obiectul Contractului;
2) demonstrează îndeplinirea tuturor cerințelor minime din Caietul de sarcini.
Dacă este cazul, Autoritatea contractantă transmite clarificări Ofertanților prin intermediul SEAP.
Ofertanții transmit răspunsul prin intermediul SEAP, recomandam vizualizarea ”Ghidul ADR privind SAD” (pct. 3.1.26).
La finalul evaluării Autoritatea contractantă introduce în SEAP numele Ofertanților ale căror oferte sunt admisibile precum și ale Ofertanților ale căror oferte au fost declarate inacceptabile sau neconforme.

B. Evaluarea Propunerilor Financiare
După notificarea rezultatului evaluării Propunerilor Tehnice, valorile Propunerilor Financiare se decriptează și sunt vizibile Autorității/entității contractante împreună cu documentele de fundamentare a valorii în SEAP.
Pe parcursul evaluării, Comisia de evaluare va verifica dacă Propunerea Financiară:
1) se referă la întregul obiect al Contractului care se atribuie urmare a Invitației de participare la etapa a II-a a SAD. Nu se acceptă Propuneri Financiare care se referă numai la o parte din obiectul Contractului/Acordului-cadru;
2) este corelată cu informațiile incluse în Propunerea Tehnică. Toate cerințele descrise în Propunerea Tehnică trebuie acoperită prin prețuri în Propunerea Financiară.
Activitățile descrise în Propunerea Tehnică, dar pentru care nu sunt incluse preturi, vor fi considerate ca fiind incluse în prețul cerințelor prezentate de către Ofertant în Propunerea Tehnică. 
Pentru aceste cerințe Autoritatea/entitatea contractantă va plăti doar prețul stabilit în Propunerea Financiară și nimic în plus, chiar dacă acestea sunt realizate în timpul executării Contractului/Acordului-cadru.
Dacă este cazul, Autoritatea contractantă transmite clarificări Ofertanților prin intermediul SEAP. 
Ofertanții transmit răspunsul prin intermediul SEAP, recomandam vizualizarea ”Ghidul ADR privind SAD” (pct. 3.1.26).
La finalul evaluării Autoritatea contractantă introduce în SEAP numele Ofertanților ale căror oferte sunt admisibile precum și ale Ofertanților ale căror oferte au fost declarate inacceptabile sau neconforme.

C. Clarificări solicitate de Autoritatea/entitatea contractantă Ofertanților
Ca regulă generală, pe parcursul evaluării Autoritatea contractantă poate transmite Ofertanților solicitări de clarificări utilizând funcționalitățile platformei SEAP. 
Răspunsul Ofertantului trebuie sa fie încărcat în SEAP în format electronic în aceeași secțiune, înainte de termenul-limită stabilit de Autoritatea contractantă, semnat cu semnătură electronica extinsa, bazată pe un certificat calificat, emis de un furnizor acreditat de servicii de certificare pentru o persoana autorizata in mod corespunzător sa semneze in numele Ofertantului.
Prin excepție și numai în cazul în care Autoritatea contractantă decide să nu recurgă la SEAP pentru derularea acestei proceduri, din cauza unor motive tehnice care pot fi atribuite operatorului SEAP, Autoritatea contractantă va transmite solicitarea de clarificări prin posta/fax/email către persoana de contact indicata de Ofertant.
În oricare din aceste cazuri, solicitarea de clarificări a Autorității contractante si răspunsul Ofertantului vor fi realizate în scris.
În cazul în care Autoritatea contractantă solicită unui Ofertant clarificări și, după caz, completări ale documentelor prezentate de acesta în cadrul Ofertei, iar Ofertantul nu transmite în termenul precizat clarificările/completările solicitate sau clarificările/completările transmise nu sunt concludente, Oferta sa va fi considerată inacceptabilă.
Oferta admisibilă - Oferta admisibilă este oferta care nu este inacceptabilă, neconformă sau neadecvată.
[bookmark: _Toc493782176][bookmark: _Toc493789217]Situații ce determină respingerea Ofertei - Oferta poate fi respinsă ca inacceptabilă, neconformă sau neadecvată în situațiile descrise mai jos.
Oferta poate fi considerată inacceptabilă în situațiile reglementate la art. 137, alin. (2) din HG 395/2016.
Oferta poate fi considerată neconformă în situațiile reglementate la art. 137, alin. (3) din HG 395/2016. 
Oferta poate fi considerată neadecvată dacă este lipsită de relevanță fată de obiectul contractului/acordului-cadru, neputând în mod evident satisface, fără modificări substanțiale, necesitățile și cerințele Autorității/entității contractante indicate în documentele achiziției.

D. Reguli de evitare a conflictului de interese
Conflict de interese reprezintă orice situație în care membrii personalului Autorității contractante sau ai unui furnizor de servicii de achiziție care acționează în numele Autorității contractante, care sunt implicați în desfășurarea procedurii de atribuire sau care pot influența rezultatul acesteia au, în mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite imparțialitatea ori independența lor în contextul procedurii de atribuire.
Persoana fizică sau juridică care a participat la întocmirea documentației de atribuire are dreptul, în calitate de operator economic, de a fi ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, dar numai în cazul în care implicarea sa în elaborarea documentației de atribuire nu este de natură să distorsioneze concurență.
Nu au dreptul să fie implicați în procesul de verificare/evaluare a ofertelor următoarele persoane:
· persoane care dețin părți sociale, părți de interes, acțiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanți/candidați, terți susținători sau subcontractanți ori persoane care fac parte din consiliul de administrație/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanți/candidați/terți sau subcontractanți;
· soț/soție, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administrație/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanți/candidați, terți susținători ori subcontractanți propuși;
· persoane despre care se constată sau cu privire la care există indicii rezonabile/informații concrete că pot avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori se află într-o altă situație de natură să îi afecteze independența și imparțialitatea pe parcursul procesului de evaluare.
Contractantul se va asigura că personalul său nu se află într-o situație care ar putea genera un conflict de interese, cum ar fi:
· situația în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terțul susținător are drept membri în cadrul consiliului de administrație/organului de conducere sau de supervizare și/sau are acționari ori asociați semnificativi persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relații comerciale cu persoane cu funcții de decizie în cadrul Autorității/entității contractante sau al furnizorului de servicii de achiziție implicat în procedura de atribuire;
· situația în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relații comerciale cu persoane cu funcții de decizie în cadrul Autorității/entității contractante sau al furnizorului de servicii de achiziție implicat în procedura de atribuire.
Contractantul nu are dreptul de a angaja sau încheia orice alte înțelegeri privind furnizarea de produse, direct ori indirect, în scopul îndeplinirii contractului de achiziție publică/sectorială, cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor depuse în cadrul unei proceduri de atribuire ori angajați/foști angajați ai Autorității/entității contractante sau ai furnizorului de servicii de achiziție implicat în procedura de atribuire cu care Autoritatea/entitatea contractantă/furnizorul de servicii de achiziție implicat în procedura de atribuire a încetat relațiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achiziție publică/sectorială, pe parcursul unei perioade de cel puțin 12 luni de la încheierea contractului, sub sancțiunea rezoluțiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv

E. STABILIREA OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE
Contractul se atribuie ofertantului a cărui ofertă a fost stabilită câștigătoare de către comisia de evaluare pe baza criteriului de atribuire precizat în anunțul de participare și în documentația de atribuire.
În cazul în care atribuirea se face pe baza criteriului „prețul cel mai scăzut” oferta câștigătoare este cea al cărei preț, fără TVA  este cel mai mic.

VI. INSTRUCȚIUNI PRIVIND NOTIFICAREA  REZULTATULUI PROCEDURII 
În baza art. 215, alin. (1) din Legea 98/2016 respectiv art. 70, alin. (3) – (4) din HG 395/2016, comisia de evaluare va elabora un raport intermediar, care se va publica în SEAP în secţiunile specifice disponibile în sistemul informatic (candidații vor fi notificați de SEAP în acest sens).
Autoritatea contractantă va notifica operatorii economici cu privire la admiterea în sistemul dinamic de achiziţii sau, după caz, respingerea solicitării de participare in aceeasi zi cu data publicării raportului intermediar in SEAP. 
Prin similaritate, având în vedere caracterul deschis al SAD pe toată durata de valabilitate, comisia de evaluare va elabora un rapoarte intermediare și informări în ceea ce privește candidatura, pentru fiecare candidatură suplimentară recepționată.
În baza art. 216 alin. (1) din Legea 98/2016, autoritatea contractantă va întocmi un raport procedurii de atribuire pentru fiecare contract încheiat pe timpul perioadei de valabilitate al SAD. 
În baza art. 215 alin. (1) din Legea 98/2016, autoritatea contractantă va transmite comunicări privind rezultatul procedurii de atribuire pentru fiecare contract încheiat pe timpul perioadei de valabilitate al SAD. 
Autoritatea contractantă are dreptul de a nu comunica anumite informații numai în situația în care divulgarea acestora:
· ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol în aplicarea unei prevederi legale sau ar fi contrară interesului public;
· ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau privați, sau ar prejudicia concurență loială dintre aceștia.

VII. INSTRUCȚIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE 
Autoritatea/entitatea contractantă are dreptul de a nu implementa (anula) sistemul dinamic de achiziții în situația în care, la data limită de depune a candidaturilor, nu sunt înregistrate candidaturi.
Dacă nu utilizează opțiunea anterioară, autoritatea/entitatea contractantă are dreptul de a închide sistemul dinamic de achiziții în situația în care timp de 3 (trei) luni nu sunt înregistrate candidaturi.
În baza art. 129, alin. (2) din Legea 98/2016 autoritatea contractantă va publica un anunț in acest sens in SEAP.

VIII. INSTRUCTIUNI PRIVIND SEMNAREA CONTRACTELOR PENTRU ACHIZIŢII DE DURATA S.A.D.
Semnarea contractului de furnizare in cadrul unei achizitii specifice derulată prin SAD se poate face după comunicarea rezultatului.
În baza art. 59, alin. (3), lit. c) din Legea 101/2016, pentru semnarea contractului nu vor exista termene de așteptare.
Ofertantul desemnat câștigător are obligația de a se prezenta în termen de 5zile de la primirea invitației pentru semnarea contractului, transmisă de Autoritatea/entitatea contractantă.
Dacă  termenului de 5 zile a  expirat iar ofertantul desemnat câștigător nu s-a prezentat pentru semnarea contractului, situația va fi asimilată refuzului de a semna contractul, iar Autoritatea/entitatea contractantă va reține în favoarea sa garanția de participare.
În cazul în care ofertantul căruia i s-a atribuit contractul este un consorțiu, acesta are obligația de a prezenta la semnarea contractului următoarele documente:
· documente prin care se autorizează persoana care urmează să semneze contractul;
· acordul de asociere din care să rezulte cota de participare a fiecărui membru al asocierii , reprezentantul legal al asocierii, liderul desemnat (informații care nu trebuie să fie diferite față de cele precizate în documentele care au însoțit oferta).
În cazul în care ofertantul căruia i s-a atribuit contractul a nominalizat in cadrul ofertei subcontractanți, acesta are obligația de a prezenta la semnarea contractului contractul/contractele încheiate cu subcontractanții nominalizați in oferta.
In cazul în care Autoritatea contractantă nu poate încheia contractul cu ofertantul a cărui ofertă a fost stabilită ca fiind câștigătoare, din cauza faptului că ofertantul se află într-o situație de forță majoră sau în imposibilitatea fortuită de a executa contractul, în baza art. 72, alin. (5) din HG 395/2016 aceasta are dreptul  să declare câștigătoare oferta clasată pe locul doi, în condițiile în care aceasta există și este admisibilă. În caz contrar, achiziția specifică se anulează.
Dacă părțile agreează astfel, se vor aplica prevederile art. 3 respectiv 5 din OUG 38 din 2020 privind utilizarea înscrisurilor in forma electronica la nivelul autorităților si instituțiilor publice, contractele urmând a fi semnarea cu semnătura electronică calificată. Contractele vor putea fi semnate electronic exclusiv de persoane cu drept de reprezentare conform certificatului ONRC sau de alte persoane împuternicite (fiind necesară prezentarea unei împuterniciri în acest sens). În acest caz, conform prevederilor art. V, alin. 1 din Ordonanţa nr. 17 din 15 iulie 2015 privind reglementarea unor măsuri fiscal-bugetare şi modificarea şi completarea unor acte normative (aprobată cu Legea Nr. 169 din 7 octombrie 2019), nu va fi necesară ștampilarea contractului de către ofertant.

IX. INSTRUCȚIUNI PRIVIND PROCEDURA DE REMEDII
În conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remediile și căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziție publică, a contractelor sectoriale și a contractelor de concesiune de lucrări și concesiune de servicii, precum și pentru organizarea și funcționarea Consiliului National de Soluționare a Contestațiilor publicat în Monitorul Oficial al României nr. 393 din 23 mai 2016, cu modificările și completările ulterioare.
Conform prevederilor Legii 101/2016, orice persoană care consideră că a fost vătămată de o eroare sau de o neregulă printr-un act al Autorității Contractante, care încalcă legile privind achizițiile publice, poate depune o plângere în termen de 10 zile începând cu ziua următoare luării la cunoștință despre actul Autorității Contractante considerat nelegal:
i. fie pe cale administrativ-jurisdicțională la Consiliul Național de Soluționare a Contestațiilor;
ii. fie pe cale judiciară la instanța de judecată.
Indiferent de procedura aleasă, contestația va fi transmisă în același timp și Autorității Contractante.



X. INSTRUCȚIUNI PRIVIND PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
Autoritatea contractantă colectează și prelucrează date cu caracter personal în conformitate cu prevederile Regulamentului U.E. nr. 679/2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulație a acestor date. 
Prin acest document autoritatea contractantă informează persoanele vizate, ale căror date sunt colectate, cu privire la modul în care sunt utilizate aceste date și, în același timp, informează persoanele vizate despre drepturile care li se cuvin. 
i) Prin depunerea ofertei pentru atribuirea contractului se consideră că toate persoanele fizice nominalizate în ofertă/ documentele ce însoțesc oferta respectivă AU FOST INFORMATE de Autoritatea contractantă cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal și sunt de acord în condițiile menționate mai jos: 
i1)SCOPUL prelucrării datelor cu caracter personal sunt cele reglementate de:
- Legea nr.98/2016 privind achizițiile sectoriale; 
- Legea nr.101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor; 
- Legea 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese în procedura de atribuire a contractelor de achiziției sectorială;
- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, republicată, cu modificările și completările ulterioare;
- Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor). 
i2)DESTINATARI ai datelor cu caracter personal:
În fluxul de procesare și stocare, datele cu caracter personal ar putea fi transferate, după caz, următoarelor categorii de destinatari: 
• Autorități și Instituții ale Statului și/sau autorități/instituții internaționale, având desemnate atribuții/drepturi de verificare/control, etc.; 
• Instanțe Judecătorești; 
• Destinatari care cer informații pe baza Legii 544/2001, privind liberul acces la informațiile de interes public, republicată, cu modificările și completările ulterioare; 
• Transferul datelor în afara țării - Datele cu caracter personal colectate de către autoritatea contractantă pot fi transmise în afara țării, către Direcțiile din cadrul Comisiei Europene, localizate în Bruxelles (Belgia) și utilizate de acestea în scopurile prelucrării menționate mai sus și a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului European și a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizițiile publice;
i3)PERIOADA STOCĂRII datelor: 
• Datele personale vor fi păstrate pentru întreaga perioadă de timp în care contractul de achiziție sectorială produce efecte juridice, incluzând perioada de garanție a contractului respectiv, la care se adaugă o perioadă suplimentară de minim 5 ani după ce contractul respectiv nu mai produce efecte. 
i4)DREPTURILE persoanei vizate asupra datelor cu caracter personal care sunt prelucrate de către Autoritatea contractantă: 
• dreptul de a solicita accesul la datele cu caracter personal; 
• dreptul de a solicita rectificarea datele cu caracter personal, inexacte sau incomplete; 
• dreptul de a depune o plângere în faţă Autorității Naționale de Supraveghere a Prelucrării Datelor cu Caracter Personal. 
ii) TEMEIUL LEGAL pentru prelucrarea datelor personale, pentru fiecare din scopurile definite mai sus, este:
• încheierea și executarea Contractului de Achiziție, la care persoana vizată este parte; 
• obligațiile legale ce îi revin autorității contractante conform prevederilor legale aplicabile, dintre care menționăm: 
· Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, republicată, cu modificările și completările ulterioare; 
· Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare;
· Legea 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese în procedura de atribuire a contractelor de achiziției sectorială;
· Ordonanța de Urgență nr. 98/2017 privind funcția de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziție sectorială, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii. 
iii) TERMENUL LEGAL de prelucrarea a datelor cu caracter personal, cât și PERIOADA DE STOCARE a datelor sunt cele reglementate de:
· Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare;
· Legea nr.101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor;
· Legea 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese în procedura de atribuire a contractelor de achiziției sectorială 
· Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, republicată, cu modificările și completările ulterioare.
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