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SECTIUNEA I
CAIET DE SARCINI

Organizare de Workshop-uri Tn cadrul Planului de Actiuni al Retelei Rurale Nationale
(CPV 79952000-2 - Servicii pentru evenimente)

Caietul de sarcini face parte integrantad din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei
si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea
tehnica.

1. INFORMATII GENERALE
1.1, Titlu: Organizare de Workshop-uri in cadrul Planului de Actiuni al Retelei Rurale Nationale
Tara beneficiard: Romania

1.2. Beneficiar: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale - Autoritatea de Management pentru
pentru Planul Strategic PAC 2023-2027 {(AM PS).

1.3. Autoritatea contractanta: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, prin Directia
Generala Dezvoltare Rurala - Autoritate de Management pentru PS PAC 2023-2027.

1.4. Date relevante despre beneficiar: Conform prevederilor Regulamentutui Consiliului (CE)
nr. 2115/2021, Directia Generala Dezvoltare Rurala - Autoritate de Management pentru PS
PAC 2023-2027 este responsabild pentru managementul si implementarea eficienta, efectiva
si corecta a Planului Strategic PAC (PS PAC), document programatic in baza caruia sunt
accesate sumele din Fondul european de garantare agricola (FEGA) si din Fondul European
Agricol pentru Dezvoltare Rurala (FEADR) pe pricada 2023-2027, alocate Romaniei.

Tn vederea indeplinirii sarcinilor de implementare efectivd, corectd si transparentd a Planului
Strategic PAC 2023-2027, Autoritatea de Management beneficiaza de sprijin direct pentru realizarea
activitatilor de pregatire, management, monitorizare, evaluare, informare si controlul programului,
prin cap 4.3 PS 2023-2027 aprobat prin Decizia C (2022) 8783/07.12.2022.

Reteaua Rurald Nationala (RRN) are ca obiectiv principal cresterea gradutui de implicare a actorilor
relevanti in dezvoltarea rurald, imbunatatirea calitatii implementarii Planului Strategic PAC,
precum si informarea publicului larg si a potentialilor beneficiari cu privire la polltlca de dezvoltare
rurala si la oportunitatile de finantare disponibile. in acest context, RRN urmareste stimularea
inovarii in agriculturd, sectorul agroalimentar, silvicultura si in zonele rurale.
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RRN reprezinta cadrul de cooperare care reuneste organizatii nonguvernamentale, fermieri,
administratii publice locale, regionale si de nivel national, reprezentanti ai sectorului agricol,
consultanti, cercetatori, promotori ai inovarii si alti actori activi in domeniul agriculturii si al
dezvoltarii rurale, facilitand interactiunea si crearea de parteneriate intre acestia. in acest sens,
evenimentele organizate in cadrul RRN vor avea ca scop informarea, colaborarea si participarea
activa a tuturor partilor interesate, precum si promovarea proiectelor de succes finantate prin PNDR
2014-2022 si PS PAC 2023-2027, ca exemple de buna practica pentru potentialii beneficiari.

Avand in vedere rezultatele pozitive obtinute prin organizarea Atelierelor de lucru in perioada 2019-
2023 si a Workshop-urilor desfasurate in perioada 2024-2025, care au facilitat interconectarea unui
numar semnificativ de actori implicati in domeniul agriculturii si al dezvoltdrii rurale, in special
fermieri, cercetétori, reprezentanti ai grupurilor de actiune locald, asociatii si ONG-uri de profil
etc., este oportun si necesar ca Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale sa achizitioneze servicii
de organizare a 8 Workshop-uri, cu participarea a maximum 800 de persoane.

1.5. Durata contractului: 26 luni.

1.6. Grupul tinta :

Membrii actuali si potentiali ai RRN;

Beneficiarii directi/indirecti ai PNDR/PS PAC;

Personal MADR, AM PS, AFIR si APIA;

Grupurile de Actiune Locala (GAL);

Membrii GAL;

Factorii de decizie la nivel local, regional si national;

Fermieri, asociatii/organizatii ale fermierilor;

Parteneri din grupurile operationale PEI-AGRI si pentru potentiale lanturi scurte de
aprovizionare;

Parteneri economici si sociali;

Consultanti, ONG-uri, organizatii profesionale;

Publicul larg prin media de specialitate;

Mediul academic (universitati, licee agricole, etc);

Mass-media.
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Sursa de finantare: fonduri alocate din cap 4.3 PS 2023-2027 aprobat prin Decizia C (2022)
8783/07.12.2022.

2. OBIECTIVELE $| REZULTATELE ASTEPTATE

2.1. Obiectivul general: Sprijinirea Retelei Rurale Nationale (RRN) in realizarea obiectivelor si
sarcinilor strategice comune, prevazute in Regulamentul (CE) nr.2115/2021 si asumate de AM PS in
cadrul PS PAC 2023-2027 Cap.4.4.

2.2. Obiectivul specific: Organizarea a 8 Workshop-uri, cu participarea a maximum 800 de
persoane, respectiv maximum 100 de participanti pentru fiecare eveniment.

2,3. Impactul urmarit Asigurarea implementarii eficiente a activitatilor RRN prevazute in Planul
de actiuni al Retelei Rurale Nationale 2023-2027 si contributia la atingerea obiectivelor RRN,
prevazute in documentele programatice europene siin PS PAC 2023-2027. Totodat3, organizarea
de evenimente specifice RRN va contribui la crearea unui cadru structurat de dezbatere a
temelor de interes in domeniul dezvoltarii rurale si al agriculturii.

2.4. Rezultate asteptate: Organizarea, in conditii optime, a 8 Workshop-uri (1
eveniment/maximum 100 de participanti) cu durata de 2 zile si 2 nopti de cazare, la care sa
participe maximum 800 de persoane, pe parcursul unei pericade de implementare de 24 de luni.



3. CARACTERISTICILE TEHNICE GENERALE ALE EVENIMENTELOR

Operatorul economic are obligatia de a organiza Workshop-uri avand caracteristicile tehnico-
organizatorice si logistice descrise mai jos.

| Workshop-uri

Locatia evenimentelor: pe teritoriul Romaniei, in orase (inclusiv zonele limitrofe) precum
Bucuresti, Cluj-Napoca, Brasov, Piatra Neamt, lasi, Timisoara, Constanta, Galati Tulcea, Briila,
Oradea, Arad, Craiova, Predeal, Sinaia, Suceava, Targu Jiu, Sibiu, Alba lulia, Satu Mare, etc.*
Numar total de evenimente: maximum 8 evenimente, organizate pe o perioada de 24 de luni;
Numar de participanti/eveniment: maximum 100 participanti pentru fiecare eveniment;

Durata unui eveniment: 2 zile, cu asigurarea a 2 nopti de cazare;

Numar total de participanti: maximum 800 de persoane (100 participanti x 8 evenimente);
Frecventa evenimentelor: stabilitd in functie de nevoile identificate de Autoritatea Contractanta.

Descrierea activitatilor care vor fi prestate

Evenimentele vor fi organizate pe teritoriul Romaniei, cu participare la nivel national si regional,
in orase (inclusiv zonele limitrofe) precum Bucuresti, Cluj-Napoca, Brasov, Piatra Neamt, lasi,
Timisoara, Constanta, Galati, Tulcea, Brdila, Oradea, Arad, Craiova, Predeal, Sinaia, Suceava,
Targu Jiu, Sibiu, Alba lulia, Satu Mare, etc.*, in vederea asigurarii unei informari adecvate, a
colaborarii $i a participarii active a tuturor partilor interesate. Acestea vor avea ca scop sprijinirea
implementarii Planului Strategic PAC 2023-2027, precum $i prezentarea proiectelor de succes
finantate prin PNDR 2014-2022, ca modele de buna practic pentru viitorii beneficiari ai Planului
Strategic.

*Nota: Mentiondm ci locatiile evenimentelor au titlu orientativ si se pot modifica in functie de
nevoile Autoritatii Contractante (AC).

in cadrul evenimentelor se vor urmari, in principal, urméatoarele directii de actiune:

* consolidarea procesului de congstientizare a publicului-tinta cu privire la oportunitatile de
finantare oferite prin fondurile europene destinate sprijinirii agriculturii si dezvoltarii
rurale;

* popularizarea interventiilor finantate prin Planul Strategic PAC, a bunelor practici
dezvoltate in cadrul PNDR si al Retelei Rurale Nationale, precum si cresterea gradului de
vizibilitate a fondurilor europene alocate dezvoltarii rurale;

e promovarea conceptului de activitate eficientd, realizatd la standarde europene, prin
utilizarea fondurilor europene;

* promovarea rolului si activitdtilor Retelei Rurale Nationale.

Totodata, prin desfasurarea evenimentelor se are in vedere:

e crearea cadrului de dezbatere a subiectelor de interes aferente dezvoltarii rurale si agriculturii,
abordarii LEADER, RRN, Grupurilor Operationale, precum si a rolului UE si al Guvernului
Romaniei in finantarea agriculturii si dezvoltarii rurale;

* informarea solicitantilor si a potentialilor beneficiari cu privire la oportunitatile oferite de
programele de finantare, principalele realizari si dificultati intdmpinate pe parcursul derularii
acestora, implementarea Planului Strategic PAC, precum si contributia acestuia la atingerea
prioritatilor Uniunii Europene.

Evenimentele se vor desfisura conform urmaitoarei agende orientative, care poate fi modificati
in functie de necesitatile fiecarui eveniment:

' Sosire - | Cazare
' Cina




Ziua 1

| 07:00 - 09:00 | Mic dejun
09:00 - 10:30 Partea 1

- 10:30 - 11:00 Pauza de cafea
11:00 - 13:00 _ Partea 2 .
13:00 - 14:30 | Pranz - J
14:30 - 18:00 Partea 3

Pauza de cafea
Vizita la proiecte

' 18:00 - 20:00 Cina

Ziua2 -

1 07:00 - 09:00 Mic dejun

1 09:00 - 10:30 Partea 4 o

1 10:30 - 11:00 Pauza de cafea - -
| 11:30 - 13:00  Partea 5

1 13:00 - 14:00 | Pranz - B .
' 14:00 | Plecare i

Participantii se vor deplasa cu o zi inainte de desfasurarea evenimentelor.
Pentru buna organizare §i desfasurare a evenimentelor, prestatorul va acoperi urmatoarele cheltuieli:
1. Servicii cazare si masa
2. Servicii de transport
3. Kit amenajare sala
4. Servicii de inchiriere echipamente live streaming
5. Alte servicii organizare eveniment

A. SERVICII DE CAZARE S| MASA

A.1) Servicii de cazare cu mic dejun inclus

Prestatorul va asigura servicii de cazare pentru maximum 100 de participanti la eveniment, in
camere cu regim single, la hoteluri agreate cu AM PS, cu clasificare minimum 4 stele, cu mic dejun
inclus.

Se accepta cazarea participantilor in maximum 2 unitati hoteliere situate in proximitate, astfel
incat participantii sa poata fi reuniti intr-un interval de timp rezonabil.

Hotelul/hotelurile va/vor dispune de minimum 40 locuri de parcare oferite gratuit pentru
participantii la evenimente.

Nu se accepta unitati de cazare situate in zone cu trafic de tranzit/ocolire a localitatii sau in zone
industriale.

Nu se admite ca spatiile de cazare sa fie amplasate la subsol, demisol sau in spatii care nu dispun
de aerisire si iluminat natural.

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a modifica numarul de camere rezervate printr-o
solicitare transmisa prestatorului cu minim 24 de ore inaintea primei zile de cazare.

Nota: La formularea propunerii financiare ofertantii vor avea in vedere incadrarea in suma
maximd pentru cazare prevazutd in HG 714/2018, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
respectiv 265 lei/zi/participant.

Se va depune diagrama de cazare semnatd electronic/olograf de unitatea/unitatile de cazare
din care sa reiasa ca persoanele participante la eveniment au beneficiat de cazare.

A.2) Servicii de catering pranz
Serviciile de masa vor fi asigurate pentru toti participantii, respectiv 2 pranzuri, in sistem bufet
suedez.



Pranzul va include, minimum: 2 feluri supe/ciorbe, 3 feluri principale + 3 tipuri garnituri si 3 tipuri
salate, 2 tipuri desert, fructe, apa plati/minerald, sucuri (bauturile ambalate in recipiente de
maximum 11);

Meniurile propuse pentru pranz vor fi supuse aprobdrii prealabile a Autoritatii de Management PS.
Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, aflate in termenul de valabilitate si sa
asigure prepararea si servirea acestora in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Cantitatile
oferite trebuie sé fie suficiente pentru toti participantii pe intreaga duratd a serviciilor de masa,
far calitatea produselor alimentare si a serviciilor auxiliare trebuie sa respecte oferta tehnica

depusa la procedura de achizitie.

A.3) Servicii de catering cind

Serviciile de masa vor fi asigurate pentru toti participantii, respectiv 2 cine, in sistem bufet suedez.
Cina va include, minimum: 3 antreuri, 3 feluri principale + 3 tipuri garnituri si 3 tipuri salate, 2
tipuri desert, fructe, apa platd/minerald, sucuri naturale si ricoritoare (bauturile ambalate in
recipiente de maximum 1l).

Meniurile propuse pentru cina vor fi supuse aprobarii prealabile a Autoritatii de Management PS.
Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, aflate in termenul de valabilitate si sa
asigure prepararea §i servirea acestora in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Cantitatile
oferite trebuie sa fie suficiente pentru toti participantii pe intreaga durati a serviciilor de masa,
iar calitatea produselor alimentare si a serviciilor auxiliare trebuie si respecte oferta tehnici

depusa la procedura de achizitie.
A.4) Coffe break

Conform agendei evenimentului, toti participantii vor beneficia de 3 pauze de cafea.

~

In cadrul pauzelor de cafea se vor asigura, minimum:

- Cafea de origine (100% arabica) cu espressor boabe, cu posibilitate de autoservire din aparat,
cafea decofeinizata, ceai cald cu ldmaie - minimum 150 ml/persoana, lapte pentru cafea,
lapte vegetal, zahar alb/brun si indulcitor;

- Apé mineralad carbogazoasa si apid minerald platd (minimum 150 sticle de 0,5 1), sucuri
naturale si racoritoare ambalate individual la dozé/sticld de maximum 1l (minimum 200
ml/persoand);

Mix de produse de patiserie dulce si sirata, cu termen de valabilitate nu mai mare de 48
ore (minimum 2,5 kg/pauza de cafea), exclus covrigei/foietaj din comert si snacks-uri tip
salatini;

- Fructe (mere, pere, citrice, kiwi, struguri, banane etc);

- Vesela (ceramica/portelan), tacdmuri (inox), pahare/cesti/cani (ceramica, portelan sau
sticld).

B). SERVICII DE TRANSPORT
B.1) Decontarea cheltuielilor de transport cu autoturism/autocar/microbuz/trenal participantilor

Prestatorul va deconta cheltuielile de transport dus-intors ale tuturor participantilor care vin din
alta localitate (indiferent de distantd), pe baza documentelor justificative prezentate de acestia:
» bonuri fiscale pentru alimentarea cu combustibil,
bilete de avion (pentru maximum 10 persoane),
* bilete de tren (inclusiv clasa | si/sau vagon de dormit in regim single pentru distante mai
mari de 300 Km/sens),
» Dbilete autobuz, autocar, microbuz etc.



Decontarea transportului se va face individual pentru fiecare participant.

Pentru participantii care se vor deplasa cu autoturismul personal, se va deconta costul carburantului
consumat conform calculului prevazut n HG 714/2018, cu modificarile si completirile ulterioare,
respectiv 7,5 /100 km, indiferent de distanta.

B.2) Decontarea cheltuielilor de transport cu avionul al participantilor

Pentru un numar de maximum 10 participanti (DGDR AM PS, AFIR si APIA) pe eveniment, se va
deconta transportul intern cu avionul.

B.3) Servicii de transfer aeroport-hotel-aeroport

Pentru participantii care vor utiliza transportul aerian (maximum 10 pe eveniment), se va asigura
$i transferul de la aeroport la locatia evenimentului $i retur, prin inchirierea unui microbuz, in
limita unui parcurs de maximum 300 km dus - intors.

B.4) Servicii de inchiriere autocar vizite in teren

In cadrul fiecrui workshop, un numar de maximum 100 de participanti vor efectua o vizitd la
proiecte situate la o distanta de maximum 125 km fata de locatia evenimentului, respectiv 250 km
dus-intors.

in acest scop, prestatorul va pune la dispozitie 2 autocare, fabricate dupa anul 2020, dotate cu aer
conditionat, fiecare aviand o capacitate de minimum 50 locuri. Disponibilitatea pentru cele 2
autocare trebuie sa fie de aprox. 8 ore/autocar.

De asemenea, prestatorul va asigura, pentru fiecare participant, cate o sticld de apa mineral3
plata/carbogazoasa (0.5 |) tur, respectiv 1 sticla de ap& minerala plat3/ carbogazoasa (0,5 ) retur.

Tariful va include toate costurile aferente transportului, inclusiv cheltuielile cu soferii,
combustibilul, taxe, precum si alte cheltuieli neprevazute.

Atentie:

Avand in vedere c¢d nu se cunosc detaliile finale privind locatiile evenimentelor si nici locul de
provenientd al participantilor, pentru o evaluare unitard a ofertelor financiare, toti
ofertantii vor lua in considerare valoarea fixd de 412.528,80 lei pentru decontarea
transportului aferent celor 8 worshop-uri. In situatia in care aceastd valoare fixd de
412.528,80 lei nu se regdseste in formularele de buget depuse de ofertanti, oferta acestora
va fi declaratd neconformd.

Aceastd suma include achizitionarea biletelor de avion si transferul asa cum este specificat
mai sus (pentru aproximativ 10 participanti desemnati de cdtre Beneficiar sd participe),
inclusiv decontarea transportului celorlalti participanti (autoturism propriu, microbuz, tren
etc), precum si inchirierea autocarelor pentru efectuarea vizitei pe teren.

n situatia in care aceastd valoare fixd de 412.528,80 lei firé TVA nu se regdseste in
formularele de buget depuse de ofertanti, oferta acestora va fi declaratd neconformd. De
asemenea, precizam ca suma decontatd prestatorului va fi cea efectiv plétitd de acesta, fdara
a depdsi valoarea ofertatd de 412.528,80 lei.

NOTA: Bonul fiscal care atesté alimentarea cu combustibil trebuie s& fie din ziua deplasdrii
sau cu cel mult 2 zile inainte, respectiv din ziua intoarcerii sau cel tarziu a doua zi dupé
intoarcere. Decontarea cheltuielilor se va face prin transfer bancar in contul bancar
mentionat de participanti in formularul de decont. Decontarea se va face in termen de 5 zile
lucrdtoare de la finalizarea evenimentului.

Prestatorul va depune ca anexd la raportul de activitate toate documentele pe baza carora a
efectuat deconturi pentru serviciile de transport (bonuri de carburant, bilete de tren, bilete
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de avion, factura platita pentru transferul aeroport-hotel/pensiuni si retur, facturd inchiriere
autocar pentru vizitd pe teren, etc, dovada viramentelor bancare si centralizatorul
deconturilor) in vederea verificarii si efectudrii platii.

C). KIT AMENAJARE SALA

Prestatorul va asigura doua spidere si trei rolt-up-uri, care vor fi utilizate in cadrul tuturor celor 8
evenimente.
a. 2 buc. spyder personalizat*, pop up (perete) curb, dimensiuni 300 x 230 cm, inclusiv geanta
transport;
b. 3 buc. rollup personalizate*, clasic, 85x200cm, 2400dpi, display retractabil, profil superior
cu sistem CLICK, inclusiv geanta transport.

NOTA: Kitul amenajare sald se va achizitiona o singurd data si va fi folosit la toate
evenimentele

*machetele necesare personalizdrii vor fi elaborate de beneficiar si puse la dispozitia
operatorului.

D). INCHIRIERE ECHIPAMENTE LIVE STREAMING

Caracteristici platforma online:
¢ sistem videoconferintd cu o camera video pentru cadru general, o camera video pentru
speakeri (cu cameraman), laptop si licenta software pentru transmitere live pe toata
perioada conferintei, placa de captura, mixer video, statie de lucru cu software vmix sau
echivalent (cu operator}, un tehnician IT.
e platforma trebuie sa fie conforma cu prevederile GDPR;
¢ platforma va permite gestionarea evenimentelor de catre 2 administratori (unul asigurat de
prestator si unul de Autoritatea Contractantd) in timpul deruldrii conferintei;
platforma va permite afisarea video pentru minim 100 de persoane simultan;
platforma va permite identificarea vizuala a participantilor ce doresc o interventie in
discutie (“raise hand”);
e posibilitatea de realizare a screenshare-urilor pentru prezentarea in timp real a unor
materiale de tipul PPT/PDF/Word sau audio/video;
posibilitatea de comunicare atat in grup, cét si individual;
interfata usor de folosit;
functionalitate de Q&A si chat;
functionalitate de mute;
access la admin-ul platformei;
inregistrarea sesiunii.

E). ALTE SERVICII| ORGANIZARE EVENIMENT

inchiriere sald conferinta

Una dintre unitatile de cazare va dispune (pentru ambele zile) de 2 sali de conferinte, astfel:
a. O sala de conferinte cu o capacitate de minim 100 locuri, dotata cu:
internet wireless ;
laptop, videoproiector, ecran de proiectie;
flip chart si markere;
sistem de sonorizare adecvat dimensiunii salii, microfoane fixe si mobile (4 fixe si 2 mobile);
fotolii pentru 4-6 persoane si 2-3 mese cafea la prezidiu;
pupitru pentru vorbitori.
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b. O sala de conferinte secundara destinata realizarii de workshop-uri, cu o capacitate de 50 locuri
set up Square, Theatre, Classroom sau U-shape (aranjamentul depinde de numérul final de
participanti) dotata cu flip chart si markere, situatd in aceeasi locatie cu sala de conferinte
principala.

Kit participant

Pentru fiecare eveniment, participantilor li se vor distribui urmitoarele materiale:

Memorie USB C cu capacitate de minim 256 GB, personalizat3*;

Documente tiparite color, fata/verso, A4, 100 file / eveniment;

Bloc notes cu spirald personalizat dimensiune A5 (15 x 21 cm), minim 50 file hartie offset
70-80 gr/mp, 2 coperti carton DCL 300 gr/mp, fete imprimate policromie;

Pix din bambus, cu touch screen, cu accesorii metalice, deschidere prin apasare,mina
albastra, personalizat®;

Sacoga 100% iutd, material laminat, manere de 35 cm. Capacitate: 6 litri. Dimensiuni:
aproximativ 26 x 22 x 14 cm

*Textul, grafica si machetele necesare personalizdrii acestor materiale vor fi elaborate de AM PS
si puse la dispozitia prestatorului.

4. OBLIGATI! PRIVIND ORGANIZAREA ATELIERELOR DE LUCRU:

AM PS va pune la dispozitie operatorului economic:

invitatia si agenda evenimentului in format electronic;

prezentarile in format electronic;

lista cu participantii in format electronic pentru fiecare eveniment, cu datele cu caracter
personal colectate;

machetele necesare realizarii materialelor de identitate vizuald, informare si publicitate
ale proiectului, pe care operatorul economic le va utiliza la organizarea evenimentelor;

Autoritatea Contractantd va stabili datele exacte ale evenimentelor si va notifica operatorul
economic cu minim 30 de zile inainte de data desfdsurdrii evenimentului.

Operatorul economic are urmatoarele obligatii:

asigura locatia evenimentului i serviciile de cazare si masa (inclusiv cele 3 pauze de cafea),
in conditiile specificate mai sus, propunand cel putin 3 variante, dintre care beneficiarul o
va alege pe cea pe care o va considera cea mai potriviti si va comunica decizia sa
operatorului economic;

contacteaza participantii prevazuti in lista pusa la dispozitie de AM PS;

transmite invitatiile catre fiecare participant;

centralizeaza confirmarile de participare §i monitorizeazd atingerea numarului de
participanti in vederea organizarii si desfasurarii evenimentelor in conditii optime;
tipareste agenda, asigura editarea de ,,cdldreti” cu numele si entitatea reprezentata pentru
toti participantii indicati de AM PS, care vor face parte din prezidiul evenimentului;
realizeaza materialele necesare amenajarii locatiei (vezi Kit amenajare) si amenajeaza
locatia (depozitare, transport, montare, demontare, manipulare, preluare etc.) tinand cont
de faptul ca materialele respective urmeazi s fie utilizate si la evenimentele ulterioare;
realizeaza materialele care urmeaza a fi distribuite fiecirui participant (vezi Kit
participant), asigurand depozitarea, transportul, manipularea, preluarea materialelor
nedistribuite etc.;

deconteazd transportul dus-intors pentru toti participantii care vin din altd localitate
(indiferent de distanta);

asigura transportul pentru vizita la proiecte pentru toti participantii la eveniment;



asigura transferul de la aeroport la locatia evenimentului si retur pentru maximum 10
participanti;

inainte de inceperea evenimentului, verifica si se asigur de functionarea tuturor utilitatilor
necesare {electricitate, apa, aer conditionat, instalatii sunet/video etc);

desemneaza 2 reprezentanti care sa primeasci participantii, sa proceseze listele de
prezentd, sd inmaneze materialele fiecarui participant, s inmaneze microfoanele mobile
vorbitorilor din sald, pe intregul parcurs al evenimentului;

va realiza fotografii digitale in format jpeg sau raw si imagini fitmate in format mp4 sau
mov, pe care, la sfarsitul evenimentului, le va transmite prin e-mail sau stick USB
beneficiarului. De asemenea, va livra toate materialele brute (filmari, fotografii) si
prelucrate realizate la locatie, cu cedarea exclusiva a drepturilor de autor;

in scopul executarii contractului, pe perioada implementarii, operatorul economic va
prelucra datele cu caracter personal ale participantilor la evenimente, cu respectarea
prevederilor Regulamentului (CE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
GDPR si a Clauzelor standard din Anexa la contract;

va solicita consimgamantul participantilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal,
prin transmiterea formularului tip, care va fi anexat invitatiei la eveniment.

Prestatorul are obligatia de a furniza serviciile previzute in contract cu profesionalism si
promptitudine, in conformitate cu prevederile caietului de sarcini.
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Prestatorul va manifesta flexibilitate in prestarea serviciilor, avand in vedere c pot
interveni modificari de ultim moment;

Prestatorul trebuie sa presteze serviciile solicitate cu personal calificat:

Prestatorul are obligatia sa anunte in scris Autoritatea Contractant, in cel mai scurt timp,
despre orice schimbari neprevazute ce s-ar putea ivi inaintea sau in timpul executarii
contractului;

Prestatorul este raspunzator pentru siguranta tuturor operatiunilor si a metodelor utitizate
pe parcursul deruldrii contractului;

Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea corespunzatoare a serviciilor, de a
asigura resursele umane, materiale si financiare, echipamentele si altele asemenea, de
natura provizorie si/sau definitiva, utilizate in cadrul contractului;

Prestatorul va desemna o persoand (managerul de proiect/event Manager) care va coordona
toate activitatile de pregatire si desfésurare a evenimentului.

5. IPOTEZE $I RISCURI

5.1. Ipoteza
» flexibilitatea prestatorului privind eventuale modificri in organizarea evenimentelor care

ar putea interveni pe parcursul implementarii activitatilor, fira a afecta bugetul proiectului

5.2. Riscuri generale:
Riscurile identificate i masuri de reducere:

' Responsabil
Nr. ’3 o |
crt. 3 5‘ g | 5§  Mmasuri
Descrierea riscului identificat | 3 i g
Sg 2 9
2838 | &

 Riscuri asociate etapei de implementare a contractului si masurile de preintampinare a acestora
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‘1. | Dificultdti — in  atingerea | x | Risc potential mare I
numérului  de participanti | \ Achizitorul prin echipa de proiect se va
necesar pentru desfasurarea preocupa de implementarea contractului ‘

| corespunzitoare a} | astfel incdt s& nu apard dificultati in

evenimentului atingerea numarului de participanti

‘ stabilit  prin  caietul de sarcini.
' Organizarea de sedinte/intalniri |
periodice  in  scopul  organizirii

\ |
‘2. | Dificultdti in identificarea
locatiilor pentru evenimente X
‘ pentru perioada solicitatd de AM

PS si/sau in zona indicat3 | '

activitatilor, |
Risc potential mare i
'Prestatorul va aloca personal instruit
care sa raspunda conform termenelor
| asumate prin caietul de sarcini, astfel
| incat locatiile propuse pentru fiecare

eveniment in parte s& corespundi

cerintelor si exigentelor autoritatii
contractante, ‘

e ||

3. Amanarea sau anularea de catre | x |
' AM PS a unor intélniri din motive

neprevazute sau din cauza }

numarului insuficient de |
‘ confirmari
|
|
4. | Costuri suplimentare si intarzieri X

'care se datoreaza modului de
gestionare a contractului de
catre contractant ca urmare a
desfasurarii  neconforme a ‘
activitatii acestuia. '

| | |

—_—

Risc potential mare
Echipa de implementare din cadrul AM PS
va programa realizarea evenimentelor,
astfel incat s se reduci la minim
posibilitatea aparitie acestui risc. De
asemenea, pe parcursul implementarii
contractului se vor organiza intalniri cu
echipa de experti propusa de prestator,
astfel incat si poata fi pre?ntﬁmpinaty
acest potential risc.

Risc potential mediu

Contractantul  va suporta  orice
consecinte ce decurg din desfisurarea
neconforma a activitatii, exclusiv din |
vina sa. Contractantul trebuie s3 asigure
prestarea serviciilor n  calendarul ‘
stabilit la nivelul calitativ si in costurile
prevazut/e in ofertd. Se vor aplica

‘ 5. ﬁeprezentarea la cazare a unor |

persoane confirmate, din cauze
care nu tin de AM PS, fari ca |
acestea sa anunte Autoritatea
| contractanta sau Prestatorul

|

|
|

| |
| ‘ ‘
|

|

sanctiunile prevazute prin contract J
Risc potential mediu |
Prestatorul are obligatia de a negocia cuy ’
unitatile de cazare clauze contractuale
flexibile, care s3 permita o marja de
neprezentare (no-show) de aproximativ
10% din totalul participantilor
confirmati, fard aplicarea de penalitati.
Autoritatea Contractanta va deconta
exclusiv serviciile de cazare furnizate
efectiv, corespunzatoare persoanelor
regasite Tn diagrama de cazare asumati
prin semnatura electronici de citre
reprezentantul unitatii hoteliere.

=t

L

De asemenea, ofertantul trebuie s iain
mijloace de preintdmpinare/rezolvare a acestora.

Organizarea Workshop-urilor Presupune un volum de activitati,

realizate intr-un termen foarte scurt.
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Prestatorul va dovedi flexibilitate Tn solutionarea eventualelor aspecte neprevizute ce pot interveni
(schimbari in sistemul institutional sau legislativ de naturd sa afecteze implementarea proiectului,
deficiente de comunicare la nivel institutional, dificultatea furnizarii unui calendar exact al
activitatilor din partea AM PS, precum si alte situatii de risc anticipate de prestator).

6. VALOAREA ESTIMATA A CONTRACTULUI: 1.538.611,27 lei firs TVA.
7. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Autoritatea Contractanta (AC) pentru acest proiect este Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
prin DGDR - AM PS.

Autoritatea de Implementare este Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin DGDR - AM PS.
Etapa pregatitoare privind organizarea evenimentului si stabilirea aspectelor logistice:

Prestatorul va avea intalniri de lucru, ori de cate ori este necesar, cu AC pentru stabilirea tuturor
detaliitor referitoare la:

- agenda evenimentului;

- materialele aferente evenimentului, care se vor realiza pe pericada implementarii contractului;
- amenajarea locatiei pentru asigurarea logisticii necesare tuturor actiunilor, inclusiv a serviciilor
de servire a meselor/coffee break;

- responsabilitatile persenalului tehnic din echipa AC si echipa Prestatorului;

Cerinte de management ale Prestatorului:

- inregistrarea participantilor pe listele de prezenta si listele de beneficiari ai serviciilor;

- informarea si indrumarea participantitor;

- realizarea si distribuirea materialelor evenimentului;

- colectarea de la participanti si predarea catre AC a formularelor privind participarea, inclusiv
asigurarea completarii acestora cu toate informatiile solicitate;

- marcarea locatiei unde se va organiza evenimentul, precum si a salii/salilor cu informatii despre
eveniment pentru localizarea cu usurinta a acestora de catre participanti;

- asigurarea materialetor promotionale, inclusiv transportul la locul de desfasurare a
evenimentului;

- realizarea unei baze de date (inclusiv electronica) cu persoanele participante la eveniment care
sa cuprinda numele, institutia, directia, functia, datele de contact, intocmitd conform listei
participantilor;

- pregatirea si distribuirea materialelor pentru participanti;

- asigurarea serviciilor de fotografiere i video a intregului eveniment;

- asigurarea logisticii necesare pentru amenajarea spatiilor puse la dispozitie de catre AC pentru
realizarea, intr-un mod eficient, a tuturor actiunilor (amenajare spatiu zona inregistrare
participanti, amenajare spatiu de servire a mesei, amenajare spatii pentru coffe break).

Lista nominala a invitatilor se va transmite Prestatorului, care va avea responsabilitatea obtinerii
semnaturilor, pe tot parcursul evenimentului, de la toti participantii.

NOTA 1- Predarea listelor 5i a formularelor completate corespunzator (GDPR, transport etc), cu
semnaturile tuturor participantilor, reprezinta o conditie pentru efectuarea platii.

AC va plati contravaloarea serviciilor efectiv prestate (cazare/masa/transport) raportat la
numarul de persoane prezente la eveniment /cazate.
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Reprezentantul Prestatorului va fi in mésuri si ia orice decizie pentru asigurarea desfasurarii
evenimentului conform specificatiilor tehnice ale caietului de sarcini si va fi prezent pe toatd
durata derularii evenimentului.

De asemenea, beneficiarul proiectului va avea dreptul exclusiv de modificare, compilare si/sau
nedifuzare a tuturor materialelor, dar fara a se limita la cele foto, audio si video.

NOTA 2 - Toate materialele rezultate ca urmare a derulirii prezentului contract devin
proprietatea Autoritdtii Contractante, iar prestatorul nu are dreptul de a utiliza materialele
(fotografii, inregistrari etc.) decat cu acordul prealabil, exprimat in scris, al Autoritétii
Contractante.

Cerinte speciale

Documentele privind rezultatele si alte documente adiacente, folosite sau primite de Prestator in
timpul implementarii proiectului, legate de PS PAC 2023-2027 si actiunea desfasurata, trebuie sa
fie catalogate ca strict confidentiale si nu trebuie sa fie folosite sub nici o forma de Contractor fars
permisiunea expresa a Autoritatii de Management pentru PS - Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii
Rurale.

Prestatorul nu trebuie sa faca nicio declaratie publica, si nu emits sau s prezinte niciun document
legat de proiect, In hume propriu sau fara o permisiune prealabil a Autoritatii Contractante.

8. LOGISTICA S| PROGRAMARE

Locul de derulare a proiectului - Activitatile proiectului se vor derula in Romania.

Durata contractului este de maxim 26 luni, dintre care 24 luni pentru implementarea activitatilor,
(organizarea evenimentelor) si 2 luni necesare pentru raportare si depunerea, aprobarea raportului
final, semnarea procesului verbal de receptie cantitativi si calitativa si efectuarea platii (inclusiv
cele 30 de zile pentru efectuarea platii de la data semnarii eligibilitatii dosarului de platd).

9. CERINTE PRIVIND PERSONALUL $I SARCINILE ACESTUIA IN CADRUL PROIECTULUI

9.1. Prestatorul va pune la dispozitie experti cu competente profesionale si experienta necesara
pentru indeplinirea sarcinilor previzute in contract, conform solicitirilor Autoritatii de
Mamagement PS.

Echipa de experti trebuie sa includ3, in mod obligatoriu, cel putin urmatoarele persoané:
Coordonator de proiect (expert cheie 1) - va avea atributii privind planificarea strategici a
intregului contract, coordonarea intregii echipe de executie, monitorizarea calendarului de
activitati si relatia directd cu Autoritatea Contractanti. Coordonatorul se va ocupa personal de
comunicarea cu responsabilii tehnici, pe intreaga durati de derulare a contractului,

Coordonator de proiect (expert cheie 1) - o persoana cu urmitorul profil:

e Studii superioare sau echivalent.

* Detinerea de competente aferente pozitiei pentru care este propus, dovedite prin prezentarea
unei diplome/a unui certificat de absolvire in domeniul managementului de proiect, eliberat(a)
de un organism de formare, cum ar fi de exemplu cea de »Manager de proiect” - cod C.0.R.
241919/242101 sau prin prezentarea de diplome de studii superioare care au inclus in
curriculumul educational cursuri de management de proiect.

» Experientd specificd demonstratd prin implicarea in derularea a cel putin un contract de
organizare de evenimente (in cadrul carora s-au prestat minimum 3 activitati similare cu cele
solicitate in prezentul caiet de sarcini, enumerate in ordinea importantei: asigurarea
activitatilor aferente desfasurarii evenimentului in sal3 {amenajare, secretariat, supervizare,
remedierea eventualelor probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering,
coffee break, decont transport etc.) la nivel judetean/national/international, in cadrul ciruia
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sa fi detinut pozitia de manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team leader
sau o alta pozitie similara;

Organizator evenimente (expert cheie 2) - va avea atributii in gestionarea fluxurilor logistice
(transport, cazare, catering, inchirieri echipamente etc.), vor realiza selectia si coordonarea
furnizorilor secundari si asigurad respectarea standardelor de calitate pentru resursele materiale
utilizate, gestioneaza relatia cu participantii.

Organizator evenimente (expert 2) - o persoani cu urméitorul profil;

» detjinerea de competente aferente pozitiei de organizator de evenimente dovedite prin
prezentarea unei diplome/ a unui certificat de absolvire ih domeniul managementului de proiect
(cod C.O.R. 333201 (3332) / 511314), eliberat(d) de un organism de formare, sau prin
prezentarea de diplome de studii superioare care au inclus ih curriculumul educatjonal cursuri
de organizator de evenimente;

» Experienta specificd demonstratd prin implicarea in derularea a cel putin un contract de
organizare de evenimente (in cadrul cirora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele
solicitate in prezentul caiet de sarcini, enumerate in ordinea importantei; asigurarea
activitatilor aferente desfasuririi evenimentului Tn sali (amenajare, secretariat, supervizare,
remedierea eventualelor probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering,
coffee break, decont transport etc.) la nivel judetean/national/international, in cadrul ciruia
sa fi detinut pozitia de organizator eveniment.

Tn evaluarea expertilor, oferta tehnica va fi conformi dacs expertii propusi indeplinesc calificarile,
abilitatile si experienta profesionald specific relevanta solicitatd in caietul de sarcini.

Personal administrativ / tehnic:

Pentru desfasurarea activitatilor administrative si logistice din cadrul proiectului, prestatorul va
aloca personal cu atributii tehnice si/sau administrative, respectiv 2 persoane, pe care le va
nominaliza in cadrul propunerii tehnice. Acesta poate inlocui personalul cu atributii tehnice si/sau
administrative doar cu notificarea prealabild si aprobarea acesteia de citre Autoritatea
Contractanta.

9.2. Modalitatea de indeplinire a cerintelor privind personalul

Pentru personalul nominalizat in cadrul ofertei tehnice, implicat in derularea contractului, vor fi
prezentate documente justificative din care si rezulte indeplinirea cerintelor prevazute in
prezentul caiet de sarcini, respectiv:

- Declaratia de disponibilitate, in cazul in care expertii nu sunt angajatii prestatorului;

- CV-ul conform modelului din formulare, precum si documente relevante care si ateste
indeplinirea cerintelor. Pentru a fi luat3 in considerare, orice referinta din CV va fi sustinuta
de documente relevante cu mentiunea referintei pe care o demonstreaza/sustin.
Referintele din CV care nu sunt sustinute de documente relevante {contracte, recomandari,
procese verbale de receptie, rapoarte de activitate etc) nu vor fi luate in considerare.

Pentru demonstrarea experientei specifice se vor prezenta documente relevante pentru pozitia
vizata in cadrul acestei proceduri de atribuire. Documentele vor contine informatii referitoare la
contractele de organizare evenimente la care expertii au participat, indicand denumirea
contractului, anii de implementare a contractului etc si vor detalia pozitia detinutd de experti,
contributia personalda efectiva si rezultatele activitatii desfasurate, recomandiri, copii ale
proceselor verbale ale evenimentelor, ale rapoartelor de eveniment emise de angajatori sau
referinte care sa probeze experienta solicitatd si durata de lucru etc.

Se vor lua in considerare doar documentele care demonstreazi organizarea de evenimente in format
fizic (exclus evenimente online).
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in demonstrarea indeplinirii cerintelor, nu vor fi luate in considerare declaratiile pe propria
raspundere ale managerului de proiect/ expertilor.

9.3. Inlocuirea expertilor in cadrul contractului

Inlocuirea expertilor pe parcursul deruldrii contractului se poate realiza numai cu respectarea
cerintelor minime de calificare §i a punctajului obtinut de citre expertul inlocuit. Aceasta se face
pe baza unei notificari transmise de prestator §i aprobata de Autoritatea Contractant3, far3 a fi
necesara incheierea unui act aditional la contractul de servicii.

10. CRITERIUL DE ATRIBUIRE §I FACTORI DE EVALUARE UTILIZATI PENTRU ATRIBUIREA
CONTRACTULUI

Autoritatea Contractantd atribuie contractul de achizitie public3 ofertantului care a depus oferta
cea mai avantajoasa din punct de vedere economic, utilizind ca si criteriu de atribuire "cel mai
bun raport calitate - pret".

Factorii de evaluare ai ofertelor au fost stabiliti in conformitate cu prevederile art. 187 alin. (3) lit.
a) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

l. Pentru factorul de evaluare pret - pondere 60% :
Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul

~ pentru cel mai mic pret ofertat, Pmi,, se acordd maxim de puncte, respectiv 60 puncte,
— pentru orice alt pret ofertat, Pn dect Puinim, punctajul se acords astfel:
Pfinanciar n=Pretmin/ Pret.X60 puncte;
Il. Experienta expertilor propusi prin proiect - 40 puncte (1 organizator de eveniment x 20 puncte

si 1 expert organizare evenimente x 20 puncte);
Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul:
Il. Experienta expertilor propusi prin proiect - 40%:

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul:

1. Coordonator de proiect (expert cheie 1) - pondere 20%
Descriere: se puncteaza experienta profesionald specifica a expertului 1, dobanditd in cadrul
contractelor de organizare de evenimente (in cadrul carora s-au prestat minim 3 activitati similare
cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini, enumerate in ordinea importantei: asigurarea
activitatilor aferente desfasurarii evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare,
remedierea eventualelor probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee
break, decont transport etc.) la nivel judetean/national/international, in care acesta a detinut
functia de manager de proiect/director/coordonator/ sef de proiect/team leader sau o alti pozitie
similara, suplimentard fatd de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei de

calificare.

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul:
Experienta profesionald specificad privind implicarea expertwlui 1 in proiecte/contracte de

organizare de evenimente (in cadrul cirora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate
in prezentul caiet de sarcini, enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente
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desfasurarii evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont transport
etc.) la nivel judetean/national/international, in cadrul ciruia si fi detinut functia/pozitia de
manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team leader sau o alti pozitie similara se
va puncta dupa cum urmeaza:

- implicarea expertului 1 intr-un proiect /contract de organizare de evenimente (in cadrul
carora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini,
enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurarii
evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont
transport etc.) la nivel judetean/national/international, in cadrul caruia s fi detinut functia
/ pozitia de manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team leader sau o alti
pozitie similara, suplimentar fatd de proiectul solicitat in caietul de sarcini pentru
indeplinirea cerintei de calificare - 5 puncte,

- implicarea expertului 1 in 2 proiecte /contracte de organizare de evenimente (in cadrul
carora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini,
enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurarii
evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont
transport etc.) la nivel judetean/national/international, in cadrul caruia s& fi detinut functia
/ pozitia de manager de proiect/director/coordonator/ sef de proiect/team leader sau o alti
pozitie similara, suplimentare fatd de proiectul solicitat in caietul de sarcini pentru
indeplinirea cerintei de calificare - 10 puncte,

- implicarea expertului 1 in 3 proiecte /contracte de organizare de evenimente (in cadrul
carora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini,
enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurarii
evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont
transport etc.} la nivel judetean/national/international, in cadrul ciruia s& fi detinut functia
/ pozitia de manager de proiect/director/coordonator/ sef de proiect/team leader sau o alta
pozitie similard, suplimentare fatd de projectul solicitat in caietul de sarcini pentru
indeplinirea cerintei de calificare - 15 puncte,

- implicarea expertului 1 in 4 proiecte /contracte de organizare de evenimente (in cadrul
carora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini,
enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurarii
evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont
transport etc.) la nivel judetean/national/international, in cadrul ciruia s3 fi detinut functia
/ pozitia de manager de proiect/director/coordonator/ sef de proiect/team leader sau o alt3
pozitie similara, suplimentare fatd de proiectul solicitat in caietul de sarcini pentru
indeplinirea cerintei de calificare - 20 puncte.

2. Organizator de eveniment (expert cheie 2) - pondere 20%

Descriere: se puncteaza experienta profesionald specifici a expertului 2, dobandita in cadrul
contractelor de organizare de evenimente (in cadrul cirora s-au prestat minim 3 activitati similare
cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini, enumerate in ordinea importantei: asigurarea
activitatilor aferente desfasurarii evenimentului in sala (amenajare, secretariat, supervizare,
remedierea eventuatelor probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee
break, decont transport etc.) la nivel judetean/ national/international, in care acesta a avut rolul
de organizator de evenimente, suplimentara fatd de contractul luat in considerare pentru
indeplinirea cerintei de calificare (conformitate).
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Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul:

Experienta profesionala specifica a expertului 2 n proiecte/contracte de organizare de evenimente
(in cadrul carora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate in prezentul caiet de
sarcini, enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurarii
evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor probleme
tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont transport etc.)la nivel
judetean/nationat/international, in cadrul ciruia s3 fi detinut functia/pozitia de organizator
eveniment, dupa cum urmeaza:

- implicarea expertului 2 intr-un proiect /contract de organizare de evenimente (in cadrul
carora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini,
enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurarii
evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont
transport etc.) la nivel judetean/national/international, in cadrul ciruia s fi detinut functia
/ pozitia de organizator eveniment, suplimentar fata de proiectul solicitat in caietul de
sarcini pentru indeplinirea cerintei de calificare - 5 puncte,

- implicarea expertului 2 in 2 proiecte /contracte de organizare de evenimente (in cadrul
cdrora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini,
enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurdrii
evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont
transport etc.)la nivel judefean/national/international, in cadrul caruia s3 fi detinut functia
/ pozitia de organizator eveniment, suplimentare fata de proiectul solicitat in caietul de
sarcini pentru indeplinirea cerintei de calificare - 10 puncte,

- implicarea expertului 2 in 3 proiecte /contracte de organizare de evenimente (in cadrul
carora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate jn prezentul caiet de sarcini,
enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurarii
evenimentului in sala (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont
transport etc. )la nivel judetean/nationatl/international, in cadrul caruia si fi detinut functia
/ pozitia de organizator eveniment, suplimentare fatd de proiectul solicitat in caietul de
sarcini pentru indeplinirea cerintei de calificare - 15 puncte,

- Implicarea expertului 2 in 4 proiecte /contracte de organizare de evenimente(in cadrul
carora s-au prestat minim 3 activitati similare cu cele solicitate in prezentul caiet de sarcini,
enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor aferente desfasurarii
evenimentului in sald (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
probleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont
transport etc.) la nivel judetean/national/international, in cadrul caruia s& fi detinut functia
/ pozitia de organizator eveniment, suplimentare fatd de proiectul solicitat in caietul de
sarcini pentru indeplinirea cerintei de calificare - 20 puncte.

NOTA:
Se vor lua in considerare doar documentele care demonstreazi organizarea de evenimente in
format fizic (exclus evenimente online).

Pentru experienta profesionald specificd privind derularea unui singur contract de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international, similar in calitate de manager de
proiect/director/coordonator ori sef de proiect/team leader sau expert organizare evenimente,
oferta tehnica este conforma si nu se acorda punctaj.
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11.RAPOARTE

11.1. Cerinte privind raportarea activitatii:
Prestatorul trebuie sa realizeze si s& depuna la AM PS urmétoarele rapoarte:

Raportul initial va deveni principalul instrument de lucru n timpul perioadei de implementare
a proiectului i se va face referire la el pe intreaga durata a proiectului.

Prestatorul are obligatia de a depune la sediut MADR, spre verificare, avizare si aprobare, un Raport
initial de activitate, in maximum 15 de zile de la intrarea in vigoare a contractului, care va include
detalii despre programarea si implementarea activitatilor proiectului, in concordanta cu oferta
tehnica.

inainte de depunerea de cétre prestator a Raportului initial de activitate, la sediul MADR, se va
organiza o intélnire de initiere a proiectului (Kick-off meeting), la o dat stabilitd de comun acord,
la care vor participa partile implicate pentru a clarifica si definitiva aspectele ce tin de
implementarea efectiva si eficientd a activitatilor proiectului, asa cum vor fi stipulate in Contractul
de servicii.

Raportul Initial de Activitate va contine urmatoarele capitole:

= Prezentarea de ansamblu a proiectului (Cadrul general si situatia initial3; Datele
contractului, Corelarea cu alte proiecte);

®* Analiza contractului §i situatia actuals (Cerintele si previziunile contractului, Analiza
SWOT);

* Planificarea contractului (Descrierea activitdtilor; Metodologie si planificare; Rezultate
si output-uri ale contractului);

* Graficul activitatilor actualizat;

* Concluzii;

= Observatii.

Verificarea, avizarea si aprobarea Raportului initial de activitate si transmiterea notificirii se
realizeaza in cel mult 15 zile lucritoare de la data inregistrarii respectivului raport la secretariatul
DGDR-AM PS.

In cazul neaprobarii Raportului initial, responsabilul de proiect transmite prestatorului Notificarea
privind aprobarea/neaprobarea rapoartelor contractului de servicii, cu rezolutia ,,neaprobat cu
observatii”. Acesta va completa raportul tinand seama de observatiile pentru care raportul nu a
fost aprobat.

Prestatorul va transmite raportul revizuit in maxim 7 zile de la primirea notificirii privind
neaprobarea Raportului initial de citre Autoritatea Contractantd. Raportul initial poate fi respins
de cel mult 3 ori, iar in cazul in care prestatorul nu elaboreaz3 un Raport initial conform, se vor
aplica prevederile contractuale privind penalizarea sau rezilierea Contractului de Servicii.

Rapoartele intermediare/ Raport final

Raportul intermediar se depune dupa finalizarea fiecirui workshop pentru efectuarea unei plati
intermediare, fiecarei plati intermediare corespunzandu-i un raport intermediar aprobat. Pentru
efectuarea platii finale este obligatorie aprobarea Raportului final. Atat Raportul intermediar, céat
si Raportul final vor fi insotite de aceleasi anexe obligatorii.

Rapoartele de Activitate cuprind urmatoarele capitole:
* Rezumatul proiectului {inctusiv obiectivele);
* Descrierea activitdtilor;
» Descrierea rezultatelor;
* Anexe (diagrama de cazare, procese verbale de receptie mese, coffee break, kit
participant, lista prezenta, etc).
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in aceste capitole se vor detalia aspecte privind activititile din timpul perioadei de raportare,
inclusiv evolutia inregistratd, precum si orice obstacole si probleme procedurale intampinate.
Raportul Intermediar va urmari graficul actualizat al evolutiei proiectului ce va reprezenta o
proiectie detaliata a activitatilor desfasurate in perioada de raportare si a celor prevazute pentru
perioada urmatoare.

Prestatorul solicita decontarea cheltuielilor efectuate dupa fiecare eveniment aferente
contractului de servicii in transe de plata. Activitatile vor fi distribuite pe serii de evenimente
stabilite impreuna cu Autoritatea de Implementare.

Rapoartele trebuie sa faca o distinctie clara intre activitatile indeplinite si declarate incheiate si
activitatile aflate in curs de desfasurare, pentru a avea o imagine clara a evolutiei proiectului.

Raportul final descrie rezultatele obtinute pe parcursul intregului proiect.
Raportul intermediar/final va fi transmis la MADR, de prestator, Tn termen de 15 zile calendaristice
dupa incheierea activitatilor aferente perioadei la care se face referire in raport.

Aprobarea Raportului intermediar/final de activitate se va realiza in termen de maximum 25 de zile
lucratoare de la data inregistrarii acestuia la secretariatul DGDR,

11.2 Depunerea §i aprobarea rapoartelor:

Toate rapoartele mentionate mai sus vor fi semnate de Prestator si depuse in limba romana, la
sediul MADR - Autoritatea de Management pentru PS, in 2 exemplare pe hartie si in format electronic
la urmatoarea adresa:
Adresa: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

Bd. Carol |, nr. 4, Sector 3, Bucuresti

Tel: 0040 21 3072391, 3072472

E-mail:asistenta@madr.ro, rndr@madr.ro

11.3 Receptia serviciilor si efectuarea platilor
Nu sunt prevazute plati in avans.

DGDR-AM-PS va plati Prestatorului doar cheltuielile efectiv realizate, doar pentru numarul exact
de participanti prezenti la eveniment.

Receptia serviciilor necesare pentru organizarea workshop-urilor se va consemna prin intocmirea
unui proces-verbal de receptie cantitativa si calitativa, elaborat dupa aprobarea Raportului
intermediar / final de activitate.

Plata se va efectua in lei, in termen de maximum 30 de zile de la data primirii facturii in sistemul
national privind factura electronica RO e-Factura, conform prevederilor O.U.G nr. 120/2021 cu
privire la facturarea electronica in domeniul achizitiilor publice, pe baza procesului verbal de
receptie cantitativa si calitativa fara obiectii. Factura va fi emisa ulterior semnarii procesului verbal
de receptie cantitativa si calitativa de catre persoanele desemnate. Plata se va realiza exclusiv
pentru serviciile efectiv prestate, la pretul ofertat de operatorul economic.

Plata se va efectua conform pretului ofertat de operatorul economic, pentru serviciile efectiv
prestate.

12. CHELTUIELI ELIGIBILE iN CADRUL PROIECTULUI S| VERIFICAREA ACESTORA
» Cheltuieli cu cazarea participantilor si masa (inclusiv coffee break);

o Cheltuieli de transport: decontarea transportului individual pentru 'participangi cu
avion/autoturism/tren/autocar/microbuz, transportul personalului prestatorului etc.,
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cheltuieli aferente vizitelor la proiecte cu autocarul, cheltuieli pentru transferul aeroport-
hotel si retur etc.;
¢ Alte cheltuieli de organizare eveniment: cheltuieli pentru inchirierea salilor de conferinte,
cheltuieli cu kitul de amenajare sali (roll-up, spyder), cheltuieli pentru materialele
promotionale distribuite participantilor, cheltuieli pentru personalul responsabil cu
implementarea proiectului, cheltuieli pentru echipamente video, sonorizare, cheltuieli
privind asigurarea serviciilor de live streaming, cheltuieli pentru materiale informative (dac
este cazul), consumabile, didactice specifice pentru implementarea proiectului;
» Cheltuieli generale, dupa caz, precum servicii telefonie, postd etc, efectuate pentru
implementarea proiectului;
* Alte cheltuieli direct legate de implementarea proiectului:
Toate aceste costuri trebuie si fie necesare pentru indeplinirea activitatilor eligibile ale
proiectului, rezonabile, justificate si s§ corespunda principiilor unei bune gestioniri financiare, in
special din punct de vedere al raportului pret-calitate si al rentabilitatii.
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