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Achizitionarea de servicii pentru organizarea a 10 evenimen
in inovare

dicate schimbului de bune practici

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

1. INFORMATII GENERALE

..1Titlu: Achizitionarea de servicii pentru organizarea a 10 evenimente dedicate schimbului de bune
practici in inovare

1.2 Tara beneficiara: Romania

1.3 Beneficiar: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale - Directia Generala Dezvoltare Rurala - cu rol
de Autoritate de Management pentru Planul Strategic 2023-2027

1.4 Autoritatea contractanta: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, prin Directia Generala
Dezvoltare Rurala - cu rol de Autoritate de Management pentru Planul Strategic 2023-2027

1.5 Date relevante despre beneficiar: Autoritatea de Management este structura din cadrul Ministerului
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale responsabila de gestionarea si punerea in aplicare a PS PAC 2023-2027 in
mod eficient, eficace si corect. Conform art. 126 din Regulamentul UE nr. 2115/2021, a fost constituita
Reteaua Nationala PAC, denumita in continuare Reteaua Rurala Nationala (RRN).

RRN asigura interconectarea actorilor locali, diseminarea cunostintelor si noilor metode inovative, precum
si animarea actorilor comunitatilor locale, lucruri esentiale pentru un spatiu rural activ.

RN reuneste fermieri si procesatori din sectorul agroalimentar, alti antreprenori rurali, membri ai
Grupurilor de Actiune Locald (GAL), reprezentanti ai autoritatilor administratiei publice centrale si ai
partenerilor privati relevanti - parteneri economici si sociali care isi desfasoara activitatea in domeniul
agriculturii si dezvoltarii rurale, industriei alimentare, protectiei mediului etc.

Printre obiectivele RRN stabilite in PS PAC 2023-2027 se numara si sporirea implicarii tuturor partilor
interesate relevante in punerea in aplicare a planurilor strategice PAC, contributia la ameliorarea calitatii
punerii in aplicare a planurilor strategice PAC, contributia la informarea publicului si a potentialilor
beneficiari cu privire la PAC si la oportunitatile de finantare. De asemenea, RRN are ca obiectiv stimularea
inovarii in domeniul agriculturii si al dezvoltarii rurale, includerea partilor interesate in procesul de schimb
de cunostinte si consolidare a cunostintelor, interactiunea acestora si contributia la diseminarea
rezultatelor Planului Strategic PAC.

Pentru indeplinirea optlma a obiectivelor mentionate, este oportun si necesar ca Ministerul Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale sa achizitioneze servicii de organizare a 10 evenimente dedicate schimbului de bune
practici in inovare, la care sa participe maximum 30 de persoane/eveniment, derulate intr-o perioada de
22 luni.

Vizitele vor avea loc in judete diferite ale Romaniei. Cazarea participantilor se va face in structuri de
cazare din mediul urban si/sau rural, in functie de necesitatile Autoritatii Contractante.



1.6 Grupul tinta: Fermieri, membri ai RRN, ai asociatiilor si federatiilor de profil, membrii actuali ai
Comitetului de Monitorizare al PS 2023-2027, ai Comitetului National de Coordonare al Retelei Rurale,
reprezentanti ai Autoritatii de Management pentru PS si ai organismelor de monitorizare a PS, ai Agentiei
pentru Pl3ti si Interventii in Agriculturd, ai Agentiei pentru Finantarea Investitiilor Rurale, ai mass media,
autoritatilor publice centrale si locale, universitatilor, institutelor si statiunilor de cercetare, grupurilor
operationale (GO) etc.

2. OBIECTIVELE Sl REZULTATELE ASTEPTATE

2.1 Obiectivul general: organizarea a 10 evenimente dedicate schimbului de bune practici in inovare,
precum si asigurarea suportului logistic pentru buna desfasurare a acestor evenimente.

2.2 Obiectivul specific: organizarea a 10 evenimente dedicate schimbului de bune practici in inovare, cu
o durata de 4 zile, la care sa participe maximum 30 persoane/eveniment.

2.3 Impactul urmarit: colectarea si promovarea de exemple de buna practica, schimbul de experienta
asupra exemplelor identificate.

2.4 Rezultate asteptate: Realizarea a maximum 10 evenimente dedicate schimbului de bune practici
in inovare, cu maximum 30 persoane/eveniment, maximum 300 participanti in total.

2.5 Durata contractului: va fi de maximum 24 de luni de la semnarea acestuia si va cuprinde:
- maxim 22 luni implementarea activitatilor (prestarea serviciilor);
- maxim 2 luni pentru depunerea, aprobarea raportului final de activitate si verificarea documentelor
anexe, precum si efectuarea platii.

3. CARACTERISTICILE TEHNICE GENERALE ALE EVENIMENTELOR

Prestatorul are obligatia de a organiza 10 evenimente dedicate schimbului de bune practici in inovare si
sa asigure suportul logistic pentru buna desfasurare a acestor evenimente cu urmatoarele caracteristici
tehnico-organizatorice si logistice:

- Locatia evenimentelor: Romania

- Durata: 4 zile, cu 3 nopti de cazare

- Maximum 30 participanti/eveniment

- Frecventa: in functie de nevoile identificate de Autoritatea Contractanta

- Total evenimente: 10

- Numar total maxim de participanti: maximum 30 participanti x 10 evenimente = maximum 300 de
participanti.

4. Descrierea activitatilor care vor fi prestate
Aceste vizite de schimb de bune practici se vor organiza in Romania.

Evenimentele se vor desfasura conform urmatoarei agende orientative care poate fi modificata in functie
de necesitatile fiecarui eveniment:

Ziua 1 il
17:00-19:00 Cazare |
19:00-20:30 Cina

Ziua 2
07:00-08:30 Mic Dejun
08:30-13:00 Deplasare la obiectiv
13:00-14:30 - Pranz
14:30-16:00 Deplasare la obiectiv




19:00-20:30 | Cina
Ziua 3
07:00-08:30 Mic Dejun
08:30-9:00 Inregistrarea participantilor
9:00-11:00 Sesiune discutii
11:00-11:30 Pauza de cafea
11:30-13:00 Sesiune discutii
13:00-14:30 Pranz
14:30-15:30 Sesiune discutii
15:30-16:00 Pauza de cafea
16:00-17:00 Concluzii
19:00-20:30 Cina
Ziua 4
7:00-10:00 | Mic dejun

Pentru buna organizare si desfasurare a evenimentelor, operatorul economic va acoperi cheltuielile
pentru:

A) Servicii cazare si masa (servicii cazare, servicii catering pranz, servicii catering cine, servicii
coffee break, apa imbuteliata 0,51);

B) Decontarea transportului (transport cu autoturism al participantilor transport cu avionul al
participantilor, transfer aeroport-hotel-aeroport, inchiriere autocar pentru vizite la proiecte;

C) Alte cheltuieli de organizare eveniment (inchiriere sala de conferinte, kit participant, kit
beneficiar, servicii foto-video, cheltuieli aferente serviciilor de organizare eveniment).

A) SERVICII CAZARE S| MASA
4.1 Servicii de cazare cu mic dejun inclus

Prestatorul va asigura cazarea pentru maximum 30 de participanti/eveniment in camere cu regim single
la un hotel/pensiune agreat/a cu Autoritatea Contractanta, cu clasificare minim 4 stele, cu mic dejun
inclus.

Nu se accepta camere aflate la subsol sau demisol

La solicitarea beneficiarului, cazarea se poate asigura la maximum 3 pensiuni/hoteluri cu clasificare de
minim 4 margarete/stele, situate apropiat, astfel incat participantii sa poata fi reuniti usor. Una dintre
locatii trebuie sa detina o sala de conferinte care sa permita desfasurarea evenimentului.

Tn situatia in care prestatorul face dovada ci in localitatea in care Autoritatea Contractantd solicitd
organizarea evenimentului nu exista hoteluri/pensiuni care sa respecte cerinta privind clasificarea, sau
acestea nu au disponibilitate in perioada avuta in vedere de Autoritatea Contractanta, aceasta isi rezerva
Ireptul de a accepta alte propuneri de hotel/pensiuni care sa corespunda cerintelor organizarii
evenimentului.

Prestatorul va face minim 3 propuneri de locatii inainte de desfasurarea fiecarui eveniment, iar Autoritatea
contractanta va aproba locatia de desfasurare a evenimentului si 0 va comunica prestatorului,

Unitatile de cazare vor dispune de acces gratuit la parcare.

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a modifica numarul de camere rezervate printr-o solicitare
transmisa prestatorului cel tarziu cu 24 de ore inaintea primei zile de cazare.

Nota: La formularea propunerii financiare, ofertantii vor avea in vedere incadrarea in suma maximd
pentru cazare prevazutd in HG 714/2018, cu modificdrile si completdrile ulterioare, respectiv 265
lei/zi/participant.

Costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hoteluri/pensiuni de catre participanti
(mini-bar, room-service, servicii de spalatorie etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant,
inainte de parasirea locatiei.

La finalizarea evenimentului, prestatorul va solicita de la unitatea de cazare diagrama de cazare semnata
electronic de reprezentantul unitatii de cazare.



4.2 Servicii de catering (pranz)

Prestatorul va asigura pranzul pentru toti participantii.

Pentru ziua in care participantii vor efectua vizita la proiecte, pranzul se va asigura de catre prestator pe
Parcursul deplasam la un restaurant agreat cu Autoritatea Contractanta.

In ziua cu lucrari in sald, pranzul se va asigura de catre prestator la locatia de cazare.

Pentru pranz prestatorul va propune 2 variante de meniu pe care le va inainta spre aprobare Autoritatii
Contractante. Meniul va contine: ciorba/supa, fel principal + garnitura si salata, desert, fructe, apa
plata/minerala, cafea/ceai.

4.3 Servicii de catering (cine)

Prestatorul va asigura cina pentru toti participantii.

Pentru cina, prestatorul va propune 2 variante de meniu pe care le va inainta spre aprobare Autoritatii
Contractante. Meniul va contine: antreuri, fel principal + garniturd si salatd, desert, fructe, apa
plata/minerala, sucuri naturale si racoritoare.

4.4 Servicii de coffee break

Prestatorul va asigura 2 pauze de cafea in ziua desfasurarii lucrarilor in sala de conferinte, sub forma de
bufet. Tn pauza de cafea se vor asigura: cafea (cu cofeind si fara cofeind) proaspat macinata espresor,
minim 4 tipuri de ceai, ldmaie, apa plata si minerala la sticle de 0,5 litri, sucuri naturale si racoritoare
ambalate in recipiente de 200 ml, patiserie dulce si sarata - 200 gr - exclus covrigei/foietaj din comert si

snacks-uri tip salatini, fructe (mere, pere, citrice, kiwi, struguri, banane etc.) - 200 gr, lapte pentru cafea
a doze de 10 gr, zahar alb/brun, inclusiv serviciile logistice conexe.

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a le
respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme.

Cantitatile precizate sunt solicitate pentru fiecare persoana in parte, pentru fiecare din cele 2 pauze.

B) DECONTAREA CHELTUIELILOR DE TRANSPORT PENTRU PARTICIPANTI
4.5 Servicii de decontare cheltuieli de transport pentru participanti

Prestatorul va deconta cheltuielile de transport dus-intors, pentru numarul de participanti/eveniment care
se vor deplasa din alte localitati la locul de desfasurare a acestuia, indiferent de distanta.

Decontarea transportului se va face individual pentru fiecare participant. De principiu, deplasarea
participantilor spre locatia de desfasurare a evenimentului si retur se va face cu autoturism
personal/tren/autobuz/microbuz.

Decontarea cheltuielilor de transport ale tuturor participantilor spre locatia de desfasurare a
evenimentului si retur se va face conform prevederilor legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:
e pe baza bonului de carburant daca participantul se deplaseaza la eveniment cu auto personal;
e pe baza biletului de tren, in cazul in care participantul se deplaseaza cu trenul;
e pe baza biletului de autobuz/microbuz, in cazul in care participantul se deplaseaza cu
autobuzul/microbuzul.

Pentru participantii care se vor deplasa cu autoturismul personal, se va deconta costul carburantului
consumat conform calculului prevazut in HG nr. 714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare,
respectiv 7,5 /100 km.

Pentru participantii care se vor deplasa cu avionul, prestatorul va achizitiona biletele si va asigura check-
in pentru zboruri.

Prestatorul va pune la dispozitie un microbuz pentru transferul participantilor de la aeroport la hotel/
pensiuni si retur.

In cadrul derul3rii contractului se vor factura serviciile real prestate, in functie de numarul de participanti

si de numarul real de km parcursi, in limita cheltuielilor din formularul de buget.

Atentie:

Avand in vedere cd nu se cunosc detaliile privind locatiile evenimentelor si nici locul de provenientd

al participantilor, pentru o evaluare unitara a ofertelor financiare, toti ofertantii vor lua in

considerare valoarea fixa de 141.749,20 lei fara TVA pentru decontarea transportului aferent
rganizarii celor 10 evenimente.



Aceastd suma include achizitionarea biletelor de avion si transferul asa cum este specificat mai sus
(pentru aproximativ 5 part:crpan;r desemnati de catre Beneflcmr sd partrcrpe), inclusiv decontarea
transportului celorlalti participanti (autotunsm propriu, microbuz, tren etc), precum si inchirierea
autocarului pentru efectuarea vizitei pe teren.

(n situatia in care aceastd valoare fixd de 141.749,20 lei fard TVA nu se regadseste in formularele de
buget depuse de ofertanti, oferta acestora va fi declarata neconformd. De asemenea, precizam ca
suma decontatd prestatorului va fi cea efectiv pldtitd de acesta, fara a depasi valoarea ofertata de
141.749,20 lei, nu suma fixd de maxim 141.749,20 lei fara TVA care a fost luatd in calcul la
momentul elaborarii ofertei financiare.

Not&: Bonul fiscal care atestd alimentarea cu combustibil trebuie sa fie din ziua deplasarii sau cu |
cel mult 2 zile inainte, respectiv din ziua intoarcerii sau cel tarziu a doua zi dupa intoarcere.
Decontarea cheltuielilor se va face prin transfer bancar in contul bancar mentionat de participanti
in formularul de decont. Decontarea se va face in termen de 5 zile lucratoare de la finalizarea |
evenimentului.

Prestatorul va depune ca anexa la raportul de activitate toate documentele pe baza carora a
efectuat deconturi pentru serviciile de transport (bonuri de carburant, bilete de tren, bilete de
avion, factura platita pentru transferul aeroport-hotel/pensiuni si retur, factura inchiriere autocar
pentru vizita pe teren, etc, dovada viramentelor bancare si centralizatorul deconturilor) in vederea
verificarii si efectuarii platii.

4.6. Servicii de inchiriere autocar pentru vizita pe teren

restatorul va asigura transportul participantilor la vizita pe teren cu autocar, deplasarea fiind de maxim
125 km fata de hotel/pensiuni (250 km tur-retur), pe parcursul unei zile. Pretul ofertat va include toate
costurile cu autocarul, soferul, diurna, taxe, parcare etc.

Pe parcursul deplasarii cu autocarul la proiecte, prestatorul va asigura pentru fiecare participant 2 sticle
de apa minerala/plata de 0,5 litri.

C) ALTE CHELTUIELI DE ORGANIZARE EVENIMENT
4.7. Servicii inchiriere sald de conferinte, cu urmatoarele activitati specifice:

- asigurarea si amenajarea unei sali de conferinta pe parcursul unei zile (distribuirea materialelor,
microfoanelor, instalarea si verificarea echipamentelor etc.). Sala de conferinta trebuie sa aiba o
capacitate de minim 30 locuri;

- asigurarea echipamentelor de videoconferinta si a sonorizarii corespunzatoare organizarii
evenimentului in format hibrid - fizic si online pe platforme dedicate cum ar fi Zoom (transmisie
live);

- asigurarea echipamentului video pentru prezentarea materialelor sintetice (video-proiector,
laptop, ecran de proiectie) pe parcursul lucrarilor;

- asigurarea echipamentelor de birotica si consumabile necesare pregatirii de documente
(calculator, imprimanta, copiator, hartie etc.).

4.8. Achizitia de materiale promotionale individuale pentru participanti - pentru fiecare dintre cele
10 evenimente (30 seturi/eveniment, in total 300 de seturi) se vor achizitiona urmatoarele:

- sacosa din bumbac 105 grame/mp, dimensiuni circa 37x41 cm, manere largi circa 70 cm, pix bambus
cu gel de culoare albastra si agenda A5 15x21 cm, minim 90 file, sapca din bumbac 260 grame/mp,
de culoare alb/crem, unisex, reglabila, sticla pentru apa, reutilizabila Tritan fara BPA, capacitate
1 litru.

4.9. Achizitie materiale promotionale pentru beneficiarii proiectelor care vor fi vizitate de
participantii la eveniment (2 seturi/eveniment, in total 20 de seturi):

- sacosa din bumbac 105 grame/mp, dimensiuni circa 37x41 cm, manere largi circa 70 cm, pix bambus
cu gel de culoare albastra si agenda A5 15x21 cm, minim 90 file, sapca din bumbac 260 grame/mp,
de culoare alb/crem, unisex, reglabila, sticla pentru apa, reutilizabila Tritan fara BPA, capacitate
1 litru, placheta din lemn in mapa de catifea, circa 20x15 c¢m, culoare albastru regal, cu trepied
(suport pliabil) pentru expunere pe birou, dimensiune mapa circa 19x25 cm.



Toate materialele promotionale pentru participantii la eveniment si pentru beneficiarii finantarii
pentru proiectele care vor fi vizitate vor fi personalizate cu logo RRN si UE, potrivit elementelor de
identitate vizuala transmise de Autoritatea Contractanta prestatorului.

4.10. Servicii foto-video si editare video

Prestatorul va asigura servicii de fotografiere, filmare si editare foto-video pentru promovarea unor
proiecte dezvoltate cu fonduri europene. La momentul depunerii ofertei financiare, prestatorul va avea in
vedere faptul cd va fi necesard prezenta la locatia stabilita de Autoritatea Contractanta a echipei foto-
video pentru 2 zile.

Oferta financiara va include costurile aferente urmiatoarelor activitati, inclusiv onorariul pentru echipa
(fotograf si cameraman)/eveniment, astfel:

- asigurare servicii foto, inclusiv cu drona, care sa includa realizare fotografii tip produs conform
specificatiilor clientului, precum si editarea fotografiilor;

- asigurare servicii video la rezolutie FULL HD/4K, inclusiv cu drona, care sa includa realizarea a 3 materiale
video cu o duratd de 3-6 minute, care sa contina prezentarea locatiei proiectului si a evenimentului,
realizare de podcast/interviu la rezolutie FULL HD 4K cu beneficiari PS PAC, filmare din 2-3 unghiuri
diferite, librarie audio platita, editare video cu tool-uri specializate;

- livrarea tuturor materialelor brute (filmari, fotografii) realizate la locatie si prelucrate, cu cedarea
exclusiva a drepturilor de autor catre Autoritatea Contractanta.

Prestatorul se va asigura ca dispune la locatie de intreg echipamentul profesional necesar pentru
lesfasurarea in conditii optime evenimentului, in functie de solicitarea Autoritatii Contractante.
Prestatorul va avea in vedere faptul ca fotografiile si materialele video se vor realiza atét in spatii deschise
(in camp), cét si in spatii inchise (sere, grajduri, centre de procesare, conditionare si/sau depozitare etc.),
astfel ca se va asigura ca dispune de solutii pentru a evita zgomotul suplimentar (zgomot de fond, cum ar
fi cel produs de un generator sau trafic, vant etc.), conditiile meteo neprielnice sau luminozitatea redusa
sau prea puternicd. Prin urmare, exista posibilitatea sa fie necesara alocarea unui timp mai indelungat
pentru realizarea unor cadre optime, precum si a unor echipamente specifice.

Realizarea materialelor video se va face dupa un scenariu propus de Prestator si agreat de Autoritatea
Contractanta. Prestatorul va trimite Autoritatii Contractante, spre evaluare si revizuire, materialele video
pe parcursul editarii, in vederea stabilirii continutului final si aprobarii acestora. Prestatorul va avea in
vedere ca fotografiile vor putea fi utilizate ulterior la realizarea unor materiale tiparite de tipul roll up,
brosuri, pliante, precum si pentru promovare in mediul online. Materialele video vor fi utilizate in mediul
online, la evenimente sau emisiuni TV.

Nu se accepta ca o singura persoana sa realizeze si fotografiile si filmarea la locatie.
Se accepta ca fotograful si/sau cameramanul sa realizeze editarea materialelor foto-video.

5. Obligatii privind organizarea schimbului de bune practici:
5.1. Obligatii ale Autoritatii Contractante:

- va stabili datele exacte si locatia evenimentelor;

- va notifica prestatorul cu minim 15 zile inainte de data desfasurarii evenimentului privind locatia
de desfasurare a evenimentului;

- va transmite machetele necesare realizarii materialelor de identitate vizuala, informare si
publicitate ale proiectului, pe care prestatorul le va folosi pentru personalizarea materialelor;

- va transmite invitatia care va fi inaintata de prestator posibililor participanti;

- va oferi informatii privind locatia obiectivelor pentru vizita pe teren;

- vatransmite prestatorului lista cu persoanele ce urmeaza a fi invitate de catre acesta la eveniment.

5.2. Prestatorul are urmatoarele obligatii generale:

- asigura locatia evenimentului si serviciile de cazare si masa in conditiile specificate mai sus, si le
supune aprobarii Autoritatii Contractante;
- transmite invitatia de participare conform listei primite de la Autoritatea Contractanta;



- centralizeaza confirmarile de participare si monitorizeaza atingerea numarului de participanti in
vederea organizarii si desfasurarii evenimentelor in conditii optime, contactand telefonic invitatii
pentru a se asigura de prezenta acestora;

- comunica situatia confirmarilor citre Autoritatea Contractanta la cererea acesteia, ori de cate ori
i se solicita;

- contacteaza Autoritatea Contractanta in cazul in care constata ca numarul potential de participanti
confirmati nu atinge maximul de 30 persoane;

- desemneaza minim 2 reprezentanti care sa insoteasca grupul de participanti pe parcursul
evenimentului a caror tinuta trebuie sa fie una decenta si sa corespunda cu specificul activitatilor
derulate.

- asigura realizarea de fotografii din timpul evenimentului ale salii de evenimente, ale catering-ului
oferit, coffee break-ului, etc) necesare pentru raportul de activitate depus in vederea platii
serviciilor de catre Autoritatea contractanta;

- asigurd realizarea serviciilor foto-video, editarea video a materialelor filmate la rezolutie FULL
HD/4K, inclusiv cu drona, predand materialele foto-video realizate catre Beneficiar in vederea
aprobarii, in format digital, prin intermediul wetransfer, myairbridge sau al altor servicii similare,
care permit livrarea fisierelor la o dimensiune care nu le afecteaza calitatea, sau pe stick USB, cu
cedarea exclusivd a dreptunlor de autor. in situatia in care este necesara utilizarea unor materiale
audio, Prestatorul se va asigura ca detine dreptunle de utilizare in conformitate cu leg1slatla
nationala si europeana in vigoare. lntreaga raspundere cu privire la aceste aspecte revine in
intregime Prestatorulu1 beneficiarul fiind exonerat in cazul in care vor fi emise pretentii de catre
terti. Prestatorul va semna o declaratie de cedare exclusiva a drepturilor de autor pentru
materialele predate Beneficiarului;

- in scopul executarii contractului, pe perioada implementarii, prestatorul va prelucra datele cu
caracter personal ale participantilor la evenimente, cu respectarea prevederilor Regulamentului
(CE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) - GDPR si a Clauzelor standard din Anexa la
contract;

Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalism si promptitudine,
cu personal calificat, in conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

Prestatorul va manifesta flexibilitate in prestarea serviciilor, avand in vedere ca pot interveni modificari
de ultim moment, cum ar fi solicitarea privind organizarea unui eveniment cu mai putin de 15 zile inaintea
datei acestuia, neprezentarea la cazare a unor persoane invitate (in marja de circa10% din numarul maxim
de participanti) fara sa anunte Autoritatea Contractanta sau Prestatorul, anularea/reprogramarea
evenimentului in situatii cu caracter de exceptie;

- Prestatorul are obligatia sa anunte in scris Autoritatea Contractanta, in cel mai scurt timp, despre
orice schimbari neprevazute care s-ar putea ivi inaintea sau in timpul executarii contractului;

- Prestatorul este raspunzator pentru siguranta tuturor operatiunilor si a metodelor utilizate pe
parcursul derularii contractulu;

- Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea corespunzatoare a serviciilor, de a asigura
resursele umane, materiale si financiare, echipamentele si altele asemenea, de natura provizorie
si/sau definitiva, utilizate in cadrul contractului;

- Prestatorul va desemna o persoana, dintre cei trei experti cheie, care va coordona toate activitatile
de pregatire si desfasurare a evenimentului si care va tine legatura cu Autoritatea contractanta.

6. IPOTEZE Sl RISCURI

6.1. Ipoteza

o flexibilitatea prestatorului privind eventuale modificari in organizarea evenimentelor care ar putea
interveni pe parcursul implementarii activitatilor, fara a afecta bugetul proiectului

6.2. Riscuri generale:
Riscurile identificate si masuri de reducere:

L | Responsabil |




rt.

Descrierea riscului
identificat

Aut. Contract.

Contractant

Risc comun

Masuri

Riscuri asociate etapei de lmplementare a contractului si masurile de preintampinare a acestora

1

Dificultati in atingerea

X

Risc potential minim

a unor persoane
confirmate, din cauze
care nu tin de AM-PS,
fara ca acestea sa
anunte Autoritatea
contractanta sau
Prestatorul

numarului de Achizitorul se va preocupa de implementarea contractului
participanti necesar astfel incat sa nu apara dificultati in atingerea numarului
pentru desfasurarea de participanti stabilit prin caietul de sarcini.
corespunzatoare a Organizarea de sedinte/intalniri periodice in scopul
evenimentului ! organizarii activitatilor.

2 | Dificultati in | X Risc_potential mediu
identificarea locatiilor Prestatorul va aloca personal instruit care sa raspunda
pentru evenimente conform termenelor asumate prin caietul de sarcini astfel
pentru perioada incat locatiile propuse sa corespunda cerintelor si
solicitata de  AM-PS exigentelor autoritatii contractante.
si/sau in zona indicata |

3 | Amanarea sau anularea x | Risc potential minim
de catre AM-PS a unor Echipa de implementare din cadrul AM va programa
evenimente din motive realizarea evenimentelor astfel incat sa se reduca la
neprevazute sau din minim posibilitatea aparitiei acestui risc. De asemenea,
cauza numarului pe parcursul implementarii contractului se vor organiza
insuficient de confirmari intatniri cu echipa de experti propusa de prestator astfel

incat sa poata fi preintampinat acest potential risc.
4 | Neprezentarea la cazare X Risc potential mediu

Prestatorul are obligatia de a negocia cu unitatile de
cazare clauze contractuale flexibile, care sa permita o
marja de neprezentare (no-show) de aproximativ 10%
din totalul participantilor confirmati, fara aplicarea de
penalitati. Autoritatea Contractanta va deconta exclusiv
serviciile de cazare furnizate efectiv, corespunzatoare
persoanelor regasite in diagrama de cazare asumata prin
semnatura electronica de catre reprezentantul unitatii
hoteliere.

Ofertantii vor propune una sau mai multe solutii pentru minimizarea riscurilor.

7. VALOAREA ESTIMATA A CONTRACTULUI este de 960.709,90 lei fard TVA
3. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Autoritatea Contractantd pentru acest proiect este Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin AM-

PS.

Autoritatea de Implementare este Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin AM-PS.
Personalul desemnat din cadrul DGDR - AM PS va primi si instrumenta, rapoartele de activitate ale
Prestatorului, va stabili si mentine contactul intre Autoritatea Contractanta si Prestator.

Cerinte de management pentru Prestator:

inregistrarea participantilor pe listele de prezenta, informarea si indrumarea participantilor;
realizarea si distribuirea materialelor evenimentului;

colectarea de la participanti si predarea catre Autoritatea Contractantd a formularelor privind
participarea, inclusiv completarea acestora cu toate informatiile solicitate;

marcarea locatiei unde se va organiza evenimentul, precum si a salii cu informatii despre eveniment
pentru localizarea cu usurinta a acestora de catre participanti;

asigurarea materialelor promotionale, inclusiv transportul la locul de desfasurare a evenimentului;
pregatirea si distribuirea materialelor pentru participanti;

asigurarea de servicii foto-video;




o asigurarea logisticii necesare pentru realizarea, intr-un mod eficient, a tuturor actiunilor
(amenajare sala conferinte, amenajare zona pentru inregistrare participanti, inmanare microfoane
in timpul desfasurarii intalnirii, amenajare spatiu de servire a mesei, amenajare spatii pentru
coffee break).

Listele de prezentd si de primire a materialelor, completate corespunzitor, cu semnaturile tuturor
participantilor, precum si formularele de consimtamant privind furnizarea si prelucrarea datelor cu
caracter personal (in conformitate cu prevederile Regulamentului General Privind Protectia Datelor -
GDPR), vor fi anexa la rapoartele de activitate inaintate Autoritatii Contractante in vederea aprobarii si

efectuarii platii.

NOTA - Predarea listelor si a formularelor completate corespunzator, cu semnaturile tuturor
participantilor, reprezinta o conditie pentru efectuarea platii.

Autoritatea Contractantd va plati contravaloarea serviciilor efectiv prestate (cazare/masa/transport)
raportat la numarul de persoane prezente la eveniment/cazate.

9. LOGISTICA S| PROGRAMARE
Locul de derulare a proiectului - Activitatile proiectului se vor derula in Romania.
Planificarea organizarii evenimentelor: estimativ - 2 vizite in 2026, 6 in 2027, 2 in 2028.

Durata contractului va fi de maximum 24 luni de la semnarea acestuia si va cuprinde:
- maximum 22 luni implementarea activitatilor (prestarea serviciilor);
- maximum 2 luni pentru depunerea si aprobarea raportului final de activitate, depunerea
documentelor aferente solicitarii de plata finala si efectuarea platii.

10. CERINTE PRIVIND PERSONALUL
10.1. Prestatorul va furniza experti cu competente profesionale si experienta necesara pentru a indeplini
sarcinile din contract conform solicitarii AM-PS.

Echipa de experti trebuie sa cuprinda 3 experti cheie cu urmatorul profil:

> Experienta specifica demonstrata prin implicarea in derularea a cel putin un contract de organizare de
evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul caruia sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment.

In evaluarea expertilor, oferta tehnica va fi conforma daca expertii cheie propusi indeplinesc calificarile,
abilitatile si experienta profesionala similara specifica relevanta solicitata in caietul de sarcini.

10.2. Modalitatea de indeplinire a cerintelor privind personalul

Pentru personalul nominalizat in cadrul ofertei tehnice implicat in desfasurarea contractului, vor fi
prezentate urmatoarele documente justificative din cuprinsul carora sa rezulte indeplinirea cerintelor
solicitate prin prezentul caiet de sarcini respectiv:

- Declaratia de disponibilitate, in cazul in care expertii nu sunt angajatii prestatorului;

- CV-ul conform modelului din formulare, precum si documente relevante care sa ateste indeplinirea
cerintelor. Pentru a fi luata in considerare, orice referinta din CV va fi sustinutd de documente
relevante cu mentiunea referintei pe care o demonstreaza/sustin. Referintele din CV care nu sunt
sustinute de documente relevante (contracte, recomandari, procese verbale de receptie, rapoarte
de activitate etc) nu vor fi luate in considerare.

Pentru demonstrarea experientei specifice, se vor prezenta documente relevante pentru pozitia vizata.
Documentele vor contine informatii referitoare la contractele de organizare evenimente la care expertii au
participat, indicand denumirea contractului, anii de implementare a contractului etc si vor detalia pozitia
detinuta de experti, contributia personala efectiva si rezultatele activitatii desfasurate, recomandari, copii
ale proceselor verbale ale evenimentelor, ale rapoartelor de eveniment emise de angajatori sau referinte
care sa probeze experienta solicitata si durata de lucru etc.



Totodata, se vor lua in considerare doar evenimentele in cadrul carora s-au prestat activitati similare cu
cele solicitate in prezentul caiet de sarcini, enumerate in ordinea importantei: asigurarea activitatilor
aferente desfasurarii evenimentului in sala (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor
arobleme tehnice etc), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decontare transport etc.

se vor lua in considerare doar documentele care demonstreaza organizarea de evenimente in format fizic.

in demonstrarea indeplinirii cerintelor, nu vor fi luate in considerare declaratiile pe propria raspundere
ale expertilor.

10.3. inlocuirea expertilor - cheie in cadrul contractului

inlocuirea expertilor - cheie pe parcursul deruldrii contractului se va realiza pe baza unei notificari
transmise de Prestator si aprobata de Autoritatea Contractanta, cu respectarea cerintelor minime de
calificare si a punctajului obtinut de cétre expertul inlocuit si nu implica intocmirea unui act aditional la
contractul de servicii.

10.4. Criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati pentru atribuirea contractului:
Autoritatea contractanta atribuie contractul de achizitie publica ofertantului care a depus oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic utilizand ca si criteriu de atribuire ,,cel mai bun raport calitate-
pret”. Factorii de evaluare ai ofertelor au fost stabiliti in conformitate cu prevederile art. 187 alin.
(3) lit. a) din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, astfel:
I. Pretul ofertei - 55 puncte
Il. Experienta expertilor propusi prin proiect - 45 puncte
Jetalii privind aplicarea algoritmului de calcul:
Factor de evaluare |
Pentru factorul de evaluare pret - pondere 55%
Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul
— pentru cel mai mic pret ofertat, Pmin, se acorda maxim de puncte, respectiv 55 puncte
— alt pret ofertat, P financiara n, punctajul se acorda astfel: Punctaj n=P min/P financiara n X 55
puncte

Il Experienta expertilor propusi prin proiect - 45%:

Factor de evaluare Il

Pentru factorul de evaluare experienta expertilor propusi - pondere 45%

Factor de evaluare Il.1 Expert cheie 1 - Organizator de eveniment - 1 persoana x 15 puncte = 15
puncte (pondere 15%)

Descriere: Se va puncta experienta profesionala specifica dobandita in derularea contractelor de
organizare de evenimente la nivel judetean/national/international unde sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment, suplimentara fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei
de calificare (conformitate).

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul:

Factor de evaluare Il.1 Expert cheie1 - Organizator de eveniment - 1 persoana x 15 puncte = 15 puncte
(pondere 15%)

Descriere: Se va puncta experienta profesionala specifica dobandita in derularea contractelor de
organizare evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment suplimentara fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei
de calificare (conformitate).

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: Experienta profesionala specifica a organizatorului de
eveniment se puncteaza in functie de implicarea in derularea contractelor de organizare evenimente la
nivel judetean/national/international, in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator eveniment:

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 1 - 2 contracte de organizare evenimente
la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator eveniment -
5 puncte;

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 3 - 4 contracte de organizare evenimente
la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator eveniment -
'0 puncte;
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- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 5 sau mai multe contracte de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator
eveniment - 15 puncte (punctaj maxim).

~actor de evaluare Il.2 Expert cheie 2 - Organizator de eveniment - 1 persoana X15 puncte = 15 puncte
(pondere 15%)

Descriere: Se va puncta experienta profesionala specifica dobandita in derularea contractelor de
organizare evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment suplimentara fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei
de calificare (conformitate).

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: Experienta profesionala specifica a organizatorului de
eveniment se puncteaza in functie de implicarea in derularea contractelor de organizare evenimente la
nivel judetean/national/ international, in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator eveniment:

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 1 - 2 contracte de organizare evenimente
la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator
eveniment - 5 puncte;

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 3 - 4 contracte de organizare evenimente
la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator
eveniment - 10 puncte;

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 5 sau mai multe contracte de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment - 15 puncte (punctaj maxim).

Factor de evaluare II.3 Expert cheie 3 - Organizator de eveniment - 1 persoana X15 puncte = 15 puncte
(pondere 15%)

Descriere: Se va puncta experienta profesionala specifica dobandita in derularea contractelor de
organizare evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul carora sa fi definut pozitia de
organizator eveniment suplimentara fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei
de calificare (conformitate).

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: Experienta profesionala specifica a organizatorului de
eveniment se puncteaza in functie de implicarea in derularea contracte de organizare evenimente la nivel
judetean/national/international, in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator eveniment:

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 1 - 2 contracte de organizare evenimente
la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator
eveniment - 5 puncte;

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 3 - 4 contracte de organizare evenimente
la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de organizator
eveniment - 10 puncte;

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 5 sau mai multe contracte de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment - 15 puncte (punctaj maxim).

NOTA: Pentru experienta profesionala specifica privind derularea unui singur contract de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international, similar in calitate de expert organizare
evenimente, oferta tehnica este conforma si nu se acorda punctaj.

Punctaj total = punctaj factor de evaluare | + punctaj factor de evaluare Il.1 + punctaj factor de
evaluare Il.2 + punctaj factor de evaluare Il.3

11. RAPOARTE
Prestatorul trebuie sa realizeze si sa depuna la AM-PS urmatoarele rapoarte:

11.1 Raportul initial

Raportul initial va deveni principalul instrument de lucru in timpul perioadei de implementare a
“roiectului si se va face referire la el pe intreaga durata a contratului.
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Prestatorul are obligatia de a depune la sediul MADR, spre verificare si aprobare, un Raport initial de
activitate, in maxim 10 zile de la intrarea in vigoare a contractului, care va include detalii despre
nrogramarea si implementarea activitatilor proiectului, in concordanta cu oferta tehnica.

inainte de depunerea de citre prestator a Raportului initial de activitate, la sediul MADR se va organiza o
intalnire de initiere a proiectului (kick-off meeting), la o data stabilita de comun acord, la care vor
participa partile implicate pentru a clarifica si definitiva aspectele ce tin de implementarea efectiva si
eficienta a activitatilor proiectului, asa cum vor fi stipulate in contract, inclusiv actualizarea graficului
evenimentelor.

Modelul raportului initial de activitate va fi transmis de catre Autoritatea Contractanta in format electronic
prestatorului dupa intrarea in vigoare a contractului.

Raportul initial de activitate va fi depus la sediul MADR in 2 exemplare semnate, pe suport de hartie i pe
email.

Verificarea, avizarea si aprobarea Raportului initial de activitate si transmiterea notificarii se realizeaza
in cel mult 15 zile lucratoare de la data inregistrarii respectivului raport la secretariatul DGDR-AM-PS.

in cazul neaprobérii Raportului initial, responsabilul de proiect transmite prestatorului Notificarea privind
aprobarea/neaprobarea rapoartelor contractului de servicii, cu rezolutia ,,neaprobat cu observatii”.
Acesta va completa raportul tinand seama de observatiile pentru care raportul nu a fost aprobat.
‘restatorul va transmite raportul revizuit in maxim 7 zile de la primirea notificarii privind neaprobarea
Raportului initial de catre Autoritatea Contractanta.

Raportul initial poate fi respins de cel mult 3 ori, iar in cazul in care prestatorul nu elaboreaza un Raport
initial conform, se vor aplica prevederile contractuale privind penalizarea sau rezilierea Contractului de
Servicii.

11.2. Rapoartele intermediare/Raportul final

Raportul intermediar va fi depus dupa fiecare eveniment in baza documentelor justificative, corespunzator
fiecarui tip de cheltuiala, cu corelatii intre plati si prestatii, sau in cazul in care evenimentele se vor
desfasura intr-o perioada foarte apropiata, se va depune un singur raport intermediar. Fiecarei plati
intermediare i corespunde un Raport intermediar aprobat, pentru plata finala fiind obligatorie aprobarea
Raportului final. Atat Raportul intermediar, cat si Raportul final vor avea aceleasi anexe obligatorii.
Rapoartele de Activitate cuprind urmatoarele capitole:

¢ Rezumatul proiectului (inclusiv obiectivele);

o Descrierea activitatilor;

e Descrierea rezultatelor;

n aceste capitole se vor detalia aspecte privind activitatile din timpul perioadei de raportare, inclusiv
evolutia inregistrata, precum si orice obstacole si probleme procedurale intampinate. Raportul Intermediar
va urmari graficul actualizat al evolutiei proiectului ce va reprezenta o proiectie detaliata a activitatilor
desfasurate in perioada de raportare si a celor prevazute pentru perioada urmatoare.

Rapoartele trebuie sa faca o distinctie clara intre activitatile indeplinite si declarate incheiate si
activitatile aflate in curs de desfasurare, pentru a avea o imagine clara a evolutiei proiectului.

Raportul final descrie rezultatele obtinute pe parcursul intregului proiect.

Raportul intermediar/final va fi transmis la MADR, de prestator, in termen de 15 zile calendaristice dupa
incheierea activitatilor aferente perioadei la care se face referire in raport.

Verificarea, avizarea si aprobarea Raportului intermediar/final de activitate si transmiterea notificarii se
realizeaza in cel mult 25 zile lucratoare de la data inregistrarii respectivului raport la secretariatul DGDR-
AM-PS.

Depunerea rapoartelor:
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Toate rapoartele mentionate mai sus trebuie semnate de Prestator si depuse in limba romana, la sediul
MADR - DGDR-AM-PS in 2 exemplare pe hartie si in format electronic la urmatoarea adresa:
Adresa: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

Bd. Carol I, nr. 4, Sector 3, Bucuresti

Tel: 0040 21 3072391, 3072472

E-mail:asistenta@madr.ro

12. RECEPTIA SERVICIILOR S| EFECTUAREA PLATILOR
Nu sunt prevazute plati in avans.

DGDR-AM-PS va plati Prestatorului doar cheltuielile efectiv realizate, doar pentru numarul exact de
participanti prezenti la eveniment.

Receptia serviciilor se va consemna intr-un proces verbal de receptie cantitativa si calitativa elaborat
urmare depunerii si aprobarii fiecarui raport intermediar/final.

Raportul intermediar/final va avea ca anexe documente din care sa reiasa prestarea tuturor activitatilor
prevazute in prezentul caiet de sarcini:

- listd de prezentd semnatd de catre participanti prin care se atesta cazarea, pranzuri, cine, coffee
break, apa, materiale promotionale, prezenta sala;
proces verbal semnat intre prestator si Autoritatea Contractanta care sa ateste calitatea si
conformitatea kit-urilor de materiale promotionale cu cerintele din caietul de sarcini, precum si
predarea kiturilor pentru beneficiari de finantare;

- proces verbal semnat intre prestator si Autoritatea Contractanta privind predarea fotografiilor si
inregistrarilor foto-video;

- diagrama de cazare de la unitatea de cazare, cu semnatura electronica extinsa din care sa reiasa
numarul de nopti cazare si numarul de camere aferente cazarii,

- centralizatorul documentelor justificative privind decontarea transportului individual al
participantilor, documente privind asigurarea transportului aerian, transferului (daca este cazul)
precum si factura inchiriere autocar pentru vizita pe teren si dovada platii acestora;

- fotografii realizate in cadrul evenimentului si centralizatorul cheltuielilor (conform formularului din
fisierul formulare anexat documentatiei de atribuire).

Plata se va efectua in lei, in termen de maximum 30 zile de la data primirii facturii in sistemul national
privind factura electronica RO e-Facturare, conform prevederilor 0.U.G nr. 120/2021 cu privire la
facturarea electronica in domeniul achizitiilor publice, pe baza procesului verbal de receptie fara obiectii.
Factura se va emite dupa aprobarea Raportului intermediar/final de activitate si a procesutui verbal de
receptie.

Plata se va efectua conform pretului ofertat de operatorul economic, pentru serviciile efectiv
prestate.

13. CHELTUIEL! ELIGIBILE N CADRUL CONTRACTULUI

e Cheltuieli cu cazarea si masa;

e Cheltuieli de transport: decontarea transportului individual pentru participanti cu
avion/autoturism/tren/autocar/microbuz, transportul cu microbuzul la proiecte, transfer aeroport
si retur, etc.;

e Alte cheltuieli de organizare eveniment: cheltuieli pentru servicii foto-video si editare foto-video;
cheltuieli pentru materialele promotionale distribuite; cheltuieli pentru personalul responsabil cu
implementarea proiectului, cheltuieli de functionare si organizare eveniment: cheltuieli pentru
desfasurarea actiunilor, cheltuieli cu materiale, consumabile, didactice specifice pentru
implementarea proiectului).
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Toate aceste costuri trebuie sd fie necesare pentru indeplinirea activitatilor eligibile ale proiectului,
rezonabile, justificate si sa corespunda principiilor unei bune gestionari financiare, in special din punct de
vedere al raportului pret-calitate si al rentabilitatii.

Semnatar: Nitulescu Raluca :
Datasi orasemnarii: 2026.03.30 08:53:00 +0300
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