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București

2026
Instrucțiuni de completare a documentelor/declarațiilor/formularelor solicitate pentru demonstrarea îndeplinirii criteriilor de calificare și selecție de către ofertanți și a conformității ofertei cu cerințele din documentația de atribuire

Orice document/declarație/formular solicitat/solicitată va fi completat/completată și încărcat/încărcată în SEAP, în format electronic.

Documentelor încărcate în SEAP (transmise prin mijloace electronice) le sunt aplicabile prevederile legale referitoare la semnătura electronică (Legea nr. 214/2024 privind utilizarea semnăturii electronice, a mărcii temporale și prestarea serviciilor de încredere bazate pe acestea, cu modificările și completările ulterioare). Astfel, documentele ofertei, DUAE, documentele de calificare, orice alte documente justificative, se transmit conform solicitării AC, prin intermediul SEAP, în mod obligatoriu semnate cu semnătură electronică extinsă, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, fiind considerate documente originale.

Documentele emise de instituții/organisme oficiale abilitate trebuie să fie semnate și parafate conform prevederilor legale, urmând ca semnătura electronică extinsă, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, aparținând operatorului economic să fie aplicată de acesta asupra copiei electronice a respectivului document. 

Persoana care va semna electronic documentele transmise prin SEAP va fi reprezentantul legal al operatorului economic emitent al documentului sau, după caz, o altă persoană autorizată să reprezinte operatorul economic în cadrul procedurii de achiziție.

În acest din urmă caz, în care persoana semnatară a unui document transmis prin SEAP nu are și calitatea de reprezentant legal al operatorului economic care l-a emis/completat în calitate de ofertant cu ofertă individuală/ofertant asociat/ subcontractant/terț susținător, se va încărca în SEAP și împuternicirea pentru persoana semnatară, semnată olograf de către reprezentantul legal al operatorului economic în cauză, respectiv semnată cu semnătură electronică de către împuternicit (modelul de împuternicire este prezentat în Formularul nr. 2 - Se vor vedea si precizările din documentația de atribuire). 

În cazul ofertelor în asociere depuse de un grup de operatori economici, orice document/declarație/formular solicitat/solicitată va fi completat/completată și prezentat/prezentată de către fiecare membru al grupului de operatori, cu excepția cazurilor în care se specifică în mod expres altfel.

În cazul documentelor/declarațiilor/certificatelor emise într-o altă limbă decât limba română, acestea vor fi însoțite în mod obligatoriu de traduceri autorizate în limba română.

La completarea propunerii financiare, ofertantul are obligația de a lua în considerare eventualele deduceri, în cazurile în care acestea sunt sub efectul unei legi, precum și toate cheltuielile pe care le implică îndeplinirea obligațiilor contractuale, inclusiv marja de profit. 

Prețurile vor include toate taxele, impozitele și contribuțiile legale de orice natură în legătură cu obiectul contractului.

Elaborarea propunerii financiare în altă formă decât cea stabilită mai sus, va avea ca efect respingerea ca neconformă a ofertei. Dacă prețul ofertat nu rezultă clar din formularul de ofertă, oferta va fi respinsă ca neconformă.
Prețurile unitare ofertate vor fi anexate la contract, centralizatorul ofertei va face parte integrantă din contract.

Prețul ofertei va fi exprimat în lei fără TVA, cu maxim 2 zecimale.
FORMULARUL nr. 1
_______________________

(denumire emitent garanție)

Către: 


COMPANIA NAȚIONALĂ „LOTERIA ROMÂNĂ” S.A.

Str. Poenaru Bordea, nr. 20, sector 4, București

Denumirea contractului: ________

Numărul anunțului de participare din SEAP: ______

Avand în vedere procedura ________________________(denumirea procedurii),  pentru atribuirea contractului_____________________(denumirea contractului), noi  ___________________ (denumirea emitentului), având sediul înregistrat la _____________ (adresa emitentului), ne obligăm față de  C.N. LOTERIA ROMÂNĂ S.A.:

Să onorăm necondiționat orice solicitare de plată din partea autorității contractante, în limita a _____% din valoarea estimată a contractului, adică suma de  ___________ RON  (în litere și în cifre) la prima sa cerere scrisă și fără ca aceasta să aibă obligația de a-și motiva cererea respectivă, în situația în care autoritatea contractantă declară că suma cerută de ea și datorată ei este cauzată de culpa ofertantului, fiind incidente una sau mai multe dintre situațiile de la literele a) – c) de mai jos (cazul garanției care este irevocabilă și se execută necondiționat conform art. 36 alin. (4) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare și art. 154, alin. (4), lit. b) din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare);

a) ofertantul ........ (denumirea/numele și adresa completă a ofertantului) ...... și-a retras oferta în perioada de valabilitate a acesteia;

b)  HYPERLINK "" \l "#" oferta sa fiind stabilită câștigătoare, ofertantul ................... (denumirea/numele ofertantului) .............. a refuzat să semneze contractul în perioada de valabilitate a ofertei;

c) oferta sa fiind stabilită câștigătoare, nu constituie garanția de bună execuție în termenul prevăzut in contract.
Prezenta garanție este valabilă până la data de ______________.

În cazul în care părțile sunt de acord să prelungească perioada de valabilitate a garanției sau să modifice unele elemente ale ofertei care au efecte asupra prezentului angajament, se va obține acordul nostru prealabil, în caz contrar prezenta scrisoare de garanție își pierde valabilitatea.

Legea aplicabilă prezentei garanții de participare este legea română. 

Competente să soluționeze orice dispută izvorâtă în legătură cu prezenta garanție de participare sunt instanțele judecătorești române. 

Data completării ............................

Parafată de ........................... în ziua ............. luna .................... anul .......................


(semnătura autorizată și ștampila instituției emitente)

NOTĂ: 

1) În situația în care garanția de participare se constituie prin Poliță de asigurare, aceasta va fi însoțită în mod obligatoriu de dovada efectuării plății primei de asigurare aferente.
2) Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de a respinge orice ofertă care nu este însoțită de garanția de participare în cuantumul, forma și având perioada de valabilitate solicitate prin documentația de atribuire. 

FORMULARUL nr. 2
Operator Economic

..........................

(denumirea)

Împuternicire
Subscrisa, …………………………………………………………………. (nume/denumire), cu sediul în ……………………………..(adresa operatorului economic),  înmatriculata la Registrul Comerțului sub nr.…, CIF ………, atribut fiscal …….....,reprezentată prin………………………, în calitate de ………………………………., 

Împuternicim prin prezenta pe Dl./Dna. ………………………, domiciliat/ă în ……………………………………………, identificat/ă cu B.I./C.I. seria ……, nr. ……………, eliberat de ……............................., la data de …………, având funcția de ………………………………………………, să ne reprezinte la procedura de atribuire  …......................... (se va completa cu denumirea procedurii), organizată de................... în scopul atribuirii contractului de achiziție publică.

 În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi și obligații:

1. Să semneze toate actele și documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură.

2. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfășurării procedurii.

3. Să depună în numele subscrisei contestațiile cu privire la procedură.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele și faptele ce decurg din participarea la procedură.

Înțeleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații și sunt de acord cu orice decizie a Autorității Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea contractului de achiziție publică.

Data completării: ............................

Ofertant,

........................................................

(denumire)

reprezentată legal prin  _____________________
(nume și prenume, semnătura autorizată și ștampila)

(Specimenul de semnătură al persoanei împuternicite)
..........................................
 Documentul conține date cu caracter personal protejate conform Regulamentului (UE) 2016/679
NOTĂ: Împuternicirea va fi însoțită de o copie a actului de identitate al persoanei împuternicite.                                                        
FORMULARUL nr. 3

	OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire/sediu)


	

	
	


SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către ________________________________

(denumirea autorității contractante și adresa completă)

Ca urmare a anunțului de participare nr. ______ din ______________, privind aplicarea procedurii de ____________________(denumire procedură) pentru atribuirea  contractului _____________________________________ (denumirea contractului de achiziție publică),

noi ____________________________________ (denumirea/numele operatorului economic) vă  transmitem alăturat următoarele:

1. Documentul ______________________ (tipul, seria/numărul, emitentul) privind garanția pentru participare, în cuantumul și în forma stabilită de dumneavoastră prin documentația de atribuire;

2) oferta;

3) documentele care însoțesc oferta.

Avem speranța că oferta noastră este corespunzătoare și vă satisface cerințele.

Data completării:  ............................

Ofertant,

........................................................

(nume și prenume, semnătura autorizată și ștampila)

FORMULARUL nr. 4
  OPERATOR ECONOMIC 

   (denumirea/numele)

INFORMAȚII PRIVIND ASOCIEREA

Subsemnatul, …………………….. (numele și prenumele în clar ale persoanei semnatare autorizate) ................, reprezentant legal/împuternicit al ................................... (denumirea operatorului economic) ...................., declar pe propria răspundere, sub sancțiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul de mai jos, privind participarea în asociere la procedură sunt reale. 

	1.
Denumirea liderului de asociere: ..........................................................................

	2. 
Datele de identificare ale liderului de asociere 

Adresa:....................................................................................................................

Cod fiscal:.............................................................................................................

Cod de înregistrare în scopuri de TVA:............................................................

Număr de înmatriculare/înregistrare:...........................................................

Telefon.........................fax...........................e-mail....................................................

	3.
Agenție/filială/sucursală a liderului în țara autorității contractante

     (se completează numai în cazul unui operator economic nerezident, dacă este cazul)

Adresa:..............................................................................................................

Cod fiscal:..............................................................................................................

Cod de înregistrare în scopuri de TVA:..................................................................

Număr de înmatriculare/înregistrare:................................................................

Telefon ..............................fax..............................e-mail.........................................

	4.
Denumirea și datele de identificare ale membrilor asocierii
Denumire Asociat 1

Adresa:.............................................................................................................

Cod fiscal:.......................................................................................................

Cod de înregistrare în scopuri de TVA: ...................................................................

Număr de înmatriculare/înregistrare:....................................................................

Telefon..................fax..............................e-mail.................................

Denumire Asociat „n”
Adresa: .................................................................................................................

Cod fiscal: .................................................................................................................

Cod de înregistrare în scopuri de TVA: .....................................................................

Număr de înmatriculare/înregistrare:.................................................................

Telefon..............................fax..............................e-mail.................................

	5. 
Informații privind constituirea garanției de participare cu ofertă comună la procedura de atribuire:

Garanția de participare solicitată de autoritatea contractantă a fost constituită în numele asocierii de către .................... (denumirea/numele ofertantului asociat) .................... și acoperă în mod solidar toți membrii asocierii.


Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, situațiilor și documentelor care însoțesc oferta, orice informații suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declarație. 

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituție, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informații reprezentanților autorizați ai ................... (denumirea și adresa autorității contractante)....................... cu privire la orice aspect tehnic și financiar în legătură cu activitatea noastră. 

Totodată, declar că am luat la cunoștință de prevederile art. 326 „Falsul în declarații” din Codul Penal conform cărora „Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unități în care aceasta își desfășoară activitatea în vederea producerii unei consecințe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declarația făcută servește la producerea acelei consecințe, se pedepsește cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă”.


Data completării: [ZZ.LL.AAAA]

(numele și prenumele persoanei semnatare) ______________ în calitate de _____________, legal autorizat să semnez pentru și în numele ___________________________________  

(denumirea/numele operatorului economic)

Notă: Formularul se completează numai în cazul ofertelor depuse în asociere, de către liderul asocierii, și va fi însoțit de acordul de asociere, întocmit conform modelului din Formularul nr. 5, semnat de către reprezentantul autorizat al fiecărui membru al asocierii.
FORMULARUL nr. 5
MODEL ACORD DE ASOCIERE

nr. ……./…………

în vederea participării la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică

..............................................................

Prezentul acord de asociere are ca temei legal Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare

1.
Părțile acordului: _________________________________________ (denumire operator economic, sediu, telefon), reprezentată prin ___________________________,   în calitate de ________________

și

________________________________________ (denumire operator economic, sediu, telefon), reprezentată prin ___________________________,   în calitate de ________________.

2. Obiectul acordului:

2.1. Asociații au convenit să desfășoare în comun următoarele activități:

a) participarea la procedura de achiziție publică organizată de ____________________________ (denumirea autorității contractante), pentru încheierea contractului pentru prestarea de _________________________________;

b) derularea în comun a contractului/acordului-cadru de achiziție publică în cazul desemnării ofertei comune ca fiind câștigătoare. 

2.2. Alte activități ce se vor realiza în comun: 

1. ___________________________________

2. ___________________________________

… ___________________________________

2.3. Contribuția financiară/tehnică/profesională a fiecărei părți la îndeplinirea contractului/acordului-cadru de achiziție publică este:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________

… ________________________________________

2.4. Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitățile comune desfășurate de asociați se va efectua proporțional cu cota de participare a fiecărui asociat, respectiv:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________

… ________________________________________

2.5. Asociații răspund în mod solidar pentru executarea contractului de achiziție publică, proporțional cu cota de implicare în executarea viitorului contract de achiziție publică, respectiv proportional cu cota procentuală din descrierea activității pe care urmează să o realizeze în executarea viitorului contract.

3. Durata asocierii

3.1. Durata asocierii constituite în baza prezentului acord este egală cu perioada derulării procedurii de atribuire și se prelungește corespunzător cu perioada de îndeplinire a contractului/acordului-cadru în cazul desemnării asocierii ca fiind câștigătoare a procedurii de achiziție.

4. Condițiile de administrare și conducere a asociației:

4.1. Se împuternicește S.C. ___________________________, având calitatea de lider al asociației pentru întocmirea ofertei comune, semnarea și depunerea acesteia în numele și pentru asocierea constituită prin prezentul acord. 

4.2. Se împuternicește S.C. _________________________, având calitatea de lider al asociației pentru semnarea acordului-cadru de achiziție publică în numele și pentru asocierea constituită prin prezentul acord, în cazul desemnării asocierii ca fiind câștigătoare a procedurii de achiziție.

5. Încetarea acordului de asociere

5.1. Asocierea își încetează activitatea ca urmare a următoarelor cauze:

a)
expirarea duratei pentru care s-a încheiat acordul;

b)
neîndeplinirea sau îndeplinirea necorespunzătoare a activităților prevăzute la art. 2 din acord;

c)
alte cauze prevăzute de lege.

6. Comunicări

6.1. Orice comunicare între părți este valabil îndeplinită dacă se va face în scris și va fi transmisă la adresa/adresele _____________________, prevăzute la art. _____.

6.2. De comun acord, asociații pot stabili și alte modalități de comunicare.

7. Litigii

7.1. Litigiile intervenite între părți se vor soluționa pe cale amiabilă, iar în caz de nerezolvare vor fi soluționate de către instanța de judecată competentă.

8. Alte clauze:____________________________________________

Prezentul acord a fost încheiat într-un număr de ____ exemplare, câte unul pentru fiecare parte, astăzi ______________ (data semnării lui). 

Liderul asociației:______________________

ASOCIAT 1,___________________

ASOCIAT 2,___________________

NOTĂ: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ și se va completa în funcție de cerințele specifice ale obiectului contractului/acordului-cadru. 

FORMULARUL nr. 6
Operator Economic

(ofertant unic/ ofertant asociat/ subcontractantul/terț susținător, după caz)

_____________________

(denumirea/numele)
Declarație cu privire la conflictul de interese

privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare
Denumire procedură de atribuire ......................................................................      (se va completa cu denumirea procedurii de atribuire în cauză)

Subsemnatul, (nume/prenume) ___________________, domiciliat (a) în ........ (adresa de domiciliu), identificat (a) cu act de identitate (CI/pasaport), seria .................., nr. ................, eliberat de .............., la data de.................., în calitate de reprezentant legal al __________________ (denumirea/numele și sediul/adresa operatorului economic), având calitatea de ofertant unic/ofertant asociat/terț sustinător/subcontractant (după caz), la procedura de .................... pentru atriburea contractului de ...................................., declar pe propria răspundere, sub sancțiunea excluderii din procedură si a sancțiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm in situațiile prevazute la art. 60 din Legea nr. 98/2006 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, respectiv:

a) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a persoanelor care dețin părți sociale, părți de interes, acțiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanți/candidați, terți susținători sau subcontractanți propuși ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administrație/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanți/candidați, terți susținători ori subcontractanți propuși;

b) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane care este soț/soție, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administrație/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanți/candidați, terți susținători ori subcontractanți propuși;

c) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane despre care se constată sau cu privire la care există indicii rezonabile/informații concrete că poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori se află într-o altă situație de natură să îi afecteze independența și imparțialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situația în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terțul susținător are drept membri în cadrul consiliului de administrație/organului de conducere sau de supervizare și/sau are acționari ori asociați semnificativi persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relații comerciale cu persoane cu funcții de decizie în cadrul autorității contractante sau al furnizorului de servicii de achiziție implicat în procedura de atribuire;

e) situația în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relații comerciale cu persoane cu funcții de decizie în cadrul autorității contractante sau al furnizorului de servicii de achiziție implicat în procedura de atribuire.

Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor orice documente doveditoare de care dispunem. Înteleg că în cazul în care aceasta declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații.

Totodată, declar ca am luat la cunostință de prevederile art. 326 « Falsul în Declarații » din Codul Penal referitor la "Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unități în care aceasta își desfăsoară activitatea în vederea producerii unei consecințe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declarația făcută servește la producerea acelei consecințe, se pedepsește cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă. ".
Data ______________

Reprezentant legal al Ofertant Unic/Ofertant Asociat/ Subcontractant/Terț Susținător (după caz)

(denumirea Ofertantului – în cazul unei Asocieri, toată Asocierea și denumirea reprezentantului împuternicit)_________________ (semnătura și stampila) 

NOTĂ: Formularul nr. 6 va fi prezentat de către fiecare ofertant/ofertant asociat/subcontractant/terț susținător, conform mențiunilor prevăzute în documentația de atribuire.
Documentul conține date cu caracter personal protejate conform Regulamentului (UE) 2016/679
FORMULARUL nr. 7
OPERATOR ECONOMIC

_____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAȚIE 

privind partea din contract pe care operatorul economic 

are, eventual, intenția să o subcontracteze

în conformitate cu prevederile art. 55 alin. (1), lit. a) din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare
	Nr. Crt.
	Denumire subcontractant
	Partea/părțile din contract ce urmează a fi subcontractante
	Acord subcontractor cu specimen de semnatură

	
	
	Activitate
	Valoare absolută (lei fără TVA)
	Valoare relativă (%)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că entitatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data ______________

Ofertant,

........................................................

(denumire)

reprezentată legal prin  _____________________
(nume și prenume, semnătura autorizată și ștampila)

(Specimenul de semnătură  al  persoanei împuternicite)
..............................................

FORMULARUL nr. 8
Operator Economic 




                                        

(ofertant unic/ ofertant asociat, după caz)

_____________________

 (denumirea/numele)

DECLARAȚIE 

în conformitate cu prevederile art. 55 alin. (1) lit. b) din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare

	Denumire operator economic
	Calitatea (subcontractant)
	Cod fiscal
	Număr Ordine în Registrul Comerțului
	Telefon
	Fax
	Mail

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Notă: În cazul persoanelor fizice, se menționează numai numele în dreptul coloanei 1.

Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data ______________

Reprezentant împuternicit al Ofertant Unic/Ofertant Asociat  (după caz)

(denumirea Ofertantului – în cazul unei Asocieri, toată Asocierea și denumirea reprezentantului împuternicit) _________________ (semnătura și ștampila) 

FORMULARUL nr. 9

Model - ACORD DE SUBCONTRACTARE

nr………./…………

în vederea participării la procedura de achiziție publică……...….(tipul procedurii)
organizată de.............................................................în vederea atribuirii…………………………..(obiectul contractului),

 anunț de participare în SEAP…………………………….

1. Părți contractante:

Acest contract este încheiat între S.C. _______________ cu sediul în __________________________ (adresa, telefon, fax), reprezentată prin _______________ având funcția de ____________________ denumită în cele ce urmează contractant general
și

S.C. ______________ cu sediul în _______________ (adresa, tel., fax) reprezentată prin __________________ având funcția de  ____________________, denumită în cele ce urmează subcontractant.
Art.2.  Partea părțile din contract ce urmează a fi subcontractante, sunt:

· _________________ 

· __________________

· __________________ .

Art.3. Valoarea ________ lei , fără TVA .
Art. 4. Contractul de subcontractare va fi încheiat în aceleași condiții în care contractantul general a semnat contractul cu achizitorul și nu va conduce sub nicio formă la modificarea propunerii tehnice sau financiare care stau la baza contractului de achiziție publică dintre achizitor si contractantul general.

Art. 5. Durata de execuție a ………......(lucrările, produsele, serviciile) subcontractate va fi în conformitate cu durata prevazută în contractul dintre contractantul general și achizitor. 

Art. 6. Subcontractantul se angajează față de contractantul general cu aceleași obligații și responsabilități pe care contractantul general le are față de achizitor conform contractului de achiziție publică…………………………..(denumire contract). 

Încheiat astăzi, ...................

             CONTRACTANT GENERAL
      



                 SUBCONTRACTANT

..................................





..................................

(semnătură autorizată)




             (semnătură autorizată)

Notă: Prezentul acord de subcontractare constituie un model orientativ și se va completa în funcție de cerințele specifice ale obiectului contractului/acordului-cadru. 





FORMULARUL nr. 10
Terț susținător al capacității tehnice și/sau profesionale

..........................
(denumirea) 

Model - ANGAJAMENT FERM

privind susținerea tehnică și profesională a ofertantului_____________________
Către, 

          C.N. LOTERIA ROMÂNĂ S.A.

                       București, Str. Poenaru Bordea, nr. 20, sector 4

Cu privire la procedura pentru atribuirea a contractului de achiziție publică .......................… (se va completa cu denumirea), noi ............. (denumirea terțului susținător tehnic și profesional), având certificatul de înregistrare (CUI) nr. ...., cu sediul înregistrat la .......... .............(adresa terțului susținător tehnic și profesional), ne obligăm, în mod ferm, necondiționat și irevocabil, să punem la dispoziția.............. (denumirea ofertantului/grupului de operatori economici) toate resursele tehnice și profesionale necesare pentru îndeplinirea integrală și la termen a tuturor obligațiilor asumate de acesta, conform ofertei prezentate și contractului de achiziție publică ce urmează a fi încheiat între ofertant și autoritatea contractantă.

Acordarea susținerii tehnice și profesionale nu implică alte costuri pentru achizitor, cu excepția celor care au fost incluse în propunerea financiară.

În acest sens, ne obligăm în mod ferm, necondiționat și irevocabil, să punem la dispoziția .......... …………………………………(denumirea ofertantului):

- resursele tehnice și/sau profesionale  ........................, (se vor prezenta într-o anexă cuprinzând resursele tehnice și/sau profesionale invocate ce vor fi puse la dispoziția ofertantului, însoțită de documentele solicitate în fișa de date a achiziției). În acest caz, disponibilizarea resurselor menționate se va realiza necondiționat, în funcție de necesitățile care apar pe parcursul îndeplinirii contractului de achiziție, în vederea îndeplinirii integrale, reglementare și la termen a contractului de achiziție publică;

- experiența similară solicitată de achizitor prin Documentația de atribuire, (se va preciza într-o anexă cuprinzând experiența similară, însoțită de documentele solicitate în fișa de date a achiziției). În acest caz, în situația în care ofertantul ………… întâmpină dificultăți pe parcursul derulării contractului, ne obligăm să asigurăm îndeplinirea integrală, reglementară și la termen a obligațiilor contractuale, prin implicarea noastră directă.

Noi, .....................(denumirea terțului susținător tehnic și profesional), declarăm că înțelegem să răspundem, în mod necondiționat, față de autoritatea contractantă pentru neexecutarea oricărei obligații asumate de .....................(denumire ofertant), în baza contractului de achiziție publică, și pentru care ............... (denumire ofertant) a primit susținerea tehnică și profesională conform prezentului angajament, renunțând în acest sens, definitiv și irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discuțiune.

Noi, ................(denumirea terțului susținător tehnic și profesional), declarăm că înțelegem să renunțăm definitiv și irevocabil la dreptul de a invoca orice excepție de neexecutare, atât față de autoritatea contractantă, cât și față de ................ (denumire ofertant), care ar putea conduce la neexecutarea, parțială sau totală, sau la executarea cu întârziere sau în mod necorespunzător a obligațiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

Noi,................. (denumirea terțului susținător tehnic și profesional), declarăm că înțelegem să răspundem pentru prejudiciile cauzate autorității contractante ca urmare a nerespectării obligațiilor prevăzute în angajament.
Prezentul reprezintă angajamentul nostru ferm încheiat în conformitate cu prevederile art. 182 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, care dă dreptul autorității contractante de a solicita, în mod legitim, îndeplinirea de către noi a anumitor obligații care decurg din susținerea tehnică și profesională acordată .............................................................. (denumirea ofertantului).
Data ................................      


 


Terț susținător,

………………………….

                                                                                                   

  (semnătura autorizata)

NOTĂ: Prezentul angajament ferm constituie un model orientativ și se va completa în funcție de cerințele specifice ale obiectului contractului/acordului-cadru.
FORMULARUL nr. 11
[Pe hârtia purtând antetul emitentului garanției]
                   MODEL DE GARANȚIE DE BUNĂ EXECUȚIE


Garanția nr.: XXXXXXXXXX

Data: [ZZ.LL.AAAA]
Către: 


COMPANIA NAȚIONALĂ „LOTERIA ROMÂNĂ” S.A.

Str. Poenaru Bordea, nr. 20, sector 4, București, România

Denumirea, numărul și data contractului de servicii:

Cu privire la contractul de prestări servicii mai sus menționat („Contractul”), încheiat între ..................(denumire/nume operator economic, adresă, cod fiscal) ................. în calitate de Contractant și Compania Națională Loteria Română S.A. cu sediul în Strada Poenaru Bordea nr. 20, sector 4, București, România, în calitate de Autoritate Contractantă, noi, .....................(denumirea și datele de identificare complete ale instituției emitente)............, în calitate de semnatari ai acestei garanții de bună execuție, ne obligăm în mod irevocabil față de Autoritatea Contractantă să onorăm necondiționat orice solicitare de plată din partea acesteia, în limita a ......................... (se menționează în mod corespunzător suma în cifre și litere)............, reprezentând 10% din valoarea fără TVA a Contractului, la prima sa cerere scrisă și fără ca aceasta să aibă obligația de a-și motiva cererea respectivă, în situația în care Autoritatea Contractantă declară că suma cerută de ea și datorată ei este cauzată de culpa Contractantului, acesta neîndeplinindu-și obligațiile ce îi revin, astfel cum sunt acestea prevăzute în Contract

Ne obligăm să nu întârziem în niciun fel efectuarea plății.


Prezenta garanție intră în vigoare și are efect începând cu data de [ZZ.LL.AAAA] și  este valabilă până la data de [ZZ.LL.AAAA]. În cazul în care părțile sunt de acord să prelungească perioada de valabilitate a garanției sau să modifice unele elemente ale Contractului care au efecte asupra prezentei garanții, se va obține acordul nostru prealabil.


Legea aplicabilă prezentei garanții de bună execuție este legea română. 


Competente să soluționeze orice dispută izvorâtă în legătură cu prezenta garanție de bună execuție sunt instanțele judecătorești din România.

Parafată de ........................... în ziua ............. luna .................... anul .......................

FORMULARUL nr. 12

DECLARAȚIE


Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ....................................................., declar pe propria răspundere, sub sancțiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că mă angajez să prestez serviciile, pe parcursul îndeplinirii contractului, în conformitate cu reglementările obligatorii în domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă, stabilite prin legislația adoptată la nivelul Uniunii Europene, legislația națională, prin acorduri colective sau prin tratatele, convențiile și acordurile internaționale în aceste domenii. 


De asemenea, declar pe propria răspundere că la elaborarea ofertei am ținut cont de obligațiile referitoare la condițiile de muncă și de protecție a muncii, costurile aferente îndeplinirii acestei obligații fiind incluse în ofertă, astfel cum sunt indicate acestea în prețul contractului, conform propunerii financiare.   

Data completării ......................   

Operator economic,

………………………….

(semnătura autorizată )

FORMULARUL nr. 13
          OFERTANT
   (denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ 

Către ....................................................................................................

     (denumirea autorității contractante și adresa completă)

Examinând documentația de atribuire atașată anunțului de participare 
nr. ................ publicat în SEAP, pe site-ul https://e-licitatie.ro, subsemnații, reprezentanți autorizați ai ofertantului ......................... (denumirea/numele ofertantului) ................. ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus menționată, să prestam Servicii de întreținere și reparare a echipamentelor de reprografie, deținute în proprietate de Compania Națională Loteria Română S.A., inclusiv asigurarea consumabilelor, pentru o perioadă de 2 ani, cod CPV 50313000-2 Repararea și întreținerea echipamentului de reprografie, pentru suma de .................................. (suma în litere și în cifre, precum și moneda ofertei)..............................., la care se adaugă TVA. 

Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câștigătoare, să prestam serviciile în conformitate cu prevederile si cerințele  prevăzute în documentația de atribuire. 

Ne angajăm să menținem această ofertă valabilă pentru o durată de .............. zile (durata în litere și cifre) .................... respectiv până la data de ....................... (ziua/luna/anul) .......................... și ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

Am înțeles și consimțim ca în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câștigătoare, să constituim garanția de bună execuție, în conformitate cu prevederile din documentația de atribuire.
Până la încheierea și semnarea contractului, această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră prin care oferta noastră este acceptată ca fiind câștigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.
Înțelegem că nu sunteți obligați să acceptați oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă ofertă primită.


Data completării: [ZZ.LL.AAAA]

(numele și prenumele persoanei semnatare) _________, în calitate de __________________,  legal autorizat să semnez pentru și în numele 

______________________________
      (denumirea/numele ofertantului)

 FORMULARUL nr. 13’  
ANEXA LA FORMULARUL nr. 13

         OFERTANT

.............................................

 (denumirea/numele)
CENTRALIZATOR FINANCIAR AL OFERTEI

	Nr.

Crt.
	
Denumire serviciu


	UM
	Cantitate
	Preț unitar *

(lei fără TVA)
	Perioada
(în ani)
	Valoarea totală conform formular de ofertă
(lei fără TVA)

	col. 1
	col. 2
	col. 3
	col. 4
	col. 5
	col. 6
	col. 7 = col.4 x col.5 x col.6

	1
	Servicii de întreținere și reparare a echipamentelor de reprografie deținute în proprietate de Compania Națională Loteria Română S.A., inclusiv asigurarea consumabilelor 
	Copy/Printuri
	3.000.000 copy/printuri 

alb-negru format A4/an
	
	2
	

	
	
	
	     95.000 copy/printuri 
color format A4/an

	
	2
	

	TOTAL
	


*Observații: 


- Prețul unitar se va menționa pentru fiecare tip de copie/print (alb-negru și color) în parte;

- Prețul unitar va fi anexat la contract, centralizatorul de prețuri va face parte integrantă din contract.
Data completării: [ZZ.LL.AAAA]

(numele și prenumele persoanei semnatare) __________, în calitate de __________________, legal autorizat să semnez pentru și în numele ______________________________ .                  

                  (denumirea/numele ofertantului)

Fiecare filă/pagină va fi semnată și stampilată de ofertant.
La completarea propunerii financiare, ofertantul are obligația de a lua în considerare eventualele deduceri în cazurile în care acestea sunt sub efectul unei legi, precum și toate cheltuielile pe care le implică îndeplinirea obligațiilor contractuale, inclusiv marja de profit.
Prețurile vor include toate taxele, impozitele și contribuțiile legale de orice natură în legătură cu obiectul contractului.
Elaborarea propunerii financiare în altă formă decât cea stabilită mai sus, va avea ca efect respingerea ca neconformă a ofertei. 
Dacă prețul ofertat nu rezultă clar din formularul de ofertă, oferta va fi respinsă ca neconformă.
Prețul ofertei va fi exprimat în lei fără TVA, cu maxim 2 zecimale.
FORMULARUL nr. 14 

[Pe hârtia purtând antetul ofertantului]
FORMULAR DE PROPUNERE TEHNICĂ
Servicii de întreținere și reparare a echipamentelor de reprografie, inclusiv asigurarea consumabilelor

Examinând documentația de atribuire atașată anunțului de participare nr. ................ publicat în SEAP, pe site-ul www.e-licitatie.ro, subsemnații, reprezentanți autorizați ai ofertantului ......................... (denumirea/numele ofertantului) ................. ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în Caietul de sarcini, să prestăm “Servicii de întreținere și reparare a echipamentelor de reprografie, inclusiv asigurarea consumabilelor”, pentru o perioadă de 2 ani, cu respectarea următoarelor cerințe din caietul de sarcini:

	Nr. crt.
	Descrierea serviciilor solicitate


	Conformitate
	Detalii privind modul de îndeplinire a cerinței
	Referința din documentația tehnică

	1.
	Descrierea serviciilor solicitate
	
	
	

	
	Se solicită întreținerea și repararea tuturor echipamentelor prevăzute în Anexa nr. 1 - Tipul și numărul echipamentelor de reprografie tip Xerox din dotarea C.N.L.R. S.A. repartizate la nivel național la caietul de sarcini,
Nr. crt.
Punct de Lucru Județean

Xerox Versalink 7030

Xerox Altalink

8145

Localitate
1

Alba

1 buc

Alba Iulia
2

Arad

1 buc

Arad
3

Argeș
1 buc

1 buc

Pitești
4

Bacău

1 buc

1 buc

Bacău
5

Bihor

1 buc

1 buc

Oradea
6

Bistrița

1 buc

Bistrița
7

Botoșani

1 buc

Botoșani
8

Brăila

1 buc

Brăila
9

Brașov

1 buc
Brașov
10

București

1 buc

1 buc

București
11

Buzău

1 buc

Buzău
12

Caraș Severin

1 buc

Reșița

13

Călărași

1 buc

Călărași
14

Cluj

1 buc

1 buc

Cluj-Napoca
15

Constanța

1 buc

1 buc

Constanța
16

Covasna

1 buc

Sfântu Gheorghe

17

Dâmbovița

1 buc

Târgoviște

18

Dolj

1 buc

1 buc
Craiova

19

Galați

1 buc

1 buc

Galați
20

Giurgiu

1 buc

Giurgiu
21

Gorj

1 buc

Târgu-Jiu
22

Harghita

1 buc

Miercurea Ciuc
23

Hunedoara

1 buc

Deva
24

Ialomița

1 buc

Slobozia
25

Iași

1 buc

1 buc

Iași
26

Maramureș
1 buc

Baia Mare
27

Mehedinți

1 buc

Drobeta Turnu Severin
28

Mureș
1 buc

Târgu Mureș
29

Neamț
1 buc

Piatra Neamț
30

Olt

1 buc

Slatina
31

Prahova

1 buc
Ploiești
32

Sălaj

1 buc

Zalău
33

Satu Mare

1 buc

Satu Mare
34

Sibiu

1 buc
Sibiu
35

Suceava

1 buc

1 buc

Suceava
36

Teleorman

1 buc

Alexandria
37

Timiș
1 buc

1 buc

Timișoara
38

Tulcea

1 buc

Tulcea
39

Vâlcea

1 buc

Rm. Vâlcea
40

Vaslui

1 buc

Vaslui
41

Vrancea

1 buc

Focșani
42

Sediul Central

5 buc

15 buc

București

43

Serviciul Activități Tipografice

1 buc

1 buc

București

44

Depozit Central

1 buc

București

TOTAL

45 buc

30 buc

prin aceasta înțelegându-se:

•
Verificarea lunară a parametrilor (nivelul tonerelor, a waste tonere-lor) și a modului de funcționare pentru fiecare din echipamentele enumerate (evaluarea stării generale de funcționare, verificarea integrității cablurilor și conectorilor externi, verificarea conectabilității cu rețeaua proprie a utilizatorului, actualizarea driverelor dacă este cazul, verificarea și setarea parametrilor și opțiunilor de printare/copiere) și remedierea oricăror defecțiuni constatate;

•
Efectuarea intervențiilor curente (la solicitarea Autorității Contractante) pentru reparații mecanice, electrice, electronice, software sau de orice altă natură;

•
Asigurarea tuturor tonerelor necesare și a pieselor de schimb cu caracter consumabil (cilindri, cuptoare, role de alimentare, rezervoare toner rezidual, curele de antrenare, curele de transmisie etc.).

Toate consumabilele de tipul tonerelor sau piesele de schimb, indiferent de natura și valoarea lor, folosite pentru repararea și întreținerea echipamentelor achizitorului, atât în cazul reparațiilor curente cât și în cazul unor defecțiuni majore, vor fi suportate de către Prestator.

	
	
	

	2.
	Cerințe minimale
	
	
	

	
	Ofertantul este obligat să răspundă la toate sesizările Autorității Contractante (e-mail, telefonic etc.), indiferent de natura și frecvența acestora și să efectueze intervențiile tehnice asupra echipamentelor fără să perceapă costuri suplimentare.

Toate intervențiile tehnice asupra echipamentelor se vor efectua la sediul Autorității Contractante (locația în care se află echipamentul asupra căruia se intervine, conform Anexa 1). În cazul în care defecțiunea constatată impune deplasarea echipamentului din locația respectivă, ofertantul va pune la dispoziția Autorității Contractante un echipament de schimb cu caracteristici tehnice similare, astfel încât activitatea acestuia să nu fie perturbată. Toate costurile legate de mutarea echipamentelor (și a celui defect și a celui oferit la schimb) vor fi suportate de către ofertant.  

Ofertantul se obligă să intervină și să asigure asistentă tehnică de specialitate la solicitarea Autorității Contractante și pentru problemele de tip software, respectiv pentru opțiunile de scanare, servicii fax și printare în rețea pentru echipamentele care prezintă acest tip de funcții.

Ofertantul va prezenta lista privind personalul specializat, cu menționarea acestuia, ultimul nivel de calificare conform domeniului specific obiectului contractului și vechimea în calificarea respectivă. În cazul în care pe durata contractuală intervin modificări în lista persoanelor declarate la semnarea contractului, ofertantul va comunica Autorității Contractante, în termen de 5 zile lucrătoare, lista personalului ce intervine asupra echipamentelor.
Pentru a face dovada personalului specializat și nominalizat în listă, ofertantul va depune în acest sens, diplome / atestate / certificări emise de autorități publice competente cu recunoaștere generală sau de către un organism de drept public sau privat, care respectă standarde naționale / europene / internaționale de certificare și care atestă pregătirea / gradul de specializare / calificarea  personalului.

Imediat după efectuarea operațiunilor de întreținere sau reparații și încheierea intervenției asupra echipamentelor, se va face proba funcționării acestora în prezența unui reprezentant al Autorității Contractante. 

Ofertantul se obligă să folosească consumabile/piese de schimb originale și personal calificat, astfel încât, după finalizarea operațiunilor echipamentele să-și păstreze parametrii tehnici nominali.  
Toate consumabilele sau piesele de schimb, indiferent de natura și cantitatea lor, vor fi înlocuite și instalate de către ofertant la sediul în care se află echipamentul Autorității Contractante. Înlocuirea consumabilelor sau pieselor de schimb vor fi efectuate doar de personalul de specialitate al ofertantului. Imediat după înlocuirea acestora se va face proba funcționării echipamentului asupra căruia s-a intervenit în prezența unui reprezentant al Autorității Contractante. 

Toate costurile legate de transportul și înlocuirea consumabilelor sau a pieselor de schimb pentru echipamentele aflate în folosința Autorității Contractante vor fi suportate de către ofertant.

Toate deșeurile rezultate în urma schimbării consumabilelor sau a pieselor de schimb, inclusiv ambalajele, vor fi preluate de către ofertant, predarea acestora centrelor specializate de reciclare căzând în sarcina acestuia. 

Pentru monitorizarea echipamentelor, acolo unde condițiile tehnice o permit (există conexiune internet în locație și echipamentul este dotat cu port de conectare/interfață de rețea), ofertantul va pune la dispoziția Autorității Contractante o aplicație software de monitorizare, raportare și contorizare a funcționării echipamentelor prezentate în Anexa 1 care să permită următoarele operațiuni:

· programarea și generarea automată a rapoartelor cu privire la echipamente;

· configurarea, gestionarea, monitorizarea și raportarea informațiilor despre echipamente;

· analizarea diferitelor probleme apărute la echipamente și transmiterea informațiilor actualizate despre starea acestuia împreună cu evaluarea nivelului de competență necesar soluționării problemei în cauză;

· trimiterea de notificări prin email utilizatorilor cu privire la nivelul scăzut al consumabilelor sau a diferitelor defecțiuni;

· generarea de rapoarte despre echipament și utilizarea acestuia și rapoarte despre istoricul alertelor și starea echipamentelor.

Măsurile de asigurare pe linia protecției muncii și P.S.I., instruirea personalului propriu care asigură service-ul, acordarea echipamentului de lucru și protecție etc., precum și cercetarea eventualelor accidente de muncă și înregistrarea acestora sunt în sarcina ofertantului.

Termene de prestare a serviciilor de întreținere și reparare a echipamentelor Xerox deținute în proprietate de Autoritatea Contractantă:

· lunar pentru operațiunile de verificare periodică;
· maxim 6 ore pentru intervențiile tehnice efectuate la solicitarea Autorității contractante (de la solicitare până la intervenția la echipamentul nefuncțional, în timpul programului de lucru); Timpul de intervenție în care ofertantul se angajează să răspundă la solicitările Autorității Contractante pentru intervențiile tehnice este de _________ ore. * Notă: se va completa de către ofertant timpul de intervenție exprimat în număr întreg de ore, cuprins în intervalul 3 – 6 ore. Pentru un timp de intervenție declarat mai mic de 3 ore, oferta va fi declarată CONFORMĂ, dar NU se va acorda punctaj suplimentar. Pentru un timp de intervenție declarat mai mare de 6 ore oferta va fi declarată NECONFORMĂ și va fi RESPINSĂ. Pentru timpul de intervenție de 3 ore se va acorda punctajul maxim (5 puncte). Pentru timpul de intervenție de 6 ore (timpul maxim acceptat) nu se acordă punctaj (0 puncte);
· 24 ore pentru înlocuirea consumabilelor la nivel național și 4 ore pentru București;

· echipament la schimb pentru intervențiile tehnice cu durată de execuție de peste 5 zile;

· toate intervențiile tehnice pentru remedierea unor defecțiuni sau pentru înlocuirea consumabilelor se vor efectua în timpul programului de lucru, respectiv de luni până joi în intervalul orar 08.00-16.30, iar vineri în intervalul orar 08.00-14.00. 

Ofertantul va efectua citirea contorilor pentru fiecare echipament în parte, în primele 5 (cinci) zile lucrătoare ale fiecărei luni și va evidenția cantitatea de pagini printate/ copiate și tipul printării /copierii, respectiv/alb negru sau color. O printare/copiere în format A3 va fi contorizată ca 2 printări /copieri format A4.

Ofertantul va consemna într-un proces verbal rezultatul citirii contorilor, proces verbal ce va fi contrasemnat și de un reprezentant al Autorității Contractante. Procesele verbale încheiate vor fi transmise în original la sediul central al Autorității Contractante.

Ofertantul se obligă să emită după citirea contorilor, în următoarele 3 (trei) zile lucrătoare, un Raport citire contori/service privind centralizarea proceselor verbale de la nivel național, Raport ce va fi verificat și contrasemnat de un reprezentant al Autorității Contractante.

Ofertantul se obligă să încheie împreună cu reprezentanții Autorității Contractante, în primele 10 (zece) zile lucrătoare ale fiecărei luni, procese verbale lunare de verificare a prestărilor efectuate în luna anterioară. 

Ofertantul se obligă să emită, până la data de 15 a lunii curente, o anexă centralizatoare a proceselor verbale pentru luna anterioară, prevăzute la alineatul precedent, ce va fi verificată și contrasemnată de un reprezentant al Autorității Contractante.

Operatorii economici vor asigura cu operativitate, eficiență, în mod sustenabil și cu respectarea tuturor standardelor și normativelor în vigoare în materie, serviciile ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini pe toată perioada contractuală și potrivit nevoilor Autorității Contractante, astfel cum sunt acestea detaliate.
	
	
	

	3.
	Recepție și verificări
	
	
	

	
	Verificarea va fi efectuată lunar, de către reprezentanți numiți din partea ofertantului precum și din partea Autorității Contractante, prin semnarea proceselor verbale și a anexei centralizatoare. Procesele verbale privind verificarea prestațiilor efectuate lunar, în baza contractului, precum și anexa centralizatoare vor fi semnate de reprezentanți ai ambelor părți, respectiv de un reprezentant al ofertantului emitent și de un reprezentant al Autorității Contractante care verifică veridicitatea datelor/elementelor consemnate. 

În cazul în care, în urma verificărilor efectuate de Autoritatea Contractantă, se constată neconformități ale prestațiilor, datorate fie unei erori, fie unei neîndepliniri sau îndepliniri necorespunzătoare a unei obligații, atunci, după caz, Autoritatea Contractantă va returna și ofertantul va reface corespunzător documentele sau ofertantul va răspunde conform prezentului contract.
	
	
	

	4.
	Plata serviciilor prestate
	
	
	

	
	Ofertantul va emite factura pentru serviciile prestate lunar. Fiecare factură va avea menționat numărul contractului, datele de emitere și de scadență  codul CPV 50313000-2 Repararea și întreținerea echipamentului de reprografie, va fi transmisă la adresa Autorității Contractante din str. Poenaru Bordea nr. 20, sector 4, București și va fi încărcată în platforma RO e-factura.

Factura se va emite până la data de 15 a lunii și reprezintă contravaloarea serviciilor prestate pentru luna calendaristică anterioară.

Autoritatea Contractantă are obligația de a efectua plata către ofertant în termen de 30 de zile de la înregistrarea  facturii în e-factura.

Plata serviciilor prestate se va efectua doar pe baza facturii și a documentelor însoțitoare, respectiv procese verbale lunare de prestare a serviciilor și anexă centralizatoare în care sunt centralizate informații referitoare la citirea contorilor, care va fi verificată și contrasemnată de un reprezentant al Autorității Contractante.

Plata se va realiza prin virament bancar, pe baza documentelor mai sus menționate, în contul transmis de ofertant, conform contract.
	
	
	


Instrucțiuni de completare a propunerii tehnice

Specificațiile tehnice sunt prezentate sub forma tabelului de conformitate de mai sus care va fi completat de ofertanți conform instrucțiunilor detaliate în continuare și care va face parte în mod obligatoriu din propunerea tehnică.
Cerințele din tabelul de conformitate sunt cerințe minime și obligatorii pe care trebuie să le îndeplinească propunerea tehnică pentru a fi considerată conformă.

Propunerea tehnică se va constitui din următoarele componente:

1. Tabelul de conformitate, completat de ofertant.

2. Anexele la tabelul de conformitate.

Pentru cerințele cărora nu li se poate răspunde în spațiul limitat pus la dispoziție de tabelul de conformitate, ofertantul va constitui câte o anexă separată pentru fiecare astfel de cerință, numerotată cu numărul curent al cerinței, din tabelul de conformitate (regula de denumire a anexelor la oferta tehnică: „Anexa”. 

Completarea coloanei „Conformitate”:

C – conformitate cu cerința; cu referire la specificațiile din tabelul de conformitate, considerate minimale; o ofertă care depășește cerințele minime se consideră conformă;

NC – neconform cu cerința, conform parțial cu cerința, sau cerința este satisfăcută de contractant prin altă modalitate/soluție tehnică decât cea descrisă de autoritatea contractantă în tabelul de conformitate. În acest din urmă caz, se vor oferi suficiente informații tehnice, pentru a permite specialiștilor autorității contractante să evalueze corect și complet dacă cerința poate fi îndeplinită, prin soluția tehnică descrisă de ofertant.

Completarea coloanei „Detalii privind modul de îndeplinire a cerinței”:

Se vor furniza orice informații relevante privind modul de îndeplinire de către  ofertant a fiecărei cerințe în parte. Este în interesul ofertanților ca în această coloană să se descrie modul în care serviciile ofertate îndeplinesc fiecare din cerințele specificate în tabelul de conformitate, oferind astfel comisiei de evaluare a ofertelor informațiile necesare evaluării complete și corecte a conformității ofertei cu fiecare cerință în parte. În niciun caz, nu este suficient ca în această coloană să se copieze textul cerinței.

În cazul în care spațiul limitat disponibil în coloana „Detalii privind modul de îndeplinire a cerinței” nu este suficient pentru detalierea modului de îndeplinire a cerinței, ofertanții vor constitui câte o anexă separată la oferta tehnică pentru fiecare astfel de cerință în care vor detalia aceste informații. Anexa va avea același număr ca și numărul cerinței din tabelul de conformitate la care se referă, sub forma: Anexa_SOC_x.y, unde x.y reprezintă numărul cerinței din tabelul de conformitate.

Completarea coloanei „Referință la documentația tehnică”:

Coloana „Referință la documentația tehnică” se va completa cu indicarea anexei respective la oferta tehnică și cu numărul paginii din oferta tehnică la care se poate găsi respectiva anexă. În acest scop, oferta tehnică (tabelul de conformitate completat de ofertant și anexele la oferta tehnică) se va numerota în mod unic (001...n), pentru a facilita referințele. 

Data completării: [ZZ.LL.AAAA]

(numele și prenumele persoanei semnatare) ____________________, (semnătura și ștampila), în calitate de __________________,  legal autorizat să semnez pentru și în numele 

____________________________                      

      (denumirea/numele ofertantului)

Notă: 
Propunerea tehnică trebuie să cuprindă răspunsul punct cu punct la fiecare cerință descrisă în caiet de sarcini și să cuprindă detalierea modului de îndeplinire a fiecărei cerințe.
Propunerea tehnică va include tabelele de conformitate din caietul de sarcini care vor fi completate astfel încât să permită identificarea cu ușurință a corespondenței cu specificațiile tehnice/funcționalitățile prevăzute în caietul de sarcini.

Pentru întocmirea propunerii tehnice se vor respecta prevederile cap. IV.4.1 din Fișa de date a achiziției.
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