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CAIET DE SARCINI

Achizitionarea de servicii pentru organizarea a 8 vizite demonstrative destinate schimbului
de experienta si promovarii de bune practici privind proiectele finantate cu fonduri
europene pentru agricultura si dezvoltare rurala
(CPV 79952000-2 - Servicii pentru evenimente)

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica.

1. INFORMATII GENERALE

1.1. Titlu: Achizitionarea de servicii pentru organizarea a 8 vizite demonstrative destinate
schimbului de experientd si promovarii de bune practici privind proiectele finantate cu
fonduri europene pentru agricultura si dezvoltare rurala

1.2. Tara beneficiara: Romania

1.3. Beneficiar: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale - Directia Generala Dezvoltare
Rurala - cu rol de Autoritate de Management pentru PNDR/Planul Strategic (PS) PAC 2023-2027.

1.4. Autoritatea contractanta: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, prin Directia
Generala Dezvoltare Rurala - Autoritate de Management pentru PNDR/PS PAC 2023-2027,
denumita (AM PNDR/PS).

1.5. Date relevante despre beneficiar: AM PNDR/PS este structura din cadrul Ministerului
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale (MADR) responsabila de gestionarea si punerea in aplicare a PS
PAC 2023-2027 in mod eficient, eficace si corect. Conform art. 126 din Regulamentul UE nr.
211572021, a fost constituita Reteaua Nationala PAC, denumita in continuare Reteaua Rurala
Nationala (RRN).

RRN asigura interconectarea actorilor locali, diseminarea cunostintelor si noilor metode
inovative, precum si animarea actorilor comunitatilor locale, lucruri esentiale pentru un spatiu
rural activ.



RRN reuneste fermieri si procesatori din sectorul agroalimentar, alti antreprenori rurali, membri
ai Grupurilor de Actiune Locald (GAL), reprezentanti ai autoritatilor administratiei publice
centrale si locale, precum si ai partenerilor privati relevanti - parteneri economici si sociali care
isi desfasoara activitatea in domeniul agriculturii si dezvoltarii rurale, industriei alimentare,
protectiei mediului etc.

Printre obiectivele RRN stabilite in PS PAC 2023-2027 se numara si sporirea implicarii tuturor
partilor interesate relevante in punerea in aplicare a planurilor strategice PAC, contributia la
ameliorarea calitatii punerii in aplicare a planurilor strategice PAC, contributia la informarea
publicului si a potentialilor beneficiari cu privire la PAC si la oportunitatile de finantare,
stimularea inovérii in domeniul agriculturii si al dezvoltarii rurale si sprijinirea invatarii intre
parti si a includerii in procesul de schimb de cunostinte si consolidare a cunostintelor a tuturor
partilor interesate, precum si a interactiunii dintre acestea si contributia la diseminarea
rezultatelor planurilor strategice PAC.

n acest sens, evenimentele organizate in cadrul RRN vor avea ca scop informarea, colaborarea
si participarea activa a tuturor partilor interesate, precum si promovarea proiectelor de succes
finantate prin PNDR 2014-2022 si PS PAC 2023-2027, ca exemple de buna practica pentru
potentialii beneficiari.

1.6  Grupul tinta: membrii actuali si potentiali ai RRN; beneficiarii directi/indirecti ai
PNDR/PS PAC 2023-2027; reprezentantii si membrii/beneficiarii GAL, factorii de decizie la nivel
local, regional si national; fermieri, asociatii/organizatii ale fermierilor; parteneri din grupurile
operationale PEI-AGRI si pentru potentiale lanturi scurte de aprovizionare; personal MADR, AM
PNDR/PS, AFIR si APIA; parteneri economici si sociali; consultanti, ONG-uri, organizatii
profesionale; publicul larg prin media de specialitate; mediul academic (institutii de cercetare,
universitati, licee agricole etc.).

1.7. Sursa de finantare: fonduri alocate din cap 4.3 PS PAC 2023-2027 aprobat prin Decizia C
(2022) 8783/07.12.2022.

2, OBIECTIVELE $I REZULTATELE ASTEPTATE

2.1. Obiectivul general: realizarea obiectivelor si sarcinilor strategice comune, prevazute in
Regulamentul (CE) nr.2115/2021 si asumate de AM PNDR/PS in cadrul PS PAC 2023-2027 Cap.4.4.

2.2. Obiectivul specific: Organizarea a 8 vizite demonstrative, cu participarea a maximum
320 de persoane, respectiv maximum 40 de participanti pentru fiecare eveniment.

2.3. Impactul urmarit Asigurarea implementarii eficiente a activitatilor RRN si contributia la
atingerea obiectivelor RRN, prevazute in documentele programatice europene si in PS PAC 2023-
2027, precum si colectarea si promovarea de bune practici, facilitarea colaborarii intre parti,
crearea unui cadru structurat de dezbatere a temelor de interes in domeniul dezvoltarii rurale
si al agriculturii, cresterea notorietdtii investitiilor realizate cu fonduri europene
nerambursabile.

2.4. Rezultate asteptate: Organizarea, in conditii optime, a 8 vizite demonstrative (maxim 40
de participanti/eveniment): ziua 1- cazare si cina, ziua 2- vizite demonstrative, cina si cazare,
ziua 3- mic dejun si decazare, cu participarea a maximum 320 de persoane, pe parcursul unei
perioade de implementare de 22 de luni.

2.5 Durata contractului: va fi de maximum 24 de luni de la semnarea acestuia si va cuprinde:
- maxim 22 luni implementarea activitatilor (prestarea serviciilor);
- maxim 2 luni pentru depunerea si aprobarea raportului final de activitate si efectuarea platii.

3. CARACTERISTICILE TEHNICE GENERALE ALE EVENIMENTELOR
Prestatorul are obligatia de a organiza vizite demonstrative avand caracteristicile tehnico-
organizatorice si logistice descrise mai jos:

- Locatia evenimentelor: Romania;
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- Numar total de evenimente: maximum 8 evenimente, organizate pe o perioada de 22
de luni;

- Numar de participanti/eveniment: maximum 40 participanti pentru fiecare eveniment;
- Durata eveniment: ziua 1- cazare si cina, ziua 2- vizite demonstrative, cina si cazare,
ziua 3- mic dejun si decazare;

- Numar total de participanti: maximum 320 de persoane (maximum 40 participanti x 8
evenimente);

- Frecventa evenimentelor: stabilita in functie de nevoile identificate de Autoritatea

Contractanta.

4.DESCRIEREA ACTIVITATILOR CARE VOR FI PRESTATE
Evenimentele vor fi organizate pe teritoriul Romaniei.

Evenimentele se vor desfasura conform urmatoarei agende orientative, care poate fi
modificata in functie de necesitatile fiecarui eveniment:

Ziua 1

Sosire | Cazare
| Cina

Ziva 2 -
07:00 - 09:00 Mic dejun
09:00 - 13:30 Vizita in teren proiect 1 si networking

113:30 - 15:30 Pranz

15:30 - 17:30 Vizita in teren proiect 2 si networking
19:00 - 21:00 Cina
21:00 Cazare

Ziua 3
07:00 - 09:00 | Mic dejun
09:00 - 10:30 Decazare si plecare

Pentru buna organizare si desfasurare a evenimentelor, prestatorul va acoperi urmatoarele
cheltuieli:

1. Servicii cazare si masa
2. Decontarea cheltuielilor de transport
3. Alte servicii organizare eveniment

4.1. Servicii de cazare cu mic dejun inclus

Prestatorul va asigura cazarea pentru maximum 30 de participanti/eveniment, in camere cu
regim single, la hotel/pensiune/agropensiune situat/a la hoteluri agreate cu AM PNDR/PS, cu
clasificare minimum 4 stele/margarete, cu mic dejun inclus.

Se acceptd cazarea participantilor in maximum 2 unitati hoteliere si/sau pensiuni/agropensiuni
apropiate, astfel incat participantii si poata fi reuniti in maxim 30 de minute. In situatia in care
prestatorul nu va putea asigura cazarea intr-o singura unitate de cazare, va asigura transportul
participantilor tur-retur intre cele doua unitati, serviciu inclus in costul cazarii.

Unitatea de cazare trebuie s& dispund de restaurant cu capacitate de minim 40 de locuri. Tn
situatia in care cazarea participantilor se va realiza la 2 unitati de cazare apropiate, unitatea in
care vor fi cazati cei mai multi participanti trebuie sa dispuna de restaurant cu o capacitate de
minimum 40 de persoane.

Nu se accepta unitati de cazare situate in zone cu trafic de tranzit/ocolire a localitatii sau in
zone industriale.

Nu se admite ca spatiile de cazare sau salile destinate servirii meselor sa fie amplasate la subsol,
demisol sau in spatii care nu dispun de aerisire si iluminat natural.

Unitatile de cazare vor asigura, inclus in costul cazarii, locuri de parcare pentru toti participantii
care sosesc la eveniment.

In situatia in care prestatorul face dovada ca in localitatea in care Autoritatea Contractanta
solicita organizarea evenimentului nu exista hoteluri/pensiuni/agropensiuni care sa respecte
cerinta privind clasificarea, sau acestea nu au disponibilitate in perioada avuta in vedere de



Autoritatea Contractanta, aceasta isi rezerva dreptul de a accepta alte propuneri de
hotel/pensiuni/agropensiuni care sa corespunda cerintelor organizarii evenimentului.

Prestatorul va face minim 3 propuneri de locatii inainte de desfasurarea fiecarui eveniment, in
termen de maximum 5 zile lucratoare de la data primirii solicitarii de identificare a spatiilor de
cazare in vederea organizarii evenimentului, iar Autoritatea Contractanta va aproba locatia de
desfasurare a evenimentului si o va comunica Prestatorului, in termen de maximum 3 zile
lucritoare de la data primirii propunerii. Autoritatea Contractanté isi rezerva dreptul de a nu
accepta propunerile de locatii si va notifica Prestatorul cu privire la aceasta situatie. Ulterior,
Prestatorul va face alte minim 3 propuneri, in termen de maximum 3 zile lucratoare.

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a diminua numarul de camere rezervate printr-

o solicitare scrisa transmisa prestatorului cu minim 24 de ore inaintea primei zile de cazare.

Nota: La formularea propunerii financiare ofertantii vor avea in vedere incadrarea in suma
maximd pentru cazare prevazutd in HG 714/2018, cu modificarile si completdrile
ulterioare, respectiv 265 lei/zi/participant.

Costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hoteluri/pensiuni/agropensiuni
de catre participanti (mini-bar, room-service, servicii de spalatorie etc.) vor fi achitate
individual, de fiecare participant, inainte de parasirea locatiei.

4.2. Servicii de catering (cine si pranzuri)

Serviciile de masa vor fi asigurate pentru toti participantii, respectiv 1 pranz (pentru 40 de
persoane) si 2 cine (una pentru 30 de persoane in prima zi si una pentru 40 de persoane in
a doua zi per eveniment), in sistem bufet suedez.

Pranzul va include, minimum: 2 feluri supe/ciorbe, 3 feluri principale + 3 tipuri garnituri si 3
tipuri salate, 3 specialitati din paine, 2 tipuri desert, fructe, cafea, apa plata/minerala si sucuri
ambalate in recipiente de maxim 0,5 (;

Cina va include, minimum: 3 antreuri (mix de branzeturi, mezeluri fine, bruschete sau mici
aperitive), 3 feluri principale + 3 tipuri garnituri si 3 tipuri salate, specialitati din paine, 2 tipuri
desert, fructe, apa plata/minerala, sucuri naturale si racoritoare.

Produsele ce alcatuiesc masa de pranz si cina trebuie sa fie proaspete, bine preparate (nu arse
sau crude/in sange), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa respecte
normele stabilite de legislatia in vigoare. Se vor asigura toate echipamentele si bunurile
necesare servirii si mentinerii in stare calda sau rece (dupa caz) a tipurilor de mancare. Vor fi
puse la dispozitie pentru toti participantii vesela de ceramica, farfurii, platouri, tacAmuri inox,
boluri ceramica/ st1cla, fata ‘de mas din bumbac, servetele hartie. Nu se accepta pahare, cesti,
tacamuri etc. de unica folosmta din plastic sau alte materiale.

Atunci cand se stabileste meniul se va tine cont si de existenta unor restrictii culinare impuse
de sarbatorile rellgloase de reglmunle vegetariene si de post in acest sens, cu minim 5 zile
lucratoare inainte de data de desfasurare a evemmentulm operatorul va prezenta Autoritatii
Contractante 3 variante de meniu.

Cantitatea si calitatea produselor alimentare si auxiliare trebuie sa respecte oferta tehnica
depusa la procedura de achizitie.

Cantitati pentru bufet suedez:

a) Pranz:

- Supe/ciorbe: 350 - 400 mililitri/participant;

- Fel principal: 200-220 grame/participant;

- Garnituri: 200 grame/participant;

- Specialitati paine - 50 grame /participant;

- Salate: 150 grame/participant;

- Desert: minim 150 grame/participant;

- Fructe: 100 grame/participant;

- Cafea: maxim 200 mililitri/participant;

- Bauturi (apa + suc): 500-700 mililitri/participant.



b) Cina:

- Antreuri: 180-200 grame/participant;

- Fel principal: 180-200 grame/participant;

- Garnituri: 150-180 grame/participant;

- Specialitati paine - 50 grame /participant;

- Salate: 120 grame/participant;

- Desert: minim 150 grame/participant;

- Fructe: 100 grame/participant;

- Bauturi (apa+sucuri): 500-700 mililitri/participant.

Prestatorul va avea in vedere faptul ca pranzul se va servi in restaurante situate in proximitatea
proiectelor care vor fi vizitate. Cina se va servi la hotelul/pensiunea/agropensiunea la care vor
fi cazati participantii.

Costurile suplimentare determinate de comandarea de catre participanti a unor produse
alimentare sau bauturi vor fi achitate individual, de fiecare participant, inainte de parasirea
locatiei. Prestatorul are obligatia de a verifica indeplinirea acestei conditii, prin personalul
propriu. Autoritatea Contractanta nu va fi responsabila de aceste costuri suplimentare.

4.3. Achizitie apa imbuteliata

Conform agendei evenimentului, toti participantii vor beneficia de apa imbuteliata in sticle de
0,5 litri, cate 2 sticle pentru 40 de persoane per eveniment x 8 evenimente. Sticlele de apa vor
fi distribuite participantilor pe durata deplasarii catre proiectele care vor fi vizitate in cadrul
evenimentului.

4.4, Decontarea cheltuielilor de transport cu autoturism/tren/microbuz/avion al
participantilor pentru 40 de persoane per eveniment x 8 evenimente

Prestatorul va deconta cheltuielile de transport terestru si aerian pentru un numar de maximum
40 de participanti, in cadrul fiecarei vizite demonstrative, astfel:
- Pentru un numar de maximum 30 de persoane se vor deconta cheltuielile de transport
terestru indiferent de distanta si/sau aerian pe rute interne tur-retur.
- In functie de necesitatile AM PNDR/PS, din numarul de 30 de persoane, pentru un numar
de 10 participanti se vor deconta cheltuielile de transport aerian, la solicitarea AM PNDR/PS.
Orarul de zbor va fi agreat cu AM PNDR/PS, prin transmiterea pe email a graficului orar catre
toti responsabilii tehnici, cu minim 5 zile lucratoare inainte de achizitia biletelor;
- Pentru un numar de maximum 10 persoane se vor deconta cheltuielile de transport
terestru (pe o distanta de maxim 100 km dus-intors). Pentru aceste persoane nu va fi asigurata
cazare.

Prestatorul va deconta cheltuielile de transport dus-intors ale tuturor participantilor care vin
din alta localitate (indiferent de distantd), pe baza listei participantilor comunicatd de
responsabilii tehnici pe email si a documentelor justificative prezentate de acestia:
- bonuri fiscale pentru alimentarea cu combustibil,
- bilete de avion (pentru maximum 10 persoane),
bilete de tren,
- bilete autobuz, microbuz etc.

Decontarea transportului se va face individual pentru fiecare participant.
Pentru participantii care se vor deplasa cu autoturismul personal, se va deconta costul

carburantului consumat conform calculului prevazut in HG 714/2018, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv 7,5 1/100 km.



Pentru cei maximum 10 participanti per eveniment, pentru care se va deconta transportul intern
cu avionul, se va asigura si transferul de la aeroport la locatia evenimentului si retur, prin
inchirierea unui microbuz, in limita unui parcurs de maximum 100 km dus - intors.

Bonul fiscal care atesta alimentarea cu combustibil trebuie sa fie emis in ziua deplasarii citre
eveniment sau cu cel mult 2 zile inainte, respectiv in ziua intoarcerii sau cel tarziu a doua zi
dupa intoarcere. Decontarea cheltuielilor se va face prin transfer bancar in contul bancar
mentionat de participanti in formularul de decont. Decontarea se va face in termen de maxim
5 zile lucratoare de la primirea documentelor de la participanti/finalizarea evenimentului.

Prestatorul va depune ca anexa la raportul de activitate toate documentele pe baza cirora a
efectuat deconturi pentru serviciile de transport (bonuri de carburant, bilete de tren, bilete de
avion, factura cu care au fost achitate biletele de avion, factura platita pentru transferul
aeroport-hotel/pensiuni si retur etc., extras de cont din care reiese decontarea cheltuielilor
transport pentru participanti si plata biletelor de avion si transferului aeroport-hotel -aeroport)
in vederea verificarii si efectuarii platii.

4.5. Servicii de inchiriere autocar pentru vizite la proiecte

Prestatorul va asigura transportul participantilor la vizitele demonstrative pe parcursul unei
zile/eveniment, cu autocar de 55 locuri, cu plecare de la locatia in care acestia vor fi cazati,
deplasare maxim 150 km/zi, revenire la locatia in care vor fi cazati participantii.

Tn acest scop, prestatorul va pune la dispozitie un autocar, fabricat dupa anul 2020, dotat cu aer
conditionat. Autocarul care va fi utilizat pentru transportul participantilor la vizitele de lucru va
fi clasificat la minim 3 stele, conform Anexei 5 la Norma metodologicd privind clasificarea
autocarelor utilizate pentru transporturi turistice in trafic intern si international si pentru
transporturi publice de persoane in trafic international din 29.07.1996, cu modificarile si
completarile ulterioare. Prestatorul va anexa la rapoartele de activitate documentele pnvmd
inchirierea autocarului, din care sa rezulte indeplinirea acestor cerinte.

Disponibilitatea pentru autocar trebuie sa fie de aproximativ 8 ore/autocar/zi.

Pretul ofertat va include toate costurile cu autocarul, combustibil, soferii, cazare, diurn3, taxe,
parcare, precum si alte cheltuieli neprevazute etc.

Prestatorul va depune ca anexa la raportul de activitate toate documentele pe baza cérora a
efectuat plati, precum si extrase de cont din care sa reiasa plata efectuatd pentru serviciile
inchiriere autocar in vederea verificarii si efectuarii platii.

Atentie!

Avand in vedere cd nu se cunosc detaliile privind locatiile evenimentelor si nici locul de
provenienta al participantilor, pentru o evaluare unitara a ofertelor financiare, toti
ofertantii vor lua in considerare valoarea fixa de 119.282,4 lei (transport terestru+transport
aerian+servicii de transfer aeroport hotel-aeroport + servicii inchiriere autocar pentru vizite
la proiecte) pentru decontarea transportului aferent celor 8 vizite demonstrative. in situatia
in care aceasta valoare fixa de 119.282,4 lei nu se regaseste in formularele de buget depuse
de ofertanti, oferta acestora va fi declarata neconforma.

4.6. Achizitie kit participant

Pentru fiecare eveniment, celor 40 de participanti li se vor distribui urmatoarele materiale:
e Sacosa personalizata cu logo-ul RRN, 100% bumbac 105 g/m?. Manere colorate largi de
70 cm. Dimensiuni: 37 cm/41 cm;
e Agenda personalizata cu logo-ul RRN; Dimensiuni: 21X14X1,1 cm, greutate: 241
grame/bucata;
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e Pix din bambus cu varful si clipsul cromate, personalizat cu logo-ul RRN, dimensiune:
211x140 mm, culoare: nature;

e Sapca de culoare crem/alba, unisex reglabila personalizata cu logo-ul RRN, 260 g/m?,
100% twill din bumbac greu, periat;

e Sticla pentru apa reutilizabila, Tritan™ fara BPA, cu sistem de inchidere rezistent la
scurgeri, capacitate: 1.000 ml, personalizata cu logo-ul RRN.

4.7 Achizitie kit pentru beneficiar

Pentru fiecare eveniment, estimam ca vor fi vizitate maxim 2 proiecte. Pentru reprezentantii
beneficiarilor de fonduri europene, estimam ca vor fi necesare cate 2 kituri specifice/vizita,
care vor contine urmatoarele materiale:
¢ Sacosa personalizata cu logo-ul RRN, 100% bumbac 105 g/m?2. Manere colorate largi de
70 cm. Dimensiuni: 37 cm/41 cm;
o Agenda personalizatd cu logo-ul RRN; Dimensiuni: 21X14X1,1 cm, greutate: 241
grame/bucata;
e Pix din bambus cu varful si clipsul cromate, personalizat cu logo-ul RRN, dimensiune:
211x140 mm, culoare: nature;
o Sapca de culoare crem/alba, unisex reglabila personalizatd cu logo-ul RRN, 260 g/m?,
100% twill din bumbac greu, periat;
¢ Sticla pentru apa reutilizabila, Tritan™ fara BPA, cu sistem de inchidere rezistent la
scurgeri, capacitate: 1.000 ml, personalizata cu logo-ul RRN;
¢ Placheta lemn in mapa de catifea cu trepied dimeniune 210x150 mm, personalizata cu
placuta metalica printata cu dimensiunea 130x180 mm.

* Textul, grafica si machetele necesare personalizarii acestor materiale vor fi elaborate de AM
PNDR/PS si puse la dispozitia Prestatorului.

nainte de a personaliza produsele, Prestatorul va supune aprobirii AM PNDR/PS draftul
materialelor personalizate, prin transmiterea modelelor pe email catre toti responsabilii tehnici,
cu minim 5 zile lucratoare inainte de data primului eveniment.

Anterior inscriptionarii materialelor promotionale, Prestatorul va transmite responsabililor
tehnici fisele tehnice ale acestora, in vederea verificarii conformitatii.

La fiecare eveniment, kiturile pentru beneficiar vor fi predate pe baza de proces verbal de
predare primire cantitativa si calitativa responsabilului tehnic aflat la locul de desfasurare al
evenimentului.

4.8. Servicii foto-video:

Prestatorul va asigura servicii de fotografiere, filmare si editare foto-video pentru promovarea
proiectelor dezvoltate cu fonduri europene, care vor face subiectul vizitei, precum si pentru
promovarea evenimentului propriu-zis. La momentul depunerii ofertei financiare, prestatorul va
avea in vedere faptul ca va fi necesara prezenta pe tot parcursul vizitelor demonstrative a
echipei foto-video timp de aproximativ 8 ore per eveniment.

Oferta financiara va include costurile aferente urmatoarelor activitati, inclusiv onorariul pentru
echipa (fotograf si cameraman)/eveniment, astfel:

- asigurare servicii foto, inclusiv cu drona, care sa includa realizare minim 100 de fotografii tip
produs conform specificatiilor AM PNDR/PS, editarea fotografiilor. Toate fotografiile vor fi
livrate la o densitate de 300 DPI, format de culoare sRGB (sau Adobe RGB pentru procesare
ulterioara), in format JPEG (High Quality), fara Watermark.

- asigurare servicii video la rezolutie FULL HD/4K, inclusiv cu drona, care sa includa realizarea
a 3 materiale video cu o durata de 3 - 6 minute, care sa contina prezentarea proiectelor si a
evenimentului, realizare de podcast/interviu la rezolutie FULL HD 4K cu beneficiarii PNDR/PS
PAC 2023-2027, filmare din 2-3 unghiuri diferite simultan, librarie audio platita, editare video
cu tool-uri specializate;



- livrarea tuturor materialelor (filmari, fotografii) realizate la locatie brute si prelucrate, cu
cedarea exclusiva a drepturilor de autor, pe memory stick, la sediul AM PNDR/PS.

Prestatorul se va asigura ca dispune la locatie de intreg echipamentul profesional necesar in
vederea asigurarii in conditii optime a serviciilor enumerate, in functie de solicitarea AM
PNDR/PS. Prestatorul va avea in vedere faptul ca realizarea fotografiilor si a materialelor video
se va realiza atat in spatii deschise (in camp), cat si in spatii inchise (sere, grajduri, centre de
procesare, conditionare si/sau depozitare etc.), astfel ca se va asigura ca dispune de solutii
pentru a evita zgomotul suplimentar (zgomot de fond, cum ar fi cel produs de un generator sau
trafic, vant etc.), conditiile meteo neprielnice sau luminozitatea redusa sau prea puternica. Pe
cale de consecinta, exista posibilitatea sa fie necesara alocarea unui timp mai indelungat pentru
realizarea unor cadre optime, precum si a unor echipamente specifice.

Materialele video se vor realiza dupa un scenariu propus de Prestator si agreat de AM PNDR/PS.
Prestatorul va transmite pe email catre toti responsabilii tehnici propunerea de scenariu cu
minim 5 zile lucratoare inainte de eveniment.

Prestatorul va trimite spre evaluare si revizuire materialele video pe parcursul editarii lor catre
AM PNDR/PS, in vederea stabilirii continutului final. Materialele foto-video finale vor fi aprobate
de AM PNDR/PS si vor face obiectul unui proces verbal de predare primire intre Prestator si
responsabili tehnici. Prestatorul va avea in vedere ca fotografiile vor putea fi utilizate ulterior
la realizarea unor materiale tiparite de tipul roll up, brosuri, pliante, precum si pentru
promovare in mediul online. Materialele video vor fi utilizate in mediul online, TV, evenimente
etc.

Echipa de filmare va purta imbracaminte si incaltaminte adecvate vizitei in ferma (teren
accidentat, suprafete alunecoase, prezenta animalelor etc.).

Echipa foto-video va fi formata in mod obligatoriu din cameraman si fotograf.

4.9. Cerinte privind personalul

Prestatorul va acoperi personalul contractului, in vederea asigurarii bunei desfasurari a
evenimentelor. Echipa va fi formata din coordonatorul de proiect si 2 experti organizare
evenimente. Cei 2 experti organizare evenimente vor fi prezenti la fiecare vizita demonstrativa,
pe intreaga durata a acestora.

5. OBLIGATII PRIVIND ORGANIZAREA VIZITELOR DEMONSTRATIVE DESTINATE SCHIMBULUI
DE EXPERIENTA:

5.1. Obligatii ale Autoritatii Contractante

Autoritatea Contractanta va pune la dispozitia Prestatorului:
- agenda evenimentului in format electronic;
lista cu participantii in format electronic pentru fiecare eveniment, cu datele de
contact;
- machetele necesare realizarii materialelor de identitate vizuala, informare si
publicitate, pe care Prestatorul le va utiliza la organizarea evenimentelor.

Autoritatea Contractantd va stabili datele exacte ale evenimentelor si va notifica
operatorul economic cu minim 15 de zile inainte de data desfdsurdrii evenimentului.

Prestatorul are urmatoarele obligatii:

- asigura serviciile de cazare si masa, in conditiile specificate mai sus, propunand in scris,
pe email catre toti responsabilii tehnici, cel putin 3 variante, dintre care Autoritatea
Contractanta o va alege pe cea pe care o va considera cea mai potrivita si va comunica
in scris, pe email, decizia sa operatorului economic;

- va crea o adresa de email dedicata organizarii vizitelor demonstrative, care va avea
urmatorul format: vizitaRRN@(domeniu Prestator) pe care o va utiliza pentru
comunicarea cu Autoritatea Contractanta si participantii la eveniment;

- contacteaza participantii prevazuti in lista pusa la dispozitie de AM PNDR/PS, pentru a
obtine confirmarea ferma de participare la eveniment;
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transmite invitatiile catre fiecare participant de pe adresa de email dedicata vizitelor
demonstrative;

centralizeaza confirmarile de participare si monitorizeaza atingerea numarului de
part1c1pan;1 in vederea organizarii si desfasuram evenimentelor in conditii optime;

va tipari agenda vizitei demonstratwe pe care o va introduce in kitul part1c1pantulu1

va tipari formularul de decont, pe care il va introduce in kitul participantului;
realizeaza materialele care urmeaza a fi distribuite fiecirui participant (vezi Kit
participant), asigurand depozitarea, transportul, manipularea, preluarea materialelor
nedistribuite etc.;

asigura decontarea cheltuielilor de transport dus-intors pentru toti participantii care vin
din alta localitate in conformitate cu cerintele de la capitolul 4. 4

aSIgura transportul pentru vizita la proiecte pentru toti participantii la eveniment;
asigura transferul de la aeroport la locatia de cazare si retur pentru maxim 10
participanti;

desemneaza 2 reprezentanti care sa primeasca participantii, sd proceseze listele de
prezenta, sa inmaneze materialele fiecarui participant, pe intregul parcurs al
evenimentului;

va asigura servicii foto-video conform specificatiilor mentionate anterior;

n scopul executarii contractului, pe perioada implementérii, operatorul economic va
prelucra datele cu caracter personal ale participantilor la evenimente, cu respectarea
prevederilor Regulamentului (CE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind

protectia datelor) - GDPR si a Clauzelor standard din Anexa la contract;

va tipari formularele tip ,Acordul prelucrare a datelor cu caracter personal” pentru
participantii la vizita demonstrativa, va solicita consimtamantul scris al participantilor
privind prelucrarea datelor cu caracter personal si va asigura colectarea si depozitarea
acestora in bune conditii;

in termen de 5 zile lucratoare de la data finalizérii unui eveniment, prestatorul va preda
la AM PNDR/PS un Raport al Evenimentului, la care va anexa lista de prezenta cu numarul
participantilor la eveniment, numele acestora, entitatea reprezentata, date de contact,
semnata pentru fiecare zi, situatia nominald cu cazarea participantilor, emisa de
unitatea/unitatile de cazare unde s-a asigurat cazarea participantilor la eveniment,
materialele foto-video brute si prelucrate, insotite de proces-verbal de predare-primire.

Prestatorul are obligatia de a furniza serviciile prevazute in contract cu profesionalism si
promptitudine, in conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

>

>

Prestatorul va manifesta flexibilitate in prestarea serviciilor, avand in vedere ci pot
interveni modificari de ultim moment;

Prestatorul trebuie sa presteze serviciile solicitate cu personal calificat;

Prestatorul are obligatia sa anunte in scris Autoritatea Contractantd, in cel mai scurt
timp, despre orice schimbari neprevazute ce s-ar putea ivi inaintea sau in timpul
executarii contractului;

Prestatorul este raspunzétor pentru siguranta tuturor operatiunilor si a metodelor
utilizate pe parcursul derularii contractului;

Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea corespunzatoare a serviciilor, de a
asigura resursele umane, materiale si financiare, echipamentele si altele asemenea, de
natura provizorie si/sau definitiva, utilizate in cadrul contractului.

Coau,



6. IPOTEZE SI RISCURI

Riscurile identificate si masuri de reducere:
T

Responsabil
pYee] -
Nr. g ‘%’ |5
Crt £5| 8 5 Masuri
Descrierea riscului | S g 5 3
identificat 2c| §l 2
< 8| Ol &

Riscuri asociate etapei de implementare a contractului si masurile de preintdmpinare a

acestora

1 Dificultati in| x Risc potential minim
atingerea Prestatorul se va preocupa de implementarea
numarului de contractului astfel incat sa nu apara dificultati in
participanti necesar atingerea numarului de participanti stabilit prin
pentru desfasurarea caietul de sarcini. Organizarea de sedinte/intalniri
corespunzatoare a periodice in scopul organizarii activitatilor.
evenimentului

2 | Dificultati in X Risc_potential mediu
identificarea Prestatorul va aloca personal instruit care sa
locatiilor pentru raspunda conform termenelor asumate prin
evenimente pentru Caietul de Sarcini, astfel incat locatiile propuse sa
perioada solicitata corespunda cerintelor si exigentelor Autoritatii
de AM PNDR/PS Contractante.
si/sau in  zona
indicata

3 | Amanarea sau x | Risc potential minim
anularea de catre Echipa de implementare din cadrul AM PNDR/PS va
AM PNDR/PS a unor programa realizarea evenimentelor astfel incét sa
evenimente din se reduca la minim posibilitatea aparitiei acestui
motive neprevazute risc. De asemenea, pe parcursul implementarii
sau din  cauza contractului se vor organiza intalniri cu echipa de
numarului experti propusa de prestator astfel incat si poata
insuficient de fi preintampinat acest potential risc.
confirmari

4 Neprezentarea la X Risc potential mediu
cazare a  unor Prestatorul are obligatia de a negocia cu unitatile
persoane de cazare clauze contractuale flexibile, care sa
confirmate, din permita o marja de neprezentare (no-show) de
cauze care nu tin de aproximativ 10% din totalul participantilor
AM PNDR/PS, fara confirmati, fara aplicarea de penalitati.
ca acestea sa Autoritatea Contractanta va deconta exclusiv
anunte Autoritatea servicille de cazare furnizate efectiv,
Contractanta  sau corespunzatoare  persoanelor regasite in
Prestatorul diagrama de cazare asumata prin semnatura

electronica de cdtre reprezentantul unitétii
hoteliere. o

Ofertantii vor propune una sau mai multe solutii pentru minimizarea riscurilor pentru toate
riscurile identificate.

De asemenea, ofertantul trebuie sa ia in considerare orice alte riscuri pe care le identifica si s&
propuna mijloace de preintdmpinare/rezolvare a acestora.

Organizarea vizitelor demonstrative presupune un volum de activitati, operatii si documente
care trebuie realizate intr-un termen foarte scurt.



Prestatorul va dovedi flexibilitate in solutionarea eventualelor aspecte neprevazute ce pot
interveni (schimbari in sistemul mstltutlonal sau legislativ de natura sa afecteze implementarea
contractului, deficiente de comunicare la nivel institutional, dificultatea furnizarii unui calendar
exact al activitétilor din partea AM PNDR/PS, precum si alte situatii de risc anticipate de
Prestator).

7. VALOAREA ESTIMATA A CONTRACTULUI: 498.235,12 lei fara TVA.
8. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI

Autoritatea Contractanta (AC) pentru acest contract este Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii
Rurale prin DGDR - AM PNDR/PS.

Autoritatea de Implementare este Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin DGDR - AM
PNDR/PS.

Etapa pregatitoare privind organizarea evenimentului si stabilirea aspectelor logistice:

Prestatorul va avea intalniri de lucru, ori de cate ori este necesar, cu reprezentantii Autoritatii
Contractante pentru stabilirea tuturor detaliilor referitoare la;

- agenda evenimentului;

- materialele aferente evenimentului, care se vor realiza pe perioada implementarii
contractului;

- asigurarea logisticii necesare tuturor actiunilor, inclusiv a serviciilor de servire a meselor;

- responsabilitatile personalului tehnic din echipa Autoritatii Contractante si echlpa
Prestatorului.

Cerinte de management ale Prestatorului:

- transmiterea invitatiilor catre participanti, obtinerea confirmarii ferme de participare si
inregistrarea acestora pe listele de prezenta si listele de beneficiari ai serviciilor;

- informarea si indrumarea participantilor;

- realizarea si distribuirea materialelor evenimentului;

- colectarea de la participanti si predarea catre Autoritatea Contractantd a tuturor
formularelor solicitate in documentatia de atribuire privind participarea, inclusiv asigurarea
completarii acestora cu toate informatiile solicitate;

- asigurarea materialelor promotionale, inclusiv transportul la locul de desfasurare a vizitelor
demonstrative, si distribuirea acestora catre participanti;

- elaborarea rapoartelor cu privire la activitatile desfasurate in cadrul contractului;

- asigurarea serviciilor de fotografiere si video a intregului eveniment;

- asigurarea logisticii necesare pentru desfasurarea vizitelor demonstrative.

NOTA 1- Predarea listelor si a formularelor completate corespunzitor, cu semnaturile
tuturor participantilor, reprezinta o conditie pentru efectuarea platii.

Autoritatea Contractantda va plati contravaloarea serviciilor efectiv prestate
(cazare/masa/transport) raportatad la numarul de persoane prezente la eveniment si/sau
cazate.

Expertii organizare evenimente propusi in oferta tehnica vor fi in masura sa ia orice decizie
pentru asigurarea desfasurarii vizitelor demonstrative conform specificatiilor tehnice ale
Caietului de Sarcini si vor fi prezenti pe toata durata derularii celor 8 vizite demonstrative.

De asemenea, Autoritatea Contractanta va avea dreptul exclusiv de modificare, compilare si/sau
nedifuzare a tuturor materialelor, dar fara a se limita la cele foto, audio si video.



NOTA 2 - Toate materialele rezultate ca urmare a derularii prezentului contract devin
proprietatea Autoritatii Contractante, iar Prestatorul nu are dreptul de a utiliza materialele
(fotografii, inregistrari etc.).

Cerinte speciale

Documentele privind rezultatele si alte documente adiacente, folosite sau primite de Prestator
in timpul lmplementam contractului, legate de PNDR si PS PAC 2023-2027 si actiunea
desfasurata, trebuie sa fie catalogate ca strict confidentiale si nu trebuie si fie folosite sub nici
o forma de Prestator fara perm151unea expresd a AM PNDR/PS - Ministerul Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale, comunicata in scris.

Prestatorul nu trebuie sa facd nicio declaratie publica, sd nu emitd sau sd prezinte niciun
document legat de contract, in nume propriu sau fara o permisiune scrisa prealabil a Autoritatii
Contractante.

9. LOGISTICA S| PROGRAMARE

Locul de derulare a evenimentelor - Activitatile se vor derula in Romania.

Durata contractului este de maxim 24 luni, dintre care 22 luni pentru implementarea activitatilor
si 2 luni necesare pentru raportare, depunerea si aprobarea raportului final de activitate Si
efectuarea platii finale.

Planificarea organizarii evenimentelor: estimativ - 4 vizite in 2026, 4 vizite in 2027.

10. CERINTE PRIVIND PERSONALUL SI SARCINILE ACESTUIA

10.1. Prestatorul va pune la dispozitie expert1 cu competente profesionale si experienta
necesara pentru indeplinirea sarcinilor prevazute in contract, conform solicitérilor 'AM PNDR/PS,

Echipa de experti trebuie sa includa, in mod obligatoriu, cel putin urmatoarele persoane:

Coordonator de proiect (expert cheie 1) - va avea atributii privind planificarea strategica a
intregului contract, coordonarea intregii echipe de executle monitorizarea calendarului de
activitati si relatia directa cu Autoritatea Contractanta. Coordonatorul de proiect se va ocupa
personal de comunicarea cu Autoritatea Contractanta pe intreaga durata de derulare a
contractului.

Coordonator de proiect (expert cheie 1) - o persoana cu urmatorul profil:

> Studii superioare sau echivalent.

> Detinerea de competente aferente pozitiei pentru care este propus, dovedite prin
prezentarea unei diplome/a unui certificat de absolvire in domeniul managementului de
proiect, ellberat(a) de un organism de formare, cum ar fi de exemplu cea de ,Manager
de proiect” - cod C.0.R. 241919/242101 sau prin prezentarea de diplome de studii
superioare care au inclus in curriculumul educational cursuri de management de proiect.

> Experienta specifica demonstrata prin lmpllcarea in derularea a cel putm un ( 1) contract
de organizare de evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul ciruia
sa fi detinut pozitia de manager de prmect/dlrector/coordonator/sef de proiect/team
leader sau o alta pozitie similara;

Expert organizare evenimente (expert cheie 2 si expert cheie 3) - doud persoane care vor
avea atributii in gestionarea fluxurilor logistice (transport, cazare, catering, inchirieri
echipamente etc.), vor realiza selectia §i coordonarea furnizorilor secundari si asigurd
respectarea standardelor de calitate pentru resursele materiale utilizate, gestioneaza relatia cu
participantii.

Expert organizare evenimente (expert cheie 2 si expert cheie 3) - persoana cu urmatorul
profil:

» Studii superioare sau echivalent.



> Detinerea de competente aferente pozitiei pentru care este propus, dovedite prin
prezentarea unei diplome/a unui certificat de absolvire in domeniul organizarii de
evenimente, eliberat(d) de un organism de formare, cum ar fi de exemplu cea de
»Organizator activitate turism” - cod C.0.R. 511314 sau ,,Organizator evenimente” - cod
COR 333201, sau prin prezentarea de diplome de studii superioare care au inclus in
curriculumul educational cursuri de organizare evenimente.

> Experienta specifica demonstrata prin implicarea in derularea a cel putin un (1) contract
de organizare de evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul caruia
sa fi detinut pozitia de organizator eveniment.

Pentru desfasurarea activitatilor administrative si logistice din cadrul contractului,
prestatorul va asigura prezenta celor 2 experti organizare evenimente la fiecare vizita
demonstrativa, pe intreaga durata a fiecarei vizite.

10.2.Modalitatea de indeplinire a cerintelor privind personalul

fn evaluarea expertilor, oferta tehnica va fi conforma daci expertii cheie propusi indeplinesc
calificarile, abilitatile si experientd profesionala specifica relevantd solicitatd in prezentul
Caietul de sarcini.

Membrii echipei de proiect vor purta tinute adecvate unui eveniment organizat de o autoritate
publica (dress code: Business Casual) si un ecuson care sa contind numele si functia acestora,
pe intreaga durata a vizitelor demonstrative.

Membrii echipei de proiect nu vor putea fi inlocuiti pe durata derularii contractului decat in caz
de necesitate, cu aprobarea scrisa prealabila a AM PNDR/PS. Cererea de inlocuire a membrilor
echipei de proiect se va comunica in scris, pe email, catre toti responsabilii tehnici, cu minim
10 zile lucratoare nainte de inlocuirea efectiva. Noii membri propusi pentru a-i inlocui pe
membrii care au fost evaluati in cadrul procedurii de atribuire a contractului trebuie sa aiba
aceleasi competente cu acestia din urma, demonstrate cu documente valabile conform
legislatiei in vigoare si specificatiilor din prezentul Caiet de Sarcini. Ulterior, nu se va permite
inlocuirea noilor membri cu cei pe care i-au inlocuit.

Tnlocuirea membrilor echipei de proiect nu implica intocmirea unui act aditional la contractul
de servicii.

10.3. Criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati pentru atribuirea contractului:

Autoritatea Contractanta atribuie contractul de achizitie publica ofertantului care a depus
oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic utilizand ca si criteriu de atribuire
»cel mai bun raport calitate-pret”. Factorii de evaluare ai ofertelor au fost stabiliti in
conformitate cu prevederile art. 187 alin. (3) lit. a) din Legea 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare, astfel:

I. Pretul ofertei - 60 puncte
Il. Experienta expertilor - 40 puncte

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul:

Factor de evaluare |

Pentru factorul de evaluare pret - pondere 60%

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul:

- pentru cel mai mic pret ofertat, Pmin, se acorda maxim de puncte, respectiv 60 puncte;

- alt pret ofertat, P financiara n, punctajul se acorda astfel: Punctaj n=P min/ P financiara n
X 60 puncte.

Il Experienta expertilor - 40%:

Factor de evaluare i
Pentru factorul de evaluare experienta expertilor propusi - pondere 40%

3ar &



Factor de evaluare Il.1 Expert cheie 1 - Coordonator de proiect - 1 persoana x 20 puncte
(pondere 20%)

Descriere: Se va puncta experienta profesionala specifica dobandita in derularea contractelor
de organizare de evenimente la nivel judetean/national/international unde sa fi detinut pozitia
de manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team leader sau o altd pozitie
similara, suplimentara fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei de
calificare (conformitate).

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: Experienta profesionala specificd a
coordonatorului de proiect se puncteaza in functie de implicarea acestuia in derularea
contractelor de organizare a evenimentelor la nivel judetean/national/international in cadrul
carora sa fi detinut pozitia de manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team
leader sau o alta pozitie similara:

- implicarea managerului de proiect in derularea a 1 - 3 contracte de organizare a
evenimentelor la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team leader sau o alta pozitie similara
suplimentare fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei de calificare
(conformitate) - 5 puncte;

- implicarea coordonatorului de proiect in derularea a 4 - 5 contracte de organizare a
evenimentelor la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team leader sau o alta pozitie similara
suplimentare fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei de calificare
(conformitate) - 10 puncte;

- implicarea coordonatorului de proiect in derularea a 6 - 7 contracte de organizare a
evenimentelor la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team leader sau o alta pozitie similara
suplimentare fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei de calificare
(conformitate) - 15 puncte

- implicarea coordonatorului de proiect in derularea a peste 7 contracte de organizare a
evenimentelor la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
manager de proiect/director/coordonator/sef de proiect/team leader sau o alta pozitie similara
suplimentare fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea cerintei de calificare
(conformitate) - 20 puncte (punctaj maxim).

Factor de evaluare 1.2 Expert cheie 2 - Organizator de eveniment - 1 persoana X 10 puncte =
10 puncte (pondere 10%)

Descriere: Se va puncta experienta profesionala specifica dobandita in derularea contractelor
de organizare evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul carora sa fi detinut
pozitia de organizator eveniment suplimentara fata de contractul luat in considerare pentru
indeplinirea cerintei de calificare (conformitate).

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: Experienta profesionala specificad a
organizatorului de eveniment se puncteaza in functie de implicarea in derularea contractelor
de organizare evenimente la nivel judetean/national/ international, in cadrul cérora sa fi
detinut pozitia de organizator eveniment:

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 1 - 5 contracte de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment suplimentare fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea
cerintei de calificare (conformitate) - 5 puncte;

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a peste 5 contracte de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment suplimentare fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea
cerintei de calificare (conformitate) - 10 puncte (punctaj maxim).

Factor de evaluare 1.3 Expert cheie 3 - Organizator de eveniment - 1 persoana X 10 puncte =
10 puncte (pondere 10%)



Descriere: Se va puncta experienta profesionala specifica dobandita in derularea contractelor
de organizare evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul carora sa fi detinut
pozitia de organizator eveniment suplimentara fata de contractul luat in considerare pentru
indeplinirea cerintei de calificare (conformitate).

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: Experienta profesionala specifica a
organizatorului de eveniment se puncteaza in functie de implicarea in derularea contracte de
organizare evenimente la nivel judetean/national/international, in cadrul carora sa fi detinut
pozitia de organizator eveniment:

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a 1 - 5 contracte de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment suplimentare fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea
cerintei de calificare (conformitate) - 5 puncte;

- implicarea organizatorului de eveniment in derularea a peste 5 contracte de organizare
evenimente la nivel judetean/national/international in cadrul carora sa fi detinut pozitia de
organizator eveniment suplimentare fata de contractul luat in considerare pentru indeplinirea
cerintei de calificare (conformitate) - 10 puncte (punctaj maxim).

NOTA: Pentru experienta profesionala specifica privind derularea unui singur contract de
organizare evenimente la nivel judetean/national/international, similar in calitate de manager
de proiect/director/coordonator ori sef de proiect/team leader sau expert organizare
evenimente, oferta tehnica este conforma si nu se acorda punctaj.

in cazul a doua oferte cu acelasi punctaj final, va ocupa un loc superior in clasament oferta care
are pretul cel mai scazut. In caz de mentinere a egalitatii, Autoritatea Contractantd va solicita
ofertantilor respectivi, pentru departajare, o noua propunere financiara transmisa in maxim 24
ore de la informare, contractul urmand a fi atribuit ofertantului a carui noua propunere
financiara are pretul cel mai scazut.

Punctaj total = punctaj factor de evaluare | + punctaj factor de evaluare Il.1 + punctaj factor
de evaluare Il.2 + punctaj factor de evaluare II.3

11. OFERTA
11.1 Propunerea Tehnica va respecta urmatoarele:

Propunerea tehnica va respecta in totalitate specificatiile tehnice ale Caietului de Sarcini. Se
prezinta informatiile necesare pentru elaborarea propunerii tehnice, astfel incat aceasta sa
permita identificarea cu usurinta a corespondentei cu specificatiile tehnice din prezentul Caiet
de Sarcini.

Se vor oferi detalii privind implementarea fiecarei cerinte din Caietul de Sarcini sustinute de
documentele solicitate.

Propunerea tehnica va fi insotita de:
o Diplomele expertilor ce fac dovada absolvirii studiilor superioare;
o CV-ul fiecdrui expert propus actualizat, semnat de catre titular, datat si insotit de
documentele suport din care sa rezulte informatiile referitoare la studiile (diploma de
absolvire), pregatirea profesionala si calificarea fiecarei persoane propuse in cadrul echipei
de proiect, in conformitate cu cerintele stabilite;
e Declaratia de disponibilitate semnata de expertul propus;
o Dovada detinerii de catre coordonatorul de proiect si a expertilor organizare evenimente
a competentelor specifice, atestate prin certificate, diplome, atestate, sau echivalent. Se
vor prezenta copii dupa diplome, certificate, recomandari nominale de la beneficiarii
contractelor ce atesta experienta similara /fise de post/ extrase din contracte de
munca/prestari servicii sau orice alte documente care atesta experienta profesionald
mentionata conform cu originalul.



NOTA:

Pentru a demonstra experienta specifica, se vor prezenta documente relevante pentru
pozitia precizata in cadrul acestei proceduri de atribuire care vor contine informatii
referitoare la contractele la care coordonatorul de proiect/expertii au participat,
indicind domeniul de activitate, titlul/denumirea contractului, anul/anii de
implementare a contractului etc. si vor detalia pozitia detinuta de coordonatorul de
proiect/experti, contributia personala efectiva si rezultatele activitatii desfasurate,
recomandari, copii ale proceselor verbale de receptie a evenimentelor, ale rapoartelor
de eveniment emise sau aprobate de angajatori/ beneficiari/contractant sau scrisori de
recomandare nominale, care sa probeze nominal experienta solicitata si durata de lucru
etc.

in demonstrarea indeplinirii cerintelor, nu vor fi luate in considerare declaratiile pe
propria raspundere ale coordonatorului de proiect/expertilor.

e Graficul de indeplinire a contractului care va contine programarea activitatilor pentru o
vizita demonstrativa.

e Declaratie pe propria raspundere privind faptul ca, la elaborarea ofertei, operatorul
economic a tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, cel social si al relatiilor
de munca. Informatiile referitoare la reglementérile privind conditiile de munca si protectia
muncii pot fi obtinute de pe urmatorul site guvernamental:
http://www.inspectum.ro/Legislatie/legislatie. html

NOTA!

Nerespectarea oricareia dintre specificatiile tehnice minime prevazute in acest caiet de
sarcini va atrage dupa sine neconformitatea ofertei conform art. 137 alin. (3) lit. a) din
normele aprobate prin HG. 395/2016.

12. RAPOARTE

Cerinte privind raportarea activitatii:

Prestatorul trebuie sa realizeze si sa depuna la AM PNDR/PS urmatoarele rapoarte:
12.1 Raportul initial

Raportul initial va deveni principalul instrument de lucru in timpul perioadei de
implementare a contractului si se va face referire la el pe intreaga durata a
contractului/proiectului.

Prestatorul are obligatia de a depune la secretariatul DGDR - AM PNDR/PS, spre verificare,
avizare si aprobare, un Raport initial de activitate, in maximum 10 de zile lucratoare de la
intrarea in vigoare a contractului, care va include detalii despre programarea si implementarea
activitatilor proiectului, in concordanta cu oferta tehnica.

Tnainte de depunerea de catre prestator a Raportului initial de activitate, la sediul MADR se va
organiza o intalnire de initiere a contractului (Kick-off meeting), la o data stabilita de comun
acord, la care vor participa partile implicate pentru a clarifica si definitiva aspectele ce tin de
implementarea efectiva si eficienta a activitatilor contractului, asa cum vor fi stipulate in
Contractul de servicii, inclusiv actualizarea graficului evenimentelor. Prestatorul va intocmi
minuta kick-off meeting si o va supune avizarii AM PNDR/PS.

Raportul Initial de Activitate va contine urmatoarele capitole:

e Prezentarea de ansamblu a contractului (Cadrul general si situatia initiala; Datele
contractului, Corelarea cu alte proiecte);
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e Analiza contractului si situatia actuala (Cerintele si previziunile contractului, );
» Planificarea contractului (Descrierea activitatilor; Metodologie si planificare; Rezultate
si output-uri ale contractului);

Raportul initial va avea anexate minuta kick-off meeting si graficul Gantt actualizat, in care vor
fi incluse toate cele 8 vizite demonstrative.

Modelul raportului initial de activitate va fi transmis de catre Autoritatea Contractanta in format
electronic prestatorului dupa intrarea in vigoare a contractului.

Raportul initial de activitate va fi depus la secretariatul DGDR - AM PNDR/PS in doua exemplare,
pe suport de hartie sau pe email semnat cu semnatura electronica extinsa, inaintat catre toti
responsabilii tehnici.

Verificarea, avizarea si aprobarea Raportului initial de activitate si transmiterea notificarii se
realizeaza in cel mult 15 zile lucratoare de la data inregistrarii respectivului raport la
secretariatul DGDR - AM PNDR/PS.

Tn cazul neaprobarii Raportului initial, responsabilul tehnic transmite Prestatorului Notificarea
privind aprobarea/neaprobarea rapoartelor contractului de servicii, cu rezolutia ,,neaprobat cu
observatii”. Prestatorul va completa raportul tinand seama de observatiile pentru care raportul
nu a fost aprobat.

Prestatorul va transmite raportul revizuit in maxim 10 zile lucratoare de la primirea notificarii
privind neaprobarea Raportului initial de catre Autoritatea Contractanta.

Raportul initial poate fi respins de cel mult 3 ori, iar, in cazul in care Prestatorul nu elaboreaza
un Raport initial conform, se vor aplica prevederile contractuale privind penalizarea sau
rezilierea Contractului de Servicii.

12.2 Rapoartele intermediare/ Raport final

Raportul intermediar poate fi depus dupa fiecare eveniment, fiecarei plati intermediare
corespunzandu-i un Raport intermediar aprobat. Pentru plata final este obligatorie aprobarea
Raportului final.

Rapoartele de Activitate cuprind urmatoarele capitole:
e Rezumatul contractului (inclusiv obiectivele);
e Descrierea activitatilor;
e Descrierea rezultatelor.

Atat Raportul intermediar, cat si Raportul final vor avea aceleasi anexe obligatorii:

- Lista de prezenta;

- Diagrama de cazare eliberata de unitatea de cazare semnata electronic sau olograf de catre
reprezentantul unitatii hoteliere, din care sa reiasa numarul de nopti de cazare pentru
fiecare persoana cazata si camera aferents;

- Lista prin care participantii la evenimente confirma asigurarea serviciilor de catering cine
si pranzuri, detaliate pe zile si mese, asigurare apa imbuteliatd, primirea de catre
participanti a kitului specific;

- Meniurile pentru pranz si cina aprobate de Autoritatea Contractanta;

- Deconturile de transport ale participantilor insotite de dovada platii, respectiv extras de
cont din care sa reiasa decontarea cheltuielilor de transport;

- Biletele de avion insotite de factura si dovada platii acestora;

- Documente din care sa reiasa anul de fabricatie, clasificarea autocarului, durata si perioada
inchiriata pentru autocarul folosit la vizitele la proiecte;

- Factura fiscala precum si dovada platii/ extras de cont pentru autocarul folosit la vizitele
la proiecte;



- Lista prin care participantii la evenimente confirma asigurarea transferului de la aeroport-
hotel-aeroport;

- Factura fiscala precum si dovada platii/ extras de cont pentru transferul de la aeroport-
hotel-aeroport;

- Fisele tehnice aferente materialelor promotionale;

- Proces verbal predare-primire kit beneficiar incheiat intre prestator si responsabili tehnici;

- Proces verbal de predare-primire a materialelor foto-video;

- Fotografii de la locul evenimentelor si de la pranz si cina;

- Centralizator al cheltuielilor efectuate in perioada de raportare in conformitate cu liniile
bugetare din Formularul de buget;

- Graficul Gantt actualizat.

Raportul intermediar/final va fi depus la secretariatul AM PNDR/PS, de Prestator, in termen de
maxim 15 zile calendaristice dupa incheierea activitatilor aferente perioadei la care se face
referire in raport.

Raportul intermediar/final va fi depus la secretariatul AM PNDR/PS in format pe hartie semnat
olograf/in format electronic, pe email, semnat cu semnatura electronica emisa de un furnizor
autorizat transmis, in copie, si catre toti responsabilii tehnici. In ambele situatii, vor fi notificati
in scris toti responsabilii tehnici.

Aprobarea Raportului intermediar/final se va realiza in cel mult 25 zile lucratoare de la
momentul inregistrarii raportului la secretariatul AM PNDR/PS.

12.3. Receptia serviciilor si efectuarea platilor

Receptia serviciilor se va consemna intr-un proces verbal de receptie cantitativa si calitativa
elaborat dupa aprobarea fiecarui raport intermediar/final de activitate. Raportul intermediar
privind prestarea serviciilor va avea ca anexe documente din care sa reiasa prestarea tuturor
activitatilor, prevazute in prezentul Caiet de Sarcini: liste de prezenta, liste primire materiale
promotionale, predarea materialelor foto-video, predarea diagramei de cazare de la hotel din
care sa reiasd numarul de nopti cazare si numarul de camere aferente evenimentelor,
documentele justificative privind decontarea transportului (in copie), factura emisa de firma de
transport si dovada platii acestora etc.

Plata se va efectua in lei, in termen de maxim 30 zile de la data Tnregistrarii facturii in sistemul
national privind factura electronica RO e-Facturare, conform prevederilor 0.U.G nr. 120/2021
cu privire la facturarea electronica in domeniul achizitiilor publice, pe baza procesului verbal
de receptie fara obiectii.

Factura se va emite dupa aprobarea Raportului intermediar/final de activitate si semnarea
procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa.

Plata se va efectua conform pretului ofertat de operatorul economic, pentru serviciile efectiv
prestate.

Autoritatea Contractanta nu va efectua plati in avans.
12.4 Depunerea si aprobarea rapoartelor:

Toate rapoartele mentionate mai sus trebuie semnate de Prestator si depuse in limba romana,
la sediul MADR - AM PNDR/PS sau in format electronic semnat cu semnatura electronica emisa
de un furnizor autorizat, la urmatoarea adresa:

Adresa: Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
Bd. Carol |, nr. 4, Sector 3, Bucuresti

Tel: 0040 21 3072391, 3072472

E-mail: asistenta@madr.ro



13. Cheltuieli eligibile in cadrul contractului:

- Cheltuieli cu cazarea si masa pentru participanti;

- Cheltuieli de transport: decontarea transportului participantilor, personalul ofertantului
implicat in contract, cheltuieli pentru vizita la proiecte cu autocar, cheltuieli cu biletele de
avion, cheltuieli pentru transferul aeroport-hotel si retur etc.;

- Alte cheltuieli de organizare evenimente: cheltuieli pentru materialele promotionale
distribuite participantilor, cheltuieli pentru personalul responsabil cu implementarea
contractului, cheltuieli pentru servicii foto-video, cheltuieli pentru materiale informative
(daca este cazul), consumabile, didactice, servicii telefonie, postd specifice pentru
implementarea contractului etc.

Toate aceste costuri trebuie sa fie necesare pentru indeplinirea activitatilor eligibile ale
contractului, rezonabile, justificate si sa corespunda principiilor unei bune gestionari financiare,
in special din punct de vedere al raportului pret-calitate si al rentabilitatii.
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