
Instructiuni pentru ofertanti/candidati
(Fisa de date)

Tip anunt: Anunt de participare
Tip Legislatie: Legea nr. 98/23.05.2016

 
 

S-a organizat o consultare de piata: Nu
 

Sectiunea I Autoritatea contractanta
 

I.1) Denumire si adrese
TRIBUNALUL  IASI 
Cod de identificare fiscala: 4981212; Adresa: Strada: Elena Doamna, nr. 1A; Localitate: Iasi; Cod Postal: 700398; Tara: Romania; Codul
NUTS: RO213 Iasi; Adresa de e-mail: maria.ciofu@just.ro; Nr de telefon: +40 332403650; Fax: +40 232260411; Persoana de contact:
Cristina Maria Ciofu; Adresa web a sediului principal al autoritatii/entitatii contractante(URL) http://portal.just.ro/99/; Adresa web a
profilului cumparatorului: https://www.e-licitatie.ro; 

 
I.2) Achizitie comuna
Contractul implica o achizitie comuna: Nu
Contractul este atribuit de un organism central de achizitie: Nu
Rolul organismului central pe achizitie: -

 
I.3) Comunicare
Documentele de achizitii publice sunt disponibile pentru acces direct, nerestrictionat, complet si gratuit la (Website): https://www.e-
licitatie.ro
Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor 18
Informatii suplimentare pot fi obtinute de la: 
Ofertele, candidaturile sau cererile de participare trebuie depuse la: 

 
I.4) Tipul autoritatii contractante
Organism de drept public

 
I.5) Activitate principala
Ordine si siguranta publica

 

Sectiunea II Obiectul contractului
II.1 Obiectul achizitiei

II.1.1 Titlu:
Acord-cadru  de  servicii  de  prezentare,  prelucrare  şi  expediere  acte  de  procedură  şi  trimiteri  de  corespondenţă  internă  şi
internaţională pentru Tribunalul Iaşi şi instanţele arondate
Numar de referinta atribuit dosarului de autoritatea contractanta: 1518/19.03.2026

 
II.1.2 Cod CPV Principal:
64112000-4 Servicii postale de distribuire a corespondentei (Rev.2)

 
II.1.3 Tip de contract:
Servicii
Servicii postale

 
II.1.4 Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei/achizitiilor
              Obiectul acordului cadru il reprezinta Servicii de prezentare, prelucrare şi expediere acte de procedură şi trimiteri de
corespondenţă internă şi internaţională pentru Tribunalul Iaşi şi instanţele arondate.
Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare in legatura cu documentatia de
atribuire, cu respectarea termenului limita stabilit de autoritatea contractanta in instructiunile catre ofertanti/candidati - Sectiunea
I.3)  Comunicare,  respectiv  numarul  de  zile  pana  la  care  se  pot  solicita  clarificari  inainte  de  data  limita  de  depunere  a
ofertelor/candidaturilor: 18 zile.
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Raspunsurile la solicitarile de clarificari cu privire la documentatia de atribuire vor fi publicate în SEAP, la Sectiunea ”Lista,clarificari,
notificari si decizii” din cadrul anuntului de participare.
Autoritatea contractantă va răspunde la solicitările de clarificări adresate de operatorii economici până la termenul-limită stabilit
conform art. 27 alin (3) din HG 395/2016.
Autoritatea contractantă va răspunde NUMAI la solicitările de clarificări adresate de operatorii economici până la termenul-limită
stabilit.
Autoritatea contractanta va răspunde in mod clar si complet tuturor solicitărilor de clarificări / informațiilor suplimentare, după cum
urmează:
- în a 24-a zi înainte de data limita de depunere a ofertelor, pentru solicitările de clarificări transmise de operatorii economici pana
in a 30 de zi înainte de data limita de depunere a ofertelor;
- în a 12-a zi înainte de data limita de depunere a ofertelor, pentru solicitările de clarificări transmise de operatorii economici pana
in a 18 zi înainte de data limita de depunere a ofertelor.

 
II.1.5) Valoarea totala estimata:
Valoarea estimata fara TVA : 6662986,1 ; Moneda: RON

 
Alte valori:
Valoare celui mai mare contract subsecvent: 4441994,13 ; Moneda: RON
Valoarea garantiei de participare: 0 RON (0%)

 
II.1.6) Impartire in loturi:
Nu

 
II.2 Descriere

II.2.3 Locul de executare
Cod NUTS: RO213 Iaşi
Locul principal de executare:
Tribunalului Iasi si instantele arondate (Judecatoria Iasi, Judecatoria Pascani, Judecatoria Harlau şi Judecatoria Raducaneni)

 
II.2.4 Descrierea achizitiei publice
(natura si cantitatea lucrarilor, produselor sau serviciilor sau o mentiune privind nevoile si cerintele)
Tribunalul Iaşi intentioneaza sa achizitioneze servicii servicii de prezentare, prelucrare şi expediere acte de procedură şi trimiteri de
corespondenţă internă şi internaţională pentru Tribunalul Iaşi şi instanţele arondate prin procedura de achizitie "licitaţie deschisă"
finalizată cu incheierea unui Acord-cadru pentru o perioada de 12 luni, după cum urmează:
- Servicii de prezentare, prelucrare şi expediere a actelor de procedură emise de Tribunalul Iaşi şi instanţele arondate;
- Servicii de primire, prelucrare şi livrare a trimiterilor de corespondenţă internă simplă cu serviciul „Recomandat” şi a trimiterilor de
corespondenţă internă cu confirmare de primire „AR”;
- Servicii de primire, prelucrare şi livrare a trimiterilor de corespondenţă internaţională cu serviciul „Recomandat” şi cu confirmare de
primire “AR”;
- Servicii de primire, prelucrare și livrare a coletelor poștale interne.
Serviciile ofertate trebuie să fie în conformitate cu legislaţia naţională şi a Uniunii Europene, şi după caz, protecţia datelor, a
mediului şi normele de planificare a teritoriului. Protecţia datelor include protecţia datelor cu caracter personal, confidenţialitatea
informaţiilor transmise sau stocate şi protecţia dreptului la viaţa privată, cu respectarea prevederilor legale în vigoare. La elaborarea
propunerii tehnice vor fi respectate condiţiile specifice de livrare a trimiterilor poştale stabilite de autoritatea de reglementare,
conform prevederilor art. 10 alin. (5) din OUG nr. 13/2013 privind serviciile poştale.

 
II.2.5 Criterii de atribuire
Cel mai bun raport calitate – pret

 
 

Denumire factor evaluare Descriere Pondere

Pretul ofertei Componenta financiara 80%
Punctaj maxim factor: 80

Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel: a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim
alocat; b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n) = (Pret minim
ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.
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II.2.7 Durata contractului, concesiunii, a acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii
Durata in luni: 12; Durata in zile : -
Contractul se reinnoieste : Nu

 
II.2.10 Informatii privind variantele
Vor fi acceptate variante: Nu

 
II.2.11 Informatii privind optiunile
Optiuni: Nu

 
II.2.12 Informatii privind cataloagele electronice
Ofertele trebuie sa fie prezentate sub forma de cataloage electronice sau sa includa un catalog electronic: Nu

 
II.2.13 Informatii despre fondurile Uniunii Europene
Achizitia se refera la un proiect si/sau program finantat din fonduri ale Uniunii Europene: Nu

 
II.2.14 Informatii suplimentare
Punctajul final al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor aferente fiecărui factor de evaluare, conform algoritmului de
calcul prezentat mai sus.
Oferta cu punctajul final cel mai mare va fi considerată oferta câștigătoare.
În cazul în care două sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face având în vedere
punctajul obţinut la factorii de evaluare în ordinea descrescătoare a ponderilor acestora. În situaţia în care egalitatea se menţine,
autoritatea contractantă are dreptul să solicite noi propuneri financiare, şi oferta câştigătoare va fi desemnată cea cu propunerea
financiară cea mai mică.

 
Procedura reprezinta o reluare a unei proceduri sau lot din trecut?
Nu

 
Este necesar a se completa formularul cu utilaje disponibile pentru contract?
Achizitia se refera la un proiect in care se solicita operatorilor economici sa declare utilajele pe care le vor utiliza in derularea
contractului (Conform HG NR. 342/2022): Nu

 
Incadrarea achizitiei in categoriile de produse si servicii la care se pot aplica criterii de atribuire ecologice

 
Autoritatea contractanta certifica in mod explicit ca a verificat categoriile prevazute in HG 427 din 24 aprilie 2025 pentru aprobarea
Programului national de achizitii ecologice 2025-2030 si achizitia pe care o deruleaza nu se poate incadra la nici una dintre acestea

 
Achizitie strategica
Procedura de achizitii are scopul de a reduce impactul achizitiei asupra mediului, de a indeplini obiectivele sociale si/sau de a
cumpara o lucrare, un bun sau un serviciu inovator. (BT-06) Nu

Achizitie ecologica
Contractul implica un proces de achizitii de bunuri, servicii si lucrari cu un impact de mediu redus pe toata durata de viata a
acestora. (BT-774) Nu

Achizitie sociala
Contractul urmareste un obiectiv social promovat de lucrarile, de bunurile sau de serviciile respective (de exemplu, conditii de
munca echitabile). (BT-775) Nu

Experienţa persoanei responsabile
cu îndeplinirea contractului

Experienţa persoanei responsabile
cu îndeplinirea contractului număr
de contracte cu obiect
similar, pe care le-a coordonat cu
succes

20%
Punctaj maxim factor: 20

Algoritm de calcul: Punctajul acordat pentru experienţa similară a persoanei responsabile cu derularea
contractului va fi următorul:
- 5 puncte pentru coordonarea unui număr de la 1 la 4 contracte;
- 10 puncte pentru coordonarea unui număr de la 5 la 7 contracte;
- 20 puncte pentru coordonarea unui număr mai mare de 7 contracte.

Punctaj maxim total: 100
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Achizitie in domeniul inovarii
Contractul implica achizitionare de lucrari, bunuri sau servicii inovatoare. (BT-776) Nu

Accesibilitate
Sunt utilizate in specificatiile tehnice a criteriilor de accesibilitate pentru persoanele cu handicap (BT-754) Nu

II.3 Ajustarea pretului contractului
Nu

 

Sectiunea III Informatii juridice, economice, financiare si tehnice
III.1) CONDITII DE PARTICIPARE:

 
III.1.1 a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului
Cerinta 1: 
Motiv excludere: 
Încălcarea obligațiilor în domeniile legislației de mediu
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.167,
alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 2: 
Motiv excludere: 
Încălcarea obligațiilor în domeniile legislației sociale
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.167,
alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 3: 
Motiv excludere: 
Încălcarea obligațiilor în domeniile legislației muncii
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.167,
alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 4: 
Motiv excludere: 
Faliment
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.167,
alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 5: 
Motiv excludere: 
Insolvență
Descriere: 
Cerinta - Operatorul economic (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) NU trebuie sa se regaseasca în situatiile
prevazute la art. 60, art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.
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Documentele justificative care probează îndeplinirea celor asumate prin completarea DUAE si care urmeaza a fi prezentate la
solicitarea autoritatii contractante, de catre ofertantul clasat pe primul loc după aplicarea criteriului de atribuire, conform art. 196 din
Legea 98/2016, sunt:
- cazierul judiciar al OE si al membrilor organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului OE, sau a celor
ce au putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis de ONRC
/ actul constitutiv, ori alte documente echivalente emise de autoritati competente emise de tara respectiva, in cazul ofertantilor
straini.
În cazul în care în ţara de origine sau ţara în care este stabilit ofertantul/subcontractantul nu se emit documente de natura celor
prevăzute mai sus sau respectivele documente nu vizează toate situaţiile prevăzute la art.164, 165 şi 167, autoritatea contractanta
are obligaţia de a accepta o declaraţie pe proprie răspundere sau, dacă în ţara respectivă nu există prevederi legale referitoare la
declaraţia pe propria răspundere, o declaraţie autentică dată în faţa unui notar, a unei autorităţi administrative sau judiciare sau a
unei asociaţii profesionale care are competenţe în acest sens.

 
Cerinta 6: 
Motiv excludere: 
Concordat
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.
167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 7: 
Motiv excludere: 
Situații similare, în temeiul legislației naționale, cum ar fi falimentul
Descriere: 
Cerinta - Operatorul economic (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant, tert sustinator) NU trebuie sa se
regaseasca în situatiile prevazute la art. 60, art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.
Documentele justificative are probează îndeplinirea celor asumate prin completarea DUAE si care urmează a fi prezentate, la
solicitarea autoritatii contractante, de ofertantul clasat pe primul loc după aplicarea criteriului de atribuire, conform art. 196 din
Legea 98/2016, sunt:
-Certificate de atestare fiscala pentru persoane juridice privind obligatiile de plata la bugetul consolidat (buget de stat, buget local)
valabile la momentul prezentarii, din care sa rezulte ca operatorul economic nu are datorii restante sau valoarea acestor datorii se
incadreaza in pragurile prevazute la art. 166(2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice,- Dupa caz, documente prin care se
demonstreaza faptul ca operatorul economic beneficiaza de derogarile prev.la art. 165 alin.(2) din Legea 98/2016.
Pentru respectarea prevederilor art. 165 alin.(2) din Legea 98/2016, în etapa prevăzută la art. 196 alin. (2), operatorul economic
prezintă pentru sediul principal documente din care să reiasă neîncadrarea în prevederile art. 165 alin. (1), iar pentru sediile
secundare/punctele de lucru, o declaraţie pe propria răspundere privind îndeplinirea obligaţiilor de plată a impozitelor, taxelor sau
contribuţiilor la bugetul general consolidat datorate.

 
Cerinta 8: 
Motiv excludere: 
Active administrate de lichidator
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.
167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016..

 
Cerinta 9: 
Motiv excludere: 
Activitățile economice sunt suspendate
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.
167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
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Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016..
 

Cerinta 10: 
Motiv excludere: 
Abaterea profesională gravă
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.
167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 11: 
Motiv excludere: 
Acorduri cu alți operatori economici care vizează denaturarea concurenței
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.
167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau abateri
profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 12: 
Motiv excludere: 
Conflict de interese care decurge din participarea la procedura de achiziții publice
Descriere: 
Cerinta nr. 1 - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la
art. 167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau
abateri profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.
Cerinta nr. 2 - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu trebuie să se regăsească în situațiile prev la art.
59 și 60 din L. 98/2016.
Persoanele cu functii de decizie care sunt implicate în desfăşurarea procedurii sau care pot influenţa rezultatul acesteia în cadrul
autoritatii contractante, pentru a da posibilitatea operatorilor economici interesaţi de procedura de atribuire să analizeze o
potenţială incidenţă a unei situaţii de natura celor precizate de art. 60 din L. 98/2016 , sunt:
-   Judecator Oana Monica DĂMIAN - Presedinte al Tribunalului Iaşi;
-    Judecător Corina GRIGORE  – Vicepreşedinte al Tribunalului Iaşi;
-   Judecător Gabriela CULEA – Vicepreşedinte al Tribunalului Iaşi;
-   Dinu-Liviu CATANĂ, Manager economic;
-   Mariana PUPĂZĂ – consilier, CFP;
-   Cristina Maria CIOFU - Responsabil CISAP, consilier achiziţii publice;
-   Anişoara Lăcrămioara CHIFAN – consilier juridic;
-   Iuliana ANDRIEŞANU – expert-economist;
-   Robert Dumitru RUSU – specialist IT;
-   Alina Maria JUNCU – consilier;
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 13: 
Motiv excludere: 
Implicare directă sau indirectă în pregătirea acestei proceduri de achiziții publice
Descriere: 
Cerinta - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.
167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau
abateri profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 14: 
Motiv excludere: 
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Încetare anticipată, daune-interese sau alte sancțiuni comparabile
Descriere: 
Cerinta  - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.
167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau
abateri profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
Cerinta 15: 
Motiv excludere: 
Au fost găsiți vinovați de fals în declarații, au divulgat informații, nu au putut furniza documentele necesare și au obținut informații
confidențiale ale acestei proceduri
Descriere: 
Cerinta  - OE (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant) nu se afla în niciuna dintre situatiile mentionate la art.
167, alin. (1) din L. 98/2016, privind motivele de excludere referitoare la procedura de insolventa, conflicte de interese sau
abateri profesionale.
MODALITATI DE INDEPLINIRE:
Se va completa DUAE în conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.

 
 

III.1.1 b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
Cerinta 1: 
Înscrierea în registrul comerțului
Criteriu selectie: 
Înregistrare într-un registru comercial
Descriere: 
Operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedească o forma de înregistrare in condițiile legii din țara de rezidență, să
reiasă că operatorul economic este legal constituit, că nu se afla in niciuna dintre situațiile de anulare a constituirii, precum și faptul
că are capacitatea profesională de a realiza activitățile care fac obiectul contractului de achiziție publică.
Modalitatea de îndeplinire:
Se va completa DUAE de către ofertanti
Documente justificative fiecărui operator economic participant la procedură (nominalizat la nivelul ofertei) de a executa activitățile
care cad în sarcina sa, conform ofertei depuse, :
-pentru persoanele juridice române: se va solicita certificatul constatator emis de ONRC. Obiectul contractului trebuie să aibă
corespondență în codul / codurile CAEN autorizate din certificatul constatator prezentat de ofertant. Informațiile cuprinse în
Certificatul constatator trebuie să fie reale / actuale / valide la data prezentării acestuia.
- pentru persoanele juridice străine: se vor solicita documente edificatoare care să dovedească o formă de înregistrare/atestare ori
apartenența din punct de vedere profesional, în conformitate cu legislația din țara de rezidență a operatorului economic însoțite de
o traducere autorizată legal în limba română;obiectul contractului trebuie să aibă corespondent în domeniul / domeniile de
activitate înscrise în documentele prezentate, iar informațiile conținute în acestea trebuie să fie reale / actuale / valide, la data
prezentării lor.
- În cazul operatorilor economici ce participă în comun la procedura de atribuire, fiecare membru al asocierii trebuie să dovedească
că, pentru partea din contract pe care o realizează, are corespondent în domeniul / domeniile de activitate/codurile CAEN autorizate
înscrise în documentele prezentate . Având în vedere dispozițiile Art. 172, alin. (5) din Legea 98 / 2016 privind achizițiile publice,
conform căruia “Toate cerinţele privind capacitatea solicitate de autoritatea contractantă trebuie să aibă legătură cu obiectul
contractului .

 
Cerinta 2: 
Pentru contractele de achiziție de servicii: apartenența la organizația specifică este necesară
Criteriu selectie: 
Autorizație sau apartenență la o organizație particulară necesară pentru contracte de servicii
Descriere: 
Cerinta:
Inscrierea în Registrul public al furnizorilor de servicii poștale, disponibil pe pagina de internet a ANCOM.
Se va completa DUAE de către operatorii economici participanți la procedura de atribuire cu informațiile aferente situației lor.
Autoritatea contractantă solicită ca operatorii economici ce depun ofertă să fie înscriși în Registrul public al furnizorilor de servicii
poștale, disponibil pe pagina de internet a ANCOM.- Decizia ANCOM Ofertantii trebuie sa prezinte copie conform cu originalul de
pe decizia emisa de ANCOM , conform OUG 13/2013 privind serviciile postale, valabila la momentul prezentarii documentului.
Modalitate prin care poate fi demonstrată îndeplinirea cerinţei:
Ofertantul are obligatia de a completa «Raspuns DUAE» cu informatiile aferente situatiei  lor.  Documentele justificative care
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probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE, respectiv, in cazul in care valabilitatea deciziei emise de ANCOM
expira in timpul derularii contractului, ofertantul desemnat castigator are obligatia de a prezenta autoritatii contractante in termen
de 3 zile lucratoare de la expirarea acesteia, copia noii decizii ;Persoanele juridice straine vor prezenta la data depunerii ofertei
documente echivalente, emise in conformitate cu legislatia aplicabila in tara de rezidenta. Documentele vor fi prezentate însotite de
traducerea autorizata în limba romana, semnate electronic.

 
 

III.1.2) Capacitatea economica si financiara
 

III.1.3.a) Capacitatea tehnica si/sau profesionala
Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate: 
Pentru contractele de achiziție de servicii: executarea de servicii de tipul specificat
Criteriu selectie: 
Referințe despre servicii specificate
Modalitatea de indeplinire: 
Lista principalelor prestări de servicii de natura celor care fac obiectul acordului-cadru, efectuate în ultimii 3 ani, conţinând valori,
perioade de prestare, beneficiari, indiferent dacă aceştia din urmă sunt autorităţi contractante sau clienti privaţi, în funcţie de data la
care operatorul economic a fost infiinţat sau şi-a început activitatea comercială.
Modalitatea de indeplinire:
Operatorul economic (ofertanţi, tert sustinator, subcontractant) va completa cerinţa corespunzătoare in formularul DUAE din
documentatia de atribuire, conform art. 193 alin.1 din Legea 98/2016. Documentele prin care se confirma prestarea de servicii
similare, respectiv certificate/documente emise sau contrasemnate de catre clientul beneficiar public sau privat care sa contină
informaţii din care să rezulte faptul că au fost efectuate in conformitate cu obligaţiile contractuale, urmează să fie prezentate
obligatoriu la solicitarea autoritatii  contractante la finalizarea evaluarii  ofertelor,  doar de către ofertantul clasat pe locul I  în
clasamentul intermediar întocmit la finalizarea evaluarii ofertelor, potrivit art. 196 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.
Prin serviciile similare se intelege servicii de aceeasi natura cu serviciile ce urmeaza a fi prestate si anume: servicii poştale de si
distribuire a corespondenţei.
Ultimii 3 ani se raporteaza la termenul limita de depunere a ofertelor cu aplicarea corespunzatoare a
Instructiunii ANAP nr. 2/2017 (art. 13).
Prin sintagma servicii duse la bun sfarsit se intelege: servicii receptionate parţial, cu conditia ca specificul contractului/activitatilor ce
reprezinta experienta similară să permită elaborarea unui livrabil care sa poata fi utilizat de beneficiar ca rezultata independent;
servicii receptionate la sfarsitul prestarii; sfarsitul prestarii nu presupune expirarea perioadei de garantie.
In vederea îndeplinirii cerintei, ofertantul/ ofertantul asociat/tertul sustinator va completa DUAE Partea IV "Criteriile de selectie" -
Sectiunea C "Capacitatea tehnica si profesionala". Ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire va prezenta,
anterior atribuirii contractului, la solicitarea Autoritatii Contractante, certificate/ documente emise sau contrasemnate de o autoritate
ori de catre clientul beneficiar/ procese verbale de receptie, din care sa reiasa toate elementele necesare pentru confirmarea
îndeplinirii cerintei de capacitate tehnica, respectiv serviciile prestate, beneficiar, perioada de realizare, valoarea serviciilor prestate,
exprimata in lei fara TVA, precum si faptul ca serviciile prestate au fost duse la bun sfarsit, conform prevederilor contractuale etc.
Aceste documente vor fi prezentate si de catre ofertantul asociat, in situatia in care resursele acestuia au fost luate in considerare
pentru îndeplinirea cerintei.
Nota 1: Daca un grup de operatori economici depune o oferta comuna, cerinta se demonstreaza prin luarea in considerare a
resurselor tuturor membrilor grupului. In aceasta situatie, si ofertantul asociat va completa DUAE - Partea IV "Criteriile de selectie" -
Sectiunea C "Capacitatea tehnica si profesionala"
Nota 2: In vederea îndeplinirii cerintei, ofertantul poate beneficia de sustinerea unui/unor tert/ terti. În acest sens vor fi respectate
prevederile ari. 182 din Legea nr. 98/ 2016 si ale art. 48 din HG nr. 395/ 2016.
Nota 3: Tertul sustinator va completa DUAE - Partea IV "Criteriile de selectie" - Sectiunea C "Capacitatea tehnica si profesionala".
Nota 4: In cazul in care beneficiaza de sustinere din partea unui teri, ofertantul va prezenta: - Angajamentul ferm privind sustinerea
capacitatii tehnice acordata de tertul sustinator care va fi incarcat in mod obligatoriu in SEAP impreuna cu DUAE si cu oferta si va fi
semnat cu semnatura electronica extinsa, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in
conditiile legii.- documentele indicate in cadrul Angajamentului ferm din care sa rezulte modul efectiv prin care tertul sustinator
asigura îndeplinirea obligatiilor asumate prin angajament (certificate/documente emise sau contrasemnate de o autoritate ori de
catre clientul beneficiar/ procese verbale de receptie, din care sa reiasa toate elementele necesare pentru  confirmarea îndeplinirii
cerintei de capacitate tehnica, respectiv serviciile prestate, beneficiar, perioada de realizare si valoarea acestora, precum si faptul ca
serviciile prestate au fost duse la bun sfarsit, conform prevederilor contractuale). Acestea vor fi prezentate de ofertantul clasat pe
primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului, la solicitarea Autoritatii Contractante.
Nota 5: Pentru contractele exprimate în euro se va folosi pentru conversie rata medie anuală de schimb comunicată de către Banca
Naţională a României (BNR) pe site-ul www.bnr.ro pentru anul în care respectivul contract a fost semnat. Pentru transformarea Euro
in Lei se vor urma indicatiile de la nota 5.
Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate: 
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Proporția de subcontractare
Criteriu selectie: 
Proporția subcontractării
Modalitatea de indeplinire: 
Autoritatea contractantă solicită ofertantului să precizeze în ofertă:
a) categoriile de servicii  din contract pe care intenţionează să le subcontracteze,  precum şi  procentul sau valoarea aferentă
activităţilor indicate în ofertă ca fiind realizate de către subcontractanţi;
si
b)datele de identificare ale subcontractanţilor propuşi, dacă aceştia din urmă sunt cunoscuţi la momentul depunerii ofertei.
Subcontractanții propuși trebuie să respecte aceleași obligații ca și ofertanții, în domeniul mediului, social și al relațiilor de muncă,
stabilite prin legislația adoptată la nivelul Uniunii Europene, legislația națională, prin acorduri colective sau prin tratatele și acordurile
internaționale în aceste domenii, prevăzute în documentația de atribuire potrivit art. 51 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 actualizata.
În cazul în care ofertantul/candidatul intentioneaza sa subcontracteze o parte/parti din contract, DUAE include si informatii privind
partea din contract care urmeaza a fi eventual subcontractata si va avea anexat acordul de subcontractare.
Subcontractantii pe a caror capacitati ofertantul se bazeaza pentru demonstrarea indeplinirii anumitor criterii de calificare sunt
considerati si terti sustinatori, caz in care acordul de subcontractare reprezinta, in acelasi timp, si angajamentul ferm.
Autoritatea contractanta accepta la momentul  depunerii  ofertelor documentul  DUAE,  constand intr-o declaratie pe propria
raspundere actualizata, ca dovada preliminara in locul certificatelor eliberate de catre autoritatile publice sau de catre terti care
confirma ca operatorul economic in cauza indeplineste urmatoarele conditii:
a) nu se afla in niciuna din situatiile de excludere mentionate la art. 164, 165 si 167;
b) indeplineste criteriile privind capacitatea, astfel cum au fost solicitate de autoritatea contractanta.
Subcontractantii pe a caror capacitati se bazeaza ofertantul trebuie sa completeze, la randul lor, DUAE separat, incluzand toate
informatiile mentionate la lit. a), precum si cele de la lit. b) care prezinta relevanta din perspectiva capacitatilor subcontractantilor pe
care se bazeaza ofertantul in cadrul procedurii de atribuire respective.
In cazul subcontractantilor pe a caror capacitati ofertantul nu se bazeaza, DUAE va contine numai informatiile mentionate la lit. a).
MODALITATE DE INDEPLINIRE:
Ca dovadă preliminară pentru demonstrarea îndepl. cerinței minime, conform prevederilor art. 193 alin. 1 și 6 din Legea nr. 98/2016,
autoritatea contractanta a activat optiunea A: Indicatie globala pentru toate criteriile de selectie, din sectiunea criterii de selectie,
astfel incat operatorul economic se va limita la completarea in DUAE a acestui camp, fara sa trebuiasca sa completeze nicio alta
parte din sectiunea Criterii de selectie. In ceea ce priveste criteriile de selectie, AC cere OE sa declare ca acesta îndeplineste toate
criteriile de selectie impuse indicate în anuntul relevant sau în documentele achizitiei mentionate în anunt.
Documentele privind subcontractanții, respectiv Acord de subcontractare / Contract de subcontractare, urmează a fi prezentate,
odată cu oferta și DUAE până la data limită de depunere a ofertelor.
Ofertantul clasat pe primul loc după aplicarea criteriului  de atribuire va face dovada îndeplinirii  cerințelor de calificare prin
subcontractanți prin prezentarea de documente justificative ale acestora, la solicitarea autorității contractante, conform art. 196 din
Legea nr. 98/2016, coroborat cu art. 66 din HG 395/2016.

 
III.1.3.b) Standarde de asigurare a calitatii si de protectie a mediului

 
III.1.5) Informatii privind contractele rezervate:
Nu

 
III.1.6) Depozite valorice si garantii solicitate:
III.1.6.a) Garantie de participare:
Nu

III.1.6.b) Garantie de buna executie:
GBE reprezintă 5% din pretul contractului fara TVA, cu respectarea prevederilor art. 154 alin. (3) si (4) din Legea nr. 98/2016 precum
si cu prevederile art. 40 din HG nr. 395/2016, cu modificările și completările ulterioare.
GBE va fi executată de către Autoritatea Contractantă în situațiile prevăzute la art. 41 din HG nr. 395/2016.
GBE se eliberează/restituie în condițiile prevăzute la art. 154 indice 2 din L. nr.98/2016.

 
III.1.7) Principalele condiții de finanțare și modalități de plată și/sau trimitere la dispozițiile relevante care
le reglementează:
              Bugetul de stat

 
III.1.8) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici caruia i se atribuie contractul:
              Asociere conform art. 53. din Legea privind achizitiile publice nr 98/2016
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III.1.9) Legislatia aplicabila:
a) Legea privind achizitiile nr 98/2016
b) Legea privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor nr 101/2016;
c) www.anap.gov.ro
d) HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata.
e) Instructiunile Presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice.
f)Legislația specificată în Caietul de sarcini.

 
III.1.10) Criterii de selectie a participantilor

 
III.2) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT:

 
III.2.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii 
 Nu
 Nu-
 Nu--

 
III.2.2) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale:
Nu

 
III.2.3) Informatii privind personalul responsabil cu executarea contractului:
Obligatie de a preciza numele si calificarile profesionale ale angajatilor desemnati pentru executarea contractului: Nu
Precizati etapa in care este aplicabila cerinta : Nu este obligatorie

 

Sectiunea IV Procedura
 

IV.1 Descriere
 

IV.1.1 Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare:
IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire:
Online

IV.1.1.b) Tipul Procedurii
Licitatie deschisa

 
IV.1.3 Informatii privind un acord-cadru sau un sistem dinamic de achizitii:
Pot fi depuse oferte pentru: Acord-cadru
Acord cu un singur operatorAcord cu un singur operator
Durata acordului cadru: 1 ani

 
IV.1.6 Informatii despre licitatia electronica
Se va organiza o licitatie electronica: Nu

 
IV.1.8 Informatii despre Acordul privind achizitiile publice (AAP)
Achizitia intra sub incidenta acordului privind contractele de achizitii publice: Da

 
IV.2 Informatii administrative

 
IV.2.1 Publicare anterioara privind aceasta procedura
 Nu
Numarul anuntului de intentie din vechiul sistem: -

 
IV.2.4 Limbile in care pot fi depuse ofertele sau cererile de participare
 Romana
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Moneda in care se transmite oferta financiara: : RON
 

IV.2.6 Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta
3 luni (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.4 Prezentarea ofertei
 

IV.4.1 Modul de prezentare al propunerii tehnice
Propunerea tehnică se va prezenta la rubrica special prevăzută în S.E.A.P. în acest sens, respectiv "Documente de calificare şi
propunere tehnică" şi va include:
1) Propunere Tehnică incluzând toate informaţiile solicitate;
2) Documentele tehnice care nu conţin informaţii legate de preţuri;
3) Declaraţie pe propria răspundere în care ofertantul va indica faptul că la elaborarea ofertei a ţinut cont de obligaţiile referitoare la
condiţiile de mediu, social şi al relaţiilor de muncă, conform reglementărilor în vigoare la nivel naţional. Autoritatea/entitatea
contractantă va preciza informaţii detaliate privind reglementările care sunt în vigoare la nivel naţional şi care se referă la condiţiile
de muncă şi protecţia muncii, securităţii şi sănătăţii în muncă, precum şi entităţile juridice de la care se pot obţine, respectiv,
Inspecţia Muncii - site-ul: http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html.
5) modelul de acord-cadru/contract subsecvent semnat sau declaraţie privind acceptarea clauzelor
Ofertanţii vor întocmi propunerea tehnică într-o manieră organizată, astfel încât aceasta să asigure posibilitatea verificării în mod
facil a corespondenţei cu cerinţele/specificaţiile prevăzute în cadrul prezentei secţiuni, respectiv cu cele prevăzute în cadrul Caietului
de sarcini şi a documentelor anexate la acesta, care fac parte integrantă din documentaţia de atribuire.
Propunerea tehnica se va depune in SICAP, in format electronic, online, sub forma de fisier electronic, semnat cu semnatura
electronica.
Nota: Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, o marca de fabrica sau de comert,
un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, sunt mentionate doar pentru identificarea cu usurinta a tipului de produs si nu au ca
efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse, aceste specificatii vor fi considerate ca
avand mentiunea de SAU ECHIVALENT".

 
IV.4.2 Modul de prezentare al propunerii financiare
Propunerea Financiară va cuprinde preţul total ofertat , valoare fără TVA, care se completează în sistemul electronic SEAP la rubrica
special dedicată "Oferta financiară", precum şi Formularul de Propunere Financiară (conform formularului pus la dispoziţie de
autoritatea/entitatea contractantă), incluzând toate informaţiile solicitate.
Ofertanţii  vor  avea  în  vedere  că  decriptarea  valorii  totale  a  propunerii  financiare  în  SEAP  şi  încărcarea  documentelor  de
fundamentare a valorii propunerii financiare în altă secţiune decât cea exclusiv dedicată de SEAP pentru această operaţiune, atrage
după sine neînregistrarea lor ca ofertanţi în secţiunea "Detalii procedură - Evaluare" şi imposibilitatea realizării evaluării ofertelor
acestora.
Oferta  are  caracter  obligatoriu  din  punctul  de  vedere  al  conţinutului,  pe  toată  perioada  de  valabilitate  stabilită  de  către
autoritatea/entitatea contractantă şi asumată de ofertant.
Propunerea financiară va cuprinde formularul de ofertă si Centralizator de preturi – Anexa la formularul de oferta.
În vederea comparării unitare a ofertelor, toate preţurile vor fi exprimate în cifre cu două zecimale.
Nu se admit oferte alternative.

 
IV.4.3 Modul de prezentare al ofertei
Procedura de achiziţie se desfăşoară integral prin mijloace electronice (online), astfel că ofertele se depun electronic în SEAP, toate
documentele ofertei urmând a fi semnate electronic cu semnătură electronică extinsă bazată pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat.
Prin urmare, numai operatorii economici înregistraţi în SEAP au dreptul de a transmite ofertă.
Oferta se transmite numai până la data limită stabilită pentru depunerea ofertelor.
Solicitările de clarificări referitoare la conţinutul documentaţiei de atribuire se vor adresa în mod exclusiv în SEAP la secţiunea
"Întrebări" din cadrul procedurii de atribuire până la data limită stabilită în anunţul de participare, iar răspunsurile la acestea vor fi
publicate în SEAP la secţiunea "Documentaţie şi clarificări" din cadrul anunţului de participare, autoritatea/entitatea contractantă
urmând să nu dea curs solicitărilor adresate prin altă modalitate de comunicare decât cea stabilită.
În cazul în care Ofertantul este un Operator Economic Individual şi reprezentantul care semnează Oferta este altul decât persoana
desemnată în DUAE ca împuternicită să reprezinte Operatorul Economic pentru scopul acestei proceduri, Ofertantul va prezenta o
Împuternicire scrisă, care va include informaţii detaliate privind reprezentarea.
În  cazul  unei  Asocieri,  Împuternicirea  scrisă  din  partea  fiecărui  membru  al  Asocierii,  inclusiv  a  Liderului  pentru  aceeaşi
persoană/aceleaşi persoane prin care aceasta este autorizată/acestea sunt autorizate în calitate de semnatar/semnatari al/ai Ofertei
să implice Ofertantul (în calitate de Asociere) în procedura de atribuire.
Documentele emise în altă limbă decât română vor fi în mod obligatoriu însoţite de TRADUCERILE AUTORIZATE în limba română.
Ofertanţii pot specifica în cadrul Ofertei informaţiile pe care aceştia le consideră ca fiind confidenţiale şi care nu pot fi divulgate
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către terţe părţi. În cazul în care Ofertantul consideră că situaţia descrisă îi este aplicabilă, acesta trebuie să specifice, pe lângă faptul
că respectivele informaţii sunt confidenţiale, MOTIVUL pentru care acesta consideră informaţiile drept confidenţiale şi în consecinţă
de ce nu pot fi făcute cunoscute către terţe părţi şi să prezinte dovada care le conferă caracterul de confidenţialitate.

 

Sectiunea VI Informatii suplimentare
 

VI.1 Aceasta achizitie este periodica
 

 Nu
Programul estimat de publicare a anunturilor viitoare : -

 
VI.2 Informatii privind fluxurile de lucru electronice

 
Se va utiliza sistemul de comenzi electronice: Nu
Se va accepta facturarea electronica: Da
Se vor utiliza platile electronice: Nu

 
VI.3 Informatii suplimentare

 
              1.Cerintele tehnice definite la nivelul anuntului de participare, caietului de sarcini sau altor documente complementare, prin
trimiterea standardelor, la un anumit producator, la marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o productie/metoda specifica de
fabricatie/prestare/executie, vor fi intelese ca fiind insotite de mentiunea ”sau echivalent”.
2.Reguli  de  comunicare  si  transmitere  a  datelor :  A  se  vedea  Notif icarea  ANAP  nr.  247,  disponibi la  la  adresa
http://anap.gov.ro/web/notificarea-cu-privire-la-modalitatea- de transmitereasolicitarilor- de-clarificari-prin-intermediul-seap/ . Pentru
comunicarile ulterioare depunerii ofertelor: comisia de evaluare va transmite solicitari de clarificari în legatura cu oferta prin utilizarea
facilitatilor  tehnice disponibile în SEAP;  operatorii  economici  vor transmite raspunsurile  la  solicitarile  de clarificari  si  eventualele
documente solicitate pe parcursul evaluarii ofertelor prin intermediul SEAP, în format electronic, semnate cu semnatura electronica
extinsa; comunicarea rezultatului procedurii va fi transmisa pe SEAP sau prin utilizarea uneia dintre urmatoarele modalitati decomunicare:
mail, cu specificatia confirmarii de îndata a emailului primit si remiterea acestuia purtând numarul si data de înregistrare apartinând
ofertantului.
3. Operatorii economici au obligatia completarii DUAE (raspuns) in SEAP sub sanctiunea respingerii ofertei din urma ca inacceptabila conf.
art. 137 alin. (2) lit. b) din HG nr. 395/2016.
4. În cazul în care două sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face având în vedere
punctajul obţinut la factorii  de evaluare în ordinea descrescătoare a ponderilor acestora. În situaţia în care egalitatea se menţine,
autoritatea contractantă are dreptul să solicite noi propuneri financiare, şi oferta câştigătoare va fi  desemnată cea cu propunerea
financiară cea mai avantajoasă. Termenele/datele de depunere ale noilor propuneri financiare se vor comunica în solicitarea transmisă de
către autoritatea contractantă.

 
VI.4 Proceduri de contestare

 
VI.4.1 Organismul de solutionare a contestatiilor
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor 
Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3; Localitate: Bucuresti; Cod Postal: 030084; Tara: Romania; Codul NUTS: RO321 Bucuresti;
Adresa  de  e-mail:  office@cnsc.ro;  Nr  de  telefon:  +40  213104641;  Adresa  web  a  sediului  principal  al  autoritatii/entitatii
contractante(URL) http://www.cnsc.ro; 

 
VI.4.3 Procedura de contestare
Precizari privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare: 
În conformitate cu prevederile art. 8 alin.(1) lit.a) din Legea nr. 101/2016 din 19 mai 2016 privind remediile şi căile de atac în materie
de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de
servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor

 
VI.4.4 Serviciul de la care se pot obtine informatii privind procedura de contestare
-
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