
SECTIUNEA II


FORMULARE SI MODELE

Instrucțiuni de completare a documentelor/declarațiilor/formularelor solicitate pentru demonstrarea îndeplinirii criteriilor de calificare și selecție de către ofertanți și a conformității ofertei cu cerințele din documentația de atribuire


	Orice document/ declarație/ formular solicitat/ solicitată va fi completat/ completată şi încărcat/ încărcată în SEAP, în format electronic.
	Documentelor încărcate în SEAP (transmise prin mijloace electronice) le sunt aplicabile prevederile legale referitoare la semnătura electronică (Legea nr. 455/2001 privind semnătura electronică, cu modificările și completările ulterioare). Astfel, documentele ofertei, DUAE, documentele de calificare, orice alte documente justificative, se transmit conform solicitării Achizitorului, prin intermediul SEAP, în mod obligatoriu semnate cu semnătură electronică extinsă, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, fiind considerate documente originale. 
	Documentele emise de instituții/organisme oficiale abilitate trebuie să fie semnate şi parafate conform prevederilor legale, urmând ca semnătura electronică extinsă, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, aparținând operatorului economic să fie aplicată de acesta asupra copiei electronice a respectivului document. 
	Persoana care va semna electronic documentele transmise prin SEAP va fi reprezentantul legal al operatorului economic emitent al documentului sau, după caz, o altă persoană autorizată să reprezinte operatorul economic în cadrul procedurii de achiziție. În acest din urmă caz, în care persoana semnatară a unui document transmis prin SEAP nu are și calitatea de reprezentant legal al operatorului economic care l-a emis/completat în calitate de ofertant cu ofertă individuală/ofertant asociat/ subcontractant/terț susținător, se va încărca în SEAP și împuternicirea pentru persoana semnatară, semnată olograf de către reprezentantul legal al operatorului economic în cauză, respectiv semnată cu semnătură electronică de către împuternicit (modelul de împuternicire este prezentat în Formularul nr. 2).
	În cazul ofertelor în asociere depuse de un grup de operatori economici, orice document/ declarație/formular solicitat/solicitată va fi completat/completată și prezentat/prezentată de către fiecare membru al grupului de operatori, cu excepția cazurilor în care se specifică în mod expres altfel.
	 În cazul documentelor/declarațiilor/ certificatelor emise într-o altă limbă decât limba română, acestea vor fi însoțite în mod obligatoriu de traduceri în limba română.


ACEASTĂ SECȚIUNE CUPRINDE:

I.	Formularele pe care Autoritatea Contractantă le pune la dispoziția operatorilor economici pentru prezentarea Ofertei și a documentelor ce o însoțesc;

II.A.	Documentele solicitate de Autoritatea Contractantă a fi prezentate de către toți Ofertanții odată cu Oferta;

II.B.	Documente solicitate de Autoritatea Contractantă a fi prezentate la cererea acesteia, în baza prevederilor art.196, alin. (1) din Legea nr. 98/2016 sau art. 196, alin. (2) din Legea nr. 98/2016 și art. 132, alin. (2) din H.G. nr. 395/2016 sau art. 66, alin. (1) și (2) din H.G. nr. 395/2016.


I.   Formularele pe care Autoritatea Contractantă le pune la dispoziția operatorilor economici pentru prezentarea Ofertei și a documentelor ce o însoțesc:



1. [bookmark: _Hlk109984601][bookmark: _Hlk109831932]Împuternicire pentru persoana ce va reprezenta operatorul economic în relația cu autoritatea contractantă - Formular nr. 1;
2. Declarație privind evitarea conflictului de interese - Formular nr. 2;
3. Declarație privind respectarea legislației privind condițiile de mediu, social și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de servicii - Formular nr. 3;
4. Declarație privind lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani - Formular nr. 4;
5. Lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani - Formular nr. 5;
6. Declarație de acceptare a proiectului de contract - Formular nr. 6;
7. [bookmark: _Hlk109912463][bookmark: _Hlk109834408]Formular de Propunere Tehnică (care va fi însoțit de Anexe-dacă este cazul) - Formular nr. 7;
8. Formularul de propunere financiară și Anexa - Formular nr. 8;
9. Formular de buget - Formular nr. 9;
10. [bookmark: _Hlk109834497][bookmark: _Hlk109832928][dacă este cazul] Model Acord de asociere, semnat de membrii Asocierii - Formular nr. 10;
11. [dacă este cazul] Model Informații despre asociere - Formular nr. 11;
12. [dacă este cazul] Model Angajament de susținere tehnică și profesională - Formular nr. 12;
13. [dacă este cazul] Model Acord de subcontractare pentru subcontractanții cunoscuți la momentul depunerii Ofertei - Formular nr. 13;
14. [dacă este cazul] Declarația privind partea/părțile din contract care sunt îndeplinite de subcontractanți și specializarea  acestora - Formular nr. 14;
15. [bookmark: _Hlk220671857]Model prezentare CV - Formular nr. 15;
16. [dacă este cazul] Declarație de disponibilitate - Formular nr. 16;
17. Opisul documetelor - Formular nr. 17.




II.A. Documente solicitate de Autoritatea Contractantă a fi prezentate de către toți Ofertanții odată cu Oferta:



1. Garanția pentru participare cu oferta la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică, care trebuie să fie IREVOCABILĂ și în care să se menționeze că plata va fi efectuată în mod NECONDIȚIONAT la prima cerere scrisă a autorității contractante și în care să se menționeze termenul de valabilitate;
2. Împuternicire pentru persoana ce va reprezenta operatorul economic în relația cu autoritatea contractantă - Formular nr. 1;
3. Documentul Unic de Achiziție European (DUAE) răspuns, aferent procedurii de atribuire;
4. Declarație privind conflictul de interese - Formular nr. 2;
5. Declarație privind respectarea legislației privind condițiile de mediu, social și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de servicii - Formular nr. 3;
6. Declarație privind principalele servicii prestate în ultimii 3 ani - Formular nr. 4;
7. Lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani - Formular nr. 5
8. Declarație de acceptare a proiectului de cotract - Formular nr. 6;
9. Formular de Propunere Tehnică - Formular nr. 7;
10. Formular de Propunere Financiară - Formular nr. 8;
11. Formular de Buget - Formular nr. 9;
12. [dacă este cazul] Acord de asociere, semnat de toți membrii Asocierii - Formular nr. 10;
13. [dacă este cazul] Informații despre asociere - Formular nr. 11;
14. [dacă este cazul] Angajament al Terțului Susținător tehnic și profesional - Formular nr. 12;
15. [dacă este cazul] Acord de subcontractare pentru subcontractanții cunoscuți la momentul depunerii Ofertei - Formular nr. 13;
16. [dacă este cazul] Declarația privind partea/părțile din contract care sunt îndeplinite de subcontractanți și specializarea  acestora - Formular nr. 14;
17. Model prezentare CV - Formular nr. 15;
18. [dacă este cazul] Declarație de disponibilitate - Formular nr. 16;
19. Opisul documetelor - Formular nr. 17.



II.B. Documente solicitate de Autoritatea Contractantă a fi prezentate la cererea acesteia, în baza prevederilor art.196, alin. (1) din Legea nr. 98/2016 sau art. 196, alin. (2) din Legea nr. 98/2016 și art. 132, alin. (2) din H.G. nr. 395/2016 sau art. 66, alin. (1) și (2) din H.G. nr. 395/2016:

1. Cazier judiciar al operatorului economic și al membrilor organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al operatorului economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul operatorului economic, așa cum rezultă din certificatul constatator emis de ONRC/actul constitutiv sau, în cazul ofertanților străini, documente echivalente emise în țara de rezidență;
2. Certificat de atestare fiscală și Declarație pe proprie răspundere pentru sediile secundare/ punctele de lucru [dacă este cazul] privind lipsa obligațiilor cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a contribuțiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) la momentul prezentării sau, în cazul ofertanților străini, documente echivalente emise în țara de rezidență;
3. Certificat de înregistrare și Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul teritorial sau orice alt document echivalent care să dovedească forma de înregistrare, iar în cazul ofertanților străini, documente echivalente emise în țara de rezidență;
4. Documentele justificative în susținerea experienței similare: Contractele cu beneficiarii serviciilor, așa cum vor fi acestea specificate de către operatorii economici ofertanți în DUAE; Procese verbale de recepție/acceptanță a serviciilor, Recomandări; Documente constatatoare; Extrase din ofertă/ caietul de sarcini sau orice alte documente echivalente și relevante din care să reiasă informațiile solicitate la capacitatea tehnică și profesională.
5. [dacă este cazul], documente prin care operatorul economic demonstrează că poate beneficia de derogările prevăzute la art. 166, alin. (2), art. 167, alin. (2) și/sau art. 171 din Legea nr. 98/2016.


LISTA FORMULARELOR

	1. 
	Împuternicire
	Formular nr.   1

	2. 
	Declarație privind evitarea conflictului de interese
	Formular nr.   2

	3. 
	Declarație privind respectarea condițiilor de mediu, sociale și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de lucrări
	Formular nr.   3

	4. 
	Declarație privind lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani
	Formular nr.   4

	5. 
	Lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani
	Formular nr.   5

	6. 
	Declarație de acceptare a proiectului de contract
	Formular nr.   6

	7. 
	Formular de propunere tehnică 
	Formular nr.   7

	8. 
	Formularul de ofertă financiară
	Formular nr.   8

	9. 
	Formularul de buget
	Formular nr.   9

	10. 
	[bookmark: _Toc62458574]Model - Acord de asociere, în vederea participării la procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică [dacă este cazul]
	Formular nr. 10

	11. 
	Model - Informații despre asociere [dacă este cazul]
	Formular nr. 11

	12. 
	Model - Angajament de susținere tehnică și profesională - Experiența similară [dacă este cazul]
	Formular nr. 12

	13. 
	Model - Acord de subcontractare [dacă este cazul]
	Formular nr. 13

	14. 
	Model - Declarație privind partea/părțile din contract care sunt îndeplinite de subcontractanți și specializarea  acestora [dacă este cazul]
	Formular nr. 14

	15. 
	Model prezentare CV
	Formular nr. 15

	16. 
	Declarație de disponibilitate [dacă este cazul]
	Formular nr. 16

	17. 
	Opisul documentelor
	Formular nr. 17























Formularul nr. 1
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]

ÎMPUTERNICIRE
	Subsemnatul(a) (nume/ prenume), domiciliat(ă) în …………………………………………… (adresa de domiciliu), identificat(ă) cu act de identitate (CI/ Pașaport), seria ……, nr. ………, eliberat de ...................., la data de …………, CNP …………………., în calitate de reprezentant legal al operatorului economic ……………………………… (denumirea operatorului economic), cu sediul în …………………………….. (adresa operatorului economic),  CUI nr. ....., CIF nr. ......, împuternicesc prin prezenta pe Dl./ Dna. ………………….…… (nume/ prenume), domiciliat(ă) în …………………………………………… (adresa de domiciliu), identificat(ă) cu act de identitate (CI/ Pașaport), seria ……, nr. ………, eliberat de ……......................, la data de …………, CNP ……………………., având funcția de ……………………, să ne reprezinte la procedura de atribuire acordului-cadru/contractului de achiziție publică …………………………………………… (denumirea procedurii de achiziție) organizată de ........................ (denumirea autorității contractante) să semneze cu semnătură electronică extinsă, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, următoarele documente: 
1. documentul Unic de Achiziție European (DUAE);
2. documentele de calificare;
3. propunerea tehnică;
4. propunerea financiară;
5. răspunsurile la clarificări;
6. orice altă corespondență cu Autoritatea Contractantă pe parcursul procedurii de atribuire.
	Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele și faptele ce decurg din participarea la procedură.
	Înțeleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații și sunt de acord cu orice decizie a Autorității Contractante referitoare la excluderea din procedura de achiziție publică.


Data: ..................... [ZZ.LL.AAAA]


								             Denumirea mandantului										      S.C. ……………………………………………
	                  						           reprezentată legal prin
……………………………………………		    				 ……………………………………………
(numele persoanei împuternicite)      			        			(nume, prenume)
									     
								             având funcția de ………………..
   ……………………………………………	
(semnătura  persoanei împuternicite)		
  ……………………………………………                                                         ……………………………………………                                                                            
              (Funcție)                                                				 (semnătura autorizată şi stampila)
                                                                           





NOTĂ: În cazul unei Asocieri, Formularul va fi prezentat de fiecare ofertant asociat. Toți ofertanții asociați vor desemna același reprezentant împuternicit pentru aceasta procedură.

Formularul nr. 2
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]

DECLARAȚIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTUL DE INTERESE
(conform prevederilor art. 59 - 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice și ale art.
din Regulamentul financiar 2018/1046 al Parlamentului European și al Consiliului)

[bookmark: _Hlk98315308]Data: [introduceți ziua, luna, anul]
Anunț/ Invitație de participare: [introduceți numărul anunțului de participare]
Obiectul contractului: [introduceți denumirea procedurii de atribuire]

I. Subsemnatul(a) __________________________ în calitate _____________________________
									  (ofertant/candjdat/ofertant asociat),
la achiziția având ca obiect __________________________, în temeiul prevederilor art. 59 și art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achiziție publică, declar pe proprie răspundere, sub sancțiunea falsului în declarații, următoarele:
a) eu sau unul dintre asociații/terții susținători/subcontractanții propuși nu dețin părți sociale, părți de interes, acțiuni din capitalul subscris, ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administrație/organul de conducere sau de supervizare al autorității contractante;
b) eu sau unul dintre asociații/terții susținători/subcontractanții propuși nu este soț/soție, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administrație/organul de conducere sau de supervizare al autontății contractante;
c) eu sau unul dintre asociații/terții susținători/subcontractanții propuși nu avem, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori ne aflăm într-o altă situație de natură să afecteze independența și imparțialitatea autorității contractante pe parcursul procesului de evaluare;
d) [image: ]eu sau unul dintre asociații/terții susținători/subcontractanții propuși nu avem drept membri în cadrul consiliului de administrație/organul de conducere sau de supervizare și/sau nu avem acționari ori asociați semnificativi persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relații comerciale cu persoane cu funcții de decizie în cadrul autorității contractante sau al furnizorului de servicii de achiziții implicat în procedura de atribuire (prin acționar sau asociat semnificativ se înțelege persoana care exercită drepturi aferente unor acțiuni care, cumulate, reprezintă cel puțin 10% din capitalul social sau îi conferă deținătorului cel puțin 10% din totalul drepturilor de vot în adunarea generală);
e) eu sau unul dintre asociații/terții susținători/subcontractanții propuși nu am nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relații comerciale cu persoane cu funcții de decizie în cadrul autontății contractante;
f) eu sau unul dintre asociații/terții susținători/ subcontractanții propuși vom declara beneficiarii reali ai acțiunilor la purtător (în cazul în care forma de organizare a operatorului economic ofertant/candidat, terț susținător sau subcontractant la procedură este o de societate pe acțiuni, cu capital social reprezentat prin acțiuni la purtător - conform art. 53 din Legea nr. 98/2016), conform punctului IV din prezenta declarație.
Persoanele cu funcție de decizie din cadrul autorității contractante, față de care declar că ofertantul nu se află în conflict de interese, conform legislației în vigoare, sunt:
1) Florin-lonuț BARBU – Ministrul Agriculturii ți Dezvoltării Rurale;
2) Mihai-Spătărelu PUTINTEI - Secretar General;
3) Rela-Nicoleta ȘTEFĂNESCU - Director Direcția Juridică;
4) Luminita Zontea - Director General DGBFFE
5) Daniela-Elena REBEGA - Director general DGDR, 
6) Bogdan DUMITRESCU - Director General Adjunct DGDR,
7) Maura-Cristina COMAN - Director DRNDRSIR,
8) Bogdan-Cosmin ALECU - Director DATFP,
9) Laura-Virginia COMAN - Șef serviciu SAT,
10) Angelica-Aglaia COVRIG - Șef serviciu RNDR,
11) Cristina-Maria POPESCU - consilier superior RNDR,
12) Maria-Monica BARBU - consilier superior RNDR,
13) Flavia-Corina GĂLBEAZĂ - consilier superior RNDR,
14) Sergiu-Cristian FÎNTÎNERU - consilier superior SAT,
15) Eduard RADU - consilier superior SAT.
II. Subsemnatul(a) declar că înțeleg conflictul de interese așa cum este definit la art. 61 alin. (3) din Regulamentul financiar 2018/1046 al Parlamentului European și al Consiliului din 18 iulie 2018 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii, care prevede că: „(3) În sensul alineatului (1), un conflict de interese există în cazul în care exercitarea imparțială și obiectivă a funcțiilor unui actor financiar sau ale unei alte persoane, menționate la alineatul (1), este compromisă din motive care implică familia, viața afectivă, afinitățile politice sau naționale, interesul economic sau orice alt interes personal direct sau indirect.”
III. Subsemnatul(a) declar că, pentru evitarea conflictului de interese cu privire la prezenta procedură, am verificat existența unei coincidențe de nume între personalul cu funcție de decizie din cadrul autorității contractante și reprezentanții ofertantului _____________ (conform ONRC) ___ și
		□ DA, am identificat				□ NU am identificat
o coincidență de nume care ar putea genera un posibil conflict de interese.
Dacă DA, persoana vizată din partea ofertantului va completa declarația pe proprie răspundere, Anexă la prezentul formular.
IV. [image: ][image: ]În conformitate cu prevederile art. 53 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice ofertantul va declara beneficiarii reali ai fondurilor, persoane fizice române si/sau străine, sens în care va transmite o declarație pe proprie răspundere în care va menționa următoarele informații pentru beneficiarii reali (persoane fizice):
· nume și prenume:
· data nașterii (zi/luna/an):
· locul nașterii:
· CNP:
V. Subsemnatul(a) declar că voi informa imediat autoritatea contractantă dacă vor interveni modificări în prezenta declarație la orice punct pe parcursul derulării procedurii de atribuire a contractului de achiziție publică sau, în cazul în care vom fi desemnați câștigători, pe parcursul derulării contractului de achiziție publică.
VI. De asemenea, declar pe propria răspundere, sub sancțiunea falsului în declarații așa cum este prevăzut la art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificările și completările ulterioare, că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, situațiilor și documentelor care însoțesc oferta, orice informații suplimentare.
VII. Subsemnatul(a) autorizez prin prezenta orice instituție, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informații reprezentanților autorizați ai autorității contractante cu privire la orice aspect tehnic și financiar în legătură cu activitatea noastră.


Data: .....................................  
Operator economic
                       	                          ............................ (numele, semnătura autorizată și ștampila)
     [persoana sau persoanele autorizate să semneze în numele operatorului economic în calitate de     
                    Ofertant individual/membru al asocierii/subcontractant/terț susținător]	



ANEXĂ Formular 2
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]



Declarație



Referitor la procedura de atribuire având ca obiect ________________________________________ anunț de participare nr. ____________________


[image: ]Subsemnatul(a) _________________________(nume, prenume, CNP, funcție), în calitate de ______ ______________________, sub sancțiunile faptei de fals în acte publice, declar pe proprie răspundere că nu sunt rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv cu __________________ _____________________(nume, prenume, CNP, funcție).

Subsemnatul(a) _________________, declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, orice alte documente sau informații suplimentare.

Totodată, declar că am luat la cunoștință de prevederile art. 326 „Falsul în Declarații” din Codul Penal referitor la Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unități în care aceasta își desfășoară activitatea în vederea producerii unei consecințe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declarația făcută servește la producerea acelei consecințe, se pedepsește cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.



	  Data		Semnătura

      ___.___._______							   ____________________


Formularul nr. 3
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
[bookmark: _Hlk110244228]Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]



DECLARAȚIE PRIVIND 
RESPECTAREA LEGISLAȚIEI PRIVIND CONDIȚIILE DE MEDIU, SOCIAL ȘI CU PRIVIRE LA RELAȚIILE DE MUNCĂ PE TOATĂ DURATA DE ÎNDEPLINIRE A CONTRACTULUI

	Subsemnatul/a .................................................. [nume/prenume] …………., reprezentant legal/împuternicit al ............................................ [numele, adresa Ofertantului individual/membru al asocierii/subcontractantului/terțului susținător] …………………………, în calitate de ofertant individual/ofertant asociat/subcontractant/terț susținător financiar / tehnic și profesional la procedura ........................................... [introduceți denumirea procedurii de atribuire]......... cod CPV ............................. [introduceți codul CPV], organizată de autoritatea contractantă ............................ [introduceți denumirea autorității contractante], declar pe propria răspundere, sub sancțiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că la elaborarea ofertei am ţinut cont de toate reglementările referitoare la obligaţiile relevante din domeniile mediului, social şi al relaţiilor de muncă pentru activităţile ce se vor desfăşura pe parcursul îndeplinirii contractului, în conformitate cu prevederile legislației adoptate la nivelul Uniunii Europene, legislația națională (Legii securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, Legea nr. 265/2006 privind aprobarea O.U.G nr. 195/2005 privind protecția mediului), prin acorduri colective sau prin tratatele, convențiile și acordurile internaționale în aceste domenii și ale celorlalte reglementări aplicabile.
	Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
	Înţeleg ca în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.


      Data ............................... 

                                                          Operator economic
                                             ............................ (numele, semnătura autorizată și ștampila)
     [persoana sau persoanele autorizate să semneze în numele operatorului economic în calitate de     
                    Ofertant individual/membru al asocierii/subcontractant/terț susținător]


Formularul nr. 4
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător tehnic: [introduceți întregul nume]





[bookmark: _Hlk109913411]DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR SERVICII
PRESTATE ÎN ULTIMII 3 ANI




Subsemnatul, reprezentant împuternicit al .......................................... (denumirea/numele și sediul/adresa ofertantului) declar pe propria răspundere, sub sancțiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat sunt reale. 
Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, situațiilor și documentelor care însoțesc oferta, orice informații suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declarație. 
Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, orice informații suplimentare în scopul verificării  datelor din prezenta declarație.
Înţeleg ca în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituție, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informații reprezentanților autorizați ai autorității contractante cu privire la orice aspect tehnic și financiar în legătură cu activitatea noastră. 
Prezenta declarație este valabilă până la data de .................. (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei) 

Data completării .................. 

                                                          Operator economic
                                             ............................ (numele, semnătura autorizată și ștampila)
     [persoana sau persoanele autorizate să semneze în numele operatorului economic în calitate de     
                    Ofertant individual/membru al asocierii/subcontractant/terț susținător]

2

Formularul nr. 5 a) – pentru demonstrarea experienței similare – cerință de calificare
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]

Lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani

	
Nr. crt.
	Obiect contract

	Cod CPV
	Denumirea/ nume beneficiar/ client
Adresa
	Calitatea prestatorului[footnoteRef:1]*) [1: *) Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie); contractant asociat; subcontractant.
**) În tabel se va trece numărul de participanți la eveniment. 
***) În tabel se va trece numele expertului precum și documentul de numire a acestuia în contract.] 

	Număr participanți la eveniment **)
	Nume, prenume expert
/
Nr. și dată document numire expert în contract ***)
	Perioadă derulare contract[footnoteRef:2]****) [2: ****) Se va preciza data de începere şi de finalizare a contractelor.
] 


	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	




………………………….
(semnătura autorizată)


Se vor prezenta unul maxim 3 contracte (eventual câte un contract pentru fiecare expert propus), pentru demonstrarea exerienței similare.
Formularul nr. 5 b) – pentru demonstrarea experienței expert cheie .... – factor evaluare
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]

Lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani

	
Nr. crt.
	Obiect contract

	Cod CPV
	Denumirea/ nume beneficiar/ client
Adresa
	Calitatea prestatorului[footnoteRef:3]*) [3: *) Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie); contractant asociat; subcontractant.
**) În tabel se va trece numărul de participanți la eveniment. 
***) În tabel se va trece numele expertului precum și documentul de numire a acestuia în contract.] 

	Număr participanți la eveniment **)
	Nume, prenume expert
/
Nr. și dată document numire expert în contract ***)
	Perioadă derulare contract[footnoteRef:4]****) [4: ****) Se va preciza data de începere şi de finalizare a contractelor.
] 


	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	




………………………….
(semnătura autorizată)


Se vor prezenta contractele aferente demonstrări experienței expertului propus, mai puțin de contractul prezentat în formularul nr. 5 a).
Formularul nr. 6
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]

DECLARATIE 
de acceptare a proiectului de contract


Subsemnatul(a).................................. (nume, prenume, functie) ....................................., reprezentant legal/imputernicit al .................. (se inserează numele operatorului economic - persoană juridică) ................. cu sediul în .............. (se inserează adresa sediului) ..................., în calitate de ofertant la procedura pentru achiziţia de „.................................” cod CPV: ... (principal)...., la data de ........ (se inserează data) ......, organizată de ........ (se inserează numele autorității contractante)........, declar că sunt/nu sunt de acord și acceptăm/nu acceptăm clauzele contractuale din proiectul de contract parte a documentației de atribuire pentru procedura sus menționată, atașată anunțului de participare nr.... (se inserează numărul anunțului de participare)..., inclusiv asa cum acesta va fi completat cu termenii și condițiile prevăzute de documentația de atribuire în întregul ei.

Obiecţiuni la clauzele contractuale din proiectul de contract :
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................



                                                          Operator economic
                                             ............................ (numele, semnătura autorizată și ștampila)
     [persoana sau persoanele autorizate să semneze în numele operatorului economic în calitate de     
                    Ofertant individual/membru al asocierii/subcontractant/terț susținător]

[bookmark: _Hlk535934430]
Formular nr. 7
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]

FORMULAR PROPUNERE TEHNICĂ
Data: [ZZ/LL/AAAA]
Anunț de participare: [introduceți numărul anunțului de participare]
Obiectul contractului: [introduceți obiectul contractului din anunțul de participare]

[Informațiile prezentate de Ofertanți în acest formular reprezintă fundament pentru:
a. evaluarea Propunerii Tehnice în corelație cu cerințele minime din Caietul de Sarcini,
b. aplicarea criteriului de atribuire conform metodologiei stabilite prin Documentația de Atribuire.]
[Toate informațiile solicitate în cele ce urmează reprezintă elemente cheie obligatorii ale Propunerii Tehnice.]

1. [bookmark: _Modalitatea_și_tehnicile]Obiectivele contractului
[În acest capitol, Ofertantul trebuie să arate că a înțeles care sunt obiectivele contractului care rezultă din prezenta procedură de atribuire (cap. 2. și pct. 1.5. cap.1. din caietul de sarcini)].
	[bookmark: _Hlk219378328]Cerință minimă solicitată prin caietul de sarcini
	Cerință minimă însușită de ofertant

	OBIECTIVELE CONTRACTULUI
Obiectivul general
Ofertantul trebuie să organizeze 10 Seminarii Ad Hoc, precum și suportul logistic pentru buna desfășurare a acestor evenimente, care au o durată de 3 zile, la care să participe maximum 50 de persoane.
	OBIECTIVELE CONTRACTULUI
Obiectivul general


	Obiective specifice
Prin organizarea evenimentelor ofertantul trebuie să se asigure de:
· popularizarea bunelor practici și creșterea gradului de vizibilitate a fondurilor europene alocate dezvoltării rurale; 
· crearea cadrului de dezbatere a subiectelor de interes și actualitate aferente dezvoltării rurale și agriculturii, abordării LEADER, RRN, Grupurilor Operaționale, rolului UE și al Guvernului României în finanțarea agriculturii și dezvoltării rurale;
· consolidarea procesului de conștientizare a publicului țintă privind oportunitățile financiare create prin fondurile europene disponibile pentru sprijinirea agriculturii și dezvoltării rurale; 
· informarea solicitanților și potențialilor beneficiari cu privire la oportunitățile oferite de program, principalele realizări și dificultăți întâmpinate pe parcursul derulării, închiderea Programului, contribuția acestuia la realizarea priorităților UE; 
· promovarea conceptului de activitate eficientă la standarde europene realizată cu fonduri europene;
· promovarea Rețelei Rurale Naționale.
	Obiective specifice


	Grupul țintă:
Prin organizarea evenimentelor ofertantul trebuie să se asigure că la acestea vor participa:
· Membrii actuali și potențiali ai RRN;
· Beneficiarii direcți/indirecți ai PS PAC;
· Personal MADR, AMPS, AFIR și APIA;
· Grupurile de Acțiune Locală (GAL);
· Membrii GAL;
· Factorii de decizie la nivel local, regional și național;
· Fermieri, asociații/organizații ale fermierilor;
· Parteneri din grupurile operaționale PEI-AGRI și pentru potențiale lanțuri scurte de aprovizionare;
· Parteneri economici și sociali;
· Consultanți, ONG-uri, organizații profesionale; 
· Publicul larg prin media de specialitate;
· Mediul academic (universități/ licee agricole, institute de cercetare, etc);
· Mass-media.
	Grupul țintă:




2. Descrierea activităților ce vor fi prestate
[În acest capitol, Ofertantul trebuie să arate că a înțeles care sunt activitățile pe care trebuie să le realizeze pe parcursul derulării contractului (cap.3. și cap 8. din caietul de sarcini)].
	Cerință minimă solicitată prin caietul de sarcini
	Cerință minimă însușită de ofertant

	Descrierea activitățior ce vor fi prestate
La întocmirea ofertei ofertantul trebuie să țină cont de următoarele aspecte:
Locația evenimentelor: teritoriul României;
Durata unui eveniment: 3 zile, respectiv 2 nopți cazare;
Participanți/eveniment: maximum 50 participanți/eveniment;
Frecvența: în funcție de nevoile identificate de autoritatea contractantă;
Număr total evenimente: maximum 10 evenimente;
Număr total de participanți: max. 50 participanți/eveniment x 10 evenimente = maximum 500 de participanți.
Durata contractului va fi de maximum 26 luni de la semnarea acestuia și va cuprinde:
· maximum 24 luni implementarea activităților (prestarea serviciilor); 
· maximum 2 luni pentru depunerea și aprobarea raportului final de activitate, depunerea facturii și efectuarea plății.
Graficul* de realizare a contractului este următorul:
	- în anul 2026 organiza 3 seminarii;
	- în anul 2027 organiza 5 seminarii;
	- în anul 2028 organiza 2 seminarii.
(*) Graficul de realizare a contractului are titlu orientativ și se poate modifica în funcție de nevoile Autorității Contractante.
	Descrierea activitățior ce vor fi prestate

	La întocmirea ofertei ofertantul trebuie să înțeleagă următoarele:
Activităţile cuprind organizarea Seminariilor Ad Hoc și ale grupurilor de lucru aferente.
Evenimentele vor fi organizate pe teritoriul României, cu participare la nivel național și regional, în orașe precum Alba Iulia, Arad, Bacău, București, Brașov, Buzău, Cluj-Napoca, Constanța, Craiova, Galați, Oradea, Piatra Neamț, Ploiești, Râmnicu Vâlcea, Sibiu, Iași și Timișoara (locațiile evenimentelor au titlu orientativ și se pot modifica în funcție de nevoile Autorității Contractante). La stabilirea bugetului s-au luat în considerare cheltuielile cu achiziționarea biletelor de avion pentru deplasarea de la București la locul întâlnirii pentru 10 participanți precum și cele cu asigurarea transferului de la aeroport la hotel și retur.
Deplasarea participanților spre locația de desfășurare a evenimentului și retur se va face cu autoturism personal/tren/autobuz/microbuz pentru circa 40 de participanți și cu avionul pentru maximum 10 participanți. În situația în care în vreunul dintre orașele propuse pentru desfășurarea unui seminar nu există varianta de deplasare cu avionul, decontul de transport se va face pentru 50 de persoane cu autoturism personal/tren/autobuz/microbuz. 
Locaţiile de desfăşurare a activităţilor proiectului se vor propune de către Autoritatea Contractantă și se vor agrea pe baza verificării disponibilității de către prestator. Echipamentele personalizate pentru amenajarea sălii (spider, roll-up-uri și călăreți) se vor folosi pentru toate evenimentele din cadrul contractului. 
Toate activităţile se vor realiza în consultare cu DGDR - Autoritate de Management pentru PS în toate etapele de implementare a proiectului.
În cadrul propunerii tehnice, ofertantul va prezenta Graficul de prestare a activităţilor (acesta va deveni Anexă la contractul de servicii).
	

	Evenimentele trebuie să se desfășoare conform următoarei agende orientative care poate fi modificată în funcție de necesitățile fiecărui eveniment:

	Ziua 1

	Sosire
	Cazare

	
	Cina

	Ziua 2

	07:00-09:00
	Mic Dejun

	09:00-11:00
	Partea 1

	11:00-11:30
	Pauza de cafea

	11:30-13:00
	Partea 2

	13:00-14:00
	Prânz

	14:00-16:30
	Partea 3

	18:00-20:00
	Cina

	Ziua 3

	07:00-09:00
	Mic Dejun

	09:00-11:00
	Partea 4

	11:00-11:30
	Pauza de cafea

	11:30-13:00
	Partea 5

	13:00-14:00
	Prânz

	14:00
	Plecare



	

	Pentru buna organizare și desfășurare a evenimentelor, ofertantul trebuie să acopere următoarele tipuri de cheltuieli:
1. Servicii cazare cu mic dejun inclus;
2. Servicii de catering prânz;
3. Servicii de catering cină;
4. Servicii de catering coffee break;
5. Decontarea cheltuielilor de transport cu avionul pentru un număr de maximum de 10 persoane;
6. [bookmark: _Hlk216081011]Decontarea cheltuielilor de transport (cu avionul pentru un număr maximum de 10 persoane, închiriere microbuz pentru transfer aeroport tur-retur și cu autoturismul personal/tren/autobuz/microbuz, pentru un număr de 40 de persoane, respectiv până la maximum 50 persoane, în situația în care în vreunul dintre orașele propuse pentru desfășurarea unui seminar nu există varianta de deplasare cu avionul;
7. Servicii de închiriere microbuz pentru transfer aeroport (tur-retur);
8. Servicii de închiriere sală conferință, sonorizare și sistem videoconferință;
9. Cheltuieli materiale publicitare amenajare sală conferințe (spider, roll-up-uri, creație grafică, suport tip călăreț, etc.),
10. Cheltuieli privind materialele publicitare individuale.
	



3. Activitățile specifice necesare desfășurării serviciilor care fac obiectul contractului
[În acest capitol Ofertantul trebuie să arate că a înțeles în ce constă fiecare activitate și care sunt obligațiile sale pe parcursul de rulării contractului care rezultă din prezenta procedură de atribuire (cap. 4. din caietul de sarcini)].
	Cerință minimă solicitată prin caietul de sarcini
	Cerință minimă însușită de ofertant

	Activităţile specifice necesare desfăşurării Seminariilor Ad Hoc
	Activităţile specifice necesare desfăşurării ... 

	1. Asigurarea serviciilor de cazare cu mic dejun inclus
Ofertantul trebuie să asigure cazarea pentru 2 nopți pentru toți participanţii la Seminariile Ad Hoc (maximum 50 de persoane/eveniment). Serviciile de cazare pentru 2 nopți trebuie să fi asigurate la hoteluri de minimum 4 stele, camere single.
În situația în care ofertantul face dovada că în localitatea în care Autoritatea Contractantă solicită organizarea evenimentului nu au disponibilitate în perioada avută în vedere de AM PS, aceasta își rezervă dreptul de a accepta alte propuneri de hotel care să corespundă cerințelor organizării seminariului.
Ofertantul trebuie să facă minimum 3 propuneri de locații, înainte de desfășurarea fiecărui eveniment, iar AM PS va lua o decizie pe care o va comunica prestatorului.
Unitățile de cazare trebuie să dispună de acces gratuit la parcare.
Nu se acceptă hoteluri situate în zona cu trafic de tranzit/ocolire a localității sau în zone industriale. 
Nu se admite ca spațiile de cazare să fie situate la subsolul clădirii, la demisol sau în spații care nu dispun de aerisire naturală sau iluminat natural.
Pentru decontarea cazării Ofertantul trebuie să depună diagrama de cazare semnată electronic de către reprezentantul unității/unităților de cazare din care să reiasă că persoanele participante la eveniment au beneficiat de cazare.
Decontarea cheltuielilor de cazare se va face pe baza diagramei de cazare.
	1. Asigurarea serviciilor de cazare cu mic dejun inclus

	
Autoritatea Contractantă își rezervă dreptul de a modifica numărul de camere rezervate printr-o solicitare transmisă prestatorului cel târziu cu 24 de ore înaintea primei nopți de cazare.
La formularea propunerii financiare, ofertanții vor avea în vedere încadrarea în suma maximă pentru cazare prevăzută în HG 714/2018, cu modificările și completările ulterioare, respectiv 265 lei/zi/participant. 


	2. Asigurarea serviciilor de cattering (cină și prânz)
Produsele trebuie să fie prezentate sub formă de bufet suedez și trebuie să fie puse la dispoziția participanților, conform intervalelor orare stabilite în agenda evenimentului.
Ofetantul are obligația de a oferi produse proaspete, în termenul de garanție și trebuie să asigure prepararea şi servirea lor în conformitate cu toate prevederile legale în vigoare. Cantitatea şi calitatea produselor alimentare și auxiliare trebuie să respecte oferta tehnică depusă la procedura de achiziție.
Produsele alimentare aferente serviciilor de servire a meselor de prânz și cină vor respecta următoarele cerințe:
Masa de prânz:
Prânzul trebuie să includă minimum:
· bufet aperitive reci (inclusiv varianta vegetariană/de post);
· 2 feluri supe/ciorbe, 3 feluri principale + 3 tipuri garnituri și 3 tipuri salate;
· pâine/specialități pâine;
· apă minerală carbogazoasă/plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant);
· sucuri naturale și sucuri carbogazoase (doza/sticla de 200 ml/persoană);
· 2 tipuri de desert – prăjituri asortate cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore (inclusiv varianta de post) și fructe proaspete;
· cafea, cafea decofeinizată, ceai, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor.
Cina:
Cina trebuie să includă minimum:
· bufet aperitive reci; (inclusiv varianta vegetariană/de post);
· 3 feluri principale + 3 tipuri garnituri și 3 tipuri salate;
· pâine/specialități pâine;
· apă minerală carbogazoasă/plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant);
· sucuri naturale și sucuri carbogazoase (doza/sticla de 200 ml/persoană);
· 2 tipuri de desert – prăjituri asortate cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore (inclusiv varianta de post) și fructe proaspete;
· cafea, cafea decofeinizată, ceai, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor.
Variantele de meniu propuse, vor fi supuse aprobării prealabile a Autorității de Management.
Serviciile de cazare și masă trebuie să se asigure în același hotel în care se află sala de conferințe pentru Seminarul Ad Hoc.
Decontarea cheltuielilor de prânz/cină se va face pe baza listelor de prezență.
	2. Asigurarea serviciilor de cattering (cină și prânz)

	3. Asigurarea a 2 pauze de cafea pentru fiecare eveniment
Ofertantul trebuie să se asigure că produsele alimentare aferente serviciilor de coffee break vor respecta următoarele cerințe:
· Cafea de origine (100% arabica) cu espressor boabe, cu posibilitate de autoservire din aparat, cafea decofeinizată, ceai, lapte pentru cafea, lapte vegetal, zahăr alb/brun și îndulcitor;
· Apă minerală carbogazoasă (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă minerală plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant), sucuri naturale sau carbogazoase (o doza/sticla de 200 ml/persoană);
· Produse de patiserie dulce și sărată (minim 2 tipuri din fiecare, dintre care unul vegan) – minim 150 grame/persoană, exclus covrigei/foietaj din comerț și snacks-uri tip salatini;
· Fructe (mere, pere, citrice, kiwi, struguri, banane etc);
· Veselă (ceramică/porțelan), tacâmuri (inox), pahare/cești/căni (ceramică, porțelan sau sticlă).
Nu vor fi acceptate produse vechi, perisabile, necalitative. Autoritatea Contractantă își rezervă dreptul de a le respinge și de a nu plăti produsele alimentare neconforme.
Cantitățile menționate mai sus trebuie să fie asigurate pentru fiecare pauză de cafea.
	3. Asigurarea a 2 pauze de cafea ...

	4. Decontarea transportului pentru toți participanții
Ofertantul trebuie să deconteze cheltuielile de transport dus-întors, pentru numărul de participanți/eveniment care se vor deplasa din alte localități la locul de desfășurare a acestora, indiferent de distanță.
Decontarea transportului trebuie să se facă individual pentru fiecare participant. De principiu, deplasarea participanților spre locația de desfășurare a evenimentului și retur se va face cu autoturism personal/tren/autobuz/microbuz pentru circa 40 de participanți și cu avionul pentru maximum 10 participanți. În situația în care în vreunul dintre orașele propuse pentru desfășurarea unui seminar nu există varianta de deplasare cu avionul, decontul de transport trebuie să se facă pentru 50 de persoane cu auto personal/tren/autobuz/microbuz. La întocmirea ofertei tehnice și a propunerii financiare ofertantul trebuie să țină cont de toate aceste aspecte.
Decontarea cheltuielilor de transport ale tuturor participanților spre locația de desfășurare a evenimentului şi retur trebuie să se facă conform prevederilor legislației în vigoare, după cum urmează:
· pe baza bonului fiscal pentru alimentarea cu combustibil, dacă participantul se deplasează la locul evenimentului cu autoturism personal;
· pe baza biletului de tren (inclusiv clasa I și/sau vagon de dormit în regim single pentru distanțe mai mari de 300 km/sens), în cazul în care participantul se deplasează cu trenul;
· pe baza biletelor de autobuz și microbuz, în cazul în care participantul se deplasează cu autobuzul sau microbuzul.
Pentru participanții care se vor deplasa cu autoturismul personal, se va deconta costul carburantului consumat conform calculului prevăzut în HG 714/2018, cu modificările și completările ulterioare, respectiv 7,5 l/100 km.
Pentru participanții care se vor deplasa cu avionul, prestatorul trebuie să achiziționeze biletele de avion și trebuie să asigure check-in pentru zboruri. 
Pe parcursul derulării contractului trebuie să se factureze serviciile real prestate, în funcție de participanți și de numărul real de km parcurși, în limita cheltuielilor estimate.
Bonul fiscal care atestă alimentarea cu combustibil trebuie să fie din ziua deplasării sau cu cel mult 2 zile înainte, respectiv din ziua întoarcerii sau cel târziu a doua zi după întoarcere. Decontarea trebuie să se facă în termen de 5 zile lucrătoare de la finalizarea evenimentului.
Ofertantul trebuie să depună ca anexă la raportul de activitate toate documentele pe baza cărora a efectuat decontări pentru serviciile de transport (bonuri de carburant, bilete de tren, bilete de avion, factura platită pentru transferul aeroport-hotel/pensiuni și retur etc., dovada viramentelor bancare și centralizatorul deconturilor) în vederea verificării și efectuării plății.
Cheltuieli aferente echipei de proiect
Ofertantul trebuie să acopere plata personalului prin proiect, în vederea asigurării bunei desfășurări a evenimentelor.
	4. Decontarea transportului pentru ...

	Având în vedere că nu se cunosc detaliile finale privind locațiile evenimentelor și nici locul de proveniență al participanților, pentru o evaluare unitară a ofertelor financiare, toți ofertanții vor lua în considerare valoarea fixă de 335 725,00 lei pentru decontarea transportului aferent participanților la cele 10 Seminarii Ad Hoc. Suma de 335 725,00 lei reprezintă o valoare maximală ce nu poate fi depășită pe durata derulării contractului, pentru decontarea serviciilor de transport (bonuri de carburant, bilete de tren, bilete de avion, transferul aeroport-hotel/pensiuni și retur etc). În situația în care această valoare fixă de 335 725,00 lei nu se regăsește în formularele de buget depuse de ofertanți, oferta acestora va fi declarată neconformă.
Copii după documentele în baza cărora a fost decontat transportul participanților (formular decont transport însoțit de bilete de tren/avion/autobuz etc., bonuri carburant + extras de cont din care să reiasă efectuarea plății către participanți) vor fi anexate de prestator la rapoartele de activitate.

	5. Asigurarea serviciilor de transfer de la aeroport la hotel și invers pentru cei maximum 10 de participanți care se vor deplasa cu avionul.
Ofertantul trebuie să pună la dispoziție mijloace de transport pentru transferul participanților de la aeroport la hotel (tur-retur). Mijloacele de transport trebuie să îndeplinească, obligatoriu, următoarele condiții minime: 
· să fie în stare tehnică, estetică și de curățenie perfectă (interioară și exterioară);
· să fie prevăzut cu aer condiționat inclusiv pentru pasageri;
· să nu fie mai vechi de 5 ani.
Ofertantul trebuie să se asigure că mijlocul de transport este condus de un șofer autorizat pentru categoria de vehicul pe care o conduce și are experiență pe acest tip de vehicul. Autovehiculul și șoferul trebuie să dețină toate autorizațiile prevăzute de legislația română în vigoare. Tariful va include toate cheltuielile cu traseul și șoferul, inclusiv taxa parcare, RCA, vinieta etc.
Decontarea cheltuielilor de transport aerian și a celor de transfer de la aeroport și retur se va face pe baza biletelor de avion, respectiv a facturilor emise de prestatorii serviciilor de transport.
	Asigurarea serviciilor de transfer de la aeroport la hotel și invers pentru cei maximum 10 de participanți care se vor deplasa cu avionul.

	[bookmark: _Hlk224728099]6. Servicii organizare evenimente
Închiriere sală de conferință. Ofertantul trebuie să asigure o sală de conferințe destinată desfășurării seminarului, cu o capacitate de minimum 50 de locuri set up Square, Theatre, Classroom sau U-shape dotată cu:
a) internet wireless;
b) asigurarea echipamentelor de videoconferință și a sonorizării corespunzătoare organizării evenimentului în format hibrid – fizic și online pe platforme dedicate, cum ar fi Zoom (transmisie live);
c) asigurarea echipamentului video pentru prezentarea materialelor sintetice (video-proiector, laptop, ecran de proiecţie) pe parcursul seminarului;
d) asigurarea echipamentelor de birotică şi consumabile necesare pregătirii unor documente de ultimă oră sau modificării documentelor de lucru pentru seminar (calculator, imprimantă, copiator, hârtie, flip chart și markere, etc.);
e) asigurarea echipamentului de comunicare – microfoane fixe și mobile;
f) înregistrarea audio a dezbaterilor şi punerea materialului la dispoziţia beneficiarului.
Ofertantul trebuie să se asigure că echipamentele solicitate la literele b) și c) vor fi corelate și integrate în așa fel încât să asigure proiectarea simultană pe toate ecranele existente, precum și sonorizarea integrată.
Caracteristici platformă online
· sistem videoconferință cu o cameră video pentru cadru general, o cameră video pentru speakeri (cu cameraman), laptop și licență software pentru transmitere live pe toată perioada conferinței, placă de captură, mixer video, stație de lucru cu software vmix sau echivalent (cu operator), un tehnician IT;
· platforma trebuie să fie conformă cu prevederile GDPR;
· platforma va permite gestionarea evenimentelor de către 2 administratori (unul asigurat de prestator și unul de Autoritatea Contractantă) în timpul derulării conferinței;
· platforma va permite afișarea video pentru minim 100 de persoane simultan;
· platforma va permite identificarea vizuală a participanților ce doresc o intervenție în discuție (“raise hand”);
· posibilitatea de realizare a screenshare-urilor pentru prezentarea în timp real a unor materiale de tipul PPT/PDF/Word sau audio/video;
· posibilitatea de comunicare atât în grup, cât și individual;
· interfață ușor de folosit;
· funcționalitate de Q&A și chat;
· funcționalitate de mute;
· acces la admin-ul platformei;
· înregistrarea sesiunii.
Ofertantul trebuie să instaleze echipamentele cu cel puțin o zi înainte de eveniment și va testa tot sistemul, împreună cu reprezentanții AC, inclusiv echipamentele suplimentare aduse de operator pentru funcționarea corespunzătoare a acestora.
Decontarea cheltuielilor de organizare a evenimentului (închiriere și amenajare sală conferințe, sonorizare și sistem videoconferință, înregistrări foto-video, etc - conform obligațiilor operatorului economic precizate în caietul de sarcini și asumate de acesta prin propunerea sa tehnică) se poate face pe baza rapoartelor intermediare, prezentate de operatorul economic după fiecare eveniment.
	5. Servicii organizare evenimente 

	7. Achiziția de materiale amenajare sală – kit amenajare sală
Ofertantul trebuie să asigure, pentru fiecare Seminar Ad Hoc, 1 spider și 2 roll-up-uri, care vor fi utilizate în cadrul tuturor celor 10 evenimente. Elaborarea materialelor se va face în acord cu elementele de identitate vizuală PS PAC și UE comunicate de către Autoritatea Contractantă.
a) 1 spider pop-up textil curb, 300x230 cm, inclusiv geantă transport;
b) 2 roll-up-uri, 85 X 200 mm, 2400dpi, display retractabil, profil superior cu sistem CLICK, inclusiv geantă transport;
c) asigurarea serviciilor de creație grafică pentru personalizarea materialelor necesare amenajării sălii de conferințe – roll up-uri și spider.
Kitul amenajare sală se va achiziționa o singură dată și va fi folosit la toate evenimentele.
Machetele necesare personalizării vor fi elaborate de beneficiar și puse la dispoziția Prestatorului.
Decontarea cheltuielilor privind kit-ul de amenajare a sălii în care se organizează seminariile, se va face după recepția acestuia, o singură dată.
	6. Achiziția de materiale amenajare sală – kit amenajare sală

	8. Achiziția de materiale publicitare individuale – kit participant
Pentru fiecare eveniment, Ofertantul trebuie să distribuie participanților următoarele materiale:
· sacoșă cadouri 100% din iută material laminat cu mânere diverse culori de 35 cm și o capacitate de 6 litri având dimensiunile 26 x 22 x 14 cm și aria de imprimare prin serigrafie de 18 x 14 cm;
· pix din lemn de bambus, pix touch screen cu pastă de culoare albastră; 
· carnet/notes format A5 (15 x 21 cm), 100 file, 2 coperți carton, fețe imprimate policromie, personalizat*;
· memorie USB cu capacitate de 256 GB, personalizată*.
(*) Textul, grafica și machetele necesare personalizării acestor materiale vor fi elaborate de AM PS și puse la dispoziția prestatorului.
	7. Achiziția de materiale publicitare individuale – kit participant

	OBLIGAȚII PRIVIND ORGANIZAREA SEMINARIILOR
I. AM PS va pune la dispoziție ofertantului:
· invitația și agenda evenimentului în format electronic ce vor fi înaintate de prestator posibililor participanți;
· prezentările în format electronic;
· lista cu persoanele  ce urmează să fie invitate de către operatorul economic pentru fiecare eveniment; 
· machetele necesare realizării materialelor de identitate vizuală, informare și publicitate ale proiectului, pe care ofertantul le va folosi pentru personalizarea materialelor și la organizarea evenimentelor;
Autoritatea Contractantă va stabili datele exacte ale evenimentelor și va notifica operatorul economic cu minim 30 de zile înainte de data desfășurării evenimentului.

II. Ofertantul are următoarele obligații:
 -	asigură locația evenimentului și serviciile de cazare și masă (inclusiv cele 2 pauze de cafea), în condițiile specificate mai sus, propunând cel puțin 3 variante, dintre care beneficiarul o va alege pe cea pe care o va considera cea mai potrivită și va comunica decizia sa operatorului economic;
-	contactează persoanele nominalizate în lista pusă la dispoziție de AM PS;
-	transmite invitațiile către fiecare persoana propusă în vederea participării;
-	centralizează confirmările de participare și monitorizează atingerea numărului de participanți în vederea organizării și desfășurării evenimentelor în condiții optime; 
-	tipărește agenda, asigură editarea de „călăreți” cu numele și entitatea reprezentată pentru toți participanții indicați de AM PS, care vor face parte din prezidiul evenimentului;
-	realizează materialele necesare amenajării locației (vezi Kit amenajare) și amenajează locația (depozitare, transport, montare, demontare, manipulare, preluare etc.) ținând cont de faptul că materialele respective urmează să fie utilizate și la evenimentele ulterioare;
-	realizează materialele care urmează a fi distribuite fiecărui participant (vezi Kit participant), asigurând depozitarea, transportul, manipularea, preluarea materialelor nedistribuite etc.;
-	decontează transportul dus-întors pentru toți participanții care vin din altă localitate (indiferent de distanță);
-	asigură transferul de la aeroport la locația evenimentului și retur pentru maximum 10 participanți; 
-	înainte de începerea evenimentului, verifică și se asigură de funcționarea tuturor utilităților necesare (electricitate, apă, aer condiționat, instalații sunet/video etc);
-	desemnează minimum 1 reprezentant care să primească participanții, să proceseze listele de prezență, să înmâneze materialele fiecărui participant, să înmâneze microfoanele mobile vorbitorilor din sală, pe întregul parcurs al evenimentului;
-	va realiza fotografii digitale în format jpeg sau raw și imagini filmate în format mp4 sau mov, pe care, la sfârșitul evenimentului, le va transmite prin e-mail sau stick USB beneficiarului. De asemenea, va livra toate materialele brute (filmări, fotografii) și prelucrate realizate la locație, cu cedarea exclusivă a drepturilor de autor;
-	în scopul executării contractului, pe perioada implementării, operatorul economic va prelucra datele cu caracter personal ale participanților la evenimente, cu respectarea prevederilor Regulamentului (CE) nr. 679/2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor) – GDPR și a Clauzelor standard din Anexa la contract;
-	va solicita consimțământul participanților privind prelucrarea datelor cu caracter personal, prin transmiterea formularului tip, care va fi anexat invitației la eveniment.
Prestatorul are obligația de a furniza serviciile prevăzute în contract cu profesionalism și promptitudine, în conformitate cu prevederile caietului de sarcini.
· Prestatorul va manifesta flexibilitate în prestarea serviciilor, având în vedere că pot interveni modificări de ultim moment, cum ar fi solicitarea privind organizarea unui eveniment cu mai puțin de 15 zile înaintea datei acestuia, neprezentarea la cazare a unor persoane invitate/confirmate, fără să anunțe Autoritatea contractantă sau Prestatorul, anularea/reprogramarea evenimentului în situații cu caracter de excepție;
· Prestatorul trebuie să presteze serviciile solicitate cu personal calificat; 
· Prestatorul are obligația să anunțe în scris Autoritatea Contractantă, în cel mai scurt timp, despre orice schimbări neprevăzute ce s-ar putea ivi înaintea sau în timpul executării contractului; 
· Prestatorul este răspunzător pentru siguranța tuturor operațiunilor și a metodelor utilizate pe parcursul derulării contractului; 
· Prestatorul are obligația de a supraveghea prestarea corespunzătoare a serviciilor, de a asigura resursele umane, materiale și financiare, echipamentele și altele asemenea, de natura provizorie și/sau definitivă, utilizate în cadrul contractului;
· Prestatorul va desemna o persoană (managerul de proiect) care va coordona toate activitățile de pregătire și desfășurare a evenimentului, precum și doi experți cheie.
	Obligații privind organizarea seminariilor



4. [bookmark: _Toc535963613][bookmark: _Toc528931754]Resursele propuse pentru realizarea activităților în Contract 
[În acest capitol Ofertantul trebuie să prezinte o descriere a resurselor implicate pentru realizarea activităților din Contract și în legătură cu Contractul; manager de proiect, organizator evenimente, alte categorii, după cum este necesar, în funcție de specificul activităților.]
4.1. Personalul propus pentru realizarea serviciilor
[Ofertantul trebuie să prezinte resursele umane implicate pentru realizarea activităților din Contract și în legătură cu Contractul potrivit cerințelor formulate în Caietul de Sarcini (cap. 9. din caietul de sarcini).]
	Nr. crt.
	Numele și prenumele
	Poziție
în echipă
	Angajat/
colaborator
	Experiență profesională
	Act studii
	C.V.

	1.
	
	manager de proiect
	extras revisal/ declarație de disponibilitate
	- decizie numire emisă de conducătorul entității în pt. contractul/proiectul respectiv; 
- contractul/proiectul la care a participat; 
	- diplomă licență;
- diplomă/certificat de absolvire curs manager de proiect
	Depunere
CV

	2.
	
	specialist în relații publice
	extras revisal/ declarație de disponibilitate
	- decizie numire emisă de conducătorul entității în pt. contractul/proiectul respectiv; 
- contractul/proiectul la care a participat; 
	- diplomă licență;

	Depunere
CV

	3.
	
	organizator eveniment
	extras revisal/ declarație de disponibilitate
	- decizie numire emisă de conducătorul entității în pt. contractul/proiectul respectiv; 
- contractul/proiectul la care a participat; 
	- diplomă licență;

	Depunere
CV

	4.
	
	personal tehnic/ administrativ
	extras revisal/ declarație de disponibilitate
	---
	- act studii;

	Depunere
CV

	5.
	
	personal tehnic/ administrativ
	extras revisal
	---
	- act studii;

	Depunere
CV


[Ofertantul trebuie să includă în anexe la Propunerea Tehnică documentele suport menționate în tabelul de mai sus.]
Pentru demonstrarea experienței specifice Ofertanții vor prezenta documente relevante pentru poziția precizată în cadrul acestei proceduri de atribuire. Acestea vor conține informații referitoare la contractele la care managerul de proiect/experții au participat, indicând domeniul de activitate, titlul/denumirea contractului, anul/anii de implementare a contractului, etc. și vor detalia poziția deținută de managerul de proiect/experți, contribuția personală efectivă şi rezultatele activității desfășurate, recomandări, copii ale proceselor verbale ale evenimentelor, ale rapoartelor de eveniment emise de angajatori sau referințe care să probeze experiența solicitată și durata de lucru, etc.
[Pentru demonstrarea experienței specifice în organizarea evenimentelor, se vor lua în considerare doar evenimentele, cu cel puțin 50 de participanți, în cadrul cărora s-au prestat minim 3 activități similare cu cele solicitate în prezentul caiet de sarcini, enumerate în ordinea importanței: asigurarea activităților aferente desfășurării evenimentului în sală (amenajare, secretariat, supervizare, remedierea eventualelor probleme tehnice etc.), asigurarea serviciilor de cazare, catering, coffee break, decont transport etc. Se vor lua în considerare doar documentele care demonstrează organizarea de evenimente în format fizic (exclus evenimente online).]
[În demonstrarea îndeplinirii cerințelor, nu vor fi luate în considerare declarațiile pe propria răspundere ale managerului de proiect/experților.]

4.2. Resurse materiale propuse pentru realizarea activităților din cadrul Contractului
Resursele materiale prezentate mai jos ([echipamentele, instrumentele, materialele, consumabilele și substanțele, după caz]) sunt corespunzătoare scopului Contractului și îndeplinesc toate cerințele de funcționalitate și de utilizare (inclusiv aspecte legate de protecția mediului) stabilite prin legislația în vigoare; Ofertantul [introduceți numele] asigură pe perioada desfășurării evenimentelor accesul la echipamentele necesare realizării serviciilor.
Echipamente utilizate efectiv în prestarea serviciilor
[Ofertantul va detalia echipamentele propuse spre utilizare în cadrul contractului și caracteristicile pentru fiecare dintre acestea, în baza cerințelor precizate de Autoritatea Contractantă în Caietul de Sarcini.]
	Tip echipament
	Model
	Numărul de unități utilizate pentru serviciile Contractului

	[introduceți denumirea - LAPTOP]
	[introduceți modelul (ex.: TIP A]
	[introduceți numărul de unități - 5]

	
	
	

	
	
	


[Se vor include aici informații despre orice echipamente care se utilizează efectiv în realizarea serviciilor și activităților incluse în Caietul de Sarcini la pct. 4.1.]

5. [bookmark: _Toc535963614]Managementul/Gestionarea Contractului (inclusiv monitorizarea)
[În acest capitol se vor prezenta cel puțin informații privind modalitatea de gestionare a relației cu Autoritatea Contractantă, prin raportare la informațiile furnizate și cerințele cuprinse în Caietul de Sarcini la capitolul 6. -  Managementul proiectului, sarcinile și responsabilitățile contractantului (cap. 7. din caietul de sarcini).]
	Cerință minimă solicitată prin caietul de sarcini
	Cerință minimă însușită de ofertant

	Structura responsabilă:
Autoritatea Contractantă pentru acest proiect este reprezentată de Ministerul Agriculturii și Dezvoltării Rurale prin Direcția Generală Dezvoltare Rurală- AM PS, cu sediul în Bd. Carol I nr. 4, sector 3, București, tel. +40 213072391, e-mail: asistenta@madr.ro. 
Personalul desemnat din cadrul DGDR – AM PS va primi şi instrumenta, în cadrul procedurii, rapoartele de activitate ale Prestatorului, va stabili și menține contactul între AM și Prestator.

	Etapa pregătitoare privind organizarea evenimentului și stabilirea aspectelor logistice
Ofertantul trebuie să participe la întâlniri de lucru, ori de câte ori este necesar, cu reprezentanții desemnați de AC pentru stabilirea tuturor detaliilor referitoare la: 
· agenda evenimentului;
· materialele aferente evenimentului, care se vor realiza pe perioada implementării contractului; 
· amenajarea locației pentru asigurarea logisticii necesare tuturor acțiunilor, inclusiv a serviciilor de servire a meselor/coffee break;
· responsabilitățile personalului tehnic din echipa AC și echipa Prestatorului.
	Etapa pregătitoare privind organizarea evenimentului și stabilirea aspectelor logistice

	Cerințe de management impuse Prestatorului
· înregistrarea participanților pe listele de prezență și listele de beneficiari ai serviciilor;
· informarea şi îndrumarea participanților;
· realizarea și distribuirea materialelor evenimentului;
· colectarea de la participanți și predarea către AC a formularelor privind participarea, inclusiv asigurarea completării acestora cu toate informațiile solicitate;
· marcarea locației unde se va organiza evenimentul, precum și a sălii/sălilor cu informații despre eveniment pentru localizarea cu ușurință a acestora de către participanți;
· asigurarea materialelor promoționale, inclusiv transportul la locul de desfășurare a evenimentului;
· realizarea unei baze de date (inclusiv electronică) cu persoanele participante la eveniment care să cuprindă numele, instituția, direcția, funcția, datele de contact, calitatea – membru cu drept de vot/cu mandat, observator/cu mandat, invitat – întocmită conform listei participanților;
· pregătirea și distribuirea materialelor pentru participanți;
· elaborarea unui Raport cu privire la activitățile desfășurate în cadrul contractului;
· asigurarea serviciilor de fotografiere și videoînregistrare a întregului eveniment; 
· asigurarea logisticii necesare pentru amenajarea spațiilor puse la dispoziție de către AC pentru realizarea, într-un mod eficient, a tuturor acțiunilor (amenajare spațiu zona înregistrare participanți, amenajare spațiu de servire a mesei, amenajare spații pentru coffee break).
	

	Listele de prezență și de primire a materialelor, completate corespunzător, cu semnăturile tuturor participanților, precum și formularele de consimțământ privind furnizarea și prelucrarea datelor cu caracter personal (în conformitate cu prevederile Regulamentului General Privind Protecția Datelor - GDPR), vor fi anexă la rapoartele de activitate înaintate Autorității Contractante în vederea aprobării și efectuării plății.
Predarea listelor și a formularelor completate corespunzător, cu semnăturile tuturor participanților, reprezintă o condiție pentru efectuarea plății. Se vor plăti contravaloarea serviciilor efectiv prestate (cazare/masă/ transport) raportat la numărul de persoane prezente la eveniment/cazate. Se va prezenta diagrama de cazare la hotel care va fi semnată cu semnătură electronică de reprezentanții înputerniciți ai hotelului.
	

	Reprezentantul ofertantului trebuie să fie în măsură să ia orice decizie pentru asigurarea desfășurării evenimentului conform specificațiilor tehnice și va fi prezent pe toată durata derulării evenimentului. 
Beneficiarul proiectului va avea dreptul exclusiv de modificare, compilare și/sau difuzare/nedifuzare a tuturor materialelor, dar fără a se limita la cele foto, audio și video.
Toate materialele rezultate ca urmare a derulării prezentului contract devin proprietatea Autorității Contractante, iar prestatorul nu are dreptul de a utiliza materialele (fotografii, înregistrări etc.) decât cu acordul scris al AC.
	

	Cerințe speciale
Documentele privind rezultatele și alte documente adiacente, folosite sau primite de Ofertant în timpul implementării proiectului, legate de PS PAC 2023-2027 și acțiunea desfășurată, trebuie să fie catalogate ca strict confidențiale și nu trebuie să fie folosite sub nici o formă de Ofertant fără permisiunea expresă a Autorității de Management pentru PS – Ministerul Agriculturii şi Dezvoltării Rurale.
Ofertantul nu trebuie să facă nici o declarație publică, să nu emită sau să prezinte niciun document legat de proiect, în nume propriu sau fără o permisiune prealabilă a Autorităţii Contractante.
	Cerințe speciale



6. Ipoteze și riscuri
[În acest capitol se vor prezenta informații privind modalitatea de gestionare a riscurilor privind neîndeplinirea obligațiilor pe parcursul derulării contractului (cap. 5. din caietul de sarcini).]
Ofertanții vor propune una sau mai multe soluții pentru minimizarea riscurilor.
	Cerință minimă solicitată prin caietul de sarcini
	Cerință minimă însușită de ofertant

	Flexibilitatea ofertantului privind eventuale modificări în organizarea evenimentelor care ar putea interveni pe parcursul implementării activităților, fără a afecta bugetul contractului.
	

	a. Dificultăți în atingerea numărului de participanți necesar pentru desfășurarea corespunzătoare a unui eveniment.
	

	b. Dificultăți în identificarea locațiilor pentru evenimente în perioada solicitată de AM PS și/sau în zona indicată. 
	

	c. Neprezentarea la cazare a unor persoane confirmate, din cauze care nu țin de AM PS, fără ca acestea să anunțe Autoritatea contractantă sau Prestatorul.
	

	d. Amânarea sau anularea de către AM PS a unor întâlniri din motive neprevăzute sau din cauza numărului insuficient de confirmării.
	

	e. Anularea/reprogramarea evenimentului cu mai puțin de 3 zile înainte de desfășurarea acestuia.
	

	f. Lipsa notificării Autorității Contractante, în cel mai scurt timp, despre orice schimbări neprevăzute ce s-ar putea ivi, înaintea sau în timpul executării contractului.
	

	g. Costuri suplimentare și întârzieri care se datorează modului de gestionare a contractului de către prestator ca urmare a desfăsurării neconforme a activității acestuia.
	

	h. Riscuri neasigurabile în legătură cu evenimente de forță majoră.
	

	i. Intrarea în insolvență și/sau faliment a Ofertantului.
	

	j. Indisponibilitatea resurselor financiare.
	

	k. Plângeri ale unor terți care generează costuri suplimentare, rezultând din nerespectarea standardelor specificate în contract pentru prestarea serviciilor.
	

	l. Lipsa monitorizării efective din punct de vedere preț - calitate și a duratei de execuție a contractului.
	

	m. Facturarea și recepționarea unor servicii neefectuate.
	

	Ofertantul își însușește fapul că organizarea seminariilor presupune un volum de activități, operații și documente care trebuie realizate într-un termen foarte scurt. 
Ofertantul va dovedi flexibilitate în soluționarea eventualelor aspecte neprevăzute ce pot interveni (schimbări în sistemul instituțional sau legislativ de natură să afecteze implementarea contractului, deficiențe de comunicare la nivel instituțional, dificultatea furnizării unui calendar exact al activităților din partea AM PS, precum și alte situații de risc anticipate de prestator).
	



7. Rapoarte
 [Ofertantul își asumă care sunt documentele ce rezultă din activitățile realizate în cadrul Contractului și care trebuie înaintate autorității contractante (cap. 12. din caietul de sarcini).]
	Cerință minimă solicitată prin caietul de sarcini
	Cerință minimă însușită de ofertant

	1. Prestatorul trebuie să realizeze și să depună la AM-PS următoarele rapoarte: 
· Raport inițial;
· Rapoarte intermediare (după fiecare eveniment);
· Raport Final.
	

	2. Raportul inițial
Raportul inițial va deveni principalul instrument de lucru în timpul perioadei de implementare a proiectului și se va face referire la el pe întreaga durată a proiectului.
Prestatorul trebuie să depună la sediul MADR, spre verificare și aprobare, un Raport inițial de activitate, în maxim 15 de zile calendaristice de la intrarea în vigoare a contractului, care va include detalii despre programarea și implementarea activităților contractului.
Înainte de depunerea de către Contractantul a Raportului inițial de activitate, la sediul MADR se va organiza o întâlnire de inițiere a proiectului (kick-off meeting), la o dată stabilită de comun acord, la care vor participa pârțile implicate pentru a clarifica și definitiva aspectele ce țin de implementarea efectivă și eficientă a activităților proiectului, așa cum vor fi stipulate în contract, inclusiv actualizarea graficului evenimentelor.
Modelul raportului inițial de activitate va fi transmis de către Autoritatea Contractantă în format electronic prestatorului după intrarea în vigoare a contractului.
Raportul Inițial de Activitate va conține următoarele capitole:
· Prezentarea de ansamblu a proiectului (Cadrul general și situația inițială; Datele contractului, Corelarea cu alte proiecte);
· Analiza contractului și situația actuală (Cerințele și previziunile contractului, Analiza SWOT);
· Planificarea contractului (Descrierea activităților; Metodologie și planificare; Rezultate și output-uri ale contractului);
· Graficul activităților actualizat;
· Concluzii;
· Observații.
Verificarea, avizarea şi aprobarea Raportului inițial de activitate și transmiterea notificării se realizează în cel mult 15 zile lucrătoare de la data înregistrării respectivului raport la secretariatul DGDR-AM-PS.
În cazul neaprobării Raportului inițial, responsabilul de proiect transmite prestatorului Notificarea privind aprobarea/neaprobarea rapoartelor contractului de servicii, cu rezoluția „neaprobat cu observații”. Prestatorul trebuie să completeze raportul ținând seama de observațiile pentru care raportul nu a fost aprobat. 
Prestatorul trebuie să transmită raportul revizuit în maximum 7 zile calendaristice de la primirea notificării privind neaprobarea Raportului inițial de către AM-PS.
Raportul inițial poate fi respins de cel mult 3 ori, iar în cazul în care contractantul nu elaborează un Raport inițial conform, se vor aplica prevederile contractuale privind penalizarea sau rezilierea Contractului de Servicii.
	

	3. Raportul intermediar
Pentru a solicita decontarea cheltuielilor efectuate aferente contractului de servicii, Prestatorul trebuie să depună un Raport Intermediar de Activitate, fiecărei plăți intermediare corespunzându-i un raport intermediar aprobat.
Acesta va fi structurat pe următoarele capitole:
· Rezumatul proiectului (inclusiv obiectivele); 
· Descrierea activităților;
· Descrierea rezultatelor;
· Anexe (diagrama de cazare, procese verbale de recepție mese, coffee break, kit participant, lista prezenta, etc).
În aceste capitole trebuie să vor detaliate aspecte privind activitățile din timpul perioadei de raportare, inclusiv evoluția înregistrată, precum și orice obstacole și probleme procedurale întâmpinate. 
Raportul Intermediar va urmări graficul actualizat al evoluției proiectului ce va reprezenta o proiecție detaliată a activităților desfășurate în perioada de raportare și a celor prevăzute pentru perioada următoare. 
Prestatorul poate solicita decontarea cheltuielilor efectuate aferente contractului de servicii în tranșe de plată. Activitățile vor fi distribuite pe serii de evenimente stabilite împreună cu Autoritatea de Implementare.
Rapoartele trebuie să facă o distincție clară între activitățile îndeplinite și declarate încheiate și activitățile aflate în curs de desfășurare, pentru a avea o imagine clară a evoluției contractului.
Raportul Intermediar trebuie depus la sediul Autorității Contractante în termen de 15 zile calendaristice de la încheierea seriei de evenimente la care se face referire. După primirea notificării de aprobare a fiecărui Raport Intermediar de la Autoritatea de Implementare, prestatorul va depune dosarul solicitării la plată la sediul AM-PS, în vederea efectuării plății aferente.
Verificarea, avizarea şi aprobarea Raportului intermediar de activitate și transmiterea notificării se realizează în cel mult 25 zile lucrătoare de la data înregistrării respectivului raport la secretariatul DGDR-AM-PS.
	

	4. Raport Final
Raportul final trebuie să descrie rezultatele obținute pe parcursul întregului contract și va înregistra detalii despre implementarea acestuia. Raportul trebuie să includă și o evaluare a succesului proiectului pentru satisfacerea obiectivelor definite. 
Raportul final trebuie transmis de prestator la MADR în termen de 15 zile calendaristice de la finalizarea activităților din cadrul contractului.
Plata va fi efectuată după depunerea şi aprobarea Raportului Final.
În vederea efectuării plății, dosarul solicitării la Plată se depune de Prestator la MADR şi se va întocmi conform Instrucțiunilor de plată a contractului de servicii.
Modelul raportului final de activitate va fi transmis de către Autoritatea Contractantă în format electronic prestatorului după intrarea in vigoare a contractului.
Acesta trebuie să conțină, fără a se limita, următoarele anexe:
1. Listele de participanți;
1. Documente realizate în cadrul contractului.
Verificarea, avizarea, aprobarea Raportului final și transmiterea notificării către Prestator se realizează în cel mult 25 zile lucrătoare de la data înregistrării respectivului raport la secretariatul DGDR-AM-PS.
	

	5. Depunerea rapoartelor
Toate rapoartele menționate mai sus trebuie semnate de Prestator și depuse în limba română, la sediul MADR – DGDR-AM-PS în 2 exemplare pe hârtie și în format electronic la următoarea adresă:
Adresa: Ministerul Agriculturii și Dezvoltării Rurale 
Bd. Carol I, nr. 4, Sector 3, București
Tel: + 40 213078524
Fax: + 40 213072442
E-mail: asistenta@madr.ro
	

	6. Recepția serviciilor și efectuarea plăților
Recepția serviciilor necesare pentru organizarea unui Seminar Ad Hoc se va consemna prin întocmirea unui proces-verbal de recepție cantitativă și calitativă, elaborat ca urmare a derulării fiecărui eveniment după aprobarea Raportului intermediar/final de activitate.
Recepția serviciilor necesare pentru organizarea unui Seminar Ad Hoc se va consemna într-un proces verbal de recepție cantitativă şi calitativă elaborat ca urmare a depunerii și aprobării  fiecărui  raport intermediar/final. Raportul intermediar/final va avea ca anexe documente din care să reiasă prestarea tuturor activităților, prevăzute în prezentul caiet de sarcini: liste de prezență, liste primire promoționale (kit participanți), proces verbal între prestator și AC privind predarea fotografiilor și a înregistrărilor foto-video, predarea diagramei de la hotel semnată electronic din care să reiasă numărul de nopți cazare și numărul de camere aferente evenimentelor, documentele justificative privind decontarea transportului (în copie), documente privind asigurarea transportului aerian și terestru și a transferului (dacă este cazul) și dovada plații acestora etc. Totodată, se vor depune fotografii realizate în cadrul evenimentului și declarația de cheltuieli (conform formularului din fișierul formulare anexat documentației de atribuire).
Plata se va efectua în lei, conform tarifelor ofertate, în termen de maximum 30 de zile de la data primirii facturii în sistemul național privind factura electronică RO e-Factura, conform prevederilor O.U.G nr. 120/2021 cu privire la facturarea electronică în domeniul achizițiilor publice, pe baza procesului verbal de recepție fără obiecții. Factura va fi emisă ulterior semnării procesului verbal de recepție cantitativă și calitativă  de către persoanele desemnate. Plata se va realiza exclusiv pentru serviciile efectiv prestate, la prețul ofertat de operatorul economic.
	



8. [bookmark: _Toc535963615]Cheltuieli eligibile în cadrul proiectului
[Ofertantul ia la cunoștință și își însușește cheltuielile eligibile din cadrul (cap. 13. din caietul de sarcini).]
	· Cheltuieli de cazare pentru participanți, experți și personalul ofertantului implicat în proiect;
· Cheltuieli de masă (inclusiv coffee break) pentru participanți, experți și personalul ofertantului implicat în proiect;
· Cheltuieli de transport: decontarea transportului participanților, personalul ofertantului implicat în proiect, cheltuieli pentru transferul aeroport-hotel și retur, etc.;
· Cheltuieli de funcționare: cheltuieli pentru închirierea de spații adecvate pentru desfășurarea acțiunilor contractului, cheltuieli seturi materiale, consumabile, didactice specifice pentru implementarea contractului;
· Cheltuieli generale după caz (servicii telefonie, poștă, etc.) efectuate pentru implementarea proiectului;
· Alte cheltuieli legate direct de implementarea contractului: cheltuieli pentru sala de conferințe, echipamente video, sonorizare, materialele promoționale, cheltuieli privind asigurarea serviciilor de live streaming (dacă este cazul);
	

	Toate aceste costuri sunt necesare pentru îndeplinirea activităților eligibile ale contractului, rezonabile, justificate și să corespundă principiilor unei bune gestionări financiare, în special din punct de vedere al raportului preț-calitate și al rentabilității.
	





                                                          Operator economic
                                             ............................ (numele, semnătura autorizată și ștampila)
     [persoana sau persoanele autorizate să semneze în numele operatorului economic în calitate de     
                    Ofertant individual/membru al asocierii/subcontractant/terț susținător]


[bookmark: _Toc535963617]Anexe la Propunerea Tehnică
· CV-ul fiecărui expert propus semnat de către titular, datat și însoțit de documentele suport din care să rezulte informațiile referitoare la studiile, pregătirea profesională și calificarea fiecărei persoane propuse în cadrul echipei de proiect, în conformitate cu cerințele stabilite.
· Declarația de disponibilitate semnată (în cazul în care se propun persoane care nu sunt angajați ai ofertantului, semnată autentic, pentru fiecare astfel de specialist).
· Dovada deținerii de către experții cheie a competenţelor obținute în domeniul de activitate pentru care sunt propuși, demonstrate prin certificate, diplome, atestate sau echivalent. Se vor prezenta copii ale documentelor conform cu originalul.
· Dovada îndeplinirii cerințelor privind personalul solicitate la pct. 9. Cerințe privind personalul și sarcinile acestuia în cadrul proiectului (hotărâri, decizii, note de numire de către conducerea entității a persoanei propuse în poziția respectivă).
· Graficul de îndeplinire a contractului care va conţine programarea activităţilor pentru Seminariile Ad Hoc.
· Declarație pe propria răspundere privind faptul că la elaborarea ofertei, operatorul economic a ținut cont de obligațiile relevante din domeniile mediului, cel social și al relațiilor de muncă (Formularul nr. 3 din secțiunea formulare). Informațiile referitoare la reglementările privind condițiile de muncă și protecția muncii pot fi obținute de pe următorul site guvernamental: http://www.inspectum.ro/Legislatie/legislatie.html 



Formularul nr. 8
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]


FORMULAR DE OFERTĂ FINANCIARĂ

Data:________________
Anunț de participare: _______________
Obiectul contractului: ________________

Către: 	Autoritatea Contractantă ________________________________________________

După examinarea Documentației de atribuire, subsemnații, ne angajăm să semnăm Contractul ce rezultă din această procedură și să demarăm, să realizăm și să finalizăm activitățile specificate în Contract în conformitate cu Documentația de atribuire și cu Propunerea noastră Tehnică și Financiară.

Examinând documentația de atribuire, subscrisa ……………………………………………  [denumirea/numele ofertantului] ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația de atribuire, în concordanță cu Propunerea noastră Tehnică și Financiară și pe baza informațiilor furnizate de Autoritatea Contractantă până la momentul depunerii ofertei, să executăm contractul „____________[denumire contract]_______________” pentru suma de __________ [introduceți suma în cifre și litere din Propunerea Financiară] ______________ lei, fără TVA, plătibilă conform contractului, la care se adaugă TVA în valoare de _______ [introduceți suma în cifre și litere]__________ lei, 
Subsemnatul, prin semnarea acestei Oferte declar că:
1. am examinat conținutul Documentației de Atribuire, inclusiv clarificările comunicate până la data depunerii Ofertelor pentru [numărul procedurii de atribuire] și răspunsurile la solicitările de clarificări publicate de Autoritatea Contractantă ce reprezintă documentele achiziției comunicate de Autoritatea Contractantă în legătură cu procedura la care depunem Oferta;
2. am examinat cu atenție, am înțeles și am acceptat prin această Ofertă, prevederile legislației achizițiilor publice aplicabile acestei proceduri, așa cum au fost acestea comunicate prin documentele achiziției, în special dar fără a se limita la Legea nr. 98/2016, Legea nr. 101/2016 și HG nr. 395/2016;
3. avem o înțelegere completă a documentelor achiziției comunicate, le acceptăm în totalitate, fără nici rezervă sau restricție, înțelegem și acceptăm cerințe referitoare la forma, conținutul, instrucțiunile, stipulările și condițiile incluse în anunțul de participare și documentele achiziției;
4. după ce am examinat cu atenție documentele achiziției și avem o înțelegere completă asupra acestora ne declarăm mulțumiți de calitatea, cantitatea și gradul de detaliere a acestor documente;
5. documentele achiziției au fost suficiente și adecvate pentru pregătirea unei Oferte exacte și Oferta noastră a fost pregătită luând în considerare toate acestea;
6. am înțeles că am avut obligația de a identifica și semnaliza Autorității Contractante, pe perioada pregătirii Ofertei, până în data limită de depunere a acesteia, orice omisiuni, neconcordanțe în legătură cu și pentru realizarea activităților în cadrul contractului; 
7. suntem de acord și acceptăm în totalitate responsabilitatea din punct de vedere tehnic și comercial asociată documentelor achiziției și acceptăm aceeași responsabilitate față de Autoritatea Contractantă în ce privește aceste documente ca și cum noi am fi pregătit aceste documente;
8. am citit, am înțeles pe deplin, acceptăm și suntem de acord cu aplicarea indicatorilor de performanță incluși în Contract ca bază pentru emiterea documentelor constatatoare, finalizarea activităților și transmiterea rezultatelor. 
Suntem de acord ca Oferta noastră să rămână valabilă pentru o perioada de ________ [introduceți numărul] ___ zile de la data depunerii Ofertelor și că transmiterea acestei Oferte ne va ține răspunzători. Suntem de acord că aceasta poate fi acceptată în orice moment înainte de expirarea perioadei menționate. 

Subsemnatul, în calitate de reprezentant al Ofertantului ___ [denumirea completă] ___ în această procedură declar că:
1. nu am făcut și nu vom face nicio încercare de a induce în eroare alți operatori economici pentru a depune sau nu o Ofertă cu scopul de a distorsiona competiția
2. noi, împreună cu subcontractanții și terții susținători nu ne aflăm în nici o situație de conflict de interes, așa cum este acesta descris în Legea nr. 98/2016 și ne angajăm să anunțăm imediat Autoritatea Contractantă despre apariția unei astfel de situații atât pe perioada evaluării Ofertelor cât și pe perioada derulării Contractului
3. noi, împreună cu subcontractanții propuși [introduceți, dacă este aplicabil, denumirea completă a subcontractanților pentru care a fost prezentat DUAE și ale căror capacități au fost utilizate pentru îndeplinirea criteriilor de calificare] și a căror resurse au fost utilizate în procesul de calificare, înțelegem că trebuie să punem la dispoziție, în cazul în care Autoritatea Contractantă solicită aceasta, în etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie după aplicarea criteriului de atribuire, fie în orice moment pe perioada derulării procedurii, toate documentele suport solicitate de Autoritatea Contractantă, pentru demonstrarea declarațiilor noastre din DUAE.
4. noi, împreună cu terțul/terții susținători [introduceți, dacă este aplicabil, numele terților susținători pentru care a fost prezentat DUAE și ale căror capacități au fost utilizate pentru îndeplinirea criteriilor de calificare] înțelegem că trebuie sa punem la dispoziție, în cazul în care Autoritatea Contractantă solicită aceasta, în etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie după aplicarea criteriului de atribuire, fie în orice moment pe perioada derulării procedurii, toate documentele suport solicitate de Autoritatea Contractantă, pentru demonstrarea declarațiilor noastre din DUAE, după cum am fost instruiți prin documentele achiziției 
5. am citit și înțeles pe deplin conținutul modelului de Contract din Documentația de Atribuire, inclusiv dar fără a se limita la cuprinsul articolelor privind cazurile de denunțare unilaterală din contract și acceptăm expres conținutul lor șiefectele lor juridice.
6. până la încheierea şi semnarea contractului de achiziție publică de servicii această Ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de Autoritatea Contractantă ___ [introduceți denumirea Autorității Contractante] ___, prin care Oferta noastră este stabilită câștigătoare, vor constitui un angajament ferm pentru noi.
7. Precizăm că:
· depunem Ofertă Alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de Ofertă separat, marcat în mod clar “Ofertă Alternativă”;
· nu depunem Ofertă Alternativă.
8. Înțelegem că Autoritatea Contractantă 
a. nu este obligată să continue această procedură de atribuire și că își rezervă dreptul de a anula procedura de licitație deschisă în orice moment ca urmare a întrunirii condițiilor stabilite la art. 212 și 213 din Legea nr. 98/2016.
b. nu este obligată să accepte Oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă Ofertă pe care o poate primi.
c. în niciun caz nu va fi răspunzătoare pentru eventuale prejudicii determinate de situațiile menționate anterior și garantăm că nu vom ține Autoritatea Contractantă răspunzătoare într-o astfel de situație.
9. Dacă Oferta noastră va fi acceptată, ne angajăm să asigurăm o garanție de bună execuție de ___ [introduceți procentul stabilit în Fișa de date a achiziției] ___ din prețul Contractului.
10. Confirmăm că nu participăm în cadrul acestei proceduri pentru atribuirea Contractului pentru care transmitem această Ofertă în nicio altă Ofertă indiferent sub ce formă (individual, ca membru într-o asociere, în calitate de subcontractant).
11. Văzând prevederile art. 57, alin. (1), art. 217, alin. (5) și alin. (6) din Legea nr. 98/2016, art. 123, alin. (1) din HG nr. 395/2016 și art. 19, alin. (1) și alin. (3) din Legea nr. 101/2016 precizăm că părțile/informațiile din Propunerea Tehnică și din Propunerea Financiară prezentate mai jos au caracter confidențial pentru a nu prejudicia interesele noastre legitime în ceea ce privește secretul comercial şi dreptul de proprietate intelectuală:

	Nr. Crt.
	Referința din Propunerea Tehnică sau Propunerea Financiară
[introduceți numărul paginii, de la paragraful nr. ... la paragraful nr. ...]

	1. 
	.... [introduceți informația]

	2. 
	.... [introduceți informația]



De asemenea, în virtutea art. 123 alin. (1) din HG nr. 395/2016, precizăm că motivele pentru care părțile/informațiile mai sus menționate din Propunerea Tehnică și din Propunerea Financiară sunt confidențiale sunt următoarele:

	Nr. Crt. 
	Motivele pentru care părțile/informațiile mai sus menționate din Propunerea Tehnică și din Propunerea Financiară sunt confidențiale

	1. 
	.... [prezentați motivul]

	2. 
	.... [prezentați motivul]










                                                          Operator economic
                                             ............................ (numele, semnătura autorizată și ștampila)
     [persoana sau persoanele autorizate să semneze în numele operatorului economic în calitate de     
                    Ofertant individual/membru al asocierii/subcontractant/terț susținător]






Formularul nr. 9
Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introduceți întregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceți întregul nume]
Numele subcontractantului: [introduceți întregul nume]
Numele terțului susținător: [introduceți întregul nume]

FORMULAR DE BUGET

	
	Tip cheltuială
	nr. unități/1 eveniment
	nr. unități/10 evenimente
	Preț unitar
LEI fără TVA
	Valoare / 1 eveniment
	Valoare / 10 evenimente

	I
	SERVICII DE CAZARE ȘI MASĂ

	
	1
	Servicii cazare mic dejun inclus
	100,00
	1.000,00
	
	
	

	
	2
	Servicii de catering prânz 
	100,00
	1.000,00
	
	
	

	
	3
	Servicii de catering cină
	100,00
	1.000,00
	
	
	

	
	4
	Servicii de catering coffee break
	100,00
	1.000,00
	
	
	

	II
	SERVICII DE TRANSPORT

	
	1
	Decontare cheltuieli transport (aerian, închiriere microbuz, autoturism personal, tren, autobuz)
	50,00
	500,00
	
	33 572,50
	335 725,00

	III
	SERVICII ORGANIZARE EVENIMENTE

	
	1
	Servicii organizare evenimente (închiriere și amenajare sală conferință, sonorizare și sistem videoconferință,  achiziție materiale publicitare individuale)
	1,00
	10,00
	
	
	

	IV
	ACHIZIȚIE MATERIALE PUBLICITARE

	
	1
	Achiziție materiale publicitare – pavoazare sală conferințe
	---
	1,00
	
	
	

	
	
	
	 
	TOTAL LEI fără TVA
	
	

	
	

	
	 
	TVA
	
	

	
	
	
	[bookmark: _GoBack] 
	TOTAL LEI cu TVA
	
	



Operator economic
............................ (numele, semnătura autorizată și ștampila)
[persoana sau persoanele autorizate să semneze în numele operatorului economic în calitate de
Ofertant individual/membru al asocierii/subcontractant/terț susținător]



21
Formularul nr. 10				- Model acord - (dacă este cazul)
[bookmark: _Toc62458575]
ACORD DE ASOCIERE - (dacă este cazul)
în vederea participării la procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică
Conform ________________________________________________   (încadrarea legală)
Noi, părţi semnatare:  	S.C. _______________________
S.C. _______________________
ne asociem pentru a realiza în comun contractul de achiziţie publică  „------------------------------------------------------------------------------------”
Activităţi contractuale ce se vor realiza în comun:
1. ___________________________________
2.____________________________________
… ___________________________________
Se vor menţiona pentru fiecare asociat în parte activităţile pe care acesta le va presta în concret şi pentru care devine direct răspunzător în faţa autorităţii contractante __________________.
Se va menţiona că toţi asociaţii îşi asumă răspunderea solidară pentru execuţia contractului.
Se vor menţiona răspunderile pentru fiecare asociat în parte, în caz de neîndeplinire a obligaţiei asumate privind contribuţia financiară. Totodată, se vor menţiona răspunderile asocierii, în caz de neîndeplinire a acestor obligaţii.

Condiţiile de administrare şi conducere a asocierii:

liderul asocierii S.C. _____________ preia responsabilitatea şi primeşte instrucţiuni de la autoritatea contractantă în folosul partenerilor de asociere. 

Odată cu preluarea responsabilităţii liderul asocierii va prezenta Autorităţii Contractante modalităţile în care înţelege să îşi asume în mod concret responsabilitatea activităţii care se va desfăşura în comun. Se vor prezenta autorităţii contractante modalitatea în care oferta comună va fi realizată cu contribuţia fiecărui asociat. Se va menţiona că toţi asociaţii îşi asumă răspunderea solidară pentru execuţia contractului.

Modalitatea de împărţire a rezultatelor activităţii economice desfăşurate:
conform procentelor de participare a fiecărei părţi la activitatea de realizare a sarcinilor convenite de comun acord.
Cauzele încetării asocierii şi modul de împărţire a rezultatelor:
Încetarea asocierii în cazul denunţării unilaterale a unui asociat a contractului de asociere. Denunţarea contractului de asociere făcută unilateral de unul dintre asociaţi nu îi poate fi opusă autorităţii contractante şi nu îl eliberează pe asociatul denunţător de obligaţiile asumate prin ofertă. Denunţătorul va rămâne obligat şi responsabil faţă de achizitor până la îndeplinirea efectivă şi cu bună-credinţă a tuturor obligaţiilor pe care şi le-a asumat faţă de achizitor.
	Modul de împărţire a rezultatelor este conform procentului de participare a fiecărei părţi până la data încetării asocierii.

Repartizarea fizică, valorică şi procentuală a contractului de achiziţie publică preluate de fiecare asociat pentru execuţia contractului rezultat la finalizarea procedurii de atribuire:
_______ % S.C. ___________________________
_______ % S.C. ___________________________
Membrii asocierii îl garantează pe achizitor că neînţelegerile care s-ar putea ivi în legătură cu obligaţiile pe care şi le-au asumat în comun prin candidatura comună nu îl vor afecta în nici un mod în procesul de derulare a contractului, întocmai şi cu bună-credinţă a obligaţiilor asumate.
Liderul asocierii:
S.C. ______________________

Alte clauze: ________________________________________________________________________________

Data completării:						LIDERUL ASOCIERII,
______________						__________________

ASOCIAT,
___________________


Formularul nr. 11				- Model - (dacă este cazul)

INFORMAŢII DESPRE ASOCIERE

Subsemnatul(a)............................................................................... (nume/prenume)
........................................................ (date de identificare), reprezentant împuternicit al
............................................................................. (denumirea / numele ofertantului)
în calitate de ofertant la procedura pentru atribuirea contractului de prestări servicii pentru ________________________, declar pe proprie răspundere sub sancțiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că informațiile de mai jos sunt reale.

1.  Denumirea liderului .....................................................................,
2.  Agenţie/filială/sucursală a liderului în țara Autorității Contractante, dacă este cazul
     Adresa sediului...........................................................................
     ..................................................................................................
      Telefon ..............................Fax..............................E-mail.............
     Cont IBAN ........................................ trezoreria ...................................
3.  Denumirea, adresa și datele de contact (telefon, fax, e-mail) ale membrilor din asociere
a) ..............................................................................................
b) ..............................................................................................
c) ..............................................................................................
... ..............................................................................................

4.  Informații privind constituirea garanției de participare cu ofertă comună la procedura de atribuire:

Garanția de participare solicitată de autoritatea contractantă se va constitui în numele asocierii de către ..............................................................................și acoperă în mod solidar toți membrii grupului de operatori economici precizați la pct.3.



Data .........................................

Numele și prenumele semnatarului .....................................................
Semnătura și ștampila ofertantului sau a reprezentantului ofertantului
.....................................................



Formularul nr. 12 				- Model angajament - (dacă este cazul)

Terţ susţinător tehnic şi profesional	
..........................
       (denumirea)           

TERŢ SUSŢINĂTOR

..........................................
    (denumirea/numele)
ANGAJAMENT terț susținător: (se bifează după caz) 
experiența similară □
cifra de afaceri □

a ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici


Către: ...............................................

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului “Achiziția ..............................”, noi _________ (denumirea terţului susţinător privind experienta similara/cifra de afaceri) ______, având sediul înregistrat la__________ (adresa terţului susţinător) _____, ne obligăm, în mod ferm, necondiţionat şi irevocabil, să punem la dispoziţia____________ (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) _________ toate resursele privind experiența similară în domeniu/cifra de afaceri necesare pentru îndeplinirea integrală şi la termen a tuturor obligaţiilor asumate de acesta/aceştia conform ofertei prezentate şi contractului de achiziţie publică ce urmează a fi încheiat între ofertant şi autoritatea contractantă.
Acordarea susţinerii privind experienta similară/cifra de afaceri, nu implică alte costuri pentru achizitor, cu excepţia celor care au fost incluse în propunerea financiară.
În acest sens, ne obligăm în mod ferm, necondiţionat şi irevocabil, să punem la dispoziţia ________ (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) _______ următoarele resurse necesare pentru îndeplinirea integrală, reglementară şi la termen a contractului de achiziţie publică:
□ EXPERIENTA SIMILARA - anexând documentele solicitate în documentația de atribuire:


	Denumire
contract
	Denumire
beneficiar
	Obiectul
contractului
	Proportia in care contractul a fost executat de susținător
	Valoare
contract
	Valoarea părții din contract efectuată de susținător

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Noi, _______ (denumirea terţului susţinător) _____, declarăm că înţelegem să răspundem faţă de autoritatea contractantă pentru neexecutarea oricărei obligaţii asumate de ____________ (denumire ofertant/grupul de operatori economici) _______, în baza contractului de achiziţie publică şi pentru care__________ (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) _________ a primit susţinerea privind experiența similară/cifra de afaceri conform prezentului angajament, renunţând în acest sens, definitiv şi irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discuţiune.
Noi, _______ (denumirea terţului susţinător) ______, declarăm că înţelegem să renunţam definitiv şi irevocabil la dreptul de a invoca orice excepţie de neexecutare, atât faţă de autoritatea contractantă, cât şi faţă de______________ (denumire ofertant/candidat/grupul de ofertanţi) ________, care ar putea conduce la neexecutarea, parţială sau totală, sau la executarea cu întârziere sau în mod necorespunzător a obligaţiilor asumate de noi prin prezentul angajament.
Noi, _______ (denumirea terţului susţinător) ______, declarăm că înţelegem să răspundem pentru prejudiciile cauzate autorităţii contractante ca urmare a nerespectării obligaţiilor prevăzute în angajament.
Noi, _______ (denumirea terţului susţinător) ______, declarăm că înţelegem și garantăm faptul că în cazul în care contractantul întâmpină dificultăți în executarea contractului, ne vom implica direct pentru finalizarea contractului.
[bookmark: bookmark2]Prezentul document reprezintă angajamentul nostru ferm încheiat în conformitate cu prevederile art. 182 alin. (3) din Legea nr. 98/2016 și a art. 48 alin. (1) din HG nr. 395/2016, care dă dreptul autorităţii contractante de a solicita, în mod legitim, îndeplinirea de către noi a anumitor obligaţii care decurg din susţinerea ___________ acordată __________ (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) _______.


[bookmark: _Toc62458576]Atasam prezentei: (se enumeră după caz)

Data completării	
 
   Terţ susţinător,
                                                                                                                                    ..............................................
      (Semnătura autorizată şi ştampila)

Formularul nr. 13				- Model acord - (dacă este cazul)
Operator economic 			
 ................................ 
  (denumirea/numele)
ACORD DE SUBCONTRACTARE
nr………./…………

La contractul de achiziție publică nr……/…….. încheiat între .................................................         și _________________ (denumire ofertant)_______  privind Achiziția .....................................
                              
1. Părți contractante:

Acest contract este încheiat între:

 S.C. ___________ cu sediul în _______________, reprezentată prin ______________ în calitate de 
                                                         (adresa,tel.,fax)
Contractant general

și

S.C. ____________ cu sediul în _____________, reprezentată prin ______________  în  calitate de 
                                                          (adresa,tel.,fax)
Subcontractant

                                                                                                                                   
2. Obiectul contractului:

Art.1. Serviciile ce fac obiectul prezentului contract sunt _______________________________ de:
           (denumire servicii, produse)
· ____________________
· ____________________.

Art.2. Valoarea  ___________________________ este conform ofertei prezentate de subcontractant.
                                     (servicii, furnizare)
Art.3. Contractantul general va plăti subcontractantului următoarele sume:
           
- lunar, în termen de _______ (zile) de la primirea de către contractantul general a facturii întocmite de subcontractant, contravaloarea  ___________________ prestate/livrate în perioada respectivă
                                                  		    (servicii, produse)
- plata ___________________ se va face în limita asigurării finanțării de către beneficiarul ____________  (serviciilor, produselor) ______.
                                                                      
Art.4. Durata de prestare/livrare a _________________ este în conformitate cu contractul, eșalonată 
                                           	             (serviciilor, produselor)
conform graficului anexă la contract.
                                             
Art.5. Durata garanției de bună executie este de ____ luni și începe de la data semnării contractului de prestări servicii ________________________.
     (denumirea serviciilor)

Art.6. Contractantul general va preda subcontractantului documentația completă verificată cu dispozițiile legale.


3. Alte dispozitii:

Art.7. Pentru nerespectarea termenului de finalizare a _________________________ și neîncadrarea 
                                       		                                                               (serviciilor)
din vina subcontractantului,  în durata de prestare angajată de contractantul general în fata beneficiarului, subcontractantul va plătii penalități de ______% pe zi întârziere din valoarea __________________________ nerealizată la termen.
(serviciilor, produselor)

Art.8. Pentru nerespectarea termenelor de plata prevazute la art. 3., contractantul general va plătii penalitati de _____ % pe zi întârziere la suma datorată.

Art.9. Subcontractantul se angajează față de contractant cu aceleași obligații și responsabilități pe care contractantul le are față de autoritatea contractantă, conform contractului „_____ (denumirea contractului) _____”.

Art.10. În vederea finalizării Contractului, Achizitorul poate solicita, iar Contractantul se obligă să cesioneze în favoarea Achizitorului contractele încheiate cu subcontractanții acestuia. 

[bookmark: _Hlk488157502]Art.11. Într-o asemenea situație Contractul va fi continuat de subcontractanți. Dispozițiile privind cesiunea contractului de subcontractare nu diminuează în nici o situație răspunderea Contractantului față de Achizitor în ceea ce priveste modul de îndeplinire a Contractului.

Art.12. Achizitorul poate efectua plăți corespunzatoare părții/părților din Contract îndeplinite de către subcontractanții dacă aceștia și-au exprimat în mod expres această opțiune în acordul sau contractul de subcontractare, conform dispozițiior legale aplicabile privind achizițiile publice.

Art.13. Achizitorul efectuează plățile directe către subcontractanții declarați doar atunci când prestația acestora este confirmată prin documente agreate de toate cele 3 părți, respectiv Achizitor, Contractant și Subcontractant sau în mod excepțional de Achizitor și Subcontractant, atunci când, în mod nejustificat, Contractantul blochează confirmarea executării obligațiilor asumate de subcontractant.

Art.14. În aplicarea prevederilor Art. 13, Acordul părților se poate materializa:
a) prin încheierea unui contract de cesiune de creanță, cesiune ce se va semna între cele trei părți respectiv Achizitor, Contractant și Subcontractant, în situația în care contractul de subcontractare nu este cesionat Achizitorului; 
b) prin încheierea unui act adițional la contract între Achizitor, Contractant și Subcontractant atunci când contractul este cesionat Achizitorului.

Art.16. Ambi semnatari, suntem de acord ca Achizitorul să efectueze plăți corespunzătoare părții/părților din Contract îndeplinite de către Subcontractanții declarați.

Art.17. Neînțelegerile dintre părți se vor rezolva pe cale amiabilă. Dacă acest lucru nu este posibil, litigiile se vor soluționa pe cale legală.

Prezentul contract s-a încheiat azi ___/___/______ în două exemplare, câte un exemplar pentru fiecare parte.

_____________________					   _____________________
(contractant)							 (subcontractant)  



Formular nr. 14

Numele Ofertantului/Numele legal al Partenerilor în Asociere: [introduceți denumirea completă]
Data: [introduceți ziua, luna, anul]
Anunț/ Invitație de participare: [introduceți numărul anunțului de participare]
Obiectul contractului: [introduceți denumirea procedurii/ serviciilor]



DECLARAȚIE 
privind partea/părțile din contract care sunt îndeplinite 
de subcontractanți și specializarea  acestora

1. Subsemnatul………............................, reprezentant împuternicit al ………................... ………........…….. (denumirea/numele şi sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procesul de realizare a achiziţiei şi sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în declaraţii, că datele prezentate în tabelul anexat, privind execuţia contractului ................................... (denumirea contractului) .......sunt reale.
1. Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.
1. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte 
persoane juridice să furnizeze informaţii, reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante ........................ (denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legatură cu activitatea noastră.
	Nr. crt.
	Denumire subcontractant/
adresa/Nr. înregistrare/CUI
	Specializarea subcontractantului
(obiecte de activitate)
	Partea/părțile din contract ce urmează a fi prestate/executate de către fiecare subcontractant [footnoteRef:5] [5: ] 


	1
	
	
	

	.....
	
	
	


 Se face o scurtă descriere a părții/părților din contract ce urmează a fi prestate/executate de subcontractant.

   Data completării ......................

	Operator economic (denumire/nume)
(Nume reprezentant legal/ reprezentant împuternicit)
_________________
(semnătura autorizată)
	Subcontractant (denumire/nume)
(Nume reprezentant legal/ reprezentant împuternicit)
_________________
(semnătura autorizată)






Formular nr. 15
Model prezentare CV

Curriculum vitae

	CURRICULUM VITAE

	INFORMAŢII PERSONALE

	

	Nume
	
	

	Adresa
	
	

	Telefon
	
	

	E-mail
	
	

	Naţionalitate
	
	

	Data naşterii
	
	



	experienţa profesională

	
	
	
	Nr. referință anexată care susține experiența menționată în CV

	• Perioada
	
	
	

	• Numele angajatorului
	
	
	

	• Sectorul
	
	
	

	• Perioada
	
	
	

	• Departamentul
	
	
	

	• Poziţia
	
	
	

	• Activităţi şi responsabilităţi principale
	
	
	

	
	
	
	

	EDUCAŢIE ŞI INSTRUIRE
	
	
	

	• Perioada
	
	
	

	• Numele şi tipul organizaţiei de educaţie
	
	
	

	• Calificarea / diploma obţinută
	
	
	

	
	
	
	

	• Perioada
	
	
	

	• Numele şi tipul organizaţiei de educaţie
	
	
	

	• Domeniul
	
	
	

	• Calificarea / diploma obţinută
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	APTITUDINI ŞI COMPETENŢE PERSONALE
	
	
	

	• Limba maternă
	
	
	

	• Limbi străine însuşite
	
	
	

	
	
	
	

	• Competenţe şi aptitudini de utilizare a calculatorului
	
	
	

	• Alte cursuri de instruire 
	
	
	

	• Permis de conducere
	
	
	

	
	
	
	

	• Referinţe
	
	
	



Data ________________
Semnătura ___________


FORMULAR 16


DECLARAŢIE DE DISPONIBILITATE EXPERT

(va fi dată numai de experții propuși care nu sunt angajați ai ofertantului)

 
Subsemnatul ……………………………………. declar ca sunt de acord să particip la procedura de achiziție în vederea atribuirii contractului de prestări servicii …………………(denumirea contractului)…………………… pentru compania/asocierea …………(denumirea/numele operatorului economic)…………………

De asemenea, în cazul în care oferta companiei …………(denumirea/numele operatorului economic) …………………va fi desemnată câştigătoare, declar ca sunt capabil şi disponibil să lucrez, pe poziţia pentru care mi-a fost inclus CV-ul în oferta, pe toată perioada derulării contractului.






	Nume
	

	Semnătură
	

	Dată
	






Formular nr. 17
OPISUL DOCUMENTELOR:

	Nr. crt.
	Cerința din documentația de atribuire
	Număr document
	Număr pagini
	Obs.

	1. 
	Opis documente - Formular nr. 17
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertant.

	2. 
	Împuternicire pentru persoana ce va reprezenta operatorul economic în relația cu autoritatea contractantă, dacă este cazul - Formular nr. 1
	..........
	...
	Va fi prezentată de ofertantul individual  sau de fiecare ofertant asociat, dacă este cazul, pentru persoanele împuternicite. 

	3. 
	Declarație privind conflictul de interese - Formular nr. 2 și Anexa la formularul nr. 2
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertantul individual, precum și de toți membrii asociați, subcontractanti, terț susținător tehnic, dacă este cazul.

	4. 
	Declarație privind respectarea legislației aferentă condițiilor de mediu, social și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de servicii - Formular nr. 3
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertantul individual, precum și de toți membrii asociați, subcontractanti, terț susținător tehnic, dacă este cazul.

	5. 
	Declarație privind lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani - Formular nr. 4
	..........
	...
	Va fi prezentată de ofertantul individual, precum și de toți membrii asociați, terț susținător tehnic, dacă este cazul .

	6. 
	Lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani  - Formular nr. 5
	
	
	Va fi prezentată de ofertantul individual / membru asociat / terț susținător tehnic, dacă este cazul .

	7. 
	Declarație de acceptare a proiectului de contract - Formular nr. 6
	..........
	...
	Va fi prezentată de ofertantul individual, respectiv asociere, dacă este cazul.

	8. 
	Formular de Propunere Tehnică - Formular nr. 7 
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertant.

	9. 
	Formular de Propunere Financiară - Formular nr. 8
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertant.

	10. 
	Formular de buget - Formular nr. 9
	
	
	Va fi prezentat de ofertant.

	11. 
	Acordul de asociere, semnat de toți membrii Asocierii, dacă este cazul - Formular nr. 10
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertant, dacă este cazul.

	12. 
	Informații despre asociere, dacă este cazul - Formular nr. 11
	
	
	Va fi prezentat de ofertant, dacă este cazul.

	13. 
	Angajament al Terțului Susținător tehnic și profesional, dacă este cazul - Formular nr. 12
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertant, dacă este cazul (beneficiază de susținerea tehnică – experiența similară).

	14. 
	Acordul de subcontractare, dacă este cazul - Formular nr. 13
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertant, dacă este cazul (acesta declară că subcontractează părți din contract).

	15. 
	Declarația privind partea/părțile din contract care sunt îndeplinite de subcontractanți și specializarea  acestora, dacă este cazul - Formular nr. 14
	..........
	...
	Va fi prezentat de ofertant, dacă este cazul (acesta declară că subcontractează părți din contract).

	16. 
	[bookmark: _Hlk220672317]Model prezentare CV - Formular nr. 15
	..........
	...
	Va fi prezentat de fiecare expert propus în echipa de proiect.

	17. 
	Model declarație de disponibilitate - Formular nr. 16
	..........
	...
	[bookmark: _Hlk220936353]Va fi prezentat numai de experții propuși care nu sunt angajați ai ofertantului.
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